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MUQADDIMA

Axborotlashtirishning milliy tizimini shakllantirishda, iqgtiso-
diyot va jamiyat hayotining barcha sohalarida zamonaviy axborot
texnologiyalarini, kompyuter texnikasi va telekommunikatsiya
vositalarini  ommaviy ravishda joriy etishda, fugarolaming
axborotga ortib borayotgan talab-ehtiyojlarini yanada to'ligroq
gondirishda «lgtisodiyotda axborot texnologiyalari» fanini o‘gitish
katta ahamiyatga egadir.

0 ‘zbekiston Respublikasi Birinchi Prezidenti Islom Karimov-
ning 2012-yilda mamlakatimizni ijtimoiy-igtisodiy rivojlantirish
yakunlari va 2013-yilga moMijallangan eng muhim ustuvor yo‘nal-
lishlariga bag‘ishlangan 0 ‘zbekiston Respublikasi Vazirlar Mahka-
masining majlisidagi ma’ruzasida ta’kidlaganlaridek: «Biz gisga
vagt mobaynida nafagat axborot xizmatlari ko‘rsatishning ko'plab
turlari bo'yicha mavjud kamchiliklami bartaraf etishimiz, balki ax-
borot-kommunikatsiya texnologiyalarini joriy etish borasida yuksak
darajaga erishgan ilg‘or mamlakatlar safiga qo‘shilishimiz zarur»1

Bugungi kunda iqtisodiyotda axborot texnologiyalariga oid
bilim, malaka va ko‘nikmalarga axborotlashgan jamiyatning har bir
a’zosi, shu jumladan igtisoyot yo'nalishining har bir mutaxassisi ega
boMishi zarur.

“Igtisodiyotda axborot texnologiyalari” fanining asosiy magsa-
di talabalarga igtisodiy tizimlarda boshgaruv jarayonlarini takomil-
lash-tirish bilan bog'lig informatikaning konseptual asoslarini o‘rga-
tish, igtisodiy obyektlami boshgarishda yuzaga keladigan masalalar-
ni yechishda zamonaviy texnik va dasturiy ta’minot imkoniyatlari-
dan foydalanish malakalarini, shaxsiy kompyuterdan foydalanib
axborotlami gayta ishlash va axborot madaniyatini rivojlantirish
ko‘nikmalarini shakllantirishdan iborat.

1 I.LA. Karimovning 2012-yilda mamlakatimizni ijtimoiy-iqgtisodiy rivojlantirish yakunlari hamda 2013-yilga
mo'ljallangan ighscxJiy dasturning eng muhim ustuvor yo'nalishlariga bag‘ishlangan Vazirlar Mahkamasining
majlisidagi ma’xuzasidan. 18-yanvar 2013-yil.



QoMlanmadagi amaliy mashqglarda mos dasturiy ta’minotga
taallugli oyna, menyu va buyruglar nomlari dasturiy ta’minot tilida
bayon etilgan.

Mazkur qoMlanmada oliy ta’limnmg “lIgtisod” ta’lim sohasi
talabalariga o‘gitiladigan “Iqgtisodiyotda axborot texnologiyalari”
fanining mavzulari 6 ta bobda yoritilgan. Har bir bobda dastlab
gisgacha nazariy ma’lumotlar mavzu bo'yicha mashg va
topshinglami bajarish namunalari, so‘ng mustaqgil bajarish uchun
topshiriglar va mavzuni mustahkamlash uchun nazorat savollari
berilgan.



KIRISH

Ma’lumki, XXI asr —axborot texnologiyalari asri deb ta’kid-
landi. Buning mazmuni shundaki, jamiyat hayoti va rivojlanishida
axborot-kommunikatsiya texnologiyalari asosiy omillardan biri
bo‘lib xizmat gilmoqda. Jamiyatimiz taragqiyotining hozirgi bosqi-
chida axborot-kommunikatsiya texnologiyalari muhim o ‘rin tutmog-
da. O ‘zbekiston Respublikasi Prezidenti Shavkat Mirziyoyevning
“Oliy ta’lim tizimini yanada rivojlantirish chora-tadbirlari to‘g‘risi-
da”gi garorida quyidagi vazifalar belgilangan: “...yangi avlod o ‘quv
adabiyotlarini yaratish va ulami oliy ta’lim muassasalarining ta’lim
jarayoniga keng tatbiq etish, oliy ta’lim muassasalarini zamonaviy
o‘quv, o‘quv-metodik va ilmiy adabiyotlar bilan ta minlash, shu
jumladan, eng yangi xorijiy adabiyotlar sotib olish va tarjima gilish,
axborot-resurs markazlari fondlarini muntazam yangilab borish”2
Ushbu vazifalarni muvaffaqiyatli bajarish uchun oliy ta’lim tizimida
axborot madaniyati yuqori darajada shakllangan malakali mutaxas-
sislami tayyorlashda ularda iqtisodiyotda axborot texnologiyalariga
oid bilim, malaka va ko nikmalarni rivojlantirish imkoniyatlarini
yaratadigan yangi avlod o‘quv adabiyotlari vyaratish dolzarb
masalalardan hisoblanadi.

Hozirgi kunda mutaxassislar, korxona yoki muassasalarining
faoliyati ko‘p jihatdan ulaming zaruriy ma’lumot va axborotlar
bilan io‘la ta’minlanganligiga hamda ushbu ma’lumotlardan
samarali foydalana olayotganliklariga bog‘liq bo‘lib golmoqda.
Bunda iqgtisodiyotda axborot texnologiyalarining o'mi begiyosdir.
Igtisodiyot axborot texnologiyalaridan foydalangan holda Kkatta
hajmdagi axborot resurslariga murojaat qilib, ulardagi nafagat
matnli, balki multimediali ma’lumotlardan foydalanish, masofada
joylashgan foydalanuvchilaming birgalikda ishlashlari amalga
oshiriladi. Jamiyatni axborotlashtirish barcha fugarolarga axborotni
erkin olish va targatishga doir konstitutsiyaviy huquglarini amalga

20 ‘zbekiston Respublikasi Prezidenti Shavkat Mirziyoyevning “Oliy ta’lim tizimmi yanada rivojlantirish chora-
tadbirlari to‘glrisida”gi qarori, 2017-yil 20-aprel



oshirish, axborot resurslaridan erkin foydalanilishini ta’minlash
uchun sharoitlar yaratilishini tagozo etadi. Bunday sharoitlar iqti-
sodiyot axborot texnologiyalari orgali tagdim etilayotgan turli
xizmatlar asosida yaratiladi. Ayniqsa, elektron hukumat modeli
bo‘yicha davlat organlari tomonidan Respublikamiz fugarolariga
tagdim etilayotgan axborot xizmatlari ilg'or tarmoq texnolo-
giyalariga asoslangandir.

Mazkur goMlanma iqtisodiyot axborot texnologiyalari, ulami
tashkil etish, iqgtisodiy axborotlami to'plash, saglash va gayta
ishlash, ulaming xususiyatlari va imkoniyatlarining amaliy jihat-
larini o'rpanish uchun zamin yaratadi.

QoMlanmaning | bobi “Axborotlashtirilgan jamiyatning
shakllanib borish tendensiyalari. Milliy igtisodiyotdagi axborot
jarayonlari” deb nomlangan bo‘lib, unda axborotlashtirilgan jamiyat
rivojlanish tendensiyalari, axborot jarayonlari, igtisodiy axborotning
tasniflanishi va xususiyatlari, tashkilotning axborot resurslari,
axborotlami o‘lchash masalalari yoritilgan.

Il bobda igtisodiyot axborot texnologiyalarining texnik asos-
lari, kompyuterlar, ulaming tasniflanishi va tuzilishi, qurilmalari,
kompyuter konfiguratsiya parametrlarini aniglash masalalari va
mashglari yoritilgan.

Il bobda dasturiy ta’minot va uning tasnifi masalalari
yoritilib, kalkulator dasturi va Total Commander dasturiy gqobig‘i-
dan amalda foydalanish mashglari keltirilgan.

IV bob Windows 7 operatsion tizimi va uning imkoniyatlarini
o0 ‘rganish masalalariga bag‘ishlangan.

V bob axborot texnologiyalarining tasnifi, matnli hujjatlami
tayyorlash  texnologiyalari masalalariga bagishlanib, ushbu
texnologiyalami o‘rganishga doir amaliy mashqlar keltirilgan.

VI bobda igtisodiy masalaJarni jadval protsessorida yechish
texnologiyalarini o‘rganishga doir gisgacha nazariy ma’lumotlar
bilan birga amaliy mashglar keltirilgan.

Har bir bobda test va nazorat savollari berilgan bo‘lib, test
savollarining javoblari go‘llanmaning oxirgi boMimida keltirilgan.



I bob. AXBOROTLASHTIRILGAN JAMIYATNING
SHAKLLANIB BORISH TENDENSIYALARI. MILLIY
IQTISODIYOTDAGI AXBOROT JARAYONLARI

1.1. Axborotlashtirilgan jamiyatning shakllanib borish
tendensiyalari

Axborotlashtirish jarayonlari jaxniyatni industrialdan axborot-
lashgan jamiyatga o‘tishini ta’minlaydi. Axborot bozori iste’molchi-
larga barcha zaruriy axborot mahsulotlari va xizmatlarini tagdim etadi,
ulami ishlab chigishni esa informatika industriyasi ta’minlaydi.

Jamiyat taraqqgiyotining tarixida bir nechta axborot ingiboli
boMib o ‘tdi.

Birinchi ingilob yozuvning kashf etilishi bilan bogMiq boMib,
miqdor va sifat jihatdan ilgarilab ketishga olib keldi. Avloddan
avlodga bilimlarni uzatish imkoniyati paydo bo‘ldi.

Ikkinchi ingilob (XVI asming o‘rtalari) kitobni chop etish bilan
bogMig boMib, u tubdan industrial jamiyatni, madaniyat va inson
faoliyatini tashkil etishni o‘zgartirib yubordi.

Uchinchi ingilob (X1X asming oxirlari) elektr tokining kashf
etilishi bilan bog‘lig bo‘lib, telegraf, telefon va radioning vujudga
kelishiga olib kelib, turli hajmdagi axborotlami tezkor yig‘ish va
uzatish imkonini yaratdi.

To 'rtinchi ingilob (XX asrning 70-yillari) mikroprotsessor tex-
nologiyalari va shaxsiy kompyuterlaming yaratilishi bilan bogMig-
dir. Mikroprotsessor va integral chizmalar asosida kompyuterlar,
kompyuter tarmoglari va ma’lumotlarni uzatishning axborot tizim-
lari yaratilgan.

Beshinchi ingilob (XX asrning 90-yillari) Internet global
tarmog‘i yaratilishi bilan bogMig. Axborotga boMgan ehtiyojlami
gondirishning optimal sharoitlari ta’minlangan. Oxirgi axborot in-
gilobi texnik vositalami ishlab chiqish, vangi bilimlarni yaratishning
texnologiya va usullari bilan bogMiq boMgan axborot industriyasini
oldingi gatorga surmoqda.



Axborotlashtirilgan jamiyat rivojlanish tendensiyalari:

Birinchi tendensiya — yangi tarixiy fugarolik mulkining
ko‘rinishi bo‘lgan intellektual mulkning shakllanishi bo‘lib, ushbu
mulk dunyo aholisi foydalanishi uchun imkoniyat yaratadigan
ijtimoiy mulk ham bo'ladi.

Ikkinchi tendensiya — mehnatga boMgan motivatsiyani gayta
shakllantirish (masalan, har kim o‘zining axborotini yaratishi, nashr
etishi va uni targatishi mumkin).

Endbikda bilim faqgat boylarga, bilimlilarga, omadlilarga emas,
balki barchaga ochiqg bo‘lishi kuzatiladi.

Uchinchi tendensiya — aholining keng gatlami davlat boshqa-
ruvida muhim garorlar gabul gilish jarayonida faol gatnashishlari,
masalan, elektron shaklda ovoz berishlari, u yoki bu muammoni hal
gilishda ishtirok etishlari.

To rtinchi tendensiya — iqgtisodiy va ijtimoiy jarayonlarning
individullashishi, ulaming ko'p qirrali shaxsiy mazmun bilan
to‘Idirilib borilishi (odamlar uy sharoitida ham mehnat qilish
imkoniyatlarining yaratilishi).

Axborotlashgan jamiyat — bu shunday jamiyatki, unda real
igtisodiyotning tarmoqg va sohalarida ishlayotganlaming ko‘pchiligi
axborotlami va ulaming oliy shakli boMmish bilimlarni ishlab
chigish, qayta ishlash, saglash va foydalanish bilan band bo‘lgan
kishilik jamiyatidir.

Olimlar axborotlashgan jamiyatning o°‘ziga xos quyidagi
xususiyatlarini keltirishadi:

 axborot ingirozligi muammosi hal bo'ladi, ya’ni axborot
tangisligi bilan axborotlaming ko‘pligi o‘rtasidagi garama-garshilik
bartaraf etiladi;

* boshqa resurslarga nisbhatan axborotning ustuvorligi ta’min-
lanadi;

» milliy iqtisodiyotni rivojlanishining asosiy shakli boMib
axborotlashgan iqtisod hisoblanadi;

* jamiyatning negiziga zamonaviy axborot-kommunikatsiya
texnologiyalari asosida bilimlarni avtomatlashtirilgan usulda to‘p-
lash, ularga ishlov berish va iste’mol gilish yo‘lga qo‘yiladi;



 inson faoliyatining barcha jabhalarini gamrab olgan holda,
axborot-kommunikatsiya texnologiyalari global tus oladi;

» kishilik jamiyati taragqgiyotining barcha jabhalarida axborot
yagonaligi shakllanadi;

» axborot-kommunikatsiya texnologiyalari asosida “yangi” va
“eski” igtisodiyot farglanmoqda;

e taraqqgiyotning barcha axborot resurslariga informatika
vositalari asosida har bir insonning erkin kirishi amalga oshadi.

Axborot industriyasi - bu eng zamonaviy axborot-kommu-
nikatsiya texnologiyalari asosida axborot mahsulotlari va xizmat-
larini (gazetadan tortib, jumal, kitob, kompyuter o‘yinlari va komp-
yuter tarmogqlaridagi axborotlargacha) keng ko‘lamda ishlab chiga-
rishdir.

Axborot industriyasi o‘ztarkibiga quyidagilami gamrab oladi:

- axborot xizmatlari (avtomatlashtirilgan ma’lumotlar bazasi,
institut, agentlik, kutubxonalar);

- axborot tashuvchilami ishlab chigish (kitob, gazeta,
ma’lumotnoma va boshqalar);

- axborot-kommunikatsiya texnologiyalari (shaxsiy kompyu-
terlar, terminallar, printerlar va boshgalar);

- integral texnologiyalar (biriktiruvchi qurilmalar, o‘zgar-
tirgichlar);

- aloga kanali va vositalari (telefon, telegraf, elektron va
an’anaviy pochta, sun’iy yoMdosh, radio, televideniye va boshgalar;.

Hozirgi bosgichda axborot industriyasida quyidagi tarkibiy
o0‘zgarishlar kuzatilmoqda:

- axborot-kommunikatsiya texnologiyalarining jadal sur’atlar
bilan rivojlanishi;

- axborot-kommunikatisya texnologiyalari  samaradorligi
o‘sishi bilan birga uiar uchun sarf-xarajatlaming kamayishi;

- yangi dasturiy ilovalaming vyaratilishi, rivojlanishi va
ulardan erkin foydalanish imkoniyatlarining doimiy ravishda oshib
borishi;

- elektron shakldagi axborotlami keng koMamda ishlab
chigarish bilan bogMiq (elektron nashrlar, audiovizual xizmatlar)



sanoat ishlab chiqgarish yo‘nalishidagi turli  sektorlar o‘rtasidagi
tafovutlaming kamayishi.

1.2. Milliy igtisodiyotdagi axborot jarayonlari

Axborot tushunchasi lotincha “informatio” so‘zidan kelib
chiggan bo‘lib, tushuntinsh, bayon etish, xabardor ekanlik degan
ma’noni anglatadi. Axborot — tabiatdagi obyektlar, hodisalar,
ulaming xususiyatlari, holatlari hagidagi ma’lumotlar to'plami
boMib, obyektlar yoki hodisalar hagidagi mavhumlik darajasini
kamaytirish imkonini beradi.

Falsafiy nugtayi nazaridan axborot moddiy tashuvchining
uzviy mazmuni va mohiyati sanaladi.

Kibernetik nuqtayi nazaridan tink organizm, avtomatik tarz-
da harakatlanuvchi mashina yoki inson-mashina tizimi tomonidan
amalga oshirilgan har ganday jarayonda (ongli yoki ongsiz ravishda)
axborot yuzaga kelishi, uni gabul qilish, uzatish, gayta ishlanishi
yuz berishini bildiradi.

Axborot nazariyasida axborot —bu axborot olinguncha va
olingandan so'ng mumkin boMgan javoblar sonining funksiyasi
ekanligi ta’kidlanadi. Axborot harakatlanishi undagi mavhumlikni
(noaniglikni) bartaraf etishdan iborat.

Informatika nazariyasida saglash, gayta ishlash va uzatish
obyekti sanalgan barcha maMumotlar axborot deb yuritiladi.

Axborot xabar ko‘rinishida o‘zining shakli va tasvirlash usuli
yordamida uzatiladi. Bunda «axborot manba-» va «axborot gabul
giluvchi» mavjud boMishi kerak.

1.1-rasm. Axborotning aloga kanali bo‘yicha uzatilishi.

Xabar axborot manbaidan axborot gabul giluvchiga gandaydir
muhit, ya’ni aloga kanali yordamida uzatiladi. Masalan, tovushli
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axborot uzatishda bunday kanal vazifasim havo bajaradi. Havo
yordamida tovush to'lginlari targatiladi.

Axborot jarayoni - axborot ustida bajariladigan amallar yoki
amallar ketma-ketligidir. Axborotni yaratish. yig‘ish, ishlov berish,
to‘plash, saqglash, izlash, targatish va iste’mol qilish bu'ar axborot
jarayoniga taallugli amallardir.

Milliy iqgtisodiyotda axborot jarayonlari - maqsadga eri-
shishda gandaydir muhim natija olish uchun ishlatiladigan, iqtisodiy
axborot (ma’lumotlar, dalillar, g'oyalar, farazlar, nazariyalar va
hokazolar) ustida ketma-ket bajariladigan amallar to ‘plami.

Milliy iqgtisodiyotda axborot jarayonlari iqgtisodiyotning turli
yo‘nalishlarida boshqgaruv garorlarini gabul gilishda (mahsulot ish-
lab chigarishni rejalashtirish, tashkil etish, realizatsiya gilish, moli-
yaviy hisob-kitoblarni bajarish, hujjatlami tayyorlash va hokazo-
larda) ro‘y beradi.

Axborot tashkilot uchun quyidagi imkoniyatlarni beradi:

« tashkilotning strategik, taktik va tezkor magsad hamda
vazifalarini belgilash;

» tashkilotning, boMinmalaming joriy holatini, ulardagi
jarayonlami nazorat qilish;

* asosli va 0z vaqtidagi garorlami gabul qilish;

» magsadga erishishda bo‘linmalar ishini muvofiglashtirish.

| MilKiy igtisodiyotda axborot jarayonlari j

Qjdarb  j | largllbb j J btcatgbb j
Asosiy
1 KodUihttrisli Jl Mod utyat&tya )[ Him oyslash J[ Izlash I[ Alradb oBib j
| hodadiUtilT] |Divodiyetsiveg Dl j [ QM |
Qo'shimcha

1.2-rasm. Milliy igtisodiyotda axborot jarayonlari.



Igtisodiy axborot boshqarish uchun zarur bo lgan vosita hisob-
lanadi va shu bilan birga uning elementlariga ham tegishli boMadi.

Igtisodiy axborot —ijtimoiy-igtisodiy jarayonlarni aks ettiruv-
chi va ushbu jarayonlarni va ishlab chigarish hamda noishlab chiga-
rish sohasidagi kishilar jamoalarini boshgarishda foydalaniladigan
ma’lumotlar to'plamidir. *

Igtisodiy axborot igtisodiyot va uning tarmoglari holatini aks-
lantiradigan va ulaming taraqgiyot yo‘nalishini belgilash imkonini
beradigan jami ma’lumotlar to'plamidir.

Kibemetika nugtayi nazaridan iqtisodiy axborot igtisodiyot
holatini boshqgarish va uni magbul tarzda rivojlantirish magsadida
garor gabul qilish uchun berilgan ma’lumotlami axborotga
aylantirish jarayonining mahsulidir.

Igtisodiyotda aylanadigan axborot mazmuni uning gaysi tar-
mogqga tegishliligiga bog'lig, birog umuman barcha iqgtisodiy axbo-
rotlarni kiruvchi, ichki va chiquvchi axborotlarga ajratish mumkin.

Kiruvchi axborotning tarkibi sifatida quyidagilar ko'rib
chiqiladi:

- Tashqgi manbalardan kirib keluvchi bevosita oMchash yoki
hisoblash natijasida olingan birlamchi axborot (masalan, ishchilar
soni, qayta moliyalashtirish stavkalari);

- Yugqori tashkilotlardan va hamkor tashkilotlardan tashgaridan
olinadigan xabar beruvchi tashgi axborot va yuqori boshgaruv
organlari tomonidan kirib keluvchi direktiv axborot.

Birlamchi axborot odatda hajmiy xarakterga ega bo ladi, tashqi
axborot esa gadr-gimmatga ega, hajmi cheklanmagan xarakterga ega
boMadi.

Ichki axborot tarkibiga meyyoriy-lug‘aviy, hisobga olish, reja-
ga oid axborotlar kiradi.

Chiquvchi axborot boshgarish va hisobotga oid (statistik)
axborotlami o0‘z ichiga oladi.

Igtisodiy axborotlami muayyan alomatlarga ko‘ra bir necha
turlarga ajratish mumkin. Masalan, quyidagi alomatlarga ko‘ra
gtisodiy axborotlami tasniflash mumkin:



- tegishliligi alomatiga ko ra moddiy ishlab chigarish sohasi
axborotlari va nomoddiy ishlab chigarish sohasi axborotlari;

- takror ishlab chigarish bosgichiga ko‘ra ta minlashon, ishlab
chigarishda, tagsimlashda, iste mol gilishdafoydalaniladigan axbo-
rotlar turlari;

- ishlab chiqgarish jarayonlari elementlariga ko‘ra moddiy,
mehnat va moliyaviy resurslarga oid axborotlar,

- boshqarishning vaqt bo'yicha bosgichlariga ko‘ra xojalik
faoliyatini tahlil gilish, operativ boshgarish, hisobot yaratish axbo-
rotlari;

- akslantiradigan voqelikka mos Kkelish darajasiga ko'ra
ishonchli va ishonchli bo 'Imagan axborotlar;

- vogealami to‘liq akslantirish darajasiga ko'ra to1iq bo ‘lma-
gan, to'lig (mazmun jihatidan aniq va lo‘nda), keragidan ortiq ax-
borotlar (chalg‘ituvchi, “shovginli axborot” deb nomlangan foyda-
siz ma’lumotlardan yoki kompyuter tarmoglarida elektron “chigin-
di” - spam nomini olgan keraksiz ma’lumotlardan iborat).

Yuzaga kelish bosgichiga ko'ra axborot manbalari harakati
natijasida yuzaga keladigan birlamchi axborotlar:

- yuqgori boshqgaruv organlari yoki ulaming iyerarxik zinapo-
yasi bo'yicha atroflicha va aniq tarzda kirib keladigan direktiv,
ko'rsatmali axborotlar;

- boshqaruv iyerarxiyasi zinapoyasi bo'yicha pastdan yuqoriga
garab uzatiladigan gadamma-gadam umumlashtiriladigan hisobga
olish-hisobot axborotlari.

Birlamchi axborotlami gayta ishlash natijasida hosil gilina-
digan ikkuamchi axborotlar:

o oralig axborotlar;

o yakuniy axborotlar.

Muayyan masala uchun vaqgt oralig‘idagi bargarorligi bo'yicha
bargaror va bargaror bo 1magan axborotlar.

Igtisodiy axborot kishilar jamoasini, tashkilotlami boshqgarish
jarayonlari bilan bog‘lig. Bunday axborotlar asosida moddiy
ne’matlarni ishlab chigarish jarayonlarida boshqgarish garorlarini
gabul gilish, mahsulotlami va resurslami tagsimlash, ayirboshlash
hamda xizmatlar ko'rsatish amalga oshiriladi.



Igtisodiy axborotning muhim tafsiloti - uning tarkibini tashkil
etuvchi elementlar va ushbu elementlarning axborot tarkibidagi
0'zaro bog'lamshlari bilan ifodalanadi.

Igtisodiy axborot birliklari oddiy va tarkibiy bo‘ladi. Oddiy
axborot rekvizit (lotincha “rcguisitum” - zarur) deb ataladi. Rekvizit
mantigan bo'linmaydigan element bo'lib. obyektning yoki iqtisodiy
jarayonning muayyan xususiyatim akslantiradi. Rekvizit ikKi
xossaga ega: alohida olingan rekvizit igtisodiv jarayonni to‘liq
tavsiflay olmaydi va u turli igtisodiy ko'rsatkichlar tarkibiga kirishi
mumkin. Rekvizit obyekt haqidagi zarur bo‘lgan ma’lurnotni ifoda-
la>di. Masalan, tovar hagidagi iqtisodiy axborot tarkibiga uning
nomi, modeli, o'lchov birligi. soni, narxi, ishlab chigaruvchisi,
yaratilgan sanasi va shu kabi rekvizitlar (elementlar) kiradi. Bunda
tovar modeli axborotning sifat tafsilotini, soni va narxi esa migdoriy
ko‘rsatkichlarni belgilaydigan rekvizitlardir.

Obyektning (hodisa, jarayonning) sifat tafsilotlarini rekvizit-
alomatlar akslantiradilar.

Obvektning miqdoriy tafsilotlarini rekvizit-asoslar beradilar.

Shunday qilib, axborot tarkibi uning elementlari o'rtasidagi
0°‘zaro bog‘lanishlami aniglaydi.

Igtisodiy axborotning o‘ziga xos xususiyatlari:

1. Korxona faoliyatini natural va giymat ko‘rsatkichlari tizimi
orgali tasvirlaydi.

2. U tagsimlangan holda obyektning quyi nuqtalarida unchalik
katta bo‘Imagan gismlar ko'rinishida vujudga keladi.

3. Ma’lumotlaming katta gismi birlamchi hujjatlarda gayd
gilinib, avtomatlashtirilgan holda kiritish uchun noqulay bo‘ladi.
Shuning uchun ulami (hujjatdagi ma’lumotlarni) klaviatura orgali
go'lda terib kiritish zaruriyati paydo bo‘ladi.

4. U ishlov berish uchun va oddiy hisoblash algoritmlarini
(qo‘shish, ayirish, ko‘paytirish va boMish amallaridan iborat)
bajarish uchun ma’lumotlaming katta hajmi bilan tavsiflanadi.

5. U belgilangan vaqt oraliglarida vujudga kelish va ishlov
berish nuqtayi nazaridan takrorlanuvchan sikllar bilan tavsiflanadi.



Resurs biror narsaning zaxirasini, manbaini angiatadi. Mamla-
kat milliy igtisodiyotining har ganday tarmog'i tahlil etilayotganida
uning tabiiy, mehnat, moliyaviy, energetik resurslarini ajratib
ko‘rsatish mumkin. Bu tushuncha iqtisodiy kategoriya sanaladi.

Moddiy resurslar jamiyai mahsulotlari ishlab chigarish
jarayonida foydalanish uchun mo‘ljallangan mehnat va xom-
ashyolari majmuidir. Masalan, xomashyo, materiallar, yoqilg‘i,
energiya. yarim tayyor mahsulotlar, detallar va hokazolar.

Tabiiy resurslar - insonlaming moddiy va ma’naviy
ehtiyojlarini gondirish uchun jamiyat tomonidan foydalaniladigan
obyektlar. jarayonlar, tabiat sharoitlari, jarayonlari, obyektlaridir.

Mehnat resurslari - jamiyatda ishlash uchun umumta’lim va
kasbiy bilimga ega kishilar.

Moliyaviy resurslar - davlat yoki tijorat tarkibi ixtiyoridagi
pul manbalaridir.

Energetik resurslar - energiya omillari, masalan, ko‘mir, neft,
neft mahsulotlari gaz, gidroenergiya, elektroenergiya va hokazo.

Axborot resursi —bu axborot tizimi tarkibidagi elektron shakl-
dagi axborot, ma’lumotlar banki, ma’lumotlar bazasidan iborat.

Shuni gayd etish lozimki, har ganday ko'lamdagi tashkilotning
kerakli darajada ishlashi uchun fagat ushbu resurslarning o‘zi yetarli
emas. Chunki ishlab chigarish uchun moddiy, moliyaviy va mehnat
resurslari bo‘lishning o‘zi kifoya gilinmaydi. Uni ganday ishlatishni
bilish, bu sohadagi texnologiyalar hagida koplab axborotga ham
ega bo‘lish talab etiladi. Shu bois ham axborot, axborot resurslari
hozirgi kunda alohida iqtisodiy kategoriya sifatida gabul qilin-
moqda.

Agar axborot resurslari ogilona tashkil etilsa va o‘rinli
foydalanilsa, u mehnat, moddiy va energetik resurslar ekvivalenti
sifatida ishtirok etishi mumkin.

Boshqaruv qarorlarini gabul gilish jarayoni ma’lumotlaming
ulkan ogimida axborotlami ko‘rib chiqish, tahlil etish va ogilona
foydalanishni ko‘zda tutadi. Axborotlami tanlash ancha mehnat
talab giladigan, demakki, gimmat turadigan jarayondir.



Hozirgi kunda axborot resurslari murakkab va ko‘p qirrali
ooyekt sifatida namoyon boMib, uni quyidagi parametrlar bilan
izohlash mumkin:

- axborotlaming mazmuni;

- axborotga boMgan mulkchilik shakli: jamoatchilik mulki,
davlat mulki, jamoa tashkilotlari mulki, yuridik shaxs mulki;

- jismoniy shaxs mulki;

- axborotlarga kirish imkoniyatlari bo'yicha: ochig, yopiq,
maxfiy, tijorat siri, xizmat siri, kasbiy sir;

- axborotlami tagdim etish shakllari: matn hujjatlari. obzorlar,
tarkiblashtirilgan maMumotlar - maMumotlar bazasi, maMumotlar
bank

Axborot-kommunikatsiya texnologiyalari axborot resurslarini
shakllantirish va ulardan foydalanish jarayonlarini tubdan o'zgar-
tirib yuborib, quyidagilarni ta’minlamoqda:

 katta hajmdagi axborotlami ixcham holatda saqlash;

» axborotlami tezkor izlab topish;

» uzoqg masofada joylashgan resurslarga kirish imkoniyati;

* bitta axborot tashuvchisida turli xildagi axborotlami saalash;

* bibliografik va toMig matnli maMumotlar bazalarini umum-
lashtirish;

 faktografik va bibliografik axborotlami o'zida saglovchi
maMumotlar bazasining paydo boMishi.

Axborot resurslari tarkibiga quyidagilar kiradi:

» barcha axborot tashuvchilardagi oldin yaratilgan va hozirgi
vagtda yaratilayotgan birlamchi hujjatlar;

 toMiq matnli maMumotlar bazasi;

» kutubxonalar, axborot markazlari, arxivlar va boshqga
tashkilotlar tomonidan yigMladigan, chop etilgan va chop etilmagan
birlamchi hujjatlar;

« yaratilgan bibliografik mahsulotlar;

« faktografik maMumotlar bazasi;
tahliliy maMumotlar;
axborot bozorida tagdim gilinayotgan xizmatlar;
kompyuter tarmoglari alogalari;



» axborot tizimlarini yaratishni ta’minlab beradigan dasturiy
vositalar va telekommunikatsiya tarmoglarini rivojlantirish;

» axborot mahsulotlarini  yaratadigan, saqglaydigan va
foydalanadigan tashkilotlar.

1.5. Boshgaruv tizimi faoliyadning axborot jihatlari

Boshgaruv magsadlari uchun axborotlarga yuqori ehtiyoj va
axborot jarayonlarining shiddatli rivojlanishi uning infratuzilmasi,
tarkibiy gismlarini yaratishni birinchi o'ringa olib chigadi. Axborotli
infratuzilma hisoblash texnikasi, kommunikatsiya vositalar*, uslubiy
va dasturiy ta’minlash, faoliyatning yordamchi turlarini gamrab
oladi. Hisoblash texnikasi bilan jihozlanishning yetarlicha darajasini
ta’minlash magsadida hisoblash vositalari bozorining narxi arzon-
lashtirilmoqda va zamonaviy texnik, texnologik talablarga javob
beruvchi shaxsiy kompyuterlar bilan jadal ravishda toMdirilmogda.
Kishilik faoliyatining tegishli sohalarida samara,, ishlash uchun
zarur bo'lgan ilmiy-texnik, siyosiy, iqtisodiy va har ganday axbo-
rotlar hajmining o‘sishi boshqgaruvda axborot-kommunikatsiya tex-
nologiyalaridan keng foydalanish zaruriigini keltirib chigarmoqda.
Shunga muvofig ilmiy-texnik va igtisodiy sohalarda turli xarakter-
dagi avtomatlashtirilgan tizimlami ishlab chigishga ehtiyoj o‘sadi.

Axborot jamiyatining moddiy va texnologik negizi kompyuter
texnikasi va kompyuter tarmoglari, axborot texnologiyalari,
telekommunikatsiya alogalari asosidagi turli xil tizimlar bo*ladi.

Tashkilot boshgaruv tizimining axborot jihatlari deganda,
axborot harakatlanishi va gayta shakllanish jarayoni sifatida
boshgaruvni aks ettiruvchi, boshgaruv tizimining vazifaviy ish
strukturasini tashkil etuvchi bloklar to‘plami deb tasawur qgilish
mumkin. Tizimning boshgaruv gismidagi qayta hosil bo'lish
predmeti - bu boshlang'ich axborotdir.

Boshgaruv  shakl nuqgtayi nazaridan axborot jarayonini
ifodalaydi. Boshgaruv mohiyati esa boshgaruv tizimidan olingan
barcha axborotlami qayta ishlash, qarorlar gabul gilish hamda
boshqariladigan ta’sir ko'rinishida boshgaruv obyektlariga natijaviy

axborotlami berishdan iborat . . .
Nizomiy nrmli
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1.3-rasmda boshgaruv obyektiga boshgariladigan ta’sir
ko‘rsatishni ishlab chic:sh ko'rsatilgan.

1.3-rasm. Boshqaruvchi ta’sir ko‘rsatishni ishlab chigish chizmasi.

Qarorlami amalga oshirish odamlar (ishlash) va mashinalar
(mashina harakati) tomonidan bajariladi. Qayd etish lozimki,
harakatlar boshgaruvga oid emas. Bu mehnat jarayonini bajarish
yoki mashinalar bajaradigan harakatlardir.

1.6. Tasvir ko‘rinishidagi axborotning kompyuter xotirasida
tasvirlanishi

Tasvir - gandaydir ikki o'lchamli soha bolib, undagi har bir
nugta - piksel (inglizchada pixel - picture element - tasvir elementi)
xususiyatlari koordinatasi, rangi va shaffofligi bilan tavsiflanadi.

Piksellar to‘plami rastr (bit map, dot matrix, raster) deb ataladi,
rastr asosida shakllanadigan tasvir esa rastrli tasvir deyiladi. Moni-
tor ekranida har doim rastrli tasvir shakllanadi, biroq tasvimi
saqlashda tasvirning vektorli ko‘rinishidan ham foydalanish mum-
kin. Rastrli tasvirdan fargli ravishda vektorli tasvir grafik obyektlar
to'plami (chiziqg, oval, to‘g‘ri to‘rtburchak, matn va hokazolar) va
ulaming  koordinatalari  asosida  shakllanadi. = Qog‘ozdagi,



fototasmadagi tasvirlar skanerlash asosida ragamli (kompyuterli)
formatga o‘tkaziladilar. Buning natijasida rastrli tasvir hosil
gilinadi.

Rastrli tasvir sifati undagi gorizontal va vertikal piksellar
soniga va ranglar palitrasiga (12, 256, 65536 xil ranglar va ulardan
ko‘p) bogMig.

Axborot migdorini aniglash formulasi quyidagicha:

| = logzN (1.1)

Ushbu formula yordamida har bir ranglar palitrasiga mos
piksel rangi uchun xotiradan gancha bit ajratish zarurligini aniglash
mumkin.

1-misol. Ranglar palitrasi 4 milliarddan ortiq (4 294 967 296)
ranglardan iborat True Color grafik rejimda bitta piksel rangi uchun
necha bit ajratish zarur?

Yechish:

11 formulaga ko‘ra,

| = log242 949 67 296 = 32 bit.

Zamonaviy kompyuterlarda monitor ekranining turli grafik
rejimlaridan foydalaniladi. Ushbu rejimlaming har biri gorizontal va
vertikal piksellar soni va ranglar soni bilan xarakterlanadi.

Har bir grafik rejim uchun kompyuter videoxotirasidan
muayyan sigMm talab etiladi.

2-misol. 256 xil rangli kompyuter monitori gorizontal bo‘yicha
1280 ta, vertikal bo‘yicha 1024 ta pikselni tasvirlay olsa, undagi
tasvir uchun necha bayt zarur boMadi?

Yechish: Jami ekranda 1280x1024 = 1310720 piksel mavjud.
Har bir piksel 256 rangda (256 = 298 tasvirlanishi mumkin boMgani
uchun 8 bit yoki 1 bayt zarur boMadi. Shunday qiiib, ekrandagi
tasvir uchun 1310720 bayt = 1,25 m220bayt = 1,25 Mbayt zarur.

3-misol. Gorizontal va vertikal piksellar soni 1024x768
boMgan ranglar palitrasi 655356 rangdan iborat monitor ekranining
High Color grafik rejimi uchun videoxotiradan ganchg sigMm
ajratish talab etiladi?

Yechish:

Bitta piksel rangi uchun necha bit zarurligini aniglaymiz:

| = log265 536 = 16 bit.



Tasvirdagi piksellar sonini aniglaymiz:

1024x768 = 786 432.

Zarur boMgan videoxotira sigMmini aniqlaymiz::

16 bit 786 432 = 12 582 912 bit =1,2 Mbayt.

Kompyuter monitorining muhim ko'rsatkichlariga uning
dyuymlardagi (1 dyuym=2.54 sm) diagonal oMchami (15", 17", 21"
va hokazo), ekrandagi nugta oMchami (0,25 mm yoki 0,28 mm),
gorizontal va vertikal piksellar soni (640x480, 800x600, 1024x768
yoki 1280x800 va hokazo) kiradi. Demak, har bir monitorda tasvirli
axborot uchun turli xildagi gorizontal va vertikal piksellar soni
hamda xotira sigMmi talab etiladi.

4-misol. Diagonal oMchami 15" boMgan, ekrandagi 1 piksel
oMchami 0,28 mm boMgan monitor ekranidagi gorizontal va vertikal
piksellar sonini aniglang.

Yechish:

Diagonalni santimetrlarga aylantiramiz: 2,54 sm « 15 = 38,1
sm.

Ekran balandligi va eniga nisbatini 1024x768 nuqgtalar uchun
aniglaymiz:

' 768:1024 =0,75.

Ekran enini aniglaymiz. Ekran eni L boMsin, u holda uning
balandligi 0,75L boMadi. Pifagor teoremasiga ko ‘ra:

L2+ (0,75L)2= 38,12,
1,5625L2= 1451,61
L2=929,
L =30,5 sm.
Ekran eni bo'yicha joylashgan nugtalar soni:
305 mm : 0,28 mm = 1089.

Demak, ekrandagi gorizontal va vertikal piksellar maksimal
soni 1024x768.

5-misol. OMchami 10x10 sm boMgan rangli tasvir skanerlan-
mogqda. Skaneming bir dyuymdagi nuqtalari soni 600 dpi va ranglari
uchun 32 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil
boMgan grafik fayl sigMmi ganday boMadi?

Yechish:



Bir dyuymdagi nuqgtalar soni 600 dpi (dot per inch — bir
dyuymga mos keladigan nugtalar soni) 1 dyuym masofada skaner
600 ta nugtani aniglay olishini bildiradi. Dyuymdagi nugtalar sonini
santimetrdagi nuqtalar soniga o'tkazamiz:

600 dpi : 2,54 = 236 nuqta/sm.

Demak, tasvirning nugtalardagi oMchami 2360x2360 ga teng.

Tasvirdagi umumiy nugtalar sonini aniglaymiz:
2360 2360 = 5 569 600.

Tasvirning skanerlash natijasida hosil gilingan grafik fayli
uchun sigMmni hisoblaymiz:

32 bit » 5569600 = M8 227 200 bit = 21 Mbayt.

Demak, grafik fayl sigMmi uchun 21 Mnayt zarur.

Mustaqil bajarish uchun topshiriglar
1-topshirig. Axborot jarayonlari bilan bogMiq quyidagi

amallarga mos misollar keltiring (unda nima uchun, ganday qilib
kabi savollargajavob bering):

a) yaratiladi; f) nusxalanadi;  j) uzatiladi;
b) gayta ishlanad:' g) idrok gilinadi; K) buziladi;
d) saglanadi; hj o Ichanadi; 1) izlanadi;

e) gismlarga bo laklanadi; i) gabul gilinadi; m) soddalashtiriladi.

2-topshirig. Axborotning xossalariga mos va mos boMmagan
misollar keltiring:

a) ishonchli va ishonchli boMmagan;

b) toMig va toMig boMmagan;

d) samarali va samarasiz;

e) dolzarb va dolzarb boMmagan;

f) tushunarli va tushunarsiz;

g) erkin foydalaniladigan va erkin foydalanilmaydigan;

h) relevant va relevant boMmagan;

i) moslashuvchan va moslashuvchan boMmagan;

j) tezkor va tezkor bo‘lmagan;

k) bargaror va bargaror boMmagan.

3-topshirig. Quyidagi jadval bo‘sh kataklariga mos ravishda
axborot ustida bajariladigan amallardan qaysi biri axborot jara-



yonlarining asosiy. qo shmcha tashkil etuvchilariga tegishliligini

?elgilang.

Axborot Uza- Dis- Nus- Ish- To‘p- Sag- Koa- Qayd
jarayo- tish  kret- xa lov lash lash  lash- qil’sh
nidagi lash  olish  be- tirish
amallar rish

Asosiy

Qo‘shim-

cha

4-topshiriq

Har bir talaba o0‘z tartib nomeriga mos topshirigni bajaradi:

1 A4 oMchamdagi qog‘ozda (21x29,7 sm) rangli tasvir
skanerlanmoqgda. Skanerning bir dyuymdagi nuqtalar soni 1200 dpi
ga teng va ranglari uchun 24 bit talab etiladi. Skanerlash natijasida
hosil boMgan grafik fayl sigMmi ganday boMadi?

2. OMchami 15x10 sm boMgan rangli tasvir skanerlanmogda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqgtalari soni 400 dpi va ranglari uchun
16 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil bo Igan
grafik fayl sigMmi ganday boMadi?

3. OMchami 12x9 sm boMgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqtalari soni 400 dpi va ranglari uchun
24 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil boMgan
grafik fayl sigMmi ganday boMadi?

4. OMchami 15x9 sm boMgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nugtalari soni 600 dpi va ranglari uchun
24 Dbit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil boMgan
grafik fayl sig‘imi ganday boMadi?

5. OMchami 15x9 sm boMgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nugtalari soni 400 dpi va ranglari uchun
16 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil boMgan
grafik fayl sigMmi ganday boMadi?

6. OMchami 5x4 sm boMgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nugtalari soni 400 dpi va ranglari uchun
24 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil boMgan
grafik fayl sigMmi ganday boMadi?



¢) insonning axborotga bo'lgan ehtiyojlarini gondirish;

d) ijtimoiy muammolami va masalalami hal qilish, yechish
uchun jamiyatni axborot mahsulotlari bilan ta’minlash;

4. Shaxsning zamonaviy axboroi tizimlari va texnologiyalari-
dan foydalanib yangi bilimlarni izlab topish, ularni kasbiy faoliya-
tida go‘llash, tarqgatish va foydalanish darajasini gamrab olgan
yaxlit, ko‘p pog‘onali, shaxsiy fazilatlari.

a) uning ta’lim olganlik darajasini belgilaydi;

b) kompyuter savodxonligi darajasini belgilaydi;

¢) zamonaviy hayotga moslashish darajasini belgilaydi;

d) axborot r'adaniyatini belgilaydi.

5. Axborot jarayonlarida quyidagilardan qaysi biri ko‘zda
tutilmagan?

a) axborotni uzatish;

b) axborotni saqglash;

¢) axborotni to‘plash;

d) axborotni gayta gayd etish;

e) axborotga ishlov berish.

6. Axborot mahsuloti nimalardan iborat?

a) foydalanuvchiga ko‘rsatiladigan axborot xizmatlaridan;

b) inson intellektual faoliyatining natijasidan;

c) foydalanuvchiga xabar va ma'lumotlami yetkazishdan;

d) gaysidir tashuvchida (qog'ozda, diskda, magnit tasmasida)
gayd gilingan, ya’ni uzatish, izohlash va gayta ishlash uchun tagdim
etiladigan ma’lumotlardan.

7. Axborot resursi nimalardan iborat?

a) inson intellektual faoliyatining natijasidan iborat;

b) axborot industriyasi uchun ishlatiladigan xomashyodan
iborat;

c) foydalanuvchilarga yetkaziladigan xabar va ma’lumotlar
to‘plamidan iborat:

d) axborot tizimi tarkibidagi elektron shakldagi axborot,
ma’lumotlar banki. ma’lumotlar bazasidan iborat.

8. Mehnat. moddiy, moliyaviy va boshga resurslar tarkibi va
ular uchun bo‘ladigan xarajatlar hagidagi ma’lumotlar - ...

a) texnologik axborot;



7. Oichami 15x10 sm boMgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqtalari soni 600 dpi va ranglari uchun
24 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil bo'lgan
grafik fayl sigMmi ganday boMadi?

8. OMchami 15x9 sm boMgan rangli tasvir skanerlanmoqda.
Skanerning bir dyuymdagi nuqgtalari soni 700 dpi va ranglari uchun
24 bit ajratilishi talab etladi. Skanerlash natijasida hosil boMgan
grafik fayl sigMmi ganday boMadi?

9. 256-rangli rasm 120 bayt axborotga ega. Ushbu rasm
nechapikseldan tashkil topadi?

10.256 xil rangli kompyuter monitori gorizontal bo'yicha 1200
ta, vertikal bo'yicha 900 ta pikselni tasvirlay olsa, undagi tasvir
uchun necha bayt zarur boMadi?

Test topshiriglari

1 Birinchi axborot ingilobi nima bilan bog“iq?

a) nutgning paydo boMishi bilan;

b) yozuvning kashf etilishi bilan;

c) elektr tokining kashf etilishi bilan;

d) gog ozning kashf etilishi bilan.

2. “Axborotlashgan jamiyat” tushunchasi mazmun-mohiyati
nimadan iborat?

a) jamiyatda keragidan ko‘p axborotlami yaratish va uzatish;

b) jamiyat hayotida ommaviy axborot vositalari rolini oshirish;

c) axborot-kommunikatsiya texnologiyalariga oid fanlami bar-
cha taMim muassasalarida o'qitish;

d) kishilik jamiyatining barcha jabhalarida zamonaviy axbo-
rot-kommunikatsiya texnologiyalari asosida axborotdan magsad
yoMida samarali foydalanish;

e) har bir insonning jamiyat taraqqgiyoti tajribalari asosida
to‘plangan axborot resurslaridan erkin foydalanishni tashkil etish.

3. Jamiyatni axborotlashtirishdan magsad nimalardan iborat?

a) moddiy ne’matlami jamiyat a’zolari o‘rtasida adolatli tarzda
tagsimlash;

b) insonning ma’naviy ehtiyojlarini qondirish;



b) igtisodiy axborot;

c) me’yoriy-lug'aviy axborot;

d) boshgaruv axboroti.

9. Igtisodiy axborotga gqanday xususiyatlar xos:

1) Korxona faoliyatini natural va giymat ko'rsatkichlari tizimi

orgali tasvirlaydi.

2) Tagsimlangan holda obyektning quyi nugtalarida unchalik

katta bo‘Imagan gismlar ko'rinishida vujudga keladi.

3) Ma’lumotlaming katta gismi birlamchi hujjatlarda gayd

gilinib, avtomatlashtirilgan holda kiritish uchun noqulay

4) Ma’lumotlaming katta hajmi bilan tavsiflanadi

5) Takrorlanuvchan sikllar bilan tavsiflanadi

a) 1),2)

b) 2),3),4)

c) 1,3).5),4)

d) 1),2),3),4),9)

10. Igtisodiy axborotning mantigan bo‘linmaydigan elementi,

obyektning yoki iqgtisodiy jarayonning muayyan xususiyatini
akslantiruvchi birligi?

a) ko'rsatkichlar;

b) hujjatlar;

c) rekvizit;

d) axborot resursi.

11. Igtisodiy sohadagi axborot faoliyatining bosh magsadi - ...
a) axborot foydalanuvchisi uchun zarur bo'lgan birlamchi ax-

borotlarni gayta ishlash uchun bajariladigan magsadga yo‘naltirilgan
amallar natijasi;

b) xodimlar ishini yengillashtirish;
¢) formulalar bo'yicha hisob-kitob amallarini bajarish;
d) gandaydir real iqtisodiy obyektga oid axborotni to'plash,

saglash, gayta ishlash va targatish.

12. Ko‘rsatkichlar quyidagilardan tashkil topadi: ...
a) tavsiflovchi rekvizitlar va alomatli rekvizitlar;
b) rekvizit-asoslar va rekvizit-tavsiflar;

c) rekvizit-asoslar va rekvizit-kodlar;

d) rekvizit-alomatlar va rekvizit-asoslar.



13. Obyekt yoki jarayon hagidagi holatm yoki muayyan vaqtda
oralig‘ida tavsiflovchi igtisodiy axborotning xossasi 0

a) diskretlilik;

b) barqgaror!ik;

c) dolzarblilik;

d) ishonchliiik.

14. Axborotdagi maMumotlar anigligini buzmasdan uni o ‘zgar-
tirishga qaralngan ta’sirlardan himoyalanganligini bildiradigan

X05sasi?
a) mazmundorlik;

b) barqarorlik;
c¢) dolzarblilik;
d) ishonchliiik.

Nazorat uchun savollar

1. Axborot tushunchasini ta’riflab bering.
2.MaMumotning axborotdan fargi nimada?

3. Igtisodiy axborot nima?

4. Igtisodiy axborot ganday xususiyatlarga ega?
5.Axborotlashgan jamiyatning ta’rifl va unga xos xususiyat-

lami ayting.
6. Axborot resursi nima?
7 Axborot resurslaridan unumli foydalanishni tushuntiring.
8. Axborot resurslarining iqtisodiyot rivojlanishidagi tutgan

o'mini ko‘rsatib bering?



I bob. IQTISODIYOT AXBOROT
TEXNOLOGIYALARINING TEXNIK ASOSLARI

2.1. Igtisodiyot axborot texnologiyalarining texnik asoslari

Ma’lumki, hozirgi vaqtda igtisodiy va moliyaviy masalaiami
yechishda, boshgaruv qarorlarini ishlab chigishda iqgtisodiyot
axborot texnologiyalaridan foydalaniladi. Igtisodiyot axborot texno-
logiyalarining texnik asoslari deganda mazkur soha axborot
texnologiyalari infrastrukturasini go‘llab-quvvatlashda ishiatiladi-
gan texnik qurilmalar tushuniladi. Ixtiyoriy korxonaning (kompani-
yaning) axborot infrastrukturasiga tashkil etuvchi texnik asoslari
2.1-rasmda tasvirlangan. Korxona axborot texnologiyalari
infratstrukturasiga Kiruvchi igtisodiyot axborot texnologialari texnik
asoslarini tashkil etuvchi qurilmalar 2.1-jadvalda keltirilgan.

Idoradan (asbqmida Shahar ATS
Ishlovchi
ford*laauvchilar

Kompantyauiag warbwy idorasi

\W»Oigul

Mif)UUri

2.1-rasm. Korxonaning AT-infrastrukturasi.



To‘g‘ri tashkil etilgan axborot texnologiyalari infrastrukturasi
xodimlarga ma’lumotlarni saglash va gayta ishlash, ilovalar bilan
ishlash, operativ tarzda hamkasblar va hamkorlar bilan axborotlar
almashish, optimal ravishda barcha biznes-ilovalar imkoniyatlaridan
to‘lig foydalanish imkoniyatlarini yaratadi. Shu bilan birga AT-intra-
strukturasi mos ravishdagi xavfsizlik darajasiga ega bo'lishi zarur.

Korxona AT-infrastrukturasiga kiruvchi ilgtisodiyot axborot
texnologiyalari texnik asoslarini tashkil etuvchi qurilmalar
2.1-jadval

Nomi Tasviri Tavsifi

Tarmogga ulangan va tarmoq
ishchi stansiyalariga turli xiz-
matlar ko‘rsatuvchi, tarmoq das-

Server turiy ta’minoti va boshga resurs-
lar ishini ta’minlovchi, maxsus
optimallashtirilgan ~ kompyuter
server deb ataladi.

SKT - strukuralashtirilgan kabel-

SKT - lar tizimi - ma’lumotlami uzatish

strukturalash- magsadida foydalanuvchilar ish

tirilgan o'rinlarini va qurilmalami yago-

kabellar na infrastrukturaga birlashtiruv-

tizimi chi, axborot infrastrukturasini
yaratishning asosi.

Lokal tarmog — ma’lumotlar

almashuvi va gimmatbaho mos-
lamalami (printer, skaner, plot-

Lokal o I ! terlar va hokazolar) birga ish-
hisoblash -— -4 latish magsadida bitta xona, bino
tarmog i yoki cheklangan hudud ichida

#0409 bir-biri bilan uzatish kanallari or-
gali o‘zaro bog‘langan kompyu-
terlar tizimi.



UKM. DGQ

DECT
stansiyalar

ATS -
avtomatik
telefon
stansiya

Tarmoq
qurilmalari:

Tarmoq
kommutatori

Korxonadagi har bir muayyan
sekundda bo‘ladigan biznes-jara-
yonlarni, gimmatbaho qurilmalar
va ashbob-uskunalami  uzluksiz
rejimda xavfsizligini ta’minlov-
chi uzluksiz kuchlanish manbai
(UKM), ba’zi hollarda dizel-ge-
neratorli qurilma (DGQ) ishla-
tiladi.

DECT (inglizcha Digital En-
hanced Cordless Telecommu-
nication) -  1880-1900 MGs
chastota bilan zamonaviy radio-
telefonlarda ishlovchi simsiz alo-
ga texnologiyasini ta’minlay-
digan stansiya.

ATS - bir telefon apparatidan
chagiruv  signalnii  avtomatik
tarzda boshqa telefon apparatiga
uzatuvchi gqurilma.

Kompyuter tarmog‘i ishini tash-
kil etishda ishlatiladigan quril-
malar: marshrutizator, kommu-
tator, konsentrator va boshgalar.
Ular orasida faol va passiv
qurilmalami ajratish mumkin.

Tarmoq kommutatori (inglizcha
switching hub, switch) - kiruvchi
signallarni kerakli mos chiquvchi
qurilmaga, ya’ni abonent quril-
masiga yetkazib berishni ta’min-
lab beruvchi tarmoq qurilmasi.
Ushbu qurilma turli tarmoq quril-
malarini (server, kompyuterlar,



tarmoqg kamerasi, printer, skaner
va shu kabilami) tarmogning
yagona segmentiga ulash uchun

ishlatiladi.
Tarmoq Tarmoq konsentratori (inglizcha
konsentratori hub, ma'nosi - faoliyat markazi)

-0 ‘zining biror portiga Kiruvchi
signallarni retranslatsiya qiladi-
gan va ushbu signallarni kuchay-
tirib, ulami qgolgan barcha bosh-
ga portlarda takrorlanishini ta’-
minlaydigan tarmoq qurilmasi.

Marshrutizator (router) - ikki
yoki undan ortig tarmoq seg-
mentlarini (yoki gism tarmog-
lami) birlashtirishda goMlanila-
digan tarmoq kommunikatsion
gurilmasi.  Uning vazifasi tar-
moq ichidan kerakli adresli
kompyutemi topib, unga ma’lu-
mot uzatishning optimal mar-
shrutini aniglab, tashkil gilish.

Ishchi stansiya - mutaxassis-
ning, foydalanuvchining ish o‘r-
nidagi tarmoq axborot resursla-
. ridan foydalanishi uchun ishla-
Ishchi S . .
) )) tiladigan, zarur dasturiy ta’mi-
stansiya
notga ega boMgan, tarmoqgqa
ulangan kompyuteri yoki termi-
nali  (kiritish-chigarish  quril-
masi).
Ushbu texnik qurilmalar orasida yetkchi o‘rinni hisoblash
(kompyuter) texnikasi egallaydi.

Marshruti-
zator



Ma’lumotlarni avtomatik yoki avtomatlashtirilgan tarzda gqayta
ishlovchi qurilmalar majmui hisoblash texnikasi deyiladi.

Kompyuter (inglizcha computer - hisoblagich) - ma’lumot-
lami yaratish, qabul qilish, saglash, gayta ishlash va uzatish
jarayonlarini avtomatlashtiruvchi elektron asbobdir.

Kompyuterlami turlarga va sinflarga ajratishning bir necha
alomatlari mavjud. Masalan, bajaradigan vazifalari va funksional
imkoniyatlariga ko‘ra kompyuterlar quyidagi turlarga ajratiladi:
super kompyuterlar, meynfreymlar: mini kompyuterlar, mikro
kompyuterlar.

Super kompyuterlar - ilmiy va muhandislik, igtisodiyotda
katta ogimdagi ma’lumotlarni gayta ishlash masalalarini o‘ta yuqori
tezlikda (teraflopslarda, 1 teraflops - 1 sekundda suzuvchi vergulli
sonlar ustida bajariladigan 1 trillion operatsiyaga teng) yechish
imkoniga ega bo'lgan kompyuterlar.

Meynfreym (mainframe) - yugori samarali va resurslarga ega
boMgan kompyuter. U noyob arxitektura va dasturiy ta’minotga,
ancha katta hajmli tezkor va tashqi xotiraga ega.

Mini kompyuterlar - yuqgori va o‘ta yugori unumdorlikka ega
boMgan kompyuterlar boMib, kompyuter tarmoglarini boshgarishda
yoki shaxsiy foydalanuvchilaming murakkab masalalarini yechishda
foydalaniladilar. Mini EHM tarkibiga bir yoki bir necha
protsessorlar kirishi mumkin va ularga meynfreymlarga nisbatan
kamroq tashgi qurilmalami ulash mumkin.

Mikro kompyuterlar - o'rtamiyona unumdorlikka ega
boMgan, bir yoki bir necha mikroprotsessordan iborat kompyuterlar.
Ushbu sinfga ilmiy va ishlab chiqgarish sohalarida, turli soha muta-
xassislari tomonidan, maishiy sohada va uy sharoitida ishlatiladigan
shaxsiy kompyuterlar ham kiradi.

“Shaxsiy” degan atama kompyuter alohida bitra foydalanuvchi
tomonidan ishlatilishini bildiradi. Shu bilan birga shaxsiy kompyu-
terlar ko‘pincha unchalik katta boMmagan kompyuter tarmoglarida
tarmoqg serveri sifatida ham ishlatiladi. Hozirgi vaqtda shaxsiy
kompyuterlar millionlab nusxada ishlab chigilmogda.



Shaxsiy kompyuterlar bozori texnologik va dasturiy jihatidan
mosligi bo'yicha IBMga mos va Macintoshga mos shaxsiy
kompyuterlarga ajaratiladi. Bozordagi 90% shaxsiy kompyuterlar
IBMga mos kompyuterlar ulushiga to‘g‘ri keiadi (IBM, Hewlett
Packard, Dell va boshga ishlab chigaruvchilar mahsuloti). Ushbu
kompyuterlaming keng ommalashishiga sabab - ularning ochiq
arxitektura tamoyili bilan ishlab chigilganligida (qurilmalarining
birgalikda ishlashi umumiy gabul gilingan standart talabiariga mos
kelishi natijasida turli ishlab chigaruvchilar qurilmalarini yigMsh
imkoniyati mavjudligi). Macintoshga mos kompyuterlar (Apple
Computer firmasi tomonidan ishlab chigilgan) bozoming kam
segmentini egallagan. Ular asosan ta’lim, nashriyot, dizayn, musiqga
sohalarida goMlaniladilar.

Microsoft va Intel firmalari tomonidan PC 99 xususiyatlari
uchun standart ishlab chigilgan boMib, unga ko‘ra shaxsiy kom-
pyuter tashkil etuvchi komponentalari uchun tavsiya va talablar
berilgan. Ushbu standartga muvoflg shaxsiy kompyuterlaming
quyidagi turlari ajratilgan:

» foydalanuvchi kompyuteri (Consumer PC) alohida ishla-
tiladi va ochig kompyuter tarmogqlariga uianishi mumkin;

e idora kompyuteri (Office PC) lokal kompyuter tarmogMda
ishlashi mumkin;

* mobil kompyuter (Mobile PC) alohida kuchlanish quvvati
manbaisiz ishlatiladigan kompyuter;

« ishchi stansiya (Workstation PC) katta hajmdagi hisoblash-
lami talab etuvchi masalalami yechishda ishlatiladigan, Consumer
PC va Office PC kompyuterlariga nisbatan yugori unumdorlikka
ega boMgan kompyuterlar;

* 0'yin kompyuterlari (Entertainment PC) kompyuter o‘yin-
larini o‘ynashga, audio- va video-axborotlami gayta ishlash uchun
foydalaniladigan kompyuterlar.

Keyinchalik 2001-yilda PC 2001 xususiyatlari ishlab chigilib,
unda shaxsiy kompyuterlar tarkibi, komponentalari tavsifiga oid
muayyan talablar belgilangan. Unda umumiy turdagi shaxsiy
kompyuterdan tashgari ishchi stansiyalar va mobil kompyuterlarga
boMgan talablar ham yoritilgan.



Yana bitta shaxsiy kompyuter turi - tarmoq kompyuteri.
Bunday EHM fagat kompyuter tarmoglarida ishlatilishi mumkin,
chunki u tashqgi xotiraga ega emas va asosiy dasturlar hamda
ma’lumotlar tarmoq serverida saglanadi. Bunday EHMlIar narxi
nisbatan arzon., birog tarmoqdan tashgarida ulardan foydalanib
boMmaydi.

Ko pincha shaxsiy kompyuterlami statsionar (ko‘chmas) va
portativ. guruhlarga ajratishadi. Statsionar yoki stol ustiga
go‘yladigan shaxsiy kompyuterlami desktop deb ham atashadi (in-
glizchadan Desktop - stolga mugim joylashtiriladigan). Ular
statsionar elektr manbaiga ulanib ishlashga mo‘ljallangan.

Portativ kompyuterlar ham statsionar ham avtonom elektr
guvvati manbaidan kuchlanish olib ishlaydigan kompyuterlardir.
Shuning uchun ularaan uydan va ofisdan tashgarida ham bemalol
foydalanish mumkin  Ular ko‘tarib yuraongan va cho'ntak
kompyuterlarga ajratiladiladi. Ko‘tarib  yuriladigan  shaxsiy
kompyuterlami laptop deb atashadi (laptop - tizzaga go'yiladigan),
keyinchalik ulami noutbuklar deb atashgan (notebook - bloknotli
kompyuter). Noutbuk geometrik oMchamlari jihatidan unchalik katta
emas bitta portfel ichiga sig‘adi hamda kichik vaznga ega.
Noutbuklaming yanada kichik oMchamlarga va kichik vaznga (1 kg
atrofida) ega boMganlari subnoutbnk (subnotebook) va ultrabuk
(ultrabook) deb ataladi. Subnoutbuklar nisbatan yaginda paydo
boMgan netbuklami (ular ham oMchamlan va vazni Kichik, Internet
tarmogMga ulanish imkoniyatiga ega, narxi arzon) borgan sari sigib
chigarmoqda. Ultrabuklar tezkorligi bo‘yicha yugori unumdorlikka
ega va narxlari ham netbuklarga nisbatan gimmatroq kompyu-
terlardir.

Cho*ntak portativ kompvuterlari juda ham kichik oMchamlarga
ega (qoM kaftiga joylashishi mumkin) shuning uchun ulami
palmtop kompyuterlar deb atashadi (inglizchadan Palmtop - goM
kaftiga joylashadigan). Ular yordamida matn, jadval, tasvirli va
boshga ma’lumotlami gayta ishlash mumkin. Biroq dasturiy
ta’minoti doimiy xotiraga yozilib saglangani uchun vyangi
dasturlami ko'pchilik modellarda o ‘matish mumkin emas. Cho'ntak



kompyuterlari klaviaturali (Hand Held PC) va klaviaturasiz
(Palm Top PC) turlarga ajraladi.

2.3. Kompyuterlaming tuzilishi

Zamonaviy kompyuter turlari juda ko‘p. Lekin ulami tarkibiy
gismlari umumiy mantigiy tamoyillarga asoslanadiki, ularga ko‘ra
kompyuteming quyidagi asosiy qurilmalarini ajratish mumkin:

* nonierlangan yacheykalardan iborat tezkor xotira;

* bosngarish qurilmasi va arifmetik - logik qurilmalardan
iborat protsessor;

 kiritish qurilmasi;

» chigarish qurilmasi.

Ushbu qurilmalar axborot uzatuvchi aloga kanallari yordamida
bir-birlari bilan birlashtirilgan. Kompyuteming asosiy qurilmalari va
ulaming o‘zaro bogManishi 2.2-rasmdagi sxemada tasvirlangan.
Quyuq strelkalar yordamida axborot haraktlanishi, oddiy strelkalar
yordamida boshgaruvchi signallar uzatilishi tasvirlangan.

Xotira Protsessor
. Buyruglar sanagichi
D astir o BQ
Buyruglar registri
Opitrandlar regiscri

Ma'lumotiar ALQ
Suramator

¢
Kiritish Chigarish

2.2-rasm. Kompyuteming umumiy sxemasi.
2.4. Protsessor va uning tafsilotlari

Kompyuteming eng asosiy qurilmalaridan biri protsessordir.
Protsessor vazifalari quyidagilardan iborat:



. berilgan dastur buyrugiari bo‘yicha arifmetik va logik
(mantiqgiy) amallami bajarish asosida ma’lumotlami gayta ishlash;

. kompyuter qurilmalari (tizimli plata, klaviatura, tezkor
xotira, gattig disk, monitor va shu kabilar) ishini dastur asosida
boshgarish.

Protsessoming buyruq bajaruvchi gismi arifmetik-logik quril-
ma (ALQ), qurilmalar ishini boshgaruvchi gismi boshgarish
gurilmasi (BQ) deyiladi.

Odatda ushbu ikki qurilma shartli ravishda bir-biridan ajratil-
gan, birog konstruktiv jihatdan ular yaxlit bitta qurilmani tashkil
etadi.

Protsessor tarkibida xotiraning ixtisoslashtirilgan qo‘shimcha
yacheykalari - registrlar mavjud.

Registr son yoki buyrugni gisga vaqt saglash uchun ishlatiladi.
Ba’zi registrlarda saglanayotgan ma’lumotlami boshgarish mumkin.
Masalan, keyinchalik sonlar ustida arifmetik amallarni bajarish
uchun buyrugning alohida gismini ajratib, “qgirgib” olish mumkin.

Registrmng asosiy elementini elektron sxemadan iborat trig-
ger tashkil etadi. Trigger bitta ikkilik ragamni (0 yoki 1) saglaydi.
Shuning uchun uni ko‘pincha razryad ham deb atashadi. Registr
umumiy boshgarish tizimiga ega boMgan triggerlar to‘plamidir.
Registrlaming bajaradigan vazifalariga ko‘ra bir necha turlari
mavjud:

m jamlagich (summator) - ALQ registri boMib, har bir amal
bajarilishida gatnashadi;

m buyruglar sanagichi - boshgarish qurilmasining registri
boMib, unda navbatdagi bajariladigan buyrugning tartib nomeri
saqlanadi. Ushbu registr yordamida buyruglar hisobi yuritilib, dastur
buruglari xotiradan tanlab olinadi;

. buyruglar registri - boshqarish qurilmasida buyruq kodini
saglash uchun ishlatilib, buyruq bajarilishi davomida saqlanib
turadi. Ushbu registming maMum razryadlar gismi buyruq kodini
saglashda ishlatilsa, qgolgan qismi buyrugda qatnashadigan
operandlar adresini saglash uchun ishlatiladi.

Protsessoming muhim tafsilotlaridan biri uning unumdor-
ligidir. Unumdorlik dasturning bajarilishi tezligi va ko‘pincha takt



chastotasi (vaqt birligidagi qurilma amalga oshirgan sikllar soni).
Takt chastotasi gancha yuqori bo‘lsa, protsessor unumdorligi
shuncha yugori boMadi.

Zamonaviy protsessorlar takt chastotasi gigagerslarda (GGs)
oMchanadi. 1 GGs - 1 sekunddagi 109taktlar soniga teng. 1965-yil-
da Intel kompaniyasining asoschilaridan biri Gordon Mur chipdagi
komponentalar (tranzistorlar>soni ishlab chigarish uchun juda kam
xarajat sarflangan holda har yili ikki marta ko‘paya boradi, degan
xulosaga kelgan. Ushbu xulosa Mur gonunining asosi boMib goldi.
Unga ko‘ra, protsessor unumdorligi har 18 oyda ikki barobar oshib
boradi. G.Mur keyinchalik har ikkPyilda ikki marta ko payish
tempini pasaytira bordi. Ushbu gonun keyinchalik bir necha usullar
bilan izohlandi. Mur gqonunini eng kamida uchta varianti bor,
bulami Mur shunday sharhiaydi: 1) mikroprotsessorlaming unum-
dorligi har 18 oyda ikki marta ko‘payadi; 2) hisobotlar narxi har 18
oyda yarmisiga pasayadi.

Shu bilan birga protsessor unumdorligiga boshga omillar ham
ta’sir ko‘rsatadi. Protsessor unumdorligi kristall oMchamiga bogMig.
Bu esa undagi joylashgan elementlar zichligiga bogMig. Elektron-
laming o‘tish yoMlari gancha kichik boMsa, protsessor shunchalik
tez ishlaydi. Protsessor o‘lchamlari kichraytirilsa, u shuncha kam
energiya sarflaydi va tezroq ishlaydi hamda uning narxi
arzonlashadi.

Protsessoming yana bir muhim ko ‘rsatkichlaridan biri - undagi
razryadlar soni boMib. buyrug bajarilishidagi ikkilik sanoq siste-
masida ma’lumotlami saglash va gayta ishlashda muhim ahamiyat-
ga ega. Hozirgi zamon protsessorlari 32- va 64-razryadlidir. 32-
razryadli protsessorlar x861 64-razryadli protsessorlar x64 kabi
belgilanadi.

Shuningdek, protsessor kesh xotira parametrlari bilan ham
tavsiflanadi. Kesh xotira - protsessor bilan tezkor xotira o ‘rtasidagi
mutanosiblikni ta’minlaydigan qo‘shimcha xotiradir. Kesh xotira
protsessor unumdorligini oshirish imkonini beradi, sababi, nisbatan
sekin ishlaydigan tezkor xotiradan maMumotlar bloklari unga
yuklanib, so‘ng yuqori tezlik bilan ishlaydigan protsessorga
uzatiladi. Kesh xotira bir necha pog‘onalarga ajraladi.



Protsessoming yana muhim ko‘rsatkichlaridan biri, u qaysi
turdagi ma’lumotlami gayta ishlay oladi va uning buyruglar tizimiga
gaysi buyruglar Kirishi bilan bogMig.

2.5. Xotira qurilmasi

Xotiraning vazifalari:

» boshga qurilmalardan axborotni gabul qilish;

axborotni saglash;

» boshga qurilmalar so‘roviga ko‘ra axborotni uzatish.

Kompyuterlarda xotira qurilmasining quyidagi turlari
ishlatiladi:

- tezkor xotira - RAM (Random Access Memory). Uning
vazifasi dasturlar, maMumotlar, gayta ishlangan va hosil gilingan
oralig natija maMumotlarini saglashdan iborat. Komoyjtemi
kuchlanish manbaidan uzib go‘yilsa yoki operatsion tizim gayta
yuklanganida, tezkor xotiradagi saglanayotgan maMumotlar o‘chib
ketadi;

- doimiy xotira - qurilmalar ishini nazorat qgilish, kompyuter
konfiguratsiya parametrlarini sozlash uchun dasturlami, ya’ni
mikrodasturlami doimiy ravishda saglovchi qurilma. Doimiy xotira
- ROM (inglizcha ROM, Read Only Memory - tagat o‘gish uchun
moMjallangan xotira) - kuchlanish manbaiga bogMiq boMmagan
xotira boMib, unda doimiy ravishda qurilma ishini nazorat qilish,
kompyuter konfiguratsiya parametrlarini (SETUP) sozlash mikro-
dasturlarini  doimiy ravishda saglovchi qurilma. Bunday
mikrodasturlar to‘plami BIOS (kiritish-chigarishning bazaviy
tizimi) deb ataladi;

- CMOS xotira (inglizcha Complementary rnetall oxide
semiconductor - metal 1-oksiddan tayyorlangan yarim o ‘tkazgichli
komplementar juftlik) - BIOS mikrosxemasining qismi boMib, u
tizimli platadagi maxsus akkumulatordan kuchlanish oladi. Bunday
xotira sigMmi atigi 256 bayt boMib, unda kompyuter konfigurat-
siyasi parametrlari (operativ xotira, vinchester turi, disk yuntuvchi
va shu kabilar) saglanadi. Uni ko‘pincha yarim doimiy xotira ham
deb atashadi.



- tashqi xotira quiimalari: magnitnli disklar (gattiq disk -
vinchester, floppi-disk, USB-flesh xotira), optik disklar (CD-ROM,
CD-RW, DVD-ROM, DVD-RW, BD-ROM, BD-RE).

RAID-massiv - yagona tayanch asosga o'rnatilgan almash-
tiriiadigan bir necha magnit disklaridan iborat tashqgi xotira. Bunday
xotiraga bitta faylning turli bloklari parallel ravishda bir necha
disklarga yozib qo‘yiladi. RAID-massivlar server kompyuterlarda
ma’lumotlaming zaxira nusxasini saglashda ishlatiladi.

2.6. Kiritish-chigarish quriimaiari

Kiritish quriimaiari quyidagilar:

- klaviatura axborotdagi belgilarni, shuningdek boshgaruv-
chi signallarni kompyuter xotirasiga kiritishda ishlatiladi;

- nianipuiatorlar — ekran ko'rsatkichini qulay boshgarish
imkonini beruvchi maxsus qurilma. Ularga quyidagilar kiradi:

1. Sichgoncha; 2. Trekbol; 3. Joystik;

- skaner - kompyuterga gog‘oz varag‘i, tasma va h.k.lardan
grafika va matn axborotini Kkiritish qurilmasi. Skaner yordamida
kompyuter xotirasiga ikki oMchamli tasvirni Kkiritish mumkin
(bosma matn, rasm, xarita, fotosurat va h.k.);

- grafik planshetlar (digitizer) - maxsus ko‘rsatkichni
pJanshet yurgizish yo‘li bilan grafik axborot tasvirlarini qo‘lda
kiritish ~ uchun mo‘ljallangan; perolami yurgizishda uning
koordinatalari avtomatik tarzda hisoblanadi va koordinatiari ShK ga
Kiritiladi;

- tovush kiritish moslamasi, bu - turli mikrofonlar, akustik
tizimlar, tovushni anglaydigan moslamalar, masalan, inson
ifodalayotgan harf va so‘zlami tanib-anglash, ulami identifikat-
siyalash va kodlashtirish imkonini beruvchi murakkab dasturiy-
texnik qurilma;

- ragamli kamera (veb-kamera), bunday qurilma ragamli
formatda tasvirlar olish, ishlov berish va saglash uchun foyda-
laniladigan kamera.

Chiqgarish quriimaiari quyidagilar:



Monitor axborotni universal chigaruvchi qurilma bo‘lib,
videokartaga ulanadi. Tasvir kompyuter formatida (nollar va birlar
ketma-ketligidan iborat) videoxotirada saglanadi. Kompyuter
videoxotiradagi axborotni o‘gib, uni ekranda akslantiradi.

Printer (inglizcha printer - chop etuvchi) - axborotlami qo-
g'ozga yoki maxsus plyonkaga avtomatik tarzda chop etuvchi
qurilma.

Tovush chigarish qurilmasi, bu - kompyuterga ulangan
tovush kuchaytirgich yoki tovushli kolonkalar orgali gayta aks
ettiriladigan ragamli kodlami harf va so'zlarga aylantirishni
bajaruvchi tovushning turli sintezatorlaridir.

Plotter - grafik axborotni (chizmalar, sxemalar, rasmlar,
diagrammalar va shu kabilarni) katta o‘lchamdagi qog‘ozga chop
etuvchi qurilma.

2.7. Kompyuterni ishga tushirish va operatsion tizimning
yukianish jarayoni

kompyuterni elektr toki manbaiga ulab, u yogilganida (yoki
kompyuter tizimli blokidagi Reset tugmasi bosilganida yoki klavia-
turada bir vagtda CTRL, ALT va DEL klavishalari bosilganida),
protsessor BIOS (Basic Input/Output System - Kiritish-chiqgarish-
ning bazaviy tizimi) mikrosxemasida saglanayotgan mikrodastur-
lami o‘qib., ulami bajarishga kirishadi. Dastlab kompyuter holatini
tekshirib oluvchi POST (Power On Self Test) testlash dasturi
bajariladi. Testlash davomida kompyuteming protsessor, videoadap-
ter, operativ xotira, ketma-ket va parallel portlar, disk yurituvchi
qurilmalar, ularning kontrollyorlari, klaviatura kabi asosiy quriima-
iari holati nazorat gilinadi. Ushbu jarayonning dastlabki bosgichida
BIOS kompyuter konfiguratsiyasi hagidagi ma’lumotlami CMOS
xotirada (tizimli platada joylashgan mikrosxema) saglanuvchi ma’-
lumotlar bilan taggoslaydi. Agar ma’lumotlar mos kelmasa, ekranda
CMOS System Option Not Set ko'rinishidagi ma’lumot tasvirlanadi.
Bu holda CMOS xotirada saqlanayotgan ma’lumotlami tekshirib
chigish zaruz bo‘laai. Buning uchun BIOS Setup utilitasidan
foydalaniladi.



Keyingi bosqgichda har bir qurilma nazorat qgilib chigiladi. Agar
nosozlik ro‘y bergan boMsa, gisga va uzun tovush signallari ketma-
ketligini tovush dinamikasi orgali eshitish mumkin boMadi.
Videoadapter ishga tushgach esa, testlash natijalarini monitor
ekranida ko'rish mumkin. POST - testlash muvaffagiyatli tugagach,
BIOS operatsion tizimni yuklovchi Master Boot dasturini gidiradi.
Zamonaviy BIOS versiyalari operatsion tizimni nafagat egiluvchan
disk va qattiq diskdan, balki CD-ROM, USB-disklardan ham
yuklash imkoniga ega. Agar Master Boot utilitasi topilgan boMsa, u
operativ xotiraga yuklanadi va boshqgarish unga berilib, operatsion
tizim fayllari yuklashni amalga oshiradi.

Tizim konfiguratsiyasi va qurilmalar drayverlari konfiguratsiya
fayli (config.sys) maMumotlarini ketma-ket gayta ishlash natijasida
yuklanadi. Dastlab config.sys va autoexec.bat fayllari qayta
ishlanadi. So‘ng system.ini va win.ini fayllari gayta ishlanadi.
Shundan so'ng ABTo3arpyska menyui 'dagi dasturlar yuklanadi.

Kompyuteming unumdorligi uni tashkil etuvchi qurilmalaming
texnik tavsifiga bogMiq. Kompyuter ishida nosozliklar yuzaga
kelganida yoki uni modemizatsiya gilishdan avval testdan o‘tkazish
(ona platasini, protsessorini, tezkor xotira, gattiq disk va
hokazolami) zarur boMadi.

2.8. Kompyuter tizimi hagida asosiy maMumotlarni olish

Kompyuter tizimi hagida asosiy maMumotlarni (kompyuter no-
mi, operatsion tizim nomi, protsessor va operativ xotira sigMmi ha-
gidagi maMumotlar) olish uchun CucTema nomli oynadan foyda-
laniladi (2.3-rasm).

Ushbu oynani ochish uchun quyidagi amallami bajarish
mumkin:

- Tyck menysidagi NMaHenb ynpaBneHua papkasi oynasini
ochib, oynadagi CucTema u 6e3onacHocTb bandini tanlab, undan
CucTema havolasini faollashtirish;

- ish stolidagi KomnbloTep belgisi ustida sichgoncha o‘ng
tugmasini  bosib, kontekstli menyudan CsoiicTBa buyrugMni
bajarish;



- Myck menysidagi KomnbioTep belgisi ustida sichgoncha
0‘ng tugmasini bosib, kontekstli menyudan CsoiicTBa buyrug‘ini
bajarish.

2.3-rasm. Kompyuter tizimi hagidagi ma’lumotlami o‘z ichiga
olgan oyna.

Oynaning CucTema nomli bo‘limida tizim unumdorligini
ko‘rsatuvchi parametr MHAeKC NPOU3BOAMTENbHOCTU CUCTEMbI
mavjud. Ushbu parametr giymati orgali kompyuteming apparat va
dasturiy ta’minotini tahlil qilish mumkin. Parametr giymati
ganchalik yuqgori bo‘lsa, kompyuter tizimi shunchalik qudratli
bo‘lib, katta resurslami talab giluvchi masalalami tez bajarishini
bildiradi. Kompyuter tizimi unumdorligi indeksi kompyuteming
alohida tashkil etuvchi komponentalari (protsessor, xotira, gattig
disk, grafik interfeys va shu kabilami) ko‘rsatkichlarining eng
kichik giymatlari asosida aniqlanadi.

CucTema nomli oynaning chap sohasida 3awmuTa CUCTEMbI
va [lononHNTeNbHbIE NapameTpbl cucTeMbl havolalari joylash-
gan. 3awmnTa cucTembl havolasi faollashtirilsa, tizimning himoya
parametrlarini o ‘matish uchun 3awunTa cucTembl oynasi ochiladi.

JononHnTenbHble napameTpbl cucTembl havolasi faollash-
tirilsa, CBoiicTBa cucTeMbl oynasi ochiladi.

CucTema nomli oynaning Mg KoMnbloTEpa, UMA LOMEHA U
napameTpbl pabouyeit rpynnsl  nomli boMimida joylashgan



M3meHnTb napameTpbl havolasini  faollashtirish orqgali shu
oynaning o‘zida CBoiicTBa cucTemMbl oynasini ochish mumkin.

CsoiicTBa cucTembl mulogot oynasining O6opygoBaHue
bandini faollashtirib, kompyuterga o'rnatilgan qurilmalar, dray-
verlar va Kiritish-chigarish oortlari hagida ma’lumotlar olish
mumkin (2.4-rasm).

[Z. AS. .M «nTu |iNMire<Ts

2.4-rasm. CsoicTtBa cuctembl mulogot oynasidagi O6opygoBaHue
bandi.

AvcneTyep ycTpPONCTB tugmasini bosish orgali kompyuter-
dagi barcha qurilmalar ro‘yxatini tasvirlovchi [AucneTuep
ycTpoiicTB mulogot oynasini ochish mumkin (2.5-rasm). Ushbu
oynadan foydalanib, nosoz qurilmalarni aniqlash, drayverlarni
yangilash, muayyan belgilan®an qurilmalar uchun ajratiladigan
tizim resurslari hagidagi ma’lumotlami ko'rish mumkin.

Biror qurilma hagida ma’lumot olish uchun o‘sha qurilmaning
xususiatlarini ko'rsatuvchi oynani ochish kerak. Buning uchun
ko‘rsatkichni qurilma nomiga keltirib, quyidagi amallardan birini
bajarish kerak:

- sichgoncha chap tugmasini ikki marta ketma-ket bosish;



- oynadagi [eicTene menyu rejimidan CsoiicTBa buyru-
g‘ini bajarish;

- sichgoncha o‘ng tugmasini bosib. ochilgan kontekstli
menyudan CBoiicTBa buyrug'ini bajarish.

2.5-rasm. ucneTtyep ycTporicte muloqot oynasi.

Qurilma xususiyatlari mulogot oynasinida (2.6-rasm) qurilma
hagida (nomi, turi, ishlab chigaruvchisi, holati, kompyuter tizimiga
ulanganligi) umumiy ma’lumotlar tasvirlanadi. Oynaning “CocTo$-
HMe ycTpoiicTea” sohasida qurilma to‘g‘ri o‘matilganmi, boshga
qurilmalar bilan ziddiyatli vaziyat keltirib chigaradimi yoki yo‘gmi
kabi ma’lumotlar tasvirlanadi.

2.6-rasm. Qurilma xususiyatlarini tasvirlovchi mulogot oynasi.



Windows 7 operatsion tizimida ishlash jarayonida yuzaga
keladigan nosozliklami aniglash va ularni bartaraf etishning ichki
imkoniyatlari mavjud. Tizim nosozliklarini aniglash vositalari orgali
to‘plangan ma’lumotlarni ko'rish uchun [laHens ynpaBneHus
papkasi oynasida CucTema u 6esonacHocTb bandidan MNposepka
COCTOAHMA KOMMbOTepa U pelleHne npobnem havolasini faol-
lashtirish kerak. U holda LieHTp nopgep>xkn mulogot oynasi
ochilib (2.7-rasm), oynadagi MpocmMoTp nocnegHUXx cCoO06LLLEHNI W
peweHne npobnem sohada mavjud muammolar va ularni bartaraf
etish uchun tavsiyalar tasvirlanadi.

2.7-rasm. LleHTp noggepxku mulogot oynasi.

Kompyuter unumdorligi nafagat protsessor chastotasiga va
tezkor xotira sigMmiga, balki protsessoming ish bilan yuklanganlik
va virtual xotiradan foydalabish holatiga ham bogMiq. Agar prot-
sessoming ish biian yuklanganlik holati 100% ga yetgan boMsa,
kompyuter unumdorligi pasayib ketadi va qattiq diskdagi virtual
xotirasidan foydalanish sekinlashadi. Protsessoming ish bilan yuk-
langanlik va virtual xotiradan foydalanish holatini Windows operat-
sion tizimining masalalar dispetcheri (AucneTuep 3agay) yorda-
mida kuzatish mumkin.

Masalalar dispetcherini chagirish uchun bir vaqtda Ctrl+
Alt+Del klavishalari kombinatsiyasini bosish yoki ko'rsatkichni ish
stolidagi masalalar panelining bo‘sh joyiga keltirib, sichgoncha o‘ng
tugmasini bosgan holda ochilgan kontekstli menyudan Aucnetuep



3agad buyrug‘ini bajarish kerak. Ochilgan Aucnetyep 3agay
Windows mulogot oynasida BbicTpogeinctBme bandini faollash-
tirib. vagt davomida protsessorning ish bilan yuklanganlik va
virtual xotiradan foydalanish jarayonini gistogramma va grafiklar
orgali kuzatish mumkin (2.8-rasm).

2.8-rasm. AucneTyep 3aga4 Windows mulogot oynasida
BbicTpogelicTBme bandida protsessor va xotiraning yuklanganligi.

2.9. Kompyuterdagi jarayonlar va operatsion tizimni kuzatish
Windows operatsion tizimi kompyuter tizimini vizual va

protokolli kuzatish uchun maxsus resurslar monitori {MoHWTOp
pecypcos) dasturiy vositasiga ega (2.9-rasm).

2.9-rasm. Resurslar monitori {MoH1nTOp pecypcoB) yordamida
kompyuter ishini kuzatish.



Dasturiy vosita yordamida protsessorning ish bilan yuklangan-
lik, tezkor xotiramng tagsimlanishi, tashqi xotira qurilmalari bilan
axborot almashinuvi dinamikasini va kompyuter tizimining boshqga
parametrlarini  kuzatish mumkin. Kuzatish natijalari monitor
ekranida grafikli diagramma ko‘rinishida tasvirlanadi va bu hagdagi
ma’lumotlar protokolli faylda gayd etiladi. Bunday vosita yordami-
da kompyuterdagi jarayonlar holatini tadgiq etish orgali kompyuter
tizimidagi unumdorlikka ta’sir ko rsatuvchi “nozik” nugtalarni
aniglash, kompyuter apparat va dasturiy vositalarini sozlash
variantlarini tagqoslab ko‘rish imkoni yaratiladi.

1-mashqg. Protsessorning ish bilan yuklanish holatini nazorat
gilish

Markaziy protsessor unumdorligi monitoringi.

1. Resurslar monitori dasturini ishga tushiring. Buning uchun
Myck => Bce nporpammbl => CTaHgapTHble => Cny>KebHble =>
MoHuTOp peycypcoB buyruglar ketma-ketligini bajaring. Dastur
oynasida grafik tarzda markaziy protsessorning (Li[1), qattiq
diskning (Awuck), lokal tarmogning (Cetb) va tezkor xotiraning
(MamaTb) yuklanganlik holati diagrammas* tasvirlanayotganiga
ishonch hosil giling.

2. Qandaydir faol jarayon amatga oshirilmaganligini baholash
uchun bir oz muddat kutib turing (amalda fagat resurslar monitori
dasturi xizmat ko'rsatish jarayoni kuzatiladi).

3. Ixtiyoriy papka oynasini och«ng. Oynaning o ‘lchamini shun-
day o‘zgartiringki, unda papkaga tegishli 4-6 ta belgi tasvirlansin.

4. Ko‘rsatkichni ochilgan oynaning sarlavha gismiga keltirib,
oynani 10-20 soniya davomida ekran bo‘yicha siljitib, MoHuTOp
pecypcoB dasturi oynasida protsessorning yuklanganlik holatini
kuzating. Ushbu holatda protsessorning o‘rtacha yuklanganlik
ko‘rsatkichini gayd giling.

5. Kompyuterdagi C: diskda sig‘imi 10 Mb dan katta va 50 Mb
dan kichik bo‘lgan faylni izlab toping. lzlash jarayonidagi
protsessorning o ‘rtacha yuklanganlik ko‘rsatkichini gayd eting.



6. Ish stolida yangi papka yarating. Uning ichiga izlab topilgan
faylni ko‘chiring. Ko‘chirish jarayonidagi protsessoming o ‘rtacha
yuklanganlik ko‘rsatkichini gayd qgiling.

7. Ko‘rsatkichni yana ochilgan papka oynasi sarlavhasiga
ko'ring va MoHuTOp pecypcoB dasturi oynasida ro‘y beradigan
o'zgarishlarga ahamiyat bering.. Ushbu jarayon davomida protses-
soming o‘rtacha yuklanganlik ko ‘rsatkichini gayd eting.

8. Kuzatish natijalarini 2.2-jadvalda gayd qiling.

Protsessor yuklanganlik holatining o‘zgarishi

2.2-jadva
Dastlabki Oynani Faylni Faylni
holat siliitish izlash ko‘chirish

Protsessoming
o‘rtacha  yuk-
langanlik ko‘r-
satkichi. %

2.10. Kompyuter asosiy qurilmalari parametrlari hagidagi
ma’lumotlarni olish imkoniyatlari

Kompyuter xarid gilgan har bir foydalanuvchi ham uning im-
koniyatlari, qurilmalarining o'matilishi, ulaming o‘zaro bogManishi,
o‘ziga xos xususiyatlarini ifodalovchi parametrlarini bilishga
gizigadi. Buning uchun kompyuter konfiguratsiya parametrlarini
diagnostika va nazorat giluvchi dasturlardan foydalanish mumkin.
Bugungi kunga kelib bunday dasturlar turli kompaniyalar tomoni-
dan ishlab chigilgan bo‘lib, ular interfeys oynalari, tekshirish va
boshgarish jarayonlarini amalga oshiruvchi o‘ziga xos jihatlari bilan
bir-birlaridan farg giladi. Ularga bugungi kunda keng targalgan
CPU-Z 1.57, Everest, Victoria 4.46, AIDA64 1.60.1300 Final,
SiSoftware Sandra dasturlarini misol qilib keltirish mumkin.
Biroq ular orasida CPU-Z va SiSoftware Sandra ko‘pchilik foy-
dalanuvchilar tomonidan e’tirof etilgan, qulay va sodda bo‘lgan
dasturlardir.



CPU-Z dasturi yordamida kompyuter konfiguratsiya
parametrlarini nazorat qgilish

CPU-z - foydalanuvchilarga o‘z kompyuteri yoki noutbuki
tafsilotlari hagida ma’lumotlar olish imkonini beradigan foydali
dasturdir. Ushbu dastur bepul targatilib, uni Intemetning
www.cpuid.com saytidan ko“‘chirib olish mumkin.

CPU-Z dasturini kompyuterga o‘rnatish

CPU-ZSETUP.EXE dasturini ishga tushirib, undagi
beriladigan ko'rsatmalarga amal qilib boramiz. Dastur o'rnatib
bo'lingach, ish stolidagi mos yorligdan yoki lMyck menyusidan
foydalanib, uni ishga tushiramiz.

CPU-Z dasturi bilan ishlash

Dastur ishga tushgach, uning oynasida 7 banddan iborat menyu
rejimlari tasvirlanadi. Birinclr band LLIT deb nomlangan (2.10-
rasm). Ushbu band orgali markaziy protsessorga tegishli ma’lu-
motlami olish mumkin. Ushbu band faollashtirilganida oynada
tasvirlanadigan maydonlami ko‘rib chigaylik.

2.10-rasm. CPU-Z dasturi oynasi.

Mogenb npoueccopa —protsessor modelining nomi.
KogoBoe nmsa npoteccopa - protsessor yadrosining nomi.
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KopnycupoBKa npoueccopa - protsessor raz’yomining (soket)
nomi. Ushbu maydondagi ma’lumot kompyuter ona platasini
almashtirishda muhim rol o'ynaydi. Masalan, «Socket 1155 LGA»,
ona platani almashtirishda 1155 soketli plata tanlash kerakligini
bildiradi.

TexHONOrnYecknin npouecc - protsessor yaratiigan texnologik
jarayon me’yorlari.

Hanpa>keHune sgpa - protsessor uchun kuchlanish miqgdori.

Cneundmkaumsa - protsessoming tolig nomini ko‘rsatuvchi
satr.

CemeiicTBO, Mogenb, BHYyTpeHss Bepcus npoueccopa may-
donlari ma’lumotlari - yadroni aniqglab, protsessor yadrosini tahlil
gilishda ishlatiladi.

PacwupeHue cemeiicTBa, PaclwupeHve mopgenu, Pesusus
Aanpa npoueccopa - go‘shimcha registrlar va protsessor yadrosini
tahlil gilish ma’lumotlarini ko ‘rsatadi.

Habop WHCTpyKumin - protsessor ¢o‘llab-quvvatlaydigan
instruksiyalar to‘plamini tasvirlaydi  (masalan, SSE - oddiy
buyruglardan iborat instruksiya, SSE2, SSE 3, MMX - multimedia
buyruglaridan iborat instruksiya, EM64T - kengaytirilgan xotiradan
foydalanish, VT-x -virtual xotiradan foydalanish instruksiyalari va
boshga shu kabilar)

SSE - Intel Pentium I1I

SSE2 - Intel Pentium IV

SSE3 - Intel Pentium IV (Prescott)

SSE4 - Intel Core (Penryn)

TakToBas yacToTa - protsessor chatotasi.

BHelwHAA yacToTa - protsessor shinasining chastotasi.

MHO>XUNTenb npoueccopa - protsessor chastotasining ko‘pay-
tirish koeffitsiyenti.

Uucno akTUBHbLIX A4ep - protsessordagi yadrolar soni.

Ushbu ma’lumotlar yangi ona plata yoki protsessomi tanlash
uchun yetarli.

Shuningdek, ushbu bandga mos oynada kesh xotira hagidagi
ma lumotiar ham tasvirlanadi.



CPU-Z dasturi oynasidagi ikkinchi band Kew deb nomlangan
bo‘lib, ushbu band faollashtirilganida protsessoming kesh xotirasi
hagidagi ma’lumotlami to‘lig olish mumkin (2.11-rasm).

2.11-rasm. CPU-Z dasturi oynasining Kew bandi.

Ushbu bandga mos oynada O6bem Kew namaTu maydonida
kesh xotira sig‘imi, CBefieHua o kKewe maydonida kesh xotirani
tashkil etish usuliari va keyingi maydonlarda ushbu usullarga xos

ma’lumotlar tasvirlanadi.
CPU-Z dasturi oynasidagi uchinchi band T[MnaTa deb

nomlangan bo‘iib, ushbu band faollashtirilganida ona plata hagidagi
ma’lumotlami olish mumkin (2.12-rasm).

2.12-rasm. CPU-Z dasturi oynasi NnaTa bandi.
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Ushbu bandga mos oynada quyidai maydonlar mavjud:

MpoussoanTens Mogenn u pesusun - ona plata ishlab
chigargan kompaniya nomi.

Mogenb MaTepuHCKOI NnaTbl —ona plata modeli.

Habop mukpocxem - chipset hagida ma’lumot.

FO>KHbI MOCT -janubiy ko‘prik ishlab chigaruvchisi, modeli
hagida ma’lumot.

Uun mynbTMBBOAA-BbIBOAA - Kko‘p muhitlilik sharoitida
kirish-chiqarish.

Shu o‘rinda chipset hagida quyidagilarni aytib o‘tish joiz.
Ko'pchilik ona platalar xususiyatlari chipset bilan aniglanadi.
Chipset tizimli piataga integrallashgan tarzda o‘rnatilgan barcha
komponentalami boshgarish uchun ishlatiladigan tizimli sxemalar
to‘plamidir. Chipset protsessor, tizimli xotira, Kiritish-chigarish
portlari, kengaytirilgan kartalar, qattiq disk kontrollyorlarining
o0°‘zaro birgalikda ishlashlarini tashkil etadi.

Tuzilishiga ko‘ra chipset ikki gismdan borat - shimoliy va janu-
biy ko'priklar. Shimoliy ko‘prik ona plataning shimoliy gismida, janu-
biy ko‘prik esa quyi, ya’ni janubiy gismida joylashgan. Shimoliy ko‘p-
rik protsessor bilan tizimli xotira, AGP portlarining o‘zaro birgalikda
ishlashiga va janubiy ko‘prik bilan bo‘ladigan alogaga javob beradi.
Janubiy ko‘prik protsessor bilan Kiritish-chigarish portlari, kontrol-
lyorlar, PCI shinalarining o‘zaro birgalikda ishlashlarigajavob beradi.

MnaTa bandi oynasidagi BIOS gismida BIOS qurilmasi
hagida ma’lumotlar beruvchi maydonlar tasvirlanadi

HassaHue npoussoanTena BIOS - BIOS qurilmasini ishlab
chigargan kompaniya nomi.

Bepcua BIOS - BIOS qurilmasining versiyasi.

[aTa Bbinycka Bepcun BIOS - BIOS qurilmasini ishlab
chigilgan sanasi.

pathnueckan wuHa - grafik interfeys, masalan, PCI-Express
yoki AGP ma’lumoti o‘matilgan videoxotira PCI-E yoki AGP
ekanligini bildiradi.

CPU-Z dasturi oynasidagi to'rtinchi band NMamaTb deb
nomlangan bo‘lib, ushbu band faollashtirilganida tezkor xotira
hagidagi ma’lumotlami olish mumkin (2.13-rasm).



Ushbu bandga mos oynada quyida maydonda tasvirlanadi:

Tun onepaTWBHOI NaMATK - operativ xotira tipi, ushbu may-
donda DDR, DDR2 yoki DDR3. DDR2 yoici DDR3 kabi tiplami
ko‘rish mumkin. DDR (inglizcha Double Data Rate - ma’lumotlarni
saglash va tezlik bilan uzatish uchun ishlatiladigan xotira turi.

OH/T —a » Ls —
2.13-rasm. CPU-Z dasturi oynasidagi NamaTb bandi.

O6bem namATM - operativ xotira sig imi.

Yucno kaHanos - operativ xotira bir kanalli yoki ikki kanalli
rejimda ishlashini ko ‘rsatadi.

Pe>knm paByxkaHanbHOro pgocTyna — operativ xotira ikki
kanalli rejimda ishlaganida murojaat qgilish usuli.

UacToTa KoHTpoanepa namaTK - operativ xotira kontrol-
lyorining chastotasini ko ‘rsatadi.

Oynaning keyingi gismida operativ xotiraning vaqt ko'rsat-
kichlari (operativ xotira tomonida bajariladigan amallar vaqtlari)
tasvirlanadi:

YacToTa namaTun - operativ xotiraning haqigiy chastotasi.

COOTHOLWEHMe 4acTOTbl OnepaTWBHOW NamMsaTw U
CUCTEMHON LWNHBbI - operativ xotira chastotasining tizimli shina
chastotasiga nisbati.

MuH Bpems MeXKy nojayeit KomaHabl Ha YTeHne (CAS#) u
HauyanoMm nepegaynM fJaHHblX - ma’lumotlami o°‘gish vagtining
cho‘zilishi.



Bpems, Heobxoaumoe Ansa akTwusauuu CTPOKWU 6aHka, unu
MUHUMaNnbHOe BpeMsi MeXXay nogavein curHana - xotiradagi satmi
tanlash uchun shakllanadigan signal bilan ustunni tanlash uchun
shakllanadigan signal orasidagi minimal vaqt oralig“i.

Bpems, HeobxoauMoe ana npefsapuTenbHOro 3apsaga 6aHka
- bankning zaryadlanish vagqti.

MuHUManbHO bpeMA aKTWBHOCTW CTPOKM -  satmi
faolligining minimal vaqti.

MWHUMaNbHO BpemMa MeXKAy ak TyBaLnil CTPOK OAHOro 6aH-
Ka - bitta bankning satri faollashishning minimal vaqti.

Bpems, Heobxogumoe AnA AeKOLMPOBAHWUA KOHTPONEPOM
KoMaHA ¥ appecos- buyrug va adreslami dekodlashtirish uchun
zarur boMgan minimal vaqt.

Yucno TaKToB, Yepe3 KOTOpPoe KOHTPO/Aep naMATuH npu-
HYOAUTENbHO 3aKpbiBaeT U NpeAsapsa>kaeT - agar xotira sahifala-
riga murojaatlar bo‘lmasa, ulami majburan yopib, gayta yuklash
taktlari soni.

TaimuHr wncnonb3yemblii namaTbhio RDRAM - RDRAM
xotiraning taymingi.

Row to Column (tRCD) - yana RDRAM xotiraning taymingi.

CPU-Z dasturi oynasidagi beshinchi band SPD deb nomlangan
bo‘lib, ushbu band faollashtirilganida, operativ xotira o‘matish
uchun belgilangan raz’yomlar soni hagida ma’lumot olish mumkin
(2.14-rasm).

2.14-rasm. CPU-Z dasturi oynasidagi SPD bandi.
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Slotlar soni gancha ko‘p bo‘lsa, xotiraning shuncha planka-
larini o'matish mumkin.

CPU-Z dasturi oynasidagi oltinchi band BugeocucTema bo*-
lib, ushbu band orqali videokarta hagidagi ma'lumotlami olish
mumkin (2.15-rasm).

HanmeHoBaHVe BUAeOKapThI - grafik adapteming nomi.

M3roToBuTeNb KapTbl — videokartani ishlab chigaruvchi
kompaniya nomi.

Koposoe HasBaHue Bmaeouymna —videokarta chipining kodli
nomi.

TexHonormyecknin npouecc —videokarta chipini tayyorlash-
ning texnologik jarayoni me’yorlari.

oo mEe j J

2.15-rasm. CPU-Z dasturi oynasidagi BugeocmncTema bandi.

PeBusna - videokarta yadrosining tahlili.

YacToTasagpa sngeoumna —videokarta chastotasi.

O6bem BMaeonamMsaTK —videoxotira sig“imi.

Tvn namATK - videokarta xotirasining tipi (DDR, DDR2, 3,

4,5). ‘
CPU-Z dasturi oynasidagi yettinchi band O nporpamme deb

nomlangan bo'lib, ushbu band faollashtirilganida, dastur hagida

ma’lumotlami ko'rish bilan birga foydalanuvchilar dastur natija-

larini hisobot ko‘rinishida saqlash, tekshirish imkoniyatiga ega

bo'ladi.



Mustagil bajarish uchun topshiriglar

1. Kompyuter tizimi haqida asosiy ma’lumotlami olish
texnologiyasini goMlagan holda (2.8-band bo‘yicha) o‘quv-
kompyuter sinfidagi kompyuter va 0‘z komyuteringiz quriimaiari
hagida asosiy ma’lumotlami oling.

2. CPU-Z dasturi yordamida kompyuter arxitekturasi va
protsessori hagida ma’lumotlar olish.

Topshirigni bajarish tartibi:

CPU-Z dasturini Internetning www.cpuid.com saytidan
ko“chirib olib, kompyuterga o ‘mating.

CPUZX32RU dasturini ishga tushiring.

Dastur yordamida quyidagi 2.3-jadvalni toMdiring.

Kompyuter tizimi hagidagi ma’lumotlar

2.3-jadva
Parametr giymati
0 ‘quv- 0z
Ne  Aniglanadigan parametr  kompyuter kompyuteringiz
sinfidagi
kompyuter

1 Kompyuter
protsessorining modeli
2. Kompyuter
protsessorining takt
chastotasi
3.  Protsessor yadrolari soni
4. Kompyuter protsessori
chastotasining ko‘pay-
tirish koeffitsiyenti
Tezkor xotira modeli
Tezkor xotira sig‘imi
Ona Dlata modeli
Videoadapter turi
Videoxotira sigMmi

© oo ~N o v
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Topshiriqg Nel. Davlat solig organlarida yoki o‘z faoliyatin-
gizda foydalanadigar kompyuteringiz ganday protsessor, tezkor xo-
tira, tashqi xotira va monitordan iborat bo'iishi kerak deb o‘ylaysiz?

0 ‘z fikringizni asoslab bering.

Topshirig Ne2. "Fort Pro Biznes" mas’uliyati cheklangan ja-
miyat xaridorlarga quyidagi jadvaldagi kompyuterlarni havola etadi:

Kompyuter modeli va tafsilotlari Narxi (so‘m)
Computer A4-5000 CPU AMD Fusion APU A4-5000
Quad-Core 1.0GHz/ DDR3 2GB/ HDD 500GB/ 1857 200

DVD-RW/ Case ATX/ Keyboard/ Mouse

Computer G3220 CPU Intel Dual Core G3220 3.00
GHz/ DDR3 2GB/ HDD 500GB/ DVD-RW!/ Case 2 201 500
ATX/ Keyboard/ Mouse

Computer i3-4150 CPU Intel Core i3-4150 3.50
GHz/ DDR3 2GB/ HDD 500GB/ DVD-RW/ Case 2 727 900
ATX/ Keyboard/ Mouse

Computer i5-4460 CPU Intel Core i5-4460 3.20
GHz/ DDR3 2GB/ HDD 500GB/ DVD-RW/ Case 3589 300
ATX/ Keyboard/ Mouse

Aytingchi Siz qaysi kompyutemi tanlagan bo‘lar edingiz va
nima uchun? Tanlovingizni asoslab bering.

Test topshiriglari

1 Tarmoqga ulangan va tarmoq ishchi stansiyalariga turli xiz-
matlar ko‘rsatuvchi, tarmoq dasturiy ta’minoti va boshga resurslar
ishini ta’minlovchi, maxsus optimallashtirilgan kompyuter?

a) ishchi stansiya kompyuteri;

b) statsionar kompyuter;

c) server kompyuter;



d) mini kompyuter.

2. Operativ xotira bilan protsessor o‘rtasida mutanosiblikni
ta’minlovchi, ya’ni bufer vazifasini o'tovchi, kompyuter unumdorli-
gini oshirish imkonini beruvchi xotira turi gaysi javobda keltirilgan?

a) CMOS - yarim doimiy xotira;

b) tashqi xotira;

c) kesh xotira;

d) doimiy xotira.

3. Umumiy mantigiy tamoyillarga ko‘ra kompyuter gaysi
asosiy qurilmalardan iborat?

a) protsessor, xotira, gayta ishlash va boshqgarish qurilmasi,
monitor;

b) protsessor, tezkor xotira, klaviatura, printer;

c) protsessor, tezkor xotira, kiritish va chiqarish qurilmasi;

d) tizimli blok, go shimcha qurilmalar: sichqgoncha, printer,
skaner.

4. Berilgan dastur buyruglari bo‘yicha arifmetik va logik
(mantigiy) amallami bajarish asosida ma’lumotlami gayta ishlash va
kompyuter qurilmalari ishini dastur asosida boshqarish qaysi
qurilmaning vazifasi?

a) Xotira;

b) vinchester;

c) protsessor;

d) chiqgarish qurilmasi.

5. Boshga qurilmalardan axborotni gabul qilish, axborotni
saqglash, boshga qurilmalar so‘roviga ko‘ra axborotni uzatish gaysi
qurilmaning vazifasi?

a) protsessor;

b) xotira;

c) vinchester;

d) chigarish qurilmasi.

6. Periferiya qurilmalari yoki aloga kanallarini markaziy
protsessor bilan bogMovchi qurilma?

a) port;

b) slot;

c) kontrollyor;



d) kesh xotira.

7. BIOS mikrosxemasining gismi boMib, u tizimli platadagi
maxsus akkumulatordan kuchlanish oladigan qurilma ?

a) CMOS;

b) kontrollyor;

c) port;

d) slot.

8. Tizimli (ona) plata arxitekturasi joylashtirilgan juda katta
mikrosxemalar to‘plamir

a) CMOS;

b) kontroller;

c) chipset;

d) port.

9. Kompyuter tizimli platasini tashqi qurilmalar bilan bog‘lash
imkonini beruvchi tirgish?

a) chipset;

b) port;

c) CMOS;

d) kontrollyor.

10. Modem qurilmasining vazifasi?

a) ma’lumotlami kompyuter xotirasida tasvirlash;

b) hisobotlami aloga liniyasi bo‘yicha ragamlar ko'rinishida
uzatish;

¢) ma’lumotlami xotiradan printerga uzatish;

d) uzluksiz signallami ragamli ko‘rinishga va aksincha, ra-
gamli ma’lumotlami uzluksiz signallarga aylantirish.

11. Kompyuteming foydalanuvchi uchun dasturlash bo'yicha
imkoniyatlari, buyruglar tizimi, adreslash tizimi, xotirasining tashkil
etilishi va shu kabilaming umumiy tavsifi ?

a) kompyuter arxitekturasi;

b) kompyuter tuzilishi;

c) kompyuter strukturasi;

d) kompyuter imkoniyatlari.

12. Tizimli (ona) plata arxitekturasi joylashtirilgan juda katta
mikrosxemalar to‘plami?

a) chipset;



b) CMQOS;
c) kontrollyor;
d) port.

Nazorat uchun savollar

]. Kompyutemi elektr toki manbaiga ulab, u yogilganida dast-
lab ganday jarayon amalga oshadi?

2. Kompyuteming CMOS xotirasida qganday ma’lumotlar
saglanadi?

3. Master Boot utilitasining vazifasi nimalardan iborat?

4. Tizim konfiguratsiyasi ma’lumotlari gqaysi fayida saqlanadi?

5. Kompyuter tizimi hagida asosiy ma’lumotlami olish uchun
Cuctema nomli oynadan foydalaniladi. Ushbu oynani ganday
ochish mumkin?

6. Kompyuterga o'rnatilgan qurilmalar, drayverlar va Kkiritish-
chiqarish portlari hagida ma’lumotlami ganday gilib olish mumkin?

7. Protsessorning ish bilan yuklanganlik va virtual xotiradan
foydalanish holatini Windows operatsion tizimining gaysi vositasi
yordamida kuzatish mumkin?

8. Kompyuter konfiguratsiya parametrlarini diagnostika va
nazorat giluvchi gaysi dasturlardan foydalanish mumkin?

9. CPU-Z dasturi ganday imkoniyatlarga ega?

10. Kompyuter protsessori yadrolari sonini ganday aniglash
mumkin?



11 bob. DASTURIY TA’'MINOT VA UNING RIVOJLANIB
BORISH TENDENSIYALARI

3.1, Dasturiy ta’minot va uning tasnifi

Qayta ishlash jarayonida kompyuter tomonidan bajariladigan
buyruglar ketma-ketligi dastur deyiladi.

Dasturiy ta’minot (Software yoki gisqacha DT) - axborotga
ishlov berish tizimining barcha yoki ba’zi dasturlari, tartibiari, qoi-
dalari va ularga tegishli hujjatlar. Dasturiy vositalar yozilgan
tashuvchidan gat’i nazar inteilektuai mahsuiot hisoblanadi. Boshqa-
cha qilib aytganda, dasturiy ta’minot muayyan masalani yechish
uchun foydalanuvchi bilan kompyuter o ‘rtasidagi mulogotni unumli
tashkil etgan holda ishlatiladigan dasturlar to‘plamidir.

Kompyuterda ishlatiladigan barcha dasturlami, ya’ni dasturiy
ta’minotni shartli ravishda uchta toifaga ajratish mumkin:

1.Kompyuter resurslarini (xotira, kiritish-chigarish qurilmalari
kabi) boshqarish, saglanayotgan axborotlardan nusxa olish,
kompyuter qurilmalar ishini nazorat gilish, foydalanuvchiga turli
xil uzilishlar hagida ogohlantirishlar berish kabi turli funksiyalarni
bajaruvchi tizimli dasturlar.

2.Bevosita foydalanuvchi uchun zarur bo‘lgan amaliy
masalalami yechishni ta’minlovchi amaliy dasturlar.

3. Yangi ma’lumotlar, hujjatlar, dasturlar yaratish, shuningdek,
ma’lumotlar bazalarini boshgarish imkonini beruvchi uskunaviy
dasturlar (3.1-rasm).

Hisoblash texnikasining shiddat bilan rivojlanishi va uning
go‘ilanilish sohasining kengayishi dasturiy ta’minot evolutsiyasi
jarayonini keskin tezlashtirdi. Bu holat dasturiy ta’minotni
tasniflashda, albatta, inobatga olinishi kerak.

Agar avvallari dasturiy ta’minotning asosiy toifalari -
operatsion tizimlar, translatorlar, amaliy dasturlar paketi sanoqli
darajada bo‘lgan bo‘lsa, endilikda vaziyat tamomila boshqgacha tus
olgan.



3.1-rasm. Dasturiy ta’minot tasnifi.

Tizimli dasturiy ta’minot kompyuteming barcha quriimaiari
bilan ishlashni ta’minlaydi. Odatda tizimli dasturlar kompyuterga
biror yangi qurilma ulanib, o‘matilganida, drayver dasturi ko'rini-
shida, operatsion tizim ishini sozlashda va u bilan ishlashlarida faol
boMadi.

Tizimli dasturlar amaliy dasturlar bilan birgalikda kompyuter
resurslarini - protsessomi, xotirani, Kiritish-chigarish qurilmaiarini
boshqarishda ishlatiladi.

Ushbu dasturlar barcha foydalanuvchilarga moMjallanib, umu-
miy foydalanish uchun ishlatiladi. Tizimli dasturlar shunday yarati-
ladiki, kompyuterg? Kiritilgan amaliy dasturlar tez va oson
bajarilishi ta’minlanishi kerak.

Operatsion tizim - kompyuter dasturiy ta’minotining eng
muhim qismidir. U dasturlami ishga tushirilishini, Kiritish-chiqgarish
operatsiyalarini, boshga yordamchi operatsiyalarni, maMumotlarni
va resurslarni boshgarish, rejalashtirish, tashkil etish masalalarini
avtomatlashtirifh vazifasini bajaradi.

Ko‘pgina operatsion tizimlar uchun buyruglarni aniq va xatosiz
kiritish, ba’zi qo'shimcha maMumotlarni ham buyrug bilan birga
kiritilishi talab etiladi. Biroq foydalanuvchilar uchun har bir buyruq



sintaksisi va semantikasini tushunib, eslab golish mushkul. Shuning
uchun operatsion tizim asosida ishlaydigan, foydalanuvchilarga
qulay bo‘lgan mulogot qilish dasturlari yaratilgan. Bunday dasturlar
dasturiy qobiq deyiladi. 1990-yilda Piter Norton tomonidan ishlab
chigilgan NORTON COMMANDER dasturiy qobig‘idan so‘ng
operatsion tizimlar bilan ishlash osonlashtirildi. Foydalanuvchilar
dasturiy qobiq bo‘yicha har bir buyrug uchun biriktirilgan funk-
sional klavishalar vazifalarini bilsalar, operatsion tizim buyruglari
bo‘yicha bajariladigan vazifalarini oson boshqarishlari mumkin.
Agar dastlabki shaxsiy kompyuterlarda MS-DOS operatsion tizimi
bilan ishlashda qulaylik yaratuvchi NORTON COMMANDER,
VOLKOV COMMANDER kabi dasturiy gobiglar keng foyda-
lanilgan bo'lsa, bugungi kunda TOTAL COMMANDER dasturiy
gobig‘ini ko‘plab foydalanuvchilar ishlatib kelmoqdalar.

Amaliy dasturlar pog‘onasida foydalanuvchi ehtiyojlarini qon-
diradigan va unga xizmat giluvchi amaliy jihatdan muayyan masa-
lani yechish dasturlari joylashadi. Ular yordamida matnlar, chizma-
lar va tasvirlar yaratilishi, tahrirlanishi, ularga ishlov berish, inson-
lami muloqotga chorlash va shu kabi ko‘pgina masalalar yechiladi.

Amaliy dastur - berilgan muammoli sohaning muayyan masa-
lasini yechish imkonini beruvchi ixtiyoriy muayyan dasturdir.

Masalan, gandaydir firmaning moliyaviy faoliyatini kompyuter
yordamida nazorat qilish masalasini yechish uchun to‘lov
gaydnomalarini tayyorlash dasturi amaliy dastur bo‘ladi. Amaliy
dasturlar umumiy xarakterga ega boMishi ham mumkin. Masalan,
hujjatlami yaratish va chop etishga yo‘naltirilgan dasturlar.

Amaliy dasturlar yoki avtonom yoki boshga dasturlar, paketlar
bilan birgalikda ishlatilishi mumkin.

Amaliy dasturiy ta’minot sirasiga kiruvchi yaratilish', joriy
etilishi va go‘llanilishi hamda tashkil etuvchilari soni, gayta ishla-
nadigan axborotlar hajmi nuqtayi nazaridan murakkab boMgan
korxonalarni boshgarishni avtomatlashtirishda ishlatiladigan ERP-
tizimlar (ERP - Enterprise Resource Planning, ma’nosi —korxona
resurslarini rejalashtirish) alohida o‘rinni egallaydi. Bunday tizimlar
korxonani avtomatlashtirishning to‘la tizimi hisoblanib, korxo-
naning barcha asosiy biznes jarayonlariga xizmat ko'rsatuvchi



dasturlarning birlashgan to‘plamidan iborat. ERP-tizimi tarkibiga
korxona axborotlarini qayta ishlovchi bir necha gism-tizimlar
(rejalashtirish, ishlab chiqarish. ta’minot, omborlar, savdo, moliya
va shu kabi masalalarni yechish imkonini beradigan) kiradi. Bunday
tizimda qayta ishlanadigan axborotlar serverdagi Oracle yoki
Microsoft SQI Server ma’lumotlar bazasida sagianadi.

Uskunaviy dasturiy ta'minotga dasturiy ta’minot yaratish
vositalari kiradi. Bular dastur yaratish uchun foydalaniladigan das-
turlash tizimlaridir. Dasturlash tizimlari yordamida professional
dasturchilar turli xildagi dasturlash tillari asosida dasturlarni
yaratadilar.

3.2. Kalkulator dasturi bilan ishlash

Kalkulator - sodda amaliy dastur bo‘lib, undan cho‘ntak
kalkulatori singari foydalanish mumkin. Kalkulator dasturi yorda-
mida iqtisodiy hisob-kitoblami bajarish mumkin.

Kalkulatomi ishga tushirish uchun Myck -> lporpammsbl ->
CraHgapTHble -> Kanbkynatop buyruglar ketma-ketligi bajariladi
yoki Tyck menyusi ro‘yxatidagi BbinonHuTb maydoniga calc
yozuvini kiritib, OK tugmasi bosiladi.

Kalkulator dasturi bilan ishlashda ko‘progq oddiy (06bIYHbIiA)
va muhandislik {UH>KeHepHbI) rejimlari ishlatiladi. Oddiy rejimda
sodda hisoblashlar natijalarini olish mumkin boMsa, muhandislik
rejimida bir necha matematik funksiyalardan foydalangan holda
murakkab matematik hisoblashlar natijalarini olish mumkin. Oddiy
rejimda to‘rt arifmetik amalllar va foiz, kvadrat ildiz hamda sonning
teskari giymatini hisoblash amallarini bajarish mumkin. Muhan-
dislik rejimida trigonometrik, logarifmik, logik funksiyalar
giymatlarini aniglash mumkin. Kalkulator dasturi oynasida ushbu
rejimlardan birini o'matish uchun menyuning Bud bandidan
foydalaniladi.

Xotira bilan ishlash. Kalkulator dasturi bilan ishlashda sonni
xotiraga saglab qo‘yish uchun MS klavishasini bosish kerak. Son
xotiraga saglangach, xotira bilan ishlash klavishalarining yugqori
gismida M indikatori paydo boMadi. Xotirada saglangan har bir son



o‘zidan oldingi saglanib turgan son o‘miga yoziladi. Xotiradagi
saglanib turgan sonni son Kiritish maydonida ko‘rish uchun MR
klavishasi bosiladi. Xotiradagi sonni o‘chirish uchun MC klavishasi
bosiladi. Son kiritish maydonidagi sonni xotiradagi songa qo‘shish
uchun M+ Kklavishasi bosiladi. Xotiradagi sondan son Kkiritish
maydonidagi sonni ayirish uchun M- klavishasi bosiladi. Xotirada
hosil boMgan natijani ko‘rish uchun MR klavishasi bosiladi.

Oddiy rejimda sodda hisoblashlarni bajarish

Kalkulator dasturi oynasida menyuning Bud bandidan O6blu-
HbI (oddiy) rejimini faollashtiring. Ekranda 3.2-rasmda tasvirlan-
gan kalkulator oynasi tasvirlanadi. Unda quyidagi tugmalardan
foydalanish mumkin:

' MCl—xotirada saglanayotgan sonni o‘chirishda ishlatiladi.
- xotiradagi sonni o‘gib, ishchi maydonda
uchun ishlatiladi.

— ishchi maydondagi sonni xotirada saglash uchun
ishlatiladi

ishchi maydondagi sonni xotiradagi songa qo‘shish
uchun ishlatiladi.

3.2-rasm. Kalkulatoming oddiy rejimi.

64

tasvi



I :
1 - Xotiradagi sondan ishchi maydondagi sonni ayirish
uchun ishlatiladi.

S (Backspace) - kiritilgan oxirgi agamni o‘chirish uchun
ishlatiladi.

fe'i - Kiritilgan sonni o‘chirish uchun ishlatiladi.

hill - yangi hisoblashlar bajarishni boshlash uchun ishlatiladi.

btJ (+/-) - sonning ishorasini almashtirish uchun ishlatiladi.
Masalan, 25 sonini kiritib, LiJ klavishasi bosilsa, natijada -25 hosil
bo‘ladi.

3 - sonning kvadrat ildizini hisoblash uchun ishlatiladi.

Masalan, 25 sonini kiritib, 1 1 klavishasi bosilsa, natijada 5 hosil
bo‘ladi

Y'Y - sonning foizini hisoblash uchun ishlatiladi. Masalan, 80
ning 20% ini hisoblash uchun dastlab 80 kiritiladi, so‘ng * bosiladi
hamda 20 Kkiritilib, % klavishasi bosiladi. Natijada 16 hosil bo‘ladi.

XX - k,r"llgan sonning teskarisini hisoblaydi. Masalan, 10
sonini kiritlib, ffill! klavishasi bosilsa, natijada 0.1 soni hosil bo‘ladi.

—bo‘lish amali.
_ ko*paytirish.
6 3 - ayirish.
- qo‘shish.
Q - sonning butun va kasr gismini ajratish uchun ishlatiladi.

O'nlik sanoq sistemasidagi hagigiy sonda butun va kasr
gismlarini ajratish uchun ajratuvchi belgini o‘matishda "'Tlyck” ->
MaHens ynpasneHuss -> HacTpoinka -> #A3blK U CTaHgapThl
buyruqglar ketma-ketligini bajarib, ochilgan oynada Ywucna bandini
faollashtirish kerak.

--J -oxirgi kiritilgan amalni bajaradi. Amalning bajarilishini

takrorlash uchun yana bir marta ushbu klavisha bosiladi.



1-mashqg. Oddiy rejimda sodda hisoblashlarni bajarish

a) Ikki son ustida amallar bajarish

1. Birinchi sonni (masalan, 249) Kiriting.

2. + (go‘shish klavishasini bosing.

3. lIkkinchi sonni (masalan, 382) Kiriting.

4. = klavishasini bosing. Natijani gayd eting.

5. Xuddi shu sonlar ustida - (ayirish), * (ko‘paytirish) yoki /
(boMish) amallarini bajaring va mos natijalarni gayd etib boring.

b) 100 dan oshmaydigan ixtiyoriy sonni o'ylang. Kalkula-
tordan foydalanib quyidagi amallam bajaring:

1. 0 ‘ylagan soningizni o‘sha sonning o‘ziga ko‘paytiring.

2. Javobiga o'ylagan soningizni ikki marta go‘shing.

3. Hosil boMgan natijani o'ylagan soningizga boMing.

4. Javobidan o‘ylagan soningizni ayiring.

Agar siz amallarni to‘g‘ri bajargan boMsangiz, natija 2 ga teng
boMishi kerak.

c) Ixtiyoriy uch xonali butun son o‘ylang. Uning ustida
quyidagi amallarni bajaring:

1. 0 ‘ylagan sonni 3 ga ko‘paytiring.

2. Javobiga 9 ni qo‘shing.
Hosil boMgan natijaga 15 ni gqo‘shing.
Natijadan 3 ni ayiring.
Hosil boMgan javobini 3 ga boMing.

6. Hosil boMgan natijadan o‘ylagan sonni ayiring.

Agar amallarni to‘g‘ri bajargan boMsangiz natija 7 ga teng
boMishi kerak.

2-mashqg. Bloknot va kalkulator bilan birgalikda ishlash

Bloknot dasurini ishga tushiring (IMyck -> Bce nporpammbl ->
CTaHpapTHble -> BNOKHOT).

Bloknot oynasini toMiq kengaytiring va quyidagi matnni Ki-
riting .

Kalkulator yordamida quyidagi amallarni bajarsak, natija
ganday bo ladi:

256:4-512:8+128.

Javobi :

ok~ w




Amallarni bajarish uchun kalkulator dasturini ishga tushiring
(Myck -> Bce nporpammbl -> CTaHAapTHble -> KanbKynsaTop).
Uning maydoniga amallarni kiritib, bajaring. Natijani ayirboshlash
buferiga oling (Mpaska -> KonuposaTb).

Bloknot oynasini faollashtiring. Ko‘rsatkichni “Javobi
jumlasidagi dan Kkeyingi pozitsiyaga qo‘ying. lMpaBka
menyusidan BcTaBnTb buyrug‘ini bajaring.

Natijada quyidagicha ma’lumotga ega bo‘lishingiz kerak:

Kalkulator yordamida quyidagi amallarni bajarsak, natija
ganday bo‘ladi:

256:4-512:8+128.

Javobi:128

Bloknot oynasidagi ma’lumotlami saglang (®Paiin ->Coxpa-
HATb Kak).

Bloknot oynasini yoping.

3-mashq. Kalkulator yordamida hisoblashlarni bajarish.

Kalkulator dasturidan foydalanib, quyidagi ifodaning giymatini
hisoblang:

176.56-91 36 136.45
145 *134.23- 64.28

Bajarish tartibi:

1. Kalkulator dasturini ishga tushiring.

2. 0Oddiy kalkulator rejimidan foydalaning (Bug - O6blu-
HbIWA).

3. Quyidagi klavishalar ketma-ketligini bosing:

176.56 bl 9136 ' m 145 " 134.23te'i

64281" 1 & | 136451 't

Agar amallarni  to‘g‘ri  bajargan  bo‘lsangiz, natija
3,925183012496611 ga teng boMadi.

To‘g‘rijavob: 3,92518301249661.1

Mustagil bajarish uchun toDshirig

Kalkulator xotirasidan foydalanib 3.1-jadvaldagi ifoda qiyma-
tini hisoblang (0‘z variantingiz bo'yicha).



Variant

10

11

12

13

14

15

Ifoda
16956  17348+1246
17348+1246 162

t 1549,5 59,5
123,56 - 56,35 23,2

1563,78 156,36
198,36 12,365 +45,68

189,56 - 43,56 125,89

45,36 25
189,36 124,89+1,11
12589-25,89 125
15,63 15,63

19,83 112.36-45,21
24,89+111 89,36

12 25,89-15,89
18.78+ 4222 156.36

24 12 365-45.68
63.78 + 8.36 211.65+ 35

20 12.365 + 45 68
199 56+ 12.44 73.48- 24.6

155 24.8-12.3.

15636 -156,89
12,365 + 45,68

563,78 156,36
98,36 12,365 +45,68

69,56 43,4+24,6
13,4+14,6 16,2

699,056 73,48 +24,6
73,48 + 24,6 16,2

89,36 24,89+1,11
25.89-15,89 12

Nazorat uchun
natija
24.1
21,48995

5,189773

-1,81691

0,8856

0,555437
11,57298

7,235048

-0,64229
9,767019

-154,196
8,425574
6,681817
13,18173

6,769333



Kalkulator dasturi oynasida menyuning Bud bandidan VH>Ke-
HepHbIl (muhandislik) rejimini faollashtiring. Ekranda 3.3-rasmda
tasvirlangan kalkulator oynasi tasvirlanadi.

3J-rasm. Kalkulatorning muhandislik rejimi.

ertswo- _ trigonometrik funksiya argumentini gradusda kiritish

uchun ishlatiladi.
@bl _ trigonometrik funksiya argumentini radianda Kiritish

uchun ishlatiladi.
- trigonometrik funksiya argumentini gradiarda k

uchun ishlatiladi.

- kiritilgan hagigiy sonning butun gjsmini ajrati
ishlatiladi. Sonning kasr gismini tasvirlash uchun !*' erejimida eltli
klavishasini bosish kerak.

hSfei - gradus formatida kiritilgan sonni gradus-minut-sekund
formatiga o'tkazadi. JTasvirlanayotgan sonni gradus formatida

tasvirlash uchun 1'*1+ iclavishalarini bosing.



1m2 —pi (3,1415...) sonini Kiritish uchun ishlatiladi. 2 * pi
(6,28...) sonini kiritish uchun' Irejimida L'*-J klavishasini bosish
kerak.

li£ |- sonni fiksirlangan formatda tasvirlash uchun ishlatiladi.

I**3 - sin, cos, tan, Pl funksiyalarining teskarisini hisoblash
rejimini o'matish uchun ishlatiladi. Ushbu rejim o‘rnatilgan holat 3-
rasmda tasvirlangan.

YW - qavslaming yangi pog‘onasini ochadi. Joriy qavs

pog'onasi *  klavishasining yuqori gismida tasvirlanadi.
Qavslaming maksimal pog‘onasi 25 ga teng.

1 -joriy gavs pog‘onasini yopadi.
E3 —sonlarni eksponensial formatda Kiritishda ishlatiladi.
Darajako‘rsatkichito'rtta ragamdan oshmasligi kerak.

Lid - Kkiritilgan son bo‘yicha natural logarifm (e asosli)
giymatini hisoblaydi. e darajasi X ni hisoblash uchun Inv rejimida
] klavishasini bosing.

L=t kiritilgan sonning sinusini hisoblaydi. Sonning arks
sini hisoblash uchun **Irejimida ”  klavishasini bosing. Son-
ning giperbolik sinusini hisoblash uchun “s klavishasini bosing.

Giperbolik arksinus giymatini hisoblash uchun i-J rejimida *"‘1
klavishasini bosing.

Es"j _ kiritilgan sonning kosinusini hisoblaydi. Sonning arkko-
sinusini hisoblash uchun rejimidal” !'klavishasini bosing. Son-
ning giperbolik kosinusini hisoblash uchun bl  klavishasini bosing.

Giperbolik arkkosinus giymatini hisoblash uchun I, I rejimida */
klavishasini bosing.

S 3 - Kkiritilgan sonning tangensini hisoblaydi. Sonning

arktangensinu hisoblash uchun 1 1 rejimida 1SS3 klavishasini
bosing. Sonning giperbolik tangensini hisoblash uchun Inv rejimida

A klavishasini bosing



Ta - x sonining j'-darajasini hisoblaydi. Masalan, 2 ning 4-

darajasini  hisoblash uchun 2 a-J 4 = ketma-ketligini bajaring,
natijada 16 hosil bo‘ladi. y-darajali ildiz ostidagi x funksiyasining

giymatini hisoblash uchun 4 ' ketma-ketligini bajaring.
Y&! - Kkiritilgan sonning kvadratini hisoblaydi. Kvadrat ildizni

hisoblash uchun "HiI\+1*\: ketma-ketligini bajaring. Masalan, 256
soni Kiritilgan bo‘lsa, uning kvadrat ildizini hisoblash uchun Inv

maydoniga bayroqgcha o‘rnatib, [*fJ klavishasini bosamiz. Natijada
16 hosil boMadi.

H - kiritilgan sonning kubini hisoblaydi. Kub ildizni
hisoblash uchun I+ r ketma-ketligini bajaring. Masalan, 125
soni kiritilgan bo*)sa, uning kub ildizini hisoblash uchun fI'!

maydoniga bayroqcha o rnatib, fejN klavishasini bosamiz. Natijada
5 hosil boMadi.

YW - kiritilgan sonning y-darajali ildizini hisoolaydi. Masa-

lan, 256 sonining 4-darajali ildizini hisoblash uchun 256 Ybl 4=
ketma-ketligini bajaring, natijada 4 hosil boMadi.

LLI —Xkiritilgan sonning kub ildizini hisoblaydi. Masalan, 729
sonining kub ildizini hisoblash uchun 729 <1<E\"'VI ketma-ketligi
bajarilsa, natijadada 9 hosil boMadi.

Si) - kiritilgan sonning 10 asosli logarifmini hisoblaydi.
Masalan, 100 soni kiritilib, *f) klavishasi bosilsa, natijada 2 hosil

boMadi. 10 sonining x-darajasim hisoblash uchun f** +1k* | ketma-
ketligini bajaring. Masalan, 2 soni Kiritilgan boMsa, 10 ning 2

darajasini hisoblash uchun Inv maydoniga bayrogcha o‘matib,
klavishasini bosamiz. Natijada 100 hosil boMadi.

188 - Kkiritilgan x soni uchun 10x giymatini hisoblaydi.
Masalan, 3 ketma-ketligi bajarilsa, natijada 1000 hosil boMadi.



- Kkiritilgan butun sonning faktorialini hisoblaydi.

i ble
Masalan, 5 soni kiritilib, 1- bosilsa, natijada 120 soni, ya’ni 1dan
5 gacha boMgan natural sonlar ko‘paytmasi hosil boMadi.

M — Kkiritilgan sonning teskarisini hisoblaydi. Masalan, 10
soni kiritlib. W 1klavishasi bosilsa, natijada 0.1 soni hosil bo‘ladf.
SBfwtl - x sonining y soninga bo‘lishdan hosil boMgan

goldigni aniglash uchun ishlatiladi. Masalan, 5 ni 3 ga bo‘lish na-

tijasida hosil boMgan qoldigni aniglash uchun 5 i'*J 3 = ketma-
ketligini bajarsak, natija 2 ga teng boMadi.

3.4-rasm. Kalkulatoming muhandislik rejimida Inv klavishasi
bosilgan holat.

4-mashq. Kalkulatoming muhandislik rejimidan foydalanib,
quyidagi ifodaning giymatini hisoblang:
In(5.6+ Y232+4.9%)
sin2 0,37 + €0S21,02
Bajarish tartibi:
1. Kalkulator dasturini ishga tushiring.
2. Oddiy kalkulator rejimidan foydalaning (Bug - WHxeHep-
HbIiA).



3. Quyidagi klavishalar ketma-ketligmi bosing:
abb -.1kal2.3W")4.9],«?a . 11 ¢

0.37: i$|l* 102!~ *x > ] -

Agar amallarni to‘g‘ri bajargan boMsangiz, natija 5,928 ga teng
bo‘lishi kerak.
To g‘rijavob: 5,928

Mustagil bajarish uchun topshiriglar

Kalkulator dasturining muhandislik rejimidan foydalanib 3.2-
jadvaldagi ifoda giymatini hisoblang (o‘z variantingiz bo‘yicha).

3.2-jadval
Variant Ifoda Variant Ifoda
1)y = 210+35 1)y = 84+2.55
2)y = 2) y = sin
1 cos(pi/2)+sin(5pil7) 9  (pi/4)+cos(5pi/4>
3) 8 ning uchinchi 3) 4096 ning 4 -darajali
darajali ildizi ildizi
1)y = 34+56 1)y = 63+55

2) y = sin(2pi)+tg(3pi/4) 2) y = sin

2 : L 10  (pi/4)+cos(pi/4)
3) .l(.s ning 4 -darajali 3) 4096 ning 3 -darajali
ildizi e
ildizi
1) Y= 55+34 1)y = 7483
2) Y= tg(pi)+sin(3pi/5) 2)y =sin
3 3)32ning 5-darajali 11 (3pi/2)+cos(5pi/3)
ildizi 3) 14641 ning 4 -
darajali ildizi
1)y =29+35 1)y = 65+35
2)y = 2) y = sin(7pi/2)-
4 sin(5pi/2)+cos(3pi/4) 12 tg(7pi/5)
3) 625 ning 4 -darajali 3) 729 ning 3 -darajali

ildizi ildizi



1)y = 44+1.53
2)y =

1)y = 93+34
2)y =

cos(7pi/2)+sin(3pi/5) 13 tg(l Ipi/4)+cos(7pi/5)
3) 27 ning 3 -darajali 3) 14641 ning 5 -
ildizi darajali ildizi

1)y = 64+2.53 1)y = 75+63

2) y = tg(7pi/4)- 2)y =

cos(3pi/5) 14 sin(pi/4)+cos(3pi/4)
3)59049 ning 10- 3) 59049 ning 8 -
darajali ildizi darajali ildizi

1)y = 3,0+3.55 1)y= 105+46

2) y = cos(9pi/2)- 2) y = sin

sin(7pi/4) 15 (pi/4)+cos(3pi/5)

3) 1024 ning 5 -darajali 3) 1728 ning 3 -
ildizi darajali ildizi

1)y = 2@+2.54

2)y =

cos(l Ipi/2)+tg(3pi/5)

3) 1024 ning 8 -darajali
ildizi

Dasturchi (MporpammucT) rejimida
ishlash

©Hu _ kiritilgan sonni o‘n oltilik sanoq sistemasiga o ‘tkazadi.
Maksimal o'n oltilik ishorasiz son 32 razryad bo‘lib, ulaming har
biri 1 qgiymatini gabul giladi (OXFFFFFFFF).

£50« _ Kiritilgan sonni o‘nlik sanoq sistemasiga o ‘tkazadi..

3o«t—Kiritilgan sonni sakkizlik sanoq sistemasiga o ‘tkazadi.
Maksimal sakkizlik ishorasiz son 32 razryad bo'lib, ulaming har biri
1 giymatini gabul giladi (037777777777).



3.5-rasm. Kalkulatoming dasturchi rejimi.

jbin _ kjritlgan sonni ikkilik sanoq sistemasiga o‘tkazadi.
Maksimal ikkilik ishorasiz son 32 razryad bo‘lib, ulaming har biri 1
giymatini gabul giladi.

A-F - 0 ‘n oltilik sanoq sistemasidagi mos harfiy giymatlarni
kiritish uchun ishlatiladi.

0-9 - mos ragamni Kiritish uchun ishlatiladi.

5-mashq. Kalkulatoming dasturchi  rejimidan foydalanib,
o nlik sanoq sistemasidagi 882 sonining o‘n oltilik, sakkizlik va
ikkilik sanoq sistemasida tasvirlanishini aniglang.

Bajarish tartibi:

1. Kalkulator dasturini ishga tushirish.

2. Oddiy kalkulatordan foydalanish (Bug - MNMporpammuct).

3. Quyidagi klavishalar ketma-ketligini bosing va natijalami
gayd qilib boring:

882 : Hef, Natija 372 ga teng boMishi kerak. Endi ® Oct
klavishasini bosing. Natija 1562 ga teng boMishi kerak. Va nihoyat
© Binklavishasini bosing. Natija 1101110010 ga teng boMishi kerak.

Mustagil bajarish uchun topshiriq

Kalkulator dasturining muhandislik rejimidan foydalanib, 3.3-
jadvaldagi berilgan sonni ikkilik, sakkizlik va o‘n oltilik sanoq
sistemasiga (mos ravishda Bin, Oct, Hex klavishalaridan foyda-
langan holda) oMkazing.



3.3-jadva

Variant Son Variant Son Variant Son
1 785 6 945 11 557
2 860 7 585 12 730
3 250 8 687 13 572
4 757 9 720 14 836
5 865 10 733 15 949
16 759 17 743 16 763

Statistik hisoblashlarni bajarish
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3.6-rasm. Kalkulatoming statistik rejimi.

A 1- CTaTucTuka oynasiga Kkiritilgan sonlami o‘chirish
uchun ishlatiladi.

- K ritiladigan sonlar fiksirlangan yoki ekspone
(suzuvch vergulli) formataa kiritilishini ta’minlaydi. 10A32 sonidan
katta bo‘lgan sonlar eksponensial formatda tasvirlanadilar, Ushbu
klavisha o‘nlik sanoq sistemasi uchun o‘rinli.



_B*l " - kiritiladigan sonlar eksponensial (suzuvch vergulli) yc

fiksirlangan formatda Kiritilishini ta'minlaydi.

- CtaTtucTtuka oynas.da Kkiritilgan sonlarning o‘rta
ariimetik giymatini hisoblaydi.
ul- - CTaTucTUKa oynasida kiritilgan sonlarning kvadratlari
yig‘indisi bo‘yicha o'rta arifmetik giymat hisoblaydi.
- CTaTtucTuka oynasiga Kkiritilgan sonlar yig‘indisini
hisoblaydi.

Ifill - CTaTucTuka oynasiga kiritilgan sonlar kvadratlarining
yig‘indisini hisoblaydi.
- CTaTucTuka oynasiga kiritilgan sonlar gat’iy standart
og'ish giymatini hisoblaydi.
(fell - CTaTucTuMKa oynasiga sonlar kvadratlarining gat’iy
standart og‘ish gqiymatini hisoblaydi.

i** - CTaTucTuka oynasiga sonlarni kiritish imkoniyatini
yaratadi.

6-mashq. Statistik hisoblashlarni bajarish

Kuzatish natijalaridan so‘ng quyidagi sonlar ketma-ketrligi
hosil gilindi:

(24, 32, 23.5, 22.4, 28.4, 21.8, 23.4).

Ushbu sonlarning o ‘rta arifmetik giymatini hisoblang.

Bajarish tartibi:

1. Menyuning Bud bandidan CTaTucTuKa rejimini belgilang.

2. Birinchi sonni Kiriting.

3. P* Kklavishasini bosing.

4. Keyingi sonni kiriting va !** klavishasini bosing. Statistik
hisoblashlar uchun golgan sonlar giymatlarini Kiritish kerak bo‘lsa,
har bir son kiritilgach, klavishasini bosing.

5. Kerakli funksiya klavishasini bosing, masalan,
klavishasini bosing.

6. Natijada kiritilgan sonlarning o‘rta arifmetik giymati hosil
bo'ladi.



Mustaqil bajarish uchun topshiriq

2014-yilning oktabr oyidan 2014-yil dekabr oyi davomida
so‘mning AQSH dollariga nisbatan quyidagi kurslari gayd gilingan:

2371.45; 2375,56; 2379,75; 2383,98; 2388,25; 2392,50;
2396,79; 2401,09; 2405,41; 2409,67; 2413,96; 2418,20;
2422 ,40.

Ushbu davrda so'mning AQSH dollariga nisbatan o‘rtacha
kursi ganday boMganligini aniglang.

Nazorat uchun savollar:

t. Kalkulator dasturi dasturiy ta’minotning qaysi sinfiga
tegishli?

2. Kalkulator dasturining xotira bilan islash imkoniyatlari
ganday?

3. Kalkulator dasturida berilgan sonning muayyan foizini
hisoblash tartibi ganday?

4. Kalkulator dasturida berilgan sonning kvadrat ildizi ganday
hisoblanadi?

5. Kalkulator dasturining muhandislik rejimida berilgan X so-
nining y-darajasini gqanday hisoblash mumkin?

6. Kalkulator dasturining muhandislik rejimida berilgan x
sonining y soniga bo‘lishdan hosil bo‘lgan qoldig‘im ganday
hisoblash mumkin?

7. Kalkulator dasturining muhandislik rejimida berilgan x
sonining kub ildizini ganday hisoblash mumkin?

8 Kalkulator dasturining muhandislik rejimida berilgan x
sonining y-darajali ildizini ganday hisoblash mumkin?

3.3. Dasturiy gobiglar hagida

Ko‘pgina operatsion tizimlar uchun buyruglami anig va xatosiz
kiritish, ba’zi go‘shimcha ma’lumotlami ham buyrug bilan birga
kiritilishi talab etiladi. Biroq foydalanuvchilar uchun har bir buyrug
sintaksisi va semantikasini tushunib, eslab golish mushkul. Shuning



uchun operatsion tizim asosida ishlaydigan, foydalanuvchilarga
qulay bo‘lgan mulogot gilish dasturlari yaratilgan. Bunday dasturlar
dasturiy qobiq deyiladi. MS DOS va Windows operatsion tizimlarn
bilan qulay mulogot qilish uchun turli xil dasturlar yaratilgan. Bu
dasturlar sirasiga NC (Norton Commander), VC (Volkov Com-
mander), FAR manager, Unreal Commander, Windows Com-
mander, Total Commander va boshga shu kabilar kirib, ular
dasturiy qobigga misol bo‘la oladi.

Total Commander dasturiy qobig'i Windows operatsion
tizimi muhitida fayllar va kataloglar (papkalar) bilan qulay ishlash
imkonini yaratadi. Dasturiy gobiq sodda va ko‘rgazmali ravishda bir
katalogdan ikkinchisiga o'tish, fayl va kataloglarni vyaraiish,
ko“chirish, nomini o‘zgartirish, ko‘rish, izlash, o‘chirish kabi fayl
tizimi amallarini bajarilishini ta’minlaydi.

Dasturiy qobig muallifi shveytsariyalik Kristian Gisler
(Christian Ghisier) bo‘lib, litsenzion narxi 40 shveysariya franki (34
dollar) evaziga on-layn registratsiyasini http://www.ghisler.com/
saytida o ‘tkazish mumkin. Dasturiy qobigni http://www.softkev.ru/
saytidan ham ko“chirib olish mumkin.

Total Commander: dasturiy qobig'ining asosiy imkoniyatlari
quyidagilar:

- dasturiy qobiq panellarida doimo bir yoki ikki kataiog
tarkibini ko'rish;

- kompyuter ‘ezkor xotirasi va disklari sig‘imi hagida
ma’lumotlar olish;

- bir katalogdan ikkinchi katalogga o‘tish;

- fayllar va kataloglar ustida amallar bajarish (yaratish, gayta
nomlash, ko‘chirish, ko‘chirib o'tkazish, o“chirish);

- ixtiyoriy matnli fayllami ko‘rish va tahrirlash;

- sichgoncha yordamida Drag&Drop tamoyili asosida ishlash;

- arxiv fayllari bilan ishlash. Mos arxivator dasturi avtomatik
tarzda ishga tushirilib, PKZIP, ARJ, LHA, RAR, UC2, ACE, TAR,
GZ va TGZ kengaytmali arxiv fayllari bilan ishlashni ta m ilaydi;

- asosiy menyudan o‘rin olgan "3anyck" rejimidan
foydalangan holda foydalanuvchi menyusini yaratish;

- buyrug satri bilan ishlash;


http://www.ghisler.com/
http://www.softkev.ru/

- fayl va kataloglarni tez izlab topish;

- buyrug satriga kiritilgan avvalgi buyruqni tahrirlash asosida
yangi buruq Kiritish. Buning uchun klaviaturadan “Ctrl” va “E”
klavishalarini birga bosib, uni tahrirlash mumkin.

3.3.1. Total Commander dasturiy gobog‘ini ishga
tushirish

Dasturiy qobig totalcmd.exe nomli faylni ishga tushirish
orqgali yuklanadi. Ushbu dasturiy qobigga mos yorliq ish stoliga ham
o‘matilib, yorlig orgali ham ishga tushirilishi mumkin. Total
Commander (TC) dasturiy qoDig‘i belgisi va vyorlig‘ining
ko‘rinishi 3.7-rasmda tasvirlangan.

3.7-rasm. TC dasturiy gqobig‘ining piktogrammalari.

Total Commander dasturiy qobig'i Windows operatsion
tizimi tarkibiga kiruvchi standart dasturlardan fargli ravishda
kompyuter tizimiga alohida o‘rnatiladi. Dasturiy gobig Windows
operatsion tizimi muhitiga o'matilgach, uni ishga tushirish uchun
Myck — Tlporpammbl’ — Total Commander — Total
Commander Rus buyruglar ketma-ketligi bajariladi.

3.3.2. Total Commander oynasi va uni sozlash

Total Commander ishga tushgach, ekranda Windows
operatsion tizimi ixtiyoriy oynasi kabi dastur sarlavhasi, oyna bilan
ishlash tugmalari va asosiy menyu, ishchi soha va o‘tkazish
yoMakchalaridan iborat oyna ochiladi (3.8-rasm).

Total Commander oynasi boshga oynalardan shu bilan fargla-
nadiki, u ikki paneldan iborat bo‘lib, har bir panelda turli disklar va
papkalarda saglanayotgan fayl va papkalar ro‘yxati chigariladi.



Masalan, foydalanuvchi chap panelga D: diskdagi ma’lumot-
lami, o‘ng panelga C: diskdagi biror papka ichida saglanayotgan
ma’lumotlani chigarishi mumkin. Shu tariga bir vaqtning o‘zida ikki
panelda fayllar va kataloglar bilan ishlash imkoniyatlari yaratiladi.

Ishlash jarayonida ko'rsatkich o‘matilgan panel faol hisob-
lanadi. Agar sichgoncha chap tugmasi faol boMmagan panel ustida
bosilsa yoki klaviaturadan TAB klavishasi bosilsa, faol boMmagan
panel faollashadi.Totai Commander oynasining tashqi ko‘rinishi
foydalanuvchi tomonidan o‘matilgan sozlash parametrlariga mos
ravishda turlicha bo'lishi mumkin. Masalan, oyna parametrlari,
uskunalar paneli asosiy menyudagi “KoHgurypauunsa” rejimida
sozlanib o'zgartirilishi mumkin.

3.8-rasm. Total Commander dasturiy qobig‘i oynasi.
3.3.3. Oyna konfiguratsiyasi
Agar Total Commander oynasining asosiy menyusidan KoH-

hurypaymna -«HacTtpoiika..., buyruglari ketma-ketligi bajarilsa,
HacTtpolika nomli muloqot oynasi ochiladi (3.9-rasm).



3.9-rasm. Total Commander oynasining tashqi ko‘rinishini
sozlash oynasi.

Oynaning Bug okHa bandida quyidagi bayrogchalami
o ‘matish (yoki olib tashlash) mumkin:

. MaHenb MHCTPpyMeHTOB (3.10-rasm) - uskunalar panelini
o'matish yoki olib tashlash. Uskunalar panelidagi har bir tugma o0z
funksiyasiga ega. Agar sichgoncha yordamida ko‘rsatkichni biror
tugma ustiga keltirib, ushlab turilsa, tugmaga mos funksiya
tasvirlanadi.
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3.10-rasm. Total Commander oynasidagi uskunalar paneli
ko‘rinishi.

KHonku guckoB (3.11-rasm) - kompyuterdagi barcha disk-
lar nomlari bilan ularga mos tugmalami oynada tasvirlaydi yoki olib
tashlaydi. Disk tugmasi ustiga ko‘rsatkich Kkeltirilib, sichgoncha
chap tugmasi bosilsa, faol panelda ushbu disk ma’lumotlari
tasvirlanadi.

3.11-rasm. Total Commander oynasidagi disk tugmalari.
82



. OkHO Bbi6Opa guckos (3.12-rasm) - oynada disk tanlash
oynasini o‘matad> yoki olib tashlaydi. Agar disk tanlash oynasida
sichgoncha ko'rsatkichi pastga yo‘naltirlgan strelka ustiga keltirilib,
sichgoncha chap tugmasi bosilsa, pastlab chiquvchi menyu oynasi
ochilib, unda disklar ro‘yxatini ko‘rish mumkin. Ushbu ro‘yxatdan
biror diskni tanlab. uning ma’lumotlarini  panelda akslantirish
mumkin. Shu tariga tanlangan diskdagi bo‘sh xotira sig‘imi disk
tanlash oynasida tasvirlanadi. Ushbu oynada "\" va tugmalari
bosilsa, mos ravishda tub katalogga va joriy katalogdan bir pog‘ona
yuqori katalogga o'tish amalga osl riladi.

3.12-rasm. Total Commander oynasida disk tanlash oynasi.

Mma Tekyuwero katanora (3.13-rasm) —joriy katalog nomi-
ni chigarilishi (yoki chigarilmasligi) o‘matiladi. Katalogning to‘lig
nomi chigariladi. Ushbu satrda sichqoncha chap tugmasi ikki marta
ketma-ket bosilsa, yoki ® tugmasi bosilsa, tizimda tez-tez ishlatib
turiladigan kataloglar ro“*xati chigariladi. Agar satrdagi S. tugmasi
bosilsa, kirilgan kataloglar ro‘yxati (kataloglar tarixi) tasvirlanadi.
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3.13-rasm. Total Commander oynasijoriy katalog hagida
ma’lumotlar.

. 3aronoBkun Tabynatopos (3.14-rasm) - tabulyatorlar sar-
lavhalarini chiqarish (yoki olib tashlash) amalga oshiriladi.
Tabulyatorlar sarlavhasi fayl va kataloglapr ro‘yxatini nomlari,
kengaytmalari, sig‘imlari, yaratilgan vagtlari bo'yicha saralash
imkonini yaratadi. Buning uchun s'qgoncha yordamida ko ‘rsatkichi
mos sarlavhaga keltirib, chap tugma bosiladi. Agar sichqoncha chap
tugmasi yana bir marta ubu sarlavha ustida bosilsa, saralash tartibi
o‘zgaradi. Sarlavhaning chap tomonid? joylashgan Kichik strelka
saralash tartibini (o‘sish yoki kamayish) bildiradi. Tabulyatorlar



sarlavhalari chegaralarini kengaytirish yoki qisgartirish mumkin.
Buning uchun sichgoncha yordamida ko‘rsatkichni mos chegaraga
keltirib, sichgoncha chap tugmasi bosib turgan holda chegara mos
pozitsiyaga siljitiladi. Agar KoHjurypaumsa - 3anoMHUTb MO3U-
umn buyruglari ketma-ketligi bajarilsa, tabulyatorlar sarlavhalari
saglab qo ‘yiladi.

*m ' f—c *n. ]
3.14-rasm. Tabulyatorlar sarlavhasi ko‘rinishi.

Ctpoka coctosaHua (3.15-rasm) - holat satrini chigaradi
(yoki olib tashlaydi). Holat satrida joriy disk yoki katalog sig'imi,
undagi belgilangan fayllaming sig‘imi, ulaming soni tasvirlanadi.

wet»amig 7
3.15-rasm. Total Commander oynasida holat satri.

. KomaHgHaa cTtpoka (3.16-rasm) —buyruq satrini chigaradi
(yoki olib tashlaydi). Buyruq satri yordamida MS-DOS operatsion
tizimi buyrug‘ini kiritish mumkin. Masalan, biror bir dastumi ishga
tushirish buyrug‘ini. Klaviatura orgali CTRL + | klavishalar
kombinatsiyasi  bosilsa, avval kiritilgan buyruglar ro‘yxati
chigariladi.
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3.16-rasm. Total Commander oynasida buyruq satri.

KHOMKN (PyHKUMOHaIbHbIX Knasuwl (3.17-rasm) - funk-
sional klavishalami chigaradi (yoki olib tashlaydi) Funksional
klavishalar - sichqgonchasiz buyruglami baiarish imkonini yaratadi.
Yoki sichqoncha ko'rsatkichini mos funksional klavisha tugmasi
ustiga keltirib, raollashtirilsa, unga tegishli buyruq bajarilishi
mumkin.
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3.17-rasm. Total Commander oynasida funksional klavishalar.

3.3.4. Total Commander bilan ishlashda klavishalar vazifalari

Total Commander bilan ishlashda klavishalar vazifalari
quyidagi jadvalda berilgan:

Klavisha
Fl
F2

F3

F4
F5
F6

F7
F8

F10

Shift+Fl
Shift+F2
Shift+F3
Shift+F4
Shift+F5

Ctrl+Shift+F5
Shift+F6

Shift+F8

Amal
Yordam ma’lumotini chigarish
Panel tarkibini yangilash (bunday amalni yana
Ctrl+P klavishalari orgali bajarish mumkin).
Fayllam ko‘rish (ko‘rish va obyektlami tanlash
asosiy menyuning HacTpoiika rejimida
o‘matiladi.).
Fayl Mar) ni tahrirlash.
Fayllami ko“chirish
Fayllami gayta nomlash yoki boshgajoyga
ko'chirib o ‘tkazish
Yangi katalog yaratish
Fayllami o‘chirish (ushbu amalni Del klavishas
orgali ham bajarish mumkin).
Fayl turini aniglash.
Fayl ko‘rinishini tanlash.
Panellardagi fayllar ro‘yxatini tagqoslash.
Ko‘rsatkich turean faylni ko“rish.
Yangi matnli fayl yaratish
Katalogda belgilangan fayllami boshga nom bilan
o0°‘sha katalogga ko‘chirish.
Belgilangan fayl yoki katalog uchun yorliq yaratish.
Joriy katalogda belgilangan fayl yoki katalog
nomini o°‘zgartirish.
Belgilangan fayllami korzinaga joylashtirmasdan
o‘chirish (ushbu amalni Shift+Del klavishalari
orgali ham bajarish mumkin).



Shift+F9 yoki Ko‘rsatkich turgan obyekt uchun kontekstli

Shift+FIO menyuni chigarish.

Alt+FlI Chap panelda disklar ro‘yxatini ochish.

Alt+F2 0 ‘ng panelda disklar ro'yxatini ochish.

Alt+F4 Total Commanderdan chigish

Alt+F5 Belgilangan fayllami zichlab, arxivlash.

Alt+Shift+F5 Belgilangan fayllarni zichlab. ulaming o'zini
0 ‘chirish.

Alt+F6 Arxivdagi zichlashgan fayllami tiklash.

Alt+Shift+F6  Arxiv faylini nazoratdan o ‘tkazish.

Alt+F7 Fayl yoki katalogni izlash

Alt+F8 Buyrug satrida kiritilgan  buyruglar tarixini
chiqarish.

Alt+F9 Arxiv faylidagi obyektlami tiklash.

Alt+ F10 Joriy disk kataloglar daraxtini chigarish

Ctri+ U Panellar o ‘mini almashtirish

Ctrl+ L Panelda belgilangan fayl(lar) sigMmi hagida

maMumot oynasini chiaarish

Funksional klavishalardan tashqgari Total Commander dasturida
boshga klavishalar kombinatsiyasidan ham foydalanish mumkin.
Masalan, Ctrl+C - belgilangan obyektlami buferga ko‘chirish,
Ctri+V - buferdagi obyektlarni qu‘yish. Alt+Enter - fayl
xususiyatlarini chigarish, Shift+F9 yoki Shift+FIO - kontekstli
menyuni chigarish. Ctrl+Shift+F| - faol panelda fayllar ro‘yxatini
eskiz ko'rinishida tasvirlash. Ctrl+F8 faol paneldagi kataloglar
daraxtini chigarish. Alt+Shift+Enter faol paneldagi papkalar
sigMmlarini ko‘rsatish. Ctrl+F12 faol paneldagi fayl va papkalar
uchun filtr rejimini ishga tushirish.

3.3.5. Fayl va kataloglarning tasvirlanishi

Total Commander katalog mundarijasini ikki xil ko‘rinishda
chigaradi:

ToMiqg shaklda (Full-Mogpo6HsbiiA): har bir fayl nomining o‘ng
gismida uning sigMmi, yaratilgan yoki oxirgi marta o°‘zgartirilgan



sanasi va vaqti chigariladi. Buning uchun faol panelda Ctrl+F2
klavishalari kombinatsiyasi bosiladi.

Qisga shaklda (Brief-Kpatkuit): faaat fayl nomi chigariladi,
birog bu holatda panelga fayllar ko‘proq joylashadi. Buning uchun
faol panelda Ctrl+FI klavisnaiari kombinatsiyasi bosiladi.

Panelda fayllar va kataloglar hagidagi ma'lumotlarni turli
tartibda tasvirlash mum«kin:

Amal Klavishalar
Nomi bo‘yicha saralash uchun Ctrl+F3;
Kengaytmasi bo‘yicha saralash uchun C'trl+F4;
Vaqti va sanasi bo‘yicha saralash Ctrl+Fb5;
uchun
Sig‘imi bo'yicha saralash uchun Ctrl+F6;
Katalogning saralanmagan mundarijasi Ctri+F7.

chigarish uchun
3.3.6. Boshga diskka o“tish

Ixtiyoriy panelda disk nomini o‘zgartirish mumkin:

- Alt+ FI- klavishalari yordamida chap paneldagi disk nomini;

- Alt + F2- klavishalari yordamida o ‘ng paneldagi disk nomini
almashtirish mumkin,

Panel markazida disklar nomlari tasvirlangan oyna paydo
bo'ladi. Ko'rsatkichni boshgarish klavishalari yordamida kerakli
disk tanlanadi. Enter klavishasi bosilganidan so‘ng tanlangan disk
mos panelda faol bo‘lib, uning kataloglari tasvirlanadi.

Ko‘rsatkichni faol paneldan boshga panelga o'tkazish uchun
Tab klavishasini yoki ko‘rsatkichni sichqoncha yordamida boshga
paneling ixtiyoriy joyiga keltirib, uning chap tugmasini bosish kerak.

3.3.7. Katalogdan katalogga o‘tish
Joriy katalogdan yuqori pog‘onada joylashgan katalogga o ‘tish

uchun «Ctrl+PageUp» klavishalarini, tub katalogga o‘tish uchun
«Ctrl+\» klavishalarini bosish kerak.



Biror katalog ichiga kirish uchun ko‘rsatkichni uning ustiga
keltirib, «Enter» klavishasini yoki sichqoncha chap tugmasini ikki
marta ketma-ket bosish kerak.

Katalog ichidan chigish uchun ko’rsatkichni belgisiga
keltirib, «Enter» klavishasini yoki sichqoncha chap tugmasini ikki
marta ketma-ket bosish kerak.

3.3.8. Katalog yaratish

Faol paneldagi diskda katalog yaratish uchun F7 klavishasini
bosib, ochilgan muloqot oynasida katalog nomi kiriladi va Enter
klavishasi bosiladi (3.18-rasm).

'
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3.18-rasm. Yangi katalog nomini Kiritish oynasi.

3.3.9. Faylni yaratish, tahrirlash va ko‘rish

Shift+F4 klavishalar kombinatsiyalari bosilganida ekranda fayl
nomini kiritish mulogot oynasi paydo bo‘ladi (3.19-rasm).

iotei Commander

3.19-rasm. Yangi fayl nomini kiritish oynasi.

Ushbu oynada fayl nomi kiritiladi va OK tugmasi bosiladi.
Shunda Total Commander dasturiy gobig‘iga sozlash natijasida
biriktirib qo‘yilgan matn muharriri dasturi ishga tushadi. Matn



muharriri oynasiga kerakli ma’lumotlami Kiritib, uni saglagach, faol
paneldagi kataog ichida yangi faylni ko'rish mumkin.

Faol paneldagi belgilangan faylni tahrirlab, unga o ‘zgartirishlar
kiritish uchun F4 klavishasi bosiladi.

Faol paneldagi belgilangan faylni ko‘rish uchun F3 klavishasi
bosilaai.

3.3.10. Fayl yoki katalogni belgilash, fayllar guruhini belgilash

Faol panelda biror bir fayl yoki katalog belgilangan boMadi.
Uning ustida ko‘chirish. o‘chirish, gayta nomlash va shu kabi
amallarni bajarish mumkin. Fayllar guruhi ustida amallarni bajarish
uchun ulami belgilab olish zarur (kataloglami alohida-alohida gayta
ishlash mumkin va ularni birdaniga belgilash mumkin emas).

Faylni belgilash uchun ko‘rsatkicni uning nomiga keltirib, Ins
(yoki Insert) klavishasini bosish kerak. Bunda fayl nomi rani
o°‘zgaradi. Agar ushbu klavisha yana bir bor bosilsa, fayl nomi rangi
avvalgi holatga o'tadi. Ketma-ket joylashgan fayllar nomini belgi-
lash uchun Shift klavishasini, ixtiyoriy tarzda joylashgan fayllar
nomini belgilashda Ctrl klavishasini bosib turgan holda sichgoncha
chap tugmasini bosish orqgali fayllar guruhini belgilash mumkin.

Fayllar guruhini belgilashning yana bir usulida klaviatura
ragamli klavishalar blokidagi klavishasi bosiladi. Bunda fayllar
guruhini tanlash oynasi ochiladi (3.20-rasm).
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3.20-rasm. Fayllar guruhini belgilash.



Ushbu oynada *.* belgilari tanlansa, barcha fayllar bdgilanadi,
agar*.doc belgilari kiritilsa, barcha doc kengaytmali fayllar
belgilanadi. Shu tariga fayllar nomlari belgilash sharti kiritilgach,
OK tugmasi bosiladi va fayllar belgilanadi. Fayllami belgilashni
bekor qilish uchun klaviatura ragamli klavishalar blokidagi
(minus) klavishasi bosiladi va Enter klavishasi bosiladi.

3.3.11. Fayllarni ko“chirish va boshga katalogga ko‘chirib
0‘tkazish
Ko‘chirish jarayonini bir necha bosgichga bo'lish mumkin:
1. Nimani gayerga ko'chirish kerakligini aniglash.
2. Panellardan binda ko‘chiriladigan fayllar yoki kataloglar
ro‘yxatini ochib, ulami belgilab olish.
3. Ko'rsatkich belgilangan fayllar panelida joylashganligini
tekshirish va F5 klavishasini bosish.
4. Ko'chirish oynasida matn maydonidagi ko“‘chiriladigan yo‘Ini
aniglashtirish (3.21-rasm). Uni klaviaturadan o‘zgartirish yoki kerakli
katalogni tanlash uchun JepeBo tugmasini bosish mumkin.

KrmtioMib 5

TasSoqnAm ra:

rXxas N0cTyno MIKS (<*DKHbI « LU LU . TLLOBI)

w . ow YN TW™ JFT.

3.21-rasm. Ko'chirish oynasi.

5. OK tugmasini bosish.
Fayl yoki belgilangan fayllami boshga katalog ichiga ko“‘chirib
o0°‘tkazish uchun F6 klavishasini bosish kerak. Ochilgan oynada



ko‘chirib o‘tkaziladigan katalog yoMi ko‘rsatilib, OK tugmasi yoki
Enter klavishasi bosiladi.

Belgilangan fayl nomini o°‘zgartirish uchun Shift+"e
klavishalari birga bosilib, ochilgan oynada yangi fayl nomi kiritiladi
va Enter klavishasi bosiladi. Fayl nomini o‘zgartirishning yana bir
usuli - menyuning @ain bandidan MepenmeHoBaTb buyrugi
bajariladi. Yana bir usuli - sichqoncha o‘ng tugmasi bosilgach,
kontekstli menyudan MepeumeHoBaTb buyrug‘i bajariladi.

3.3.12 Fayl va kataloglarni o‘chirish

Belgilangan fayl va kataloglarni o‘chirish uchun F8 yoki Del
klavishasini bosish kerak.

Mustagil bajarish uchun topshiriglar

2.1-topshirig. Panelda ma’lumotlarni tasvirlash rejimiari
bilan ishlash

1. Total Commander dasturiy qobig‘ini ishga tushiring.
Disklami tanlash tugmalaridan yoki oynasidan foydalanib, o‘ng
panelda D:\ diskini, chap panelda esa C:\ diskini faollashtiring.

2. Menyuning Bupg rejimidan yoki mos klavishalardan foy-
dalanib, chap panel uchun fayl va kataloglar ro‘yxatini to‘lig
shaklda (Moapo6HsbIiA) tasvirlash rejimini o‘rnating. Panelda nima
0°‘zgarganiga e’tibor bering.

3. 0 ‘ng panelni faollashtiring. Menyuning Bug - [epeso
KaTanoros rejimidan yoki mos klavishlardan foydalanib, kataloglar
daraxtini chigaring.

4. D:\ diskdagi fayllar va kataloglar ro'yxatini menyuning
Bug rejimidan yoki mos klavishalardan foydalangan holda quyidagi
ketma-ketlik bo‘yicha saralang:

4.1. Nomlari bo‘yicha alfavit tartibi bo‘yicha.

4.2. Kengaytmalari bo'yicha alfavit tartibi bo'yicha.

4.3. Yaratilgan vaqti va sanasi bo‘yicha.

4.4, Fayllaming baytlardagi sig‘imi bo'yicha.



4.5, Katalogning saralanmagan mundarijasini, ya’ni fayllar
disk sohasida qaysi tartibda yozilgan boMsalar, o‘sha tartibda
chigaring.

5. Menyuning Bupg-®unbTp... rejimidan foydalanib chap
panelda kengaytmasi .doc boMgan fayllar ro'yxatini chigaring

6. Menyuning Bwug rejimidagi Bce ainnbl  buyrugMni
bajaring.

2.2-topshirig. Kataloglar va fayllar yaratish

1. D:\ diskda 0‘z guruhingiz nomidagi yangi katalog yarating.

2. Guruhingiz nomidagi katalog ichida o‘z familiyangiz
(masalan, “Aliyev B.U.”) nomidagi katalog yarating.

3. Familiyangiz nomidagi katalog ichida “Oilamiz”,
“Maktabim”, “Kollejim” nomli kataloglar yarating.

4. “Oilamiz” katalogi ichida o'zingiz va oilangiz haqidagi
matnli fayl yaratib, uni “O'lam.txt” nomi bilan saglang.

5. “Oilam.txt” nomli fayl tarkibini ko‘rib chiging va unga
go‘shimcha maMumotlar kiriting.

6. “Maktabim” nomli katalog ichida o‘z maktabingiz va
sinfdoshlaringiz hagidagi matnli fayl yaratib, uni “Maktab.txt” nomi
bilan saqlang.

7. “Maktab.txt” nomli fayl tarkibini ko‘rib chiging va unga
go‘shimcha maMumotlar Kiriting.

8. “Kollejim” nomli katalog ichid? o‘z kollejingiz va
kursdoshlaringiz haqidagi matnli fayl yaratib, uni “Kollej.tx;’ nomi
bilan saglang.

9. “Kollej.txt’ nomli fayl tarkibini ko‘rib chiging va unga
go‘shimcha maMumotlar kiriiing.

10. Familiyangiz nomidagi katalogni ismingiz nomi bilan
almashtiring (masalan, “Aliyev B.U” nomli katalogni “Botir”
nomiga).

11. Ismingiz nomidagi katalog ichida “Hobby” nomli katalog
yarating.

12. “Hobby” nomli katalog ichida 0‘z gizigishlaringiz hagidagi
matnli fayl yaratib, uni “Hobby.txt” nomi bilan saqlang.

2.3-topshirig. Fayllarni ko‘chirish, boshqga katalog ichiga
ko‘chirib o‘tkazish va o‘chirish



1. 2.2-tonshiriqda D:\ diskida o0‘z guruhingiz nomidagi katalog
ichidagi ismingiz nomi bilan yaratilgan katalog ichiga f iring.

2. Yangi “Hayotim” nomli katalog yarating.

3. "Hayotim™ nomli katalog ichiga “Oilam.txt”, “Maktab.txt”,
“Kollej.txt” va “Hobby.txt” fayllarini ko‘chiring.

4. “Hayotim” nomli katalog ichiga “Oilamiz”, “Maktaoim”,
“Kollejim” va “Hobby” nomli kataloglami ko“chirib o‘tkazing.

5. “Hayotim” nomli katalog daraxtini chigaring.

6. Ismingiz nomi bilan yaratilgan katalog ichida boshga bir
“Mening fayllarim” nomli katalog yarating.

7. “Mening fayllarim” katalogi ichiga “Hayotim” nomli
katalog ichidagi barcha fayl va kataloglami ko‘chiring.

8. “Hayotim” katalogi ichidagi “Oilamiz”, “Maktabim”, “Kol-
lejim” va “Hobby” nomli kataloglar ichidagi fayllami o'chiring.

9. “Mening fayllarim” katalogi ichidagi fayl va kataloglar
ro'yxatini to‘liqg shaklda (Mogpo6HbIii) va gisga shaklda (KpaTkuid)
tasvirlang.

10. Ushbu katalog ichidagi fayllar ro‘yxatini sig‘imi bo‘yicha
saralang.

11. “Hayotim” nomli katalog uchun Windows ish stolida yorliq
yarating. Buning uchun Kkatalogni belgilab, sichqoncha o°‘ng
tugmasini bosing. Ochilgan kontekstli menyudan OTnpaButhb -
Pabounin cton (apnblk) buyruglar ketma-ketligini  bajaring
(Boshga usuli - garama-garshi panelga Windows ish stoli katalogini
oching. Buning uchun ko rsatkichi garama-garshi panelga o ‘tkazing.
Total Commander menyu rejimidagi CuctemHble nanku bandidagi
ro‘yxatdan Pa6ounii cton ni tanlang. Ko'rsatkichni “Hayotim”
nomli katalog joylashgan panelga o‘tkazing. Uni belgilab,
Ctrl+Shift+F5 klavishalarini bosing yoki menyumng daiin
rejimidan Co3fgatb ApnblK buyrug‘ini bajaring. Ochilgan oynada
OK tugmasini bosing.

2.4-topshiriqg. Fayllarni izlash

1 D:\ diskida kengaytmasi .xIs bo‘lgan fayllami gidirib toping.
Buning uchun:



2. Alt va F7 klavishalarini birgalikda bosing yoki uskunalar
faylida joylashgan tugmasini bosing (yoki menyuning
WHcTpymeHTbI rejimidagi Mouck ¢aiinos buyrug‘ini bajaring).

3. lIzlash oynasidagi Wckatb dainbl maydoniga  *.xls
ma’lumotini Kiriting.

4. Anckun tugmasini bosib, ochilgan ro‘yxatdan [-D-] diskini
tanlang.

5. NMownck B apxmBax bandiga bayroqcha o‘rnating.

6. HauaTtb nomuck tugmasini bosing.

7. Istalgan .xIs kengaytmali faylga o‘tish uchun uni belgilang
va lMepeinTn K dainy tugmasini bosing (yoki sichgoncha chap
tugmasini ikki marta ketma-ket bosing).

8. Tarkibida “Ma’ruza” so‘zi mavjud bo‘lgan, kengaytmasi
.doc boMgan fayllarni izlab toping. Izlab topilgan fayllami tahlil
gilib ko‘ring. Topilgan fayllardan birini oching. Faylni ko‘rib
chiggach, uni saglamasdan yoping.

9. Oxirgi hafta disklarda yaratilgan fayllarni izlab toping.
Buning uchun Mowuck tainoB oynasida JononHnTenbHO bandini
faollashtirib, unda He cTapwe 4em bandiga bayrogcha o‘rnating
va kerakli vagt intervalini tanlang.

2.5-topshiriq. Fayllarni arxivlash, arxiv faylini tiklash

1. 3-topshiriqda yarailgan “Mening fayllarim” katalogi ichidagi
barcha fay/ va kataloglarni arxivlang. Buning uchun chap panelda
ushbu katalog ichiga kirib, undagi fayl va kataloglarni belgilang.

2. Menyuning ®ann rejimidan YnakoBaTb... buyrug ini
bajaring (yoki AIlt+F5 Kklavishalarini bosing yoki uskunalar
panelidagi S tugmasini bosing). Arxiv faylini o‘z papkangiz ichiga
joylashtiring. Buning uchun o‘ng panelda ham o°‘z katalogingizni
faollashtiring. Arxiv faylining RAR turini tanlang.

2. Arxiv fayli sig‘imiga e’tibor qarating. Arxiv faylini ochib
ko'ring. Buning uchun arxiv faylini belgilab, Enter tugmasini
bosing (yoki sichgoncha chap tugmasini ketma-ket ikki marta
bosing).

3. Hobby.txt faylini belgilab, Alt+F9 klavishalarini bosing
(yoki uskunalar panelidagi ® tugmasini bosing). Ochilgan



PacnakoBka ¢paisioB mulogot oynasining 1-maydoniga Hobby.txt
faylini tiklash katalogi uchun yo‘Ini kiriting (3.22-rasm).
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4. OK tugmasini bosing.

5. Natijada arxiv ichidagi fayllar Hobby nomli katalog ichiga
joylashtiriladi. Buni ko'rish uchu Hobby katalogi ichiga Kkirish
kerak.

6. Yangi matnli fayl yarating. Uni belgilab, drag&drop ta-
moyili asosida Hayotim.rar fayli ustiga sichqoncha chap tugmasini
bosib, go‘yib yubormagan holda olib boring.

7. Natijada ¥nakoBka thaiinoB oynasi ochiladi. OK tugmasini
bosing. Hayotim.rar arxiv fayli ichiga yangi matnli fayl joy-
lashtiriladi.

8. Hayotim.rar faylini belgilang.

9. daiin - PacnakoBaTtb... buyruglar ketma-ketligini bajarib,
OK tugmasini bosing.

10. Qo‘shni panelda arxivdan tiklangan fayllami Kko'rish
mumKin.

Test topshiriglari

1. Kompyuter texnik qurilmalarining mantigiy davomi ...

a) dasturiy ta’minotdir; b) ma’lumotlardir;

c) fayllardir; d) fayl va papkalardir.

2. Kompyuteming barcha qurilmalari bilan ishlashni ta’min-
laydigan dasturlar ...

a) tizimli dasturlardir; b) uskunaviy dasturlardir;

¢) amaliy dasturlardir;  d) utilita dasturlaridir.



3. Amaliy dasturlar bilan birgalikda kompyuter resurslarini -
protsessomi, xotirani, kiritish-chigarish qurilmalarini boshqarishda
ishlatiladigan dasturlar ...

a) uskunaviy dasturlardir;  b) amaliy dasturlardir;

c) utilita dasturlaridir; d) tizimli dasturlardir.

4. Dasturlami ishga tushirilishini, kiritish-chigarish operatsiya-
larini. boshga yordamchi operatsiyalami, ma’lumotlami va resurs-
lami boshqarish, rejalashtirish, tashkil etish masalalarini avtomat-
lashtirish vazifasini bajaruvchi vosita?

a) operatsion tizim; b) foydalanuvchi;

c) buyrug; d) dastur.

5. Yuqori darajali dasturlash tilida yozilgan dasturdagi har bir
satmi alohida tahlil gilib, uni bajaruvchi dastur?

a) interpretator.  bj kompilator;

c) translator; d) utilita dasturi.

6. Yuqori darajadagi tilda yozilgan dastur matnini toM;q o‘qib,
uni mashina tiliga tarjima giluvchi dastur?

a) interpretator;  b) kompilator;

c) translator; d) utilita dasturi.

7. Operatsion tizim imkoniyatlarini kengaytirish yoki to ‘ldirish
yoki ayrim muhim vazifalami mustaqil bajaruvchi dasturlar

a) amaliy dasturlar; b) uskunaviy dasturlar;

c) utilita dasturlari; d) foydalanuvchi dasturlari.

8. Amaliy yoki tizimli dasturlarni yaratish, tahrirlash yoki
takomillashtirish jarayonida ishlatiladigan dasturlar

a) uskunaviy dasturlardir; b) amaliy dasturlardir;

¢) tizimli dasturlardir;

d) xizmatchi dasturlau r.

9. Berilgan muammoli sohaning muayyan masalasini yechish
imkonini beruvchi ixtiyoriy muayyan dastur

a) uskunaviy dasturdir; b) amaliy dasturdir;

c) tizimli dasturdir; d) xizmatchi dasturdir.

10. ... dasturlami ishga tushirilishini, kiritish-chigarish operat-
siyala.ini, boshqga yordamchi operatsiyalami, maMumotlarni va re-
surslami boshgarish, rejalashtirish, tashkil etish masalalarini avto-



matlashtirish vazifasini bajaradi. Nugtalar o‘miga mos javobni
go'ying.

a) foydalanuvchi;

b) fayl tizimi;

c) utilitalar;

d) operatsion tizim.

11. Tizimli dasturlar sirasiga quyidagilardan qaysi biri
kirmaydi?

a) arxivator dasturlari;

b) antivirus dasturlari;

¢) mubharrir-dasturlar;

d) disk sohasini optimal boshqgarish dasturlari.

12. Tizimli dasturlar sirasiga quyidagilardan qaysi biri  kir-
maydi?

a) tashgi xotirada saglanayotgan ma’lumotlami tiklash,
himoyalash va disklami formatlash dasturlari;

b) dasturlash tizimlari;

c) antivirus dasturlari;

d) disk sohasini optimal boshgarish dasturlari.

Nazorat uchun savollar

1. Total Commandei dasturiy qobig'i imkoniyatlan, uning
panellari vazifalari?.

2. Total Commander dasturiy qobig‘ida kataloglar yaratish,
nomini o‘zgartirish, ochirish ganday amalga oshiriladi?

3. Total Commander dasturiy qobig‘ida fayl va kataloglarni
ko‘chirish ganday amalga oshiriladi?.

4. Total Commander dasturiy gobig‘i oynasida menyu rejimlari
vazifalari?

5. Total Commander dasturiy qobig'i oynasida uskunalar
panelidagi tugmalar vazifalari?

6. Total Commander dasturiy qobig‘ida fayllarni izlash ganday
amalga oshiriladi?

8. Total Commander dasturiy qobig‘rda fayllarni arxivlash va
arxiv fayli ichidagi fayllarni tiklash ganday amalga oshiriladi?



IV bob. WINDOWS 7 OPERATSION TIZIMI VA UNING
IMKONIYATLARI

4.1. Operatsion tizim va uning vazifalari

Operatsion tizim - kompyuter resurslari va amallarini boshqa-
ruvchi dasturiy ta’minot. Hozirgi zamon operatsion tizimlarining
asosiy vazifalari quyidagilardan iborat:

1. Kompyuter konfiguratsiyasini boshqarish.

2. Kompyuterdagi jarayonlarni, ma’lumotlar ogimini va masa-
lalarni boshqarish.

3. Xotirani boshqarish.

4. Axborot xavfsizligini ta’minlash.

5. Kiritish-chigarish amallarini boshqarish.

6. Tashqi xotirani boshqarish.

7. Fayl tizimini boshqarish.

8. Tarmoq ishini qo‘llab-quvvatlash.

Operatsion tizimda (Windows operatsion tizimida) kompyuter
konfiguratsiyasini boshgarish hal giluvchi rolni o‘ynaydi. Konfigu-
ratsiya parametrlari (umumtizimli va foydalanuvchi parametrlari)
tizim reestrida saglanadi. Shuningdek, operatsion tizimni boshqarish
vositalari yordamida ham tizim bilan ishiashning muhim
parametrlari sozlanishi mumkin.

Operatsion tizimda jarayon tushunchasi - muayyan vaqt
oralig‘ida foydalanuvchi yoki tizimning o‘zi tomonidan ishga
tushirilib, muayyan masalani yechish uchun bajarilayotgan,
xotiraning yopig adreslar fazosida saglanuvchi, dastur va unga
taallugii ma’lumotlar hamda boshqga obyektlardir.

Ogim - jarayon ichidagi gandaydir tashkil etuvchi bo‘lib,
bajarilishi uchun protsessor vaqti tagsimlanadi. Masala - yagona
guruh sifatida boshqgariladigan jarayonlar ketma-ketligidir. Demalk,
bitta muayyan masalani yechish uchun operatsion tizim bir necha
jarayonlar ketma-ketligini bajaradi va bunda virtual xotiradan
foydalaniladi.



Ko‘pgina zamonaviy operatsion tizimlar bir vagtning o‘zida bir
necha jarayonlarni bajarish imkoniyatlariga ega. Masalan, foydala-
nuvchi musiga eshitish uchun mos dasturni ishga tushiradi va shu
bilan birga o'zining rejalashtirgan masalasiga oid ishch dasturni
(MS Word) ham ishga tushiradi. Ayni vaqtda kerakli hujjat bilan
tahrirlash amalini bajarish uchun boshga fayllarini ham ochib,
ulardan nusxa olishi ham mumkin. Bunday vaziyatda bir necha
masalaga mos jarayonlar bajariladi.

Operatsion tizimda axborot xavfsizligini ta’minlash orgali
tizimli  obyektlar (fayllar, papkalar, jarayonlar, ogimlar va
hokazolar) himoyalanadi, ularga ruxsatsiz murojaatlar oldi olinadi
(har bir holat elektron jurnalda gayd etib boriladi).

Operatsion tizimda kiritish-chigarish amallarini boshgarish
uchun dispetcher virtual, mantigiy va tashqi xotira qurilmalariga
murojaat gilish uchun mos dasturlami ishga tushiradi.

Tashqgi xotirani boshqgarish gattiq disk, flesh-karta, magnit-
optik disklar va boshqa shu kabilar bilan ishlashni 0‘z ichiga oladi.

Fayl tizimini boshgarish diskiarda axborotni saqlash metod-
larini aniglaydi. Ko'pgina opertasion tizimlar NTFS fayl tizimini
go‘llab-quvvatlaydi. Fayllami boshqgarish uchun lazerli kornpakt
disklar CDFS va UDF fayl tizimlaridan foydalaniladi Boshgarish
uchun fayl tizimining drayveri ishlatiladi va u 0‘z navbatida qurilma
daryveri bilan birga axborotni tashqi xotiraga yozish (yoki saglash)
amallarini bajaradi. Fayl tizimini axborot bilan ishlashining asosiy
vazifasi - faylni yaratish, faylni o‘qgish, faylni saglash.

Operatsion tizimning tarmogq ishini qo'llab-quvvatlash kompo-
nentalari Windows va boshga shu kabi operatsion tizimlaming
deyarli barchasida mavjud. Bularga tarmoq Xizmatlarini ta’minlash,
tarmoq dasturiy ta’minotining dasturiy interfeyslari, tarmoq proto-
kollari va adapterlarining drayverlari k'radi. Tarmogq ishini goMlab-
quvvatlashning ko‘p pog‘onali arxitekturasi tarmoq uchun yangi
qurilmalar va protokollari ishin- kengaytirish imkonini yaratadi.

Hozirgi vaqtdgacha turli operatsion tizimlar keng targalgan.
Masalan: UNIX, MS DOS, PC DOS, DRD DOS, 0S/2, WARP,
WINDOWS, LINUX, MACINTOSH, SYLLABLE, ReactOS va
boshgalar. MS DOS, PC DOS, DRD DOS, OS/2 kabi operatsion



tizimlar dastlabki shaxsiy kompyuterlar uchun yaratilgan va 0°z
vagtida keng qo‘llanilgan. UNIX, Windows, Macintosh tijoriy
operatsion tizimlar boMsa, LINUX, SYLLABLE, ReactOS ochiq
kodli bepul targtiladigan operatsion tizimlardir. Operatsion tizim
quyidagi xossalarga ega bo‘lishi kerak: ishonchlilik; himoyalan-
ganlik; qulaylik; samardorlik; moslashuvchanlik; tushunarlilik;
kengayuvchanlik.

4.2. Windows 7 operatsion tizimining xususiyatlari

Windows 7 operatsion tizimi Windows NT oilasiga mansub
bo‘lib, 2009-yilning 22-oktabrida sotuvga chiaarilgan. Unda
Windows Vista tizimidagi aniglangan kamchiliklar bartaraf etilgan.
Uning server kompyuterlar uchun Windows Server 2008 versiyasi
ham ishlab chigilgan. Ushbu operatsion tizimda multitach
(multitouch — sensorli ekran bilan ishlash; rejimida ishlash ko‘zda
tutilgan. Shuningdek, kompyuterga ulanadigan periferiya va qo°‘-
shimcha qurilmalar ishlab chinaruvchi kompaniyalar bilan hamkor-
likda har bir qurilma uchun drayver dasturlari yaratilib, tizim imko-
niyatlari oshirilgan. Multimedia vositalari bilan ishlash takomillash-
tirilgan, mobil kompyuterlai uchun moslashtirilgan, masofdan ish
stolini boshqarish imkoniyatlari Kiritilgan, xavfsizligini ta’minlash
uchun yetarli dasturiy vositalar bilan toMdirilgan. Oynalami tashl |
etishda Windows Aero (inglizcha Authentic, Energetic, Reflective
va Open so‘zlari gisgartmasi bo'lib, tekshiriladigan, quvvatli,
hozirjavob va ochiq ma’nosini bildiradi) texnologiyasi qo'llab-
gquvvatlanadi. Ushbu texnologiyaga ko‘ra oyna ramkalari, ish sohasi
foni shaffofva boshqa ranglar bilan belgilanishi mumkin.

Windows 7 tizimining kompyuter apparat qurilmalariga
go‘yilgan talablari:
Windows 7tizimining 32-bitli versiyasi uchun
Markaziy protsessor Takt chastotasi 1 GGs oo'lgan x86 yokKi

x64
Operativ xotira sig‘imi 1 GB
Qattig disk minimal 16 Gb (o‘matish uchun minimal soha - 10.5
sig'imi Gb)




Axborot tashuvchi DVD-ROM qurilmasi

vosita

Grafik protsessor SigMmi 128 Mb boMgan va DirectX 9 ni
goMlab-quvvatlovchi adapter

Windows 7 tizimining 64-bitli versiyasi uchun

Markaziy protsessor Takt chastotasi 1 GGs boMgan x64

Operativ xotira sigMmi 2 GB

Qattiq disk minimal 20 Gb (o’rnatish uchun minimal soha - 10.5

sigMmi Gb)

Axborot tashuvchi DVD-ROM qurilmasi

vosita

Grafik protsessor SigMmi 128 Mb boMgan va DirectX 9 ni
goMlab-quvvatlovchi adapter

Windows 7 operatsion tizimi kamchiliklaridan biri - tezkor
xotira sigMmi katta boMishi talab etiladi. Faraz gilaylik, operatsion
tizim uchun ajratilgan operativ xotira sigMmi 1 Gbayt deb. Agar
Windows XP tizimi uchun 250 Mbayt yetarli boMsa, Windows 7
uchun minimum 770 Mbayt zarur. Biroq bunda boshga yuklana-
digan dasturlar uchun 230 Mbayt yetarli boMmaydi. Shuning uchun
2 Gbayt zarur.

Shunday boMsada, Windows 7 tizimida ishlash qulay. Ushbu
tizimning bir necha versiyalari ishlab chigilgan: Starter nomli
versiyasi minimal imkoniyatlarga ega hoMgan varianti, Home Basic
(Uy sharoitida ishlash uchun) - asosiy variantdagi tizim, Profes-
sional (Professionallar uchun), Ultimate (Maksimal imkoniyatlarga
ega boMgan varianti).

4.3. Windows operatsion tizimining asosiy tushunchalari

Ish stoli - MS Windows 7 operatsion tizimi mulogot muhi-
tining boshlangMch holati. Ish stoli ekranda MS Windows 7 tizimi
yuklangach, ochiladi. Unda tez-tez ishlatiladigan ilovalar (dastur-
lar), hujjatlar, papkalar, qurilmalar belgilari va yorliglari joylashadi.

Obyekt - Windows muhitining ixtiyoriy elementi, shu
jumladan ish stoli, oyna, papka, hujjat (fayl), qurilma, ilova (dastur).



Obyekt o‘zining muayyan xususiyatlariga ega boMib, uning ustida
gandaydir amallar bajariladi.

Belgilar. Dasturlar va hujjatlar ramziy belgilar bilan belgilana-
di. Ulardan ixtiyoriysiga ko‘rsatkichni keltirib. sichqoncha chap
tugmasi ikki marta bosilsa, belgiga mos dastumi ishga tushirish yoki
hujjatni ochish mumkin.

Masalalar paneli - odatda ish stolining pastki gismida joyla-
shaui. Masalalar panelida bir necha muhim elementlar joylashad

1. TlycK tugmasi.

2. Tez murojaat gilish paneli.

3. Masalalar paneli bo‘sh sohasi.

4. Ma’lumot berish sohasi.

5. Barcha oynalami yig‘ish tugmasi (4.1-rasm).

4.1-rasm. Windows 7 operatsion tizimi ish stoli.

Faol ilovalar, hujjatlar tugmalarini o‘z ichiga oladi. K.o‘rsat-
kichni tugma ustiga keltirib, sichqoncha chap tugmasi bosilsa, mos
ilova oynasi ochiladi. Nyck tugmasi ham joylashgan.

1 2 3 4 5

4.2-rasm. Masalalar paneli.
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Myck tugmasi LN - bosh menyuni ochish tugmasi. Bosh
menyu foydalanuvchini dasturlar, fayllar, papkalar va kompyuter
parametrlari bilan bog'lashning asosiy vositasi hisoblanadi. U
tanlash elementlarini ochish, ishga tushirish uchun zarur boMgan
ro‘yxatni o‘z ichiga oladi.

4.3-rasm. I'Nyck menyusi.

I"/yck menyusi quyidagi gismlardan iborat:

1. Yagin orada ishga tushirilgan dasturlar ro‘yxati.

2. Bce nporpammbl rejimi.

3. MaMumotlarni izlash paneli.

4. Tizim resurslariga tez murojaat gilish ro‘yxati.

5. Tizim bilan ishni tugatish rejimi.

IMyck menyusi quyidagi masalalami hal qilish uchun
ishlatiladi:

- dasturlami ishga tushirish;

- tez-tez ishlatiladigan papkalami ochish;

- fayllar, papkalar va dasturlami izlash;

- kompyuter parametrlarini sozlash;

- Windows operatsion tizimi ishi hagida maMumotlar olish;

- kompyuterni o‘chirish;

- foydalanuvchining Windows tizimi bilan ishlash seansini
tugatish yoki boshqga foydalanuvchi profiliga o tish.



IMyck menyusini klaviaturadagi  klavisha orgali ham ochish
mumKkin.

KomnbtoTep —iyerarxik (daraxtsimon) fayl tizimining o'zagi,
tizimli papka. Ish stolida doim tasvirlanishi kerak.

F w

Kop3uHa - tizim bilan ishlash jarayonida
o'chirilgan fayl va papkalarni vagtincha saqlovchi tizimli papka.
Korzinadagi fayl va papkalarni yana joyiga tiklash mumkin. Agar
fayl va papkalar korzinadan ham o‘chirilib yuborilsa, ular tizimdan
toiig o‘chiriladi.

Yorlig - gandaydir obyektga havola bo‘lib, ushbu obyektning
ikkilamchi tasviri hisoblanadi. Yorligda obyektning joylashgan o ‘mi
(yo‘li) ko'rsatiladi. Windows muhitida ko'plab ishlatiladigan muhim
obyektlardan biri yorligdir. Yorlig ekranda chap ouyi gismida qora
rangli strelka belgisi orgali tasvirlanadi.

4.4-rasm. Yorlig ko‘rinishi.

Yorlig hujjat, dastur yoki ilovalami tez ishga tushirish uchun
ishlatiladi. Odatda obyekt va uning yorlig‘i turli joyda saqlanadi.
Yorlig sig'imi 1 Kbayt bo‘lgan maxsus faylda saqglanadi. Uni
osonlik bilan yaratish va o'chirish mumkin. Biroqg yorlig bilan
bog'langan obyekt o‘chirilgan »X'lsa, undan foydalanisiida xatolik
yuzaga keladi. Yorlig usdda faylga o‘xshash turli amallarni bajarish
mumkin. Yorligning xususiyanni ko‘rsatuvchi oynada ushbu yorliq
gaysi obyekt bilan bog'langanligini ko‘rish mumkin.

Gadjet - ish stoliga joylashtiriladigan, foydalanuvchiga
go‘shimcha imkoniyatlar yaratuvchi kichik dasturdir. Windows XP
operatsion tizimidan fargli ravishda Windows 7 operatsion tizimida



“gadget” tushunchasi ishlatiladi. Gadjetlar foydalanuvchi ixtiyoriga
garab ish stoliga o‘matilishi yoki unda boMmasligi ham mumkin.

Kontekstii menyu - obyekt bilan bog‘lig bo Igan menyu.
Kontekstli menyu belgilangan obyekt ustida sichgoncha o°‘ng
klavishasi bosilganida ochiladi. Kontekstli menyu asosida obyekt
xususiyatlarini ko'rish mumkin (va ulami o‘zgartirish ham mum-
kin). Shuningdek, obyekt ustida kontekstli menyu ro‘yxatida
ko‘rsatilgan buyrug va amallami bajarish mumkin. Kontekstnoye
menyu obyekt belgilangach, sichgoncha o‘ng tugmasi bosilib yoki
klaviaturada SHIFT va F10 klavishalarini birgalikda yoki
KONTEKST maxsus kalavishasi bosilib ochiladi.

Oyna — monitor ekranidagi to‘g‘ri to'rtburchakli ramka ichi-
ga joylashgan soha bo'lib, unda ilova, hujjat, ma’lumotlar tasvir-
lanadi. Oyna faol (joriy) °Yna deyiladi, agar u bilan foydalanuvchi
joriy vaqtda ishlayotgan bo'lsa.

Windows tizimi bilan ishlashda oynalami o‘zlarida tasvirla-
nayotgan ma’lumotlardan kelib chiggan holda mos ravishda bir
necha turga ajratish mumkin. Ulaming tarkibi ishlab chigilgan
standartlar asosida shakllanadi. Bunday oynalar papkalar oynasi,
muloqot oynasi, hujjat oynasi va ilova oynasi turlariga ajraladi.
Yordam ma’lumonari berish oynasi ham mulogot oynasining
ko'rinishiga o‘xshash bo‘lib, unda bir bo‘limdan ikkinchi bir
boMimga tez o ‘tish uchun gipermurojaatlardan foydalaniladi.

Ayirboshlash buferi (Bytgep obmeHa) — xotiraning maxsus
sohasi bo'lib, ko‘chiriladigan, siljitib ko‘chiriladigan, o‘chiriladigan
obyektlami vaqtincha saglash imkonini beradi. U quyidagi
xususiyatlarga ega:

- ayirboshlash buferiga obyekt foydalanuvchiga ma’lum
00‘Igan usullar asosida qo'yilib, saglanadi;

- ayirboshlash buferida obyekt yangi obyekt qo‘yilgunga
gadar saqlanadi;

- ayirboshlash buferiga ixtiyoriy ilovadan murojaat qilish
mumkKin;

- ayirboshlash buferida saglanayotgan obyektni ko'rish va
faylda saglash uchun [pocmoTp 6ydepa obmeHa ilovasidan
foydalaniladi;



- ayirboshlash buferidagi ma’lumotlar operatsion tizim gayta
yuklanganida yoki maxsus buyruq orqali o “‘chiriladi;

- ayirboshlash buferidagi obyekt u olingan ilovadagi o‘z
formati bo‘yicha saqlanadi, biroq foydalanuvchi uni boshga oynada
joriy etishida uning formatini o‘zgartirishi mumkin.

1-mashgq. Ish stolidagi belgi va yorliglar bilan ishlash.

Ish stolidagi yorliglar va belgilarni siljitish

Sichgoncha chan tugmasi yordamida ish stolidagi biror belgini
ixtiyoriy yo'nalish bo‘yicha siljiting. Buning uchun quyidagi
amallarni bajaring:

-ko'rsatkichni belgi ustiga keltiring;

-sichqoncha chap tugmasini bosib, ushlab turing;

-sichqoncha chap tugmasini bosib turgan holda sichqgonchani
belgini kerakli yo‘nlishga harakatlantiring;

-sichgqoncha chap tugmasini gqo‘yib yiboring.

Yuqoridagi amallarni ish stolidagi boshqa yorlig yoki belgilar
uchun bajarib ko‘ring.

Ish stolidagi belgilar va yorliglarni tartiblash

Tartiblash amali orgali ish stolidagi belgi va yorliglarni nomi,
turi, o‘zgartirilgan sanasi bo‘yicha saralash va ulaming ish stolidagi
ko‘rinishini tartiblash mumkin. Ushbu amalni bajarish uchun:

- ish stolinining bo‘sh sohasida sichgoncha o‘ng tugmasini
bosing;

- ochilgan kontekstli menyudan CopTtuposka buyrug‘ini
tanlang;

- sichgoncha chap tugmasi bilan Ums rejimini tanlang (4.5-
rasm).

Xuddi shunga o‘xshash kontekstli menyudan CopTuposka ->
Pasmep yoki CopTupoBka -> Tun anemeHTa yoki CopTupoBka -
> flata n3meHeHus rejimlarini tanlab. bajaring. Natijada belgi va
yorliglar tanlangan rejim bo‘yicha ish stolida tartiblanadi.



4.5-rasm.
Belgi va yorliglarning ko‘rinishini o‘zgartirish

Ko‘rinishni o°‘zgartirish amali orqgali ish stolidagi belgi va
yorliglar oMchamlari o‘zgartirish, ularni avtomatik tarzda tartiblash,
f~krandagi ma’lumotlami yashirish va boshga unkoniyatlar amalga
oshiriladi. Ushbu amalni bajarish uchun:

- ish stolining bo‘sh sohasida sichgoncha o‘ng tugmasini
bosing;

- ochilgan kontekstli menyudan Bug buyrug‘ini tanlang;

- sichgoncha chap tugmasi bilan KpynHble 3Hauk». rejimini
tanlang (4.6-rasm).

- KpynHbie MMyn

Ceprgpwu OBbluHble  *qu*1
CaMW» *  Merkue MBYCT
3aveo YNOPSAAOUMT 3HAUKN LLAN3ITUYCTKM
BbIPOBHS/ TAY KM MO CeTKe
QuenbTkichakiLBAe ez y/  OToGproCTH» LAyl paboyero cTena
4  OtobpaxaTb ramkeTbl paboyero ctona
4.6-rasm.

Xuddi shunga o‘xshash kontekstli menyudan Bug -> Menkue
3Hauykn yoki Bug ->Ynopsgounmtb 3HAYKM aBTOMaTUUeCKM



rejimlarini tanlab, bajaring. Natijada belgi va yorliglar tanlangan
rejim bo‘yicha k.o‘rinishga ega boMadi.

Yuqoridagi amallardan birini takroran bajaring, fagat bu safar
OTo6paxaTtb 3Hauyku paboyero crtona rejimini tanlang.

Ish stolidagi belgilami yuqoridagi amalni bajargan holda o‘z
joyiga qo'ying.

2-mashg. Windows 7 operatsion tizimida oynalar bilan
ishlash texnologiyasini o‘zlashtirish

1 Myck - Bce nporpammbl - CTaHpapTHble - BAOKHOT
buyruglar ketma-ketligini  bajarib, BnokHoT dasturini ishga
tushiring.

2. bnokHoT dasturi oynasidagi Pa3sepHyTb LLI tugmasini
bosib, oynani to‘lig yoying.

3. bnokHoT dasturi oynasidagi BoccTaHoBMTb LU tugmasini
bobib, oyna oMchamini 0°z holiga keltiring.

4. BnokHOT dasturi oynasidagi CeepHyTb SO tugmasini bosib,
oynani yig‘ing. Masalalar panelida oynaga mos tugma saglanib
goladi.

5. Oynani o0°‘z joyiga tiklang. Buning uchun masalalar
panelidagi oyna tugmasini bosing.

6. Ushbu oyna oMchamlarini o°‘zgartiring. Buning uchun
ko'rsatkichni oyna ramkasi ustiga keltiring, ko'rsatkich | yoki **
ko'rinishda tasvirlangach, sichgoncha chap tugmasini bosgan holda
ramkani sii »tib, kattalashtiring yoki kichraytiring.

7. Oyna oMchamlarini diagonal bo'yicha o'zgartiring. Buning
uchun ko'rsatkichni oynaning biror burchagiga keltiring, ko'rsatkich
V ko‘r»nishda tasvirlangach, oyna ramkasini diagonal bo'yicha
kattalashtiring yoki kichraytiring.

8. Oynani ekranning chap gismiga joylashtiring (ko'rsatkichni
oynaning sarlavha satriga keltirib, sichqgoncha yordamida siljiting).

9. KomnbroTep oynasini oching. Buning uchun ko'rsatkichni
ish stolidagi KomnbtoTep belgisiga Kkeltirib, sichgoncha chap
tugmasini ikki marta ketma-ket bosing.

10. Oynani ekranda to‘lig yoying, oynani Yyig'ing, oyna
oMchamlarini o“zgartiring.



11. Qaysi oyna faolligini aniglang (ish stol dagi gaysi oynaning
sarlavha satri yargirab turgan bo‘lsa, o‘sha oyna faol bo'ladi).

12. ish stoliga ikki oynani shunday joylashtiringki, ikkala oyna
ham to‘lig tasvirlansin.

13. Kanbkynatop dasturini ishga tushiring (Myck — Bce
nporpammsbl - CtaHgapTHble - Kanbkynstop).

14. Kanbkynatop oynasini ekranning yuqori o‘ng gismiga
joylashtiring.

15. KomnbetoTep oynasini ekranning quyi chap gqismiga
joylashtiring

16. Bir faol oynadan ikkinch- oynaga tezlik bilan o‘tish uchun
klaviaturadan Alt va Tab klavishalarini birgalikda bosing.

17. AokymeHTbI oynasini oching. Buning uchun Tyck -
JokymeHTbl buyruglar ketma-ketligini bajaring.

18. Ekranda joylashgan oynalam, kaskad usulida (zinapoya
ko‘rinishida) joylashtiring. Buning uchun ko‘rsatkichni masalalar
panelining bo‘sh joyiga keltirib, sichgoncha o‘ng tugmasini bosing.
Ochilgan kontekstli menyudan OkHa Kackagom buyrugini
bajaring. Oynalami boshga usuida (quyidan pastga - kontekstli
menyudan OTo6paxkaTb OKHa CTonKon buyrug‘i, chapdan o‘ngga -
kontekstli menyudan OTobpaxaTb OKHa psigom  buyrugM)
joylashtirib ko‘ring;

19. Ish stolini ochilgan oynalardan ozod qiling (ko‘rsatkichni
masalalar panelining bo‘sh joyiga keltirib, sichgoncha o°ng
tugmasini  bosing. Ochilgan kontekstli menyudan Tloka3aTb
Pa6ouuii cton buyrugMni bajaring).

20. Barcha oynalami yoping. Buning uchun ko‘rsatkichni
masalalar paneliaagi oyna nomiga keltirib, sichgoncha o°‘ng
tugmasini bosing, ochilgan kontekstli menyudan 3akpbiTb buy-
rug*ini bajaring. Oynani yopishning ikkinchi usuli - Kklaviaturadan
Alt va F4 klavishalarini birgalikda bosing.

3-mashg. Windows tizimining yordam ma’lumotlari tizimi
bilan ishlash

1 Windows tizimining yordam Kko‘rsatish tizimini ishga
tushiring (IMyck - CnpaBKa ¥ rnoaaepxxka).

2. Ochilgan oynadagi ma’lumotlami o‘gib chiging.



3. Oynaning chap gismida OcHoBbl pa6oTbl B Windows
tugmasini bosing.

4. CoBeTbl Mo paboTe coO cnpaBOo4YHOIn cucTemon bandini
faollashtirib, oynaning o‘ng qismidagi maslahatlar ro‘yxatidan eng
so'nggi bandni - O6wwue cBegeHns o cpepctse «CnpaBka MU
noggepxka» bandni tanlang va u bilan tanishib chiging.

5. Awalgi sahifaga gayting (buning uchun oynaning yugqori

gismida joylashgan tugmani bosing).

6. Windows tizimi bilan ishlashda klavisnalar kombinatsiyasi
hagida ma’lumotni izlab toping. (Halitm maydoniga “covyeTaHus
Knasmw B Windows” jumlasini kiritib, Enter klavishasini bosing.
Izlash natijalari oynaning chap gismida shakllanadi, ular orasidan
O6buwumne cBeseHMs 0 coyeTaHuax knasuw Windows bandini
tanlab uni faollashtiring va klavishalar kombinatsiylarini ko‘chirib
oling).

7. Yordam ko‘rsatish oynasini yoping.

4-mashq. Masalalar panelidagi tez murojaat gilish paneli
bilan ishlash

Ushbu panel orgali unda joylashgan ilovalarni tez ishga tushi-
rish va tez-tez ishlatiladigan obyektlar ro'yxatini tez ko‘rish
mumkin.

llova belgisini tez murojaat qilish paneliga joylashtirish

llovani tez murojaat qilish paneliga joylashtirish uchun
quyidagi amallarni bajaring:

1 Sichgoncha chap tugmasi bilan Myck tugmasini bosing.

2. Ochilgan IMyck menyusidan Bce nporpammbl rejimini
tanlang.

3. Ochilgan kompyuter tizimiga o'rnatilgan dasturlar ro'yxa-
tidan CtaHpapTHble papkasini toping va uni sichgoncha chap
tugmasi bilan oching.

4. Ochilgan ro‘yxatdan Kanbkynatop ilovasini toping.

5. Ko‘rsatkichni ushbu ilovaga keltirib, sichgoncha o°‘ng
tugmasini bosing.



6. Ochilgan kontekstli menyudan 3akpenuTb Ha MaHenu
3agad rejimini tanlang.

Masalalar paneliga e’tibor garating. Uning tez murojaat qilish
sohasida KanbkynaTtop ilovasining belgisi joylashganligini ko‘rish
mumkin.

7. Ko‘trsatkichni tez murojaat qilish sohasidagi Kanbkyns-
Top ilovasining belgisi keltirib, sichqoncha chap tugmasini bosing.

Natijada KanbkynaTtop ilovasi ishga tushadi va unga mos
oyna ekranda tasvirlanadi.

8. Kanbkynatop ilovasi oynasida sodda arifmetik amallarni
bajaring.

9. KanbkynaTtop oynasini yoping.

llova belgisini tez murojaat gilish panelidan o‘chirish

llovani tez murojaat gilish panelidan o‘chirish uchun quyidagi
amallarni bajaring:

1 Masalalar panelining tez murojaat gilish sohasida Kanbky-
natop ilovasi belgisini toping.

2. Ko'rsatkichni ushbu belgiga keltirib, sichqoncha o‘ng tug-
masini bosing.

3. Ochilgan kontekstli menyudan M3baTb U3 naHenu 3agau
rejimini tanlang.

4. Natijada tez murojaat qgilish panelda Kanbkynatop ilovasi
belgisi o“chiriladi.

5-mashqg. Masalalar panelidagi ma’lumot berish sohasini
sozlash

Masalalar panelidagi ma’lumot berish sohasini sozlash uchun
quyidag' amallarni bajaring:

1 Ko‘rsatkichni masalalar panelining bo‘sh joyiga keltirib,
sichgoncha o°‘ng tugmasini bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan CsoiicTBa rejimini tanlang.
Ekranda lyck menyusini va masalalar panelini sozlashga oid
CsolicTBa naHenu 3afgad v MeHwo “MNyck” mulogot oynasi ochi-
ladi (4.7-rasm).

3. Oynadagi MaHenb 3agay bandini faollashtiring.



4. O6nacTtb yBegomneHuin bo‘limida HactpouTb tugmasir

bosing.

J.- Ve

4.7-rasm. CBoiicTBa naHenu 3agay n meHto “Myck” mulogot
oynasi.

5. Ochilgan Hactpoitka ysegomnenuii muloqgot oynasida
BKIOUYNTL WM BbIKKYNUTL CUCTEMHblIe 3Hayku havolasini
bosing.

6. MoeegeHne ustunidagi Yackl belgisi garshisidagi pastlab
chiquvchi ro'yxatdan Bbikn buyrug‘ini tanlang. Ekranning o'ng
quyi gismida tizim vaqti ko‘rsatkichlari ko‘rinmaydi.

7. Yachbl belgisi uchun yana Bkn buyrug‘ini tanang - tizim
vaqgti ko'rsatkichlari paydo boMadi.

8. Bir necha bor oynalami yopish uchu OK tugmasini bosing.

6-mashqg. Masalalar panelini sozlash

Maslalar panelini yashirish

Masalalar panelini yashirish uchun quyidagi amallami
bajaring:
1. Ko‘rsatkichni masalalar panelining bo‘sh joyiga Keltirib,
sichgoncha o*ng tugmasini bosing.
2. Ochilgan kontekstl’ menyudan CgoiicTBa rejimini tanlang.
Ekranda Tlyck menyusini va masalalar panelini sozlashga oid
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CsolicTBa naHenu 3agady v MeHw “lyck” mulogot oynasi
ochiladi.

3. Oynaning T[laHenb 3aga4y bandida ABTOMaTU4eCcKU
CKpbIBaTb MaHesnb 3agady rejimi uchun bayrogcha o‘rnating.

4. MpumeHnTb tugmasini bosing.

5. Masalalar paneli ekranda tasvirlanmasligini va masalalar
paneli ko'rsatkichi ekran chegarasiga olib borilganida paydo
bo‘lishini tekshirib ko'ring.

6. CsolictBa mulogot oynasida ABTOMaTU4YeCcKn CKpbIBaTb
naHenb 3agad rejimi uchun o'rnatilgan bayroqchani olib tashlang
va MNMpumeHnTb tugmasini bosing.

Masalalar panelining joyini o‘zgartirish

Masalalar panelining joyini o°‘zgartirish uchun quyidagi
amallarni bajaring:

1 Ko rsatkichni Tyck tugmasi ustiga keltirib, sichgoncha
0‘ng tugmasini bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan CsoicTBa rejimini tanlang.
Ekranda TMyck menyusini va masalalar panelini sozlashga oid
CsolicTBa naHenun 3agady M MeHw “Tlyck” mulogot oynasi
ochilaui (4.8-rasm).

4.8-rasm. CoiicTBa NnaHenu 3agay n meHto “Myck” muloqot
oynasi.



3. Oynaning [lMaHenb 3agay bandida 3akpenuTb naHenl
3afad rejimi uchun bayroqcha o‘matilgan uni olib tashlang.

Oynadagi [lofioXeHne naHenu 3afjay Ha 3KpaHe: may-
donidagi ro‘yxatdan Csepxy rejimini tanlang.

5. OK tugmasini bosing. Natijada masalalar paneli ekranning
yugori gismiga joylashtiriladi.

6. Xuddi shunga o‘xshash 4-ko‘rsatmada CneBa, CnpaBa,
BHusy rejimlarini tanlab, OK tugmasini bosing. Natijaga e’tibor
bering.

Masalalar panelining joyini o‘zgartirisnning
ikkinchi usuli

Masalalar panelining joyini o‘zgarurish uchun quyidagi
amallarni bajaring:

1. Ko‘rsatkichni Myck tugmasi ustiga keltirib, sichgoncha
0°‘ng tugmasini bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan CgolicTBa rejimini tanlang.
Ekranda Tlyck menyusini va masalalar panelini sozlashga oid
CsolicTBa mnaHenu 3afgay u MeHto “Myck” mulogot oynasi
ochiladi.

3. Oynaning MaHenb 3agay bandida 3akpenuTb nNaHenb
3agad rejimi uchun o‘matilgan bayroqchani olib tashlang.

4. MpumeHnTb tugmasini bosib, oynani yop.ng.

5. Ko‘rsatkichni masalalar panelining bo‘sh joyiga Kkelltiub,
sichgoncha chap tugmasini bosib turgan holda masalalar panelini
ekranning o‘ng chegarasiga olib o‘ting.

6. Sichgoncha chap tugmasini qo‘yib yuboring. Masalalar
paneli ekranning o0°‘ng chegarasida joylashadi.

7. 1-6 gadamlami bajargan holda masalalar panelini navbat-
ma-navbat ekranning yuqori, chap chegaralariga o‘tkazib joylash-
tiring.

8. Masalalar panelini ekranning quyi gismigajoylashtiring.



Ish stolining ixtiyoriy joyida gadjet joylashtirish yoki o‘ma-
tilgan gadjetni olib tashlash, joyini o'zgartirish mumkin. Biror gad-
jetni o‘matish uchun gadjetlar oynasidan foydalaniladi (4.9-rasm).
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4.9-rasm. Gadjetlar ro‘yxatini tasvirlovchi oyna.
Ish stoliga gadjetni o‘rnatish

Ish stoliga gadjetni o‘matish uchun quyidagi amallarni
bajaring:

1 Ish stolining bo‘sh sohasida sichgoncha o‘ng tugmasini
bosing;

2. Ochilgan kontekstli menyudan agxetbl bandini tanlang.
Gadjetlar ro‘yxatini tasvirlovchi oyna ochiladi.

3. Ro'yxatdagi Kanengapb nomli gadjet ustiga ko‘rsatkichni
keltirib, sichgoncha chap tugmasini ikki marta ketma-ket bosing.

4. Ekranda KaneHpapb nomli gadjet paydo bo‘lganiga e’tibor
bering.



5. Ko‘rsatkichni Yacbl nomli gadjet ustiga Keltirib, sich-
goncha chap tugmasini bosib turib, go'yib yubormagan holda ish
stolining ixtiyoriy joyiga o'tkazib, joylashtiring.

6. Gadjetlar oynasini yoping.

Ish stolidan gadjetni olib tashlash

Ish stolidan gadjetni olib tashlash uchun quyidagi amallarni
bajaring:

1. Ko‘rsatkichni ish stoliga o‘matilgan Yacbl nomli gadjet
ustiga keltirib, sichqoncha o°‘ng tugmasini bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan 3akpbiTb MWHU-MPUIIO-
»XeHue buyrug‘ini bajaring. Ish stolidan Yacbl nomli gadjet olib
tashlanadi.

Gadjet parametrini o‘zgartirish

Gadjet parametrini o0 °‘zgartirish uchun quyidagi amallarni
bajaring:

1. Ko‘rsatkichni ish stoliga o‘matilgan Yacbl nomli gadjet
ustiga keltirib, sichgoncha o°‘ng tugmasini bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan [TapameTpbl buyrug'ini
bajaring.

3. Gadjet rasmi ostidagi strelkalarini bosib, kerakli tasvirni
tanlang.

4. TokasblBaTb CEKYHAHYH CcTpenky bandiga bayrogcha
0°‘mating.

5. OK tugmasini bosing.

4.4. TpoBoaHMK dasturi bilan ishlash

MposogHukK (Explorer) dasturi yordamida kompyuter disklari
va tarmoq resurslarini boshgarish mumkin. Uning vazifasi Total
Commander dasturiy gobiq vazifasiga o'xshab ketadi. NMpoBogHMK
(Explorer) dasturi Windows operatsion tizimi muhitida foydalanuv-
chiga kompyuterning disk sohalarida saglanayotgan ixtiyoriy



obyekt(lar)ni izlab topish, u(lar)ning ustida amallar bajarish
imkonini beradi.

MpoeogHuk dasturini  ishga tushirish uchun quyidagi
amallardan birini bajaring:

- TMyck —Bce nporpammbl - CTaHgapTHble — 1pOBOAHUK
buyruglar ketma-ketligini bajaring;

- ko‘rsatkichni  Myck tugmasiga keltirib, sichgoncha o‘ng
tugmasini bosing, so‘ng ochilgan kontekstli menyudan OTKpbITb
NPoBOAHMK buyrug‘ini bajaring;

~ masalalar panelidagi MNMpoBogHWK tugmasini bosing. Ushbu
tugma Windows tizimi o‘matilganida avtomatik tarzda masalalar
paneliga o‘matiladi;

- klaviatura orgali va E klavishalarini birgalikda bosing.
Natijada MpoBogHuK dasturi oynasi ochiladi (4.10-rasm).
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4.10-rasm. NMpoBogHKK dasturi oynasi.

MpoBogHuK dasturi oynasining tarkibi bilan tanishib chigish
uchun 4.11-rasmdan foydalanamiz.



4.11-rasm. NpoBogHMK dasturi oynasi.
4.11-rasmdagi s lartli belgilashlar:

1- Orgaga tugmasi (Hasan)

2 - Oldinga tugmasi (Bnepepn)
3 - So‘nggi sahifalar tugmasi
(MocnegHne cTpaHnLbl)

4 -Adres satri

5- Avval ochilgan papka
adresi

6 - Yangilash tugmasi
(O6HOBUTL)

7 - Qidirish maydoni (Mowuck)
8 - Oynani yig“ish tugmasi
(CBepHyTh)

9 - Oynani yoyish yoki yig‘ish
tugmasi (Pa3BepHyTb /
CBepHyTb)

10 —Oynani yonish tugmasi
(3akpbITh)

11 - Menyu satri

12 - Uskunalar paneli (buyruglar)

13 - 0 ‘tish sohasi
14 - Fayl va papkalar ro‘yxati

15 - Holat satri (ma’lumotlar
sohasi)

16 - Ustunlar sarlavhalari

17 - VertiKal o‘tkazish
yo‘lakchasi

18 - Fayl va papka ro'yxatida
belgilangan obyektni oldindan
ko'rish sohasi



MpoBogHMK dasturi oynasining ko‘rinishini turlicha sozlash
mumkin.

1 Oynadagi menyu satrini o‘rnatish uchun uskunaiar pane-
lidagi YnopsagounTb tugmasini bosib. MpeacTaBnieHue buyrug‘ini
bajaring va ochilgan menyuda CTtpoka MeHi satriga bayrogcha
o‘mating (4.12-rasm). U holda quyidagi menyu satri oynada

tasvirlanadi: JIIW  Menyu satrini olib tash-
lash uchun CTtpoka meHto satridagi bayrogcha olib tashlanadi.

2. Oynadagi menyu satrini o‘rnatishning ikkincni usulida
quyidagi amallarni bajaring:

- TMyck tugmasini bosing;

- Ochilgan bosh menyudan MaHenb ynpaBneHusa buyrug‘ini
bajaring;

- Ochilgan oynada OdopmieHne KW nepcoHannsaymsa
bandini faollashtiring;

- Hosil boMgan oynada [MapameTpbl nanok havolasini
bosing;

- Ochilgan MapameTpsbl narnok nomli mulogot oynasida Bug
bandini faollashtiring va Bcerga oTobpaxaTb MeHK satriga
bayrogcha o ‘mating.

3. Oynadagi holat satrini o‘rnatish uchun uskunaiar pane-
lidagi Ynopsagountb tugmasini bosib, MpeactaBneHue buyrug‘i
bajarilgan va ochilgan menyuda O6nacTb cBefeHuiA satriga
bayrogcha o‘mating. Holat satrini olib tashlash uchun O6nacTb
cBefeHuUI satridagi bayrogchani olib tashlang.

4. Oynadagi holat satrini o'rnatishning ikkinchi usulida
menyuning Bwug rejimi tanlanadi. Ochilgan menyudan CTpoka
cocTosAHUA buyrug‘i bajariladi.

5. Fayl va papkalar ro‘yxatida belgilangan obyektni oldin-
dan ko‘rish sohasini o ‘rnatish uchun uskunaiar panelidagi ¥Ynops-
founTb tugmasini bosib, MpeactaBneHne buyrug‘ini bajaring va
ochilgan menyuda O6nacTb npegnpocmoTpa satriga bayroqcha
o'mating. Fayl va papkalar ro‘yxatida belgilangan obyektni oldin-
dan ko‘rish sohasini olib tashlash uchun O6nacTb NpegnpocMoTpa



satridagi bayroqchani olib tashlang. Fayl va papka ro‘yxatida belgi-
langan obyektni oldindan ko‘rish sohasini o‘matishrung ikkinchi
usulida uskunalar panelidagi Kateropua 3 tugmasi bosiladi. Olib
tashlash uchun ham ushbu tugma bosiladi.
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4.12-rasm. Menyu satrini o ‘rnatish.

6. 0 ‘tish sohasini o‘rnatish uchun uskunalar panelidagi
YnopagounTb tugmasini bosib, MpeactaBneHue buyrug i baja-
rilgan va ochilgan menyuda O6nacTb Nepexofos satriga bayrogcha
0‘mating. 0 ‘tish sohasini olib tashlash uchun O6nacTb nepexonos
satridagi bayroqgchani olib tashlang.

7. Fayl va papkalar ro‘yxati sohasidagi fayl va papkalar
ko‘rinishini tanlash.

Fayl va papkalai ko‘rinishini o‘zgartirish uchun uskunalar pan-

elidagi tugma bosiladi. U holda ko'rish rejimlari ro‘yxatidan
iborat menyu ochiladi. Ko'rish rejimlari: OrpomHble 3HauKw,
KpynHble 3Hauku, OO6bIYHbIE 3HA4YKW, MenKue 3HauKu,
Cnucok, Tabnuua, Nnutka va Cogepxumoe (4.13-rasm).
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4.13-rasm. Fayl va papkalar ko‘rinishini o'rnatish.

Fayl va papkalar royxati
buyruqlari tavsifi.

Buyruq
OrpomHble
3HAUKU

KpynHble
3HaYKK

OOblYHbIE
3HAYKM
Menkue
3HAYKU
Cnncok
Tabnuua

MnnTtkKa

Copepxumoe

sohasida obyektlami tasvirlash

Fayl va papkalarning ko‘rinishi
Papka obyeKtlarini juda katta belgilar (eskizlar) bi- j
lan tasvirlash imkonini beradi. Grafik fayllami 0°z
ichiga olgan papkani ko‘rishda qulaylik yaratadi.
Yugoridagi buyrugqga o‘xshash papka obyektlarini
katta belgilar bilan tasvirlash imkonini beradi.
Grafik fayllami o‘z ichiga olgan papkani
ko‘rishda qulaylik yaratadi.
Obyektlarni o‘rtacha kattalikdagi belgilar bilan
tasvirlash imkonini beradi.
Obyektlarni  kichik belgilar
imkonini beradi.
Obyektlarni ro‘yxat ko‘rinishda tasvirlaydi.
Obyektlarni jadval ko‘rinishda tasvirlaydi. Jadval
ustunlari obyekt nomi, turi, sig‘imi va o'zgar-
tirilgan sanasi ma’lumotlarini tasvirlaydi.
Obyektlarni bir necha ustunlarga tagsinilab, har
bir ustunda obyekt belgisi so‘ng obyekt nomi
tasvirlanadi.
Obyektlar chiziglar bilan ajratilgan ro‘yxat
ko'rinishida tasvirlanadi. Har bir obyekt uchun
muayyan xususiyatlar ko‘rsatiladi.

bilan tasvirlash



- npoBoAHMK dasurini ishga tushiring;
- 0'‘tish sohasida D: diskni tanlang;
- fayl va papkalar ko‘rinishini o'zgartirish uchun uskunalar

panelidagi H Ife tugmasini bosing;

- ochilgan ko'rish rejimlari menyusidan OrpomMHble 3Ha4YKK
buyrug‘ini bajaring;

- fayl va papkalar ro'yxati sohasida obyektlaming ko‘rinishi-
ga e’tibor garating.

Xuddi shunga o‘xshash yuqoridagi amallarni bajarib, ko'rish
rejimlari menyusidan navbatma-navbat KpynHble 3Ha4kn, O6blu-
Hble 3HaukM, Menkue 3Hadykn, Cnucok, Tabnuua, MNanTKka va
Copep>xnmoe buyrug‘ini bajarib ko‘ring va obyektlaming ko‘rini-
shiga e’tibor garating.

8. Fayl va papkalar ro‘yxati sohasida obyektlaming ko‘ri-
nishini tanlashning ikkinchi usulida menyuning Bug rejimi tanla-
nadi. Ochilgan menyudan kerakli ko‘ritnsh buyrug'i bajariladi.

- npoBogHUK dasturini ishga tushiring;

- o‘tish sohasida D: diskni tanlang;

- fayl va papkalar ko'rinishini o°‘zgartirish uchun menyuning
Bug rejimini tanlang;

- ochilgan menyudan OrpomHble 3Hayku buyrug‘ini
bajaring;

- fayl va papkalar ro'yxati sohasida obyektlaming ko‘rini-
shiga e’tibor garating.

Xuddi shunga o‘xshash yuqoridagi amallarni bajarib, ko‘rish
rejimlari menyusidan navbatma-navbat KpynHbie 3Hauku, O6biy-
Hble 3Ha4UKN, Menkue 3Hadykn, Cnucok, Tabnuua, MNantka va
Copgepxumoe  buyrug'ini  bajarib  ko‘ring va obyektlaming
ko'rinishiga e’tibor garating.

7. Fayl va papkalarni saralash, guruhlash va tartiblash.
MposBogHuK dasturi oynasidagi menyuning Bug rejimi orgali ochil-
gan papka uchun fayl va papkalar nomlarini alifbo, turi, sig‘imi,
sanasi Kalitli so zlari va boshga xususiyatlari bo‘yicha saralash,
guruhlash va tartiblash amallarini bajarish mumkin (4.14-rasm).
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4.14-rasm. Fayl va papkalarni saralash va tartiblash rejimi.

- npoBoAHWK dasturini ishga tushuring;

- o'tish sohasida Obuasa my3sbika - O6paslbl My3bIKU
papkasini tanlang;

- fayl va papkalar ko‘rinishini o‘zgartirish uchun menyuning
Bug rejimini tanlang;

- menyuning Bwug rejimi tanlab, ochilgan ro‘yxatdan
Ynopsagountb - Anbb6om buyrug‘ini bajaring;

- 0'tish sohasida D: diskni tanlang;

- fayl va papkalar ko‘rinishini o‘zgartirish uchun menyuning
Bug rejimini tanlang;

- ochilgan ro‘yxatdan CopTupoBaTb - [Mo gate buyrug'ini
bajaring.

- fayl va papkalar sohasiga e’tibor garating.

MpoeoaHMK dasturi oynasining fayl va papkalar sohasida
jadval ko‘rinishida (Ta6nuubl) tasvirlanayotgan fayl va papkalarni
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jadvalning mos ustuni bo‘yicha saralash qulay. Buning uchun
Ko rsatkichi ustun sarlavhasiga keltirib, sichgoncha chap tugmasi
bosiladi. Natijada saralash ustun bo‘yicha amalga oshiriladi.

- npoBogHuK dasurini ishga tushiring;

- 0°‘tish sohasida D: diskni tanlang;

- menyuning Bug rejimini tanlab, ochilgan ro‘yxatdan Ta6-
nunua buyrug‘ini bajaring. Natijada fayl va papkalar sohasida fayl va
papkalar ro'yxati jadval ko‘rinishida tasvirlanadi;

- ko‘rsatkichni jadvalning fata sarlavhasiga keltirib, sich-
goncha chap tugmasini bosing. Natijada fayl va papkalar o‘zgar-
tirilgan sanasi kamayish tartibida saralanadi;

- ko‘rsatkichni jadvalning fata sarlavhasiga keltirib, sich-
goncha chap tugmasini yana bir marta bosing. Natijada fayl va
papkalar o‘zgartirilgan sanasi o ‘sish tartibida saralanadi.

10-mashqg. MpoBogHuk dasturida fayl va papkalar bilan
ishlash

1. MpoBofHUK dasturi oynasida yangi papka yaratish uchun
quyidagi amallarni bajaring:

- fayl va papkalar sohasida kerakli papkani tanlang;

- uskunaiar panelida Hosasa nanka tugmasini bosing;

- papka belgisi paydo boMadi. Papka nomini Kkiritish
maydoniga papka nomini kiriting;

- Enter klavishasini bosing.

2. MpoeogHuk dasturi oynasida yangi papka yaratishning
ikkinchi usulida quyidagi amallarni bajaring:

- fayl va papkalar sohasida kerakli papkani tanlang;

- menyuning fayl rejimidan Co3gatbk - [Manky buyrug‘ini
bajaring;

- papka belgisi paydo boMadi. Papka nomini kiritish maydo-
niga papka nomini Kiriting;

- Enter klavishasini bosing.

3. MpoeopgHKK dasturi oynasida yangi papka yaratishning
uchinchi usulida quyidagi amallarni bajaring:

- fayl va papkalar sohasida kerakli papkani tanlang;

- ko‘rsatkichni fayl va papkalar sohasidagi bo‘sh joyga kelti-
rib, sichqoncha o‘ng tugmasini bosing;



- ochilgan kontekstli menyudan Cosgatb - [llanky buyru-
g'ini bajaring;

- papka belgisi paydo bo‘ladi. Papka nomini kiritish maydo-
niga papka nomini kiriting;

- Enter klavishasini bosing.

4. Papka nomini o‘gartirish uchun quyidagi amallarni
bajaring:

- fayl va papkalar sohasida kerakli papkani tanlang;

- sichgoncha o‘ng tugmasini bosing;

- ochilgan kontekstli menyudan NMepenmeHoBaTb buyrug‘ini
bajaring;

- papka nomini Kiritish maydoniga papkaning yangi nomini
Kiriting;

- Enter klavishasini bosing.

5. Papka nomini o‘gartirishning ikkinchi usulida quyidagi
amallarni bajaring:

- fayl va papkalar sohasida kerakli papkani tanlab, sichgon-
cha chap tugmasini ikki marta ketma-ket bosing;

- papka nomini kiritish maydoniga papkaning yangi nomini
Kiriting;

- Enter klavishasini bosing.

6. Ketma-ket joylashgan fayl va papkalarni belgilash uchun
quyidagi amallarni bajaring:

- MPOBOAHMK dasturini ishga tushiring;

- 6ubnuoteka panelining chap gismida O6pa3susbl
n3o6paxkeHns papkasini toping;

- fayllar ro‘yxatini tasvirlash uchun Kateropus P tugmasini
bosib, undan Cnncok buyrug‘ini bajaring;

- sichgoncha chap tugmasini ro‘yxatdagi birinchi fayl ustida
bosing;

- shift klavishasini bosib turgan holda ko‘rsatkichni ro‘yxat
oxiridagi fayl ustiga keltirib, sichqoncha chap tugmasini bosing;

- shift klavishasini go‘yib yuboring.

7. Bir guruh ixtiyoriy tartibda joylashgan fayl va pap-
kalarni belgilash uchun quyidagi amallarni bajaring:



- npoBofHuK dasturi oynasida fayllami ko‘rish rejimi uchun
Cnucok buyrug‘ini tanlang;

- sichgoncha chap tugmasini ixtiyoriy birinchi fayl nomida
bosing;

- ctrl klavishasini bosib turgan holda bir necha belgilana-
digan fayllar va papkalar nomi ustida sichqoncha chap tugmasini
bosing;

- kamida 4 ta fayl uchun belgilashni oajaring;

- ctrl klavishasini go‘yib yuboring.

8. Papka oynasidagi barcha fayllar va papkalarni belgilash
uchun klaviaturaning Ctrl va A klavishalarini birgalikda bosing
yoki menyuning [MpaBka rejimidan BbigenuTtb Bce buyrug'ini
bajaring.

9. Fayl va papkalarlardan nusxa olish yoki ularni boshqga
papka icbiga ko'chirib o‘tkazish uchun quyidagi amallarni
bajaring:

- kerakli fayl va papkalarni belgilang;

- ko‘rsatkichni belgilangan fayllarning ixtiyoriy bittasiga kel-
tirib, sichqoncha chap tugmasini bosib turgan holda kerakli papka
ichiga siljitib ko‘chiring.

10. Fayl va papkalarlardan nusxa olish yoki ularni boshga
papka ichiga ko‘chirib o'tkazishning ikkinchi usulida quyidagi
amallarni bajaring:

- kerakli fayl va papkalarni belgilang;

- sichgoncha o ‘ng tugmasini bosing;

- ochilgan kontekstli menyudan mos Konuposatb Yoki
BbipesaTb buyrug'ini bajaring;

- ko‘rsatkichni ko‘chiriladigan papkaga keltirib, ushbu papka
oynasini oching;

- menyuning MpaBka rejimidan BctasuTb buyruglarini baja-
ring yoki klaviaturadan Shift va Ins klavishalarini birgalikda bosing.

11. Fayl va papkalardan nusxa olish yoki ularni boshga
papka ichiga ko‘chirib o‘tkazishning uchinchi usulida quyidagi
amallarni bajaring:

- kerakli fayl va papkalarni belgilang;



- menyuning MNpaBka rejimidan Bbipe3aTb yoki Konwupo-
BaTb buyrug‘ini bajaring;

- ko‘rsatkichni ko'chiriladigan papkaga keltirib, ushbu papka
oynasini oching;

- menyuning lMpaBka rejimidan BcTtaBuTb buyruglari baja-
ring yoki klaviaturadan Shift va Ins Kklavishalarini birgalikda
bosing.

12. Fayl va papkalarlarni o‘chirish uchun gquyidagi amallarni
bajaring:

- kerakli fayl va papkalami belgilang;

- menyuning lNpaBka rejimidan ¥ ganute buyrug‘ini baja-
ring yoki klaviaturadan Delete klavishasini bosing;

- ochirilgan fayllar va papkalar Kop3uHa papkasiga o ‘tkazi-
ladi. Belgilangan fayl va papkalarni Kop3uHa papkasiga o ‘tkazmas-
dan o‘chirish uchun klaviaturadan Shift va Delete klavishalarini
birgalikda bosish kerak.

4.5. Windows operatsion tizimi parametrlarini sozlash

11-mashq. Boshgarish panelida sozlashlarni
amalga oshirish

Sichqoncha parametrlarini sozlash

Windows operatsion tizimida sichgoncha bilan qulay ishlash
uchun uning parametrlarini sozlab olish zarur. Ushbu parametrlarni
sozlash uchun quyidagi amallarni bajaring:

1 Myck - MaHenb ynpasneHusa buyruglar ketma-ketligini
bajaring. Boshgarish paneli bilan ishlash oynasi ochiladi (4.15-
rasm).

2. Ochilgan oynada O6opyaoBaHue u 3BYyK rejimini faollash-
tiring. Natijada O6opygoBaHve u 3Byk nomli mulogot oynasi
ochiladi.



3. Ochilgan oynadagi YcTpoiictBa ¥ npuHTepsbl bandi-
da Mbiwb rejimini tanlang. CsolicTBa: Mbiwb mulogot oynasi
ochiladi (4.16-rasm).
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4.16-rasra. CsoiicTtBa: Mbiwb mulogot oynasi.



4. Oynaning KHonku wmbliwn bandi orgali sichqoncha tug-
malari parametrlarini o‘matishingiz mumkin. Bunda O6meHATb
HasHayeHMe KHOMOK maydoniga bayrogcha o‘matib, sichgoncha
chap tugmasi funksiyasini o‘ng tugma bilan va o‘ng tugma
funksiyasini chap tugma bilan almashtirishingiz mumkin. Ushbu
rejim chapagaylar uchun qulay.

5. Oynamng KHonku wmbiwn bandidagi CkopocTb satrida
sichqoncha tugmasini ikki marta ketma-ket bosish tezligini
yugurdakni kerakli pozitsiyaga o ‘rnating.

6. Oynaning KHonkn mblwK bandidagi 3annnaHne KHONKWK
MbliWK boMimida Bknounte 3annnaHne maydoniga bayrogcha
o‘rnating. Bu holda sichgoncha chap tugmasini bosib turmasdan
obyektni belgilash va boshqga joyga ko‘chirish imkonini yaratadi.
Ushbu rejimni bekor gilish uchun bayroqcha olib tashlanadi.

7. Oynaning Ykasatenu bandi orgali sichgoncha ko‘rsat-
kichining ko‘rinshlarini tanlash mumkin. Ushbu bandni faollash-
tiring.

8. Mos oynadagi Cxema bo‘limida sichgoncha ko'rsatkichi
ko‘rinishini o'zgartirishingiz mumkin. Buning uchun ro‘yxatdan
kerakli sxemani tanlang.

9. Oynaning Ykasatenu bandidagi Hactpoiika bo‘limidagi
ro‘yxatda ko‘rsatilgan har bir rejim uchun sichgoncha ko‘rsatkichi
ko'rinishini  tanlash  mumkin. Buning uchun rejimni tanlab,
sichgoncha chap tugmasini ikki marta ketma-ket bosing va ochilgan
oynada ko‘rsatkich ko‘rinishiga mos fayl nomini tanlab, O TKpbITb
tugmasini bosing. Agar tanlangan sozlashlami bekor gilmoqchi
bo‘Isangiz, Mo ymonyaHuto tugmasini bosing.

10. Agar ko‘rsatkish ko‘rinishini soya bilan tasvirlamogchi
boMsangiz, BknwounTb TeHb ykas3atensa maydoniga bayrogcha
0‘mating.

11. Agar mavzular almashganida ko‘rsatkich ko‘rinishi ham
mos ravishda o‘gartirilishini xohlasangiz, Pa3pewntb Temam
MeHATb yKasaTenum Mol maydoniga bayroqcha o‘rnating.

12. Oynaning MapameTpbl ykasatens bandi orgali sichgon-
cha ko‘rsatkichining harakatlanish tezligi, izini va boshga para-
metrlarini sozlash mumkin. Ushbu bandni faollashtiring.



13. Ko‘rsatkichining harakatlanish tezligini belgilash uchun
oynaning MNMepemeleHne boMimidagi yugurdakni kerakli pozitsiya-
ga joylashtiring va BK/OUYMTb MOBbIWEHHY TOYHOCTbL YyCTa-
HOBKM yKa3aTens mydoniga bayrogcha o‘mating.

14. Oynaning Buaumoctb bo iimida quyidagi parametrlami
o'rnatish mumkin: ko'rsatkish izini tasvirlash, klaviaturadan ma’-
lumot kiritishda ko'rsatkichni yashirish, Ctrl klavishasi bosib turil-
ganida doira belgisini tasvirlash. Ko'rsatkich izini tasvirlash uchun
OTob6paxaTb cnep ykasaTensa Mbiwn maydoniga bayrogcha
0 ‘mating.

15. Klaviaturadan ma’lumot Kiritishda ko'rsatkichni yashirish
uchun CkpbiBaTb yKasaTe/b BO BpeMs BBOAA C KnaBuaTypbl
maydoniga bayrogcha o ‘mating.

16. Ctrl klavishasi bosib turilganida doira belgisini tasvirlash
uchun O603HaunTbL pPacnooXeHne ykasaTens Mpu HaxaTuu
CTRL maydoniga bayrogcha o ‘rnating.

17. OK tugmasini bosing.

MaHenb ynpaBneHus oynasida klaviatura parametrlarini
sozlash

Klaviatura parametrlan CBoiicTtBa: Knaematypa mulogot
oynasida sozlanadi.

1 Ushbu oynani ochish uchun Myck - MaHenb ynpaBneHus -
KnaBnatypa buyruglar ketma-ketligini bajaring. Agar boshqarish
panelida KnaBunatypa rejimi tasvirlanmasa, u holda boshqgarish
paneli uskunalar panelidagi Kateropus tugmasini bosib, undan
“mMenkue 3Hauyku” buyrug ini bajaring. Knasuartypa rejimi paydo
bo‘lgach, ko‘rsatkichni unga keltirib, sichgoncha chap tugmasini bo-
sing. CsolicTtBa: Knasuatypa mulogot oynasi ochiladi (4.17-rasm).

2. Ochilgan oynada klaviatura orgali kiritiladigan belgi gayta-
dan Kkiritilishi uchun pauza holatini va gayta kiritish tezligini bosh-
garish uchun mos yugurdaklarni kerakli pozitsiyaga joylashtiring.

3. Ko‘rsatkichning miltillashi tezligini sozlash uchun Yactota
MepuaHus Kypcopa boMimidagi yugurdakni kerakli pozitsiyaga
joylashtiring.



. gjaiLJ Usr

4.17-rasm. CsoictBa KnasuaTtypbl mulogot oynasi.

4. Oynadagi Oo6opyposaHue bandi orgali klaviaturaning
holatini nazorat gilish mumkin.
5. OK tugmasini bosing.

MaHenb ynpaeneHua oynasida sana va vaqt parametrlarini
sozlash

Sana va vaqt parametrlari Jata n spema mulogot oynasida
sozlanadi (4.18-rasm).

1 Ushbu oynani ikki xil usulda ochish mumkin. Birinchi
usulda ko‘rsatkichi masalalar panelining ma’lumot berish sohasidagi
vaqt ko'rsatkichi ustida sichgoncha o°‘ng tugmasini bosib, ochilgan
kontekstli menyudan HacTpoitka pgatel “ BpemeHM buyrug‘i
bajariladi. Ikkinchi usulda Myck - MaHenb ynpaeneHus - Yacel,
A3bIK 1 pernoH - flata n spemsa buyruglar ketma-ketligi bajariladi.
[ata n Bpemsa mulogot oynasini oching.

2. Oynada soat mintagasi to‘g‘ri o‘matilganligini tekshiring.
Agar ushbu parametr noto‘g‘ri o‘rnatilgan bo‘lsa, N'ameHnTb Yaco-
BOi nosic tugmasini bosib. ochilgan ro‘yxatdan soat mintagasini
tanlang.

3. Vaqt va sana ko‘rsatkichlarini tekshiring. Agar ular noto‘g‘ri
o‘matilgan boMsalar, N3meHuTb gaty u Bpems tugmasini bosib,
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ochilgan HacTpoiika BpemeHn n gaTbl mulogot oynasida sana va
vaqt ko‘rsatkichlarini o ‘mating.

4.18-rasm. flata n Bpemsa mulogot oynasi.

4. OK tugmasini bosib, HacTpoiika BpemMeHW K p[aTbl
mulogot oynasini yoping.
5. OK tugmasini bosib, faTta n Bpema mulogot oynasini
yoping.
MaHenb ynpaeneHus til parametrlarini sozlash

1 Windows 7 operatsion tizimida til parametrlarini sozlasl
uchun Myck - MaHenb ynpasneHnsa - Yacol, A3bIK U PErvMoH -
A3blK M pernoHanbHble ctaHgapTtel buyruglar ketma-ketligini
bajaring. Natijada A3bIK M pervoHanbHble cTaHfapTbl mulogot
oynasi ochiladi (4.19-rasm).

4.19-rasm. A3blK U pernoHanbHble cTaHfapTbl mulogot oynasi.



2. Ochilgan oynaning A3blku ¥ Knaematypbl bandida
N3meHnTb KnaBuaTypy tugmasini bosing yoki ko‘rsatkichni
masalalar panelining ma’lumot berish sohasidagi til indikatori ustiga
keltirib, sichgoncha o‘ng tugmasini bosib, ochilgan kontekstli
menyudan [MapameTpbl buyrug‘ini bajaring. Natijada A3bIK K
cnyx6bl TekcToBoro seoga mulogot oynasi ochiladi (4.20-rasm).
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4.20-rasm. A3blK 1 CNy>X0Obl TEKCTOBOro BBoga mulogot oynasi.

Agar o‘zbek tili harflarini Kirilcha Kiritish kerak bo‘lsa, unga
mos shrift o‘matilgach, H3blk K cny>6bl TEeKCTOBOro BBOjA
mulogot oynasida jo6aBuTb tugmasini bosing.

4. Til tanlash ro‘yxatidan o‘zbek tilini tanlab, OK tugmasini
bosing.

5. Klaviatura orqgali bir tildan ikkinchi tilga o‘tish rejimini
o‘rnatish uchun A3blk 1M cnyX6bl TekcToBOro BBoga mulogot
oynasida lMepekntoyeHne knasuatybl bandini faollashtirib, ochil-
gan oynada CMeHUTb coveTaHne Knaeuw tugmasini bosing.

6. Ochilgan oynada mos klavishalar kombinatsiyasini tanlang
va OK tugmasini bosing.



7. OK tugmasini bosing.

12-mashq. Yorliglar yaratish

Ish stolida dastur, papka, fayl yoki qurilma uchun yorlig yara-
tish mumkin. Yorlig biriktirilgan obyektga tez murojaat gilish imko-
niyatini yaratadi.

1 usul: Eng sodda usul. Kontekstda menyudan foydalanish.
MS Word dasturi uchun yorliq yaratish.

1 Myck - Bce nporpammbl (kompyuterga o'matilgan dastur-
lar ro'yxati ochiladi) mMicrosoft Office - Microsoft Office Word
2010 buyruglar ketma-ketligini bajaring.

2. Ko'rsatkichni Microsoft Office Word 2010 bandiga kelti-
rib, sichgoncha o‘ng tugmasini bosing. Kontekstli menyu ochiladi.

3. Sichgoncha o‘ng tugmasini qo‘yib yuborib, ko‘rsatkichni
kontekstli menyudagi OTtnpaeuTb buyrug‘iga keltiring va ochilgan
ro‘yxatdan Pabounii cton (co3gatb ApnbiK) buyrug‘ini bajaring.

4. Ish stoliga e’tibor bering, unda yorlig paydo bo‘lganiga
ishonch hosil giling.

2-usul:
1 Ish stolining bo‘sh sohasida sichgoncha o‘ng tugmasini
bosing.

2. Ochilgan kontekstli menyudan Co3gaTb buyrug*ini va
davomida Apnbik buyrug‘ini bajaring.

3. Co3paHune apnbika mulogot oynasida faylga bo‘lgan yo‘Ini
ko‘rsatish kerak. Buning uchun O630p tugmasini bosing.

4. C: diskda Program Files papkasini toping va unda Micro-
soft Office papkasini faollashtiring. Ochilgan papkada Office 11
papkasidan WinWord.exe faylini belgilang va OK tugmasini bo-
sing. Natijada ish stolida Microsoft Office Word 2010 dasturi
uchun yorliq yaratiladi.

5. Yorlig nomini o zgartiring. Buning uchun uni belgilab,
sichgoncha o'ng tugmasini bosing. Ochilgan kontekstli menyudan
MepenmeHoBaTb buyrug'ini bajaring. Yorlig nomini yangi nom
bilan almashtiring va Enter klavishasini bosing.

6. Yaratgan yorligni o‘chiring.

7. Ish stolidagi Korzina papkasini oching. Korzinada o'chiril-
gan yorligni topib, uni 0z joyiga tiklang.



13-mashqg. Fayl va papkalarni izlash

Windows 7 operatsion tizimida fayl va papkalarni izlashning
quyidagi usullaridan foydalanish mumkin:

- Myck menyusi orqgali.

- MpoBogHuk dasturi oynasi orqgali.

- Klaviaturadagi va F klavishalarini birgalikda bosish
orgali.

Myck menyusi orgali fayl va papkalarni izlash

1 Myck tugmasini bosing.

2. Ochilgan menyuning ma’lumotlami izlash panelidagi may-
donga *.doc ma’lumotini Kiriting. Ushbu ma’lumotni kiritishingiz
bilan Myck menyusi ko‘rinishi o‘zgarib, unda izlash natijalari va
izlash maydoni yuqgorisida O3HaKOMUTbLCA C APYrUMU pe3yfbTa-
Tamu buyrug'i tasvirlanadi.

3. O3HaKoOMUTLCA C Apyrumu pesynbTatamu buyrugini ba-
jaring. Pe3ynbTaTbl noncka oynasida izlash natijalari tasvirlanadi.

4. Ko‘rsatkichni PesynbTaTbl noucka oynasidagi izlash may-
doniga keltirib, sichqoncha chap tugmasini bosing. Izlash maydoni
pastki gismida izlash filtrlari ro‘yxati tasvirlanadi.

5. Usbu ro‘yxatdan Pasmep filtrini tanlab, ManeHbkue (10-
100 K6) filtr rejimiga bayrogcha o ‘mating.

6. Izlash natijalariga e’tibor bering. Unda sig‘imi 10 kilobayt-
dan 100 kilobaytgacha bo‘lgan kengaytmasi .doc bo'lgan fayllar
nomlari tasvirlanadi.

MpoBogHuk dasturi oynasi orgali fayl va papkalarni izlash

1 MpoBopgHuK dasturini ishga tushiring.

2. Ochilgan oynaning o ‘tish sohasida D: diskni tanlang.

3. Ma’lumot izlash maydoniga soliglar so‘zini kiriting.

4. Filtrlash uchun fata nameHeHus rejimini tanlab, filtrlash
oynasidagi kaiendardan CeHTa6pb oyini o‘matib, uni bosing. Na-
tijada sentabr oyida yaratilgan va tarkibida soliglar so‘zi gatnashgan
fayl ma’lumotlari izlab topiladi.



Klaviaturadagi ~ va F klavishalarini birgalikda bosish orqali
fayl va papkalarni izlash

1. Klaviatura orqgali va F klavishalarini birgalikda bosing.
2. Ochilgan oynaning izlash maydoniga Kompyuter so'zini
Kiriting.

3. Filtrlash uchun Tun rejimini tanlab, filtrlash oynasida .docx
parametrini tanlang.

4. Oynada .doc kengaytmali va tarkibida Kompyuter so‘zi
gatnashgan barcha fayllar ro‘yxati tasvirlanadi.

C: diskda barcha .tmp kengaytmali fayllami topib, ularni
o ‘chiring.

Eslatma. .tmp kengaytmali fayllar tizimning turli dasturlar
bilan ishlashida tizim avtomatik tarzda dastur yoki hujjat fayli yoki
kesh-fayl zaxira nusxasini vaqtincha yaratib, dastur ishi tugagach,
avtomatik tarzda o‘chiriladigan fayllardir. Biroq tizim ishi noto‘g‘ri
yakunlansa, dastur oxirigacha ishlamasdan to‘xtatilsa, bunday
fayllar tashgi xotirada saglanib, qolib ketadi. Bunday fallar “temp-
fayllar” deb ataladi.

Windows tizimidan chigib, kompyuterni o*“chiring.

Mustagil bajarish uchun topshiriglar

1-topshiriq. Provodnik dasturi bilan ishlash

1 MpoeogHuK dasturini ishga tushiring (Myck - Bce
nporpammbl - CTaHfapTHble - T1pOBOAHUK).

2. D: diskni tanlang.

3. Ushbu diskda Amaliyot nomli papka yarating.

4. TposoagHukK dasturi oynasida CnpaBka menyu rejimini
tanlab, MposogHMK dasturidan foydalanish bo‘yicha yordam ma'iu-
motlarini ekranga chigaring. Unda fayl va papkalarni izlash
ma’lumotini o ‘rganing.

5. lzlash panelini tasvirlang.

2. D: diskda T harfi bilan boshlangan kengaytmasi
bo‘lgan, oxirgi o°‘zgartirishlar sanasi 2015-yil sentabrda amalga
oshirilgan fayllami izlab toping.

.doc



3. Topilgan fayl(lar)ni  kontekstli menyu buyruglaridan
foydalangan holda Amaliyot nomli papkaga ko'chiring.

4. Oynada papkalar panelini tasvirlang.

5. Amaliyot nomii papkani oching.

6. Ko‘chirilgan faylni yangi.doc nomi bilan almashtiring .

7. Oynadagi fayl va papkalar belgilari ko‘rinishini o‘zgartiring
(Tabnuua).

8. D: diskdagi gaysi papkada 4 yoki 5 dan ortiq fayl mavjud
bo'lsa, o‘sha papkani oching. Unda Ctrl klavishasini bosib turgan
holda 2 yoki 3 ta ixtiyoriy tarzda joylashgan fayllami belgilang va
Amaliyot papkasiga ko ‘chiring.

9. Sichgoncha yordamida Amaliyot nomli papkada sagla-
nayotgan yangi.doc faylini D: diskning tub katalogiga ko'chirib
0°‘tkazing (BblpesaTb buyrug‘i yordamda).

10.0ynadagi belgilar ko‘rinishini ro‘yxat rejimida tasvirlang
(Buag-Cnucok).

11.D: diskdagi Amaliyot nomli papkani oching. Undagi belgi-
lami turi bo'yicha saralab joylashtiring. Undagi fayllami ST-161
(ST-162 yoki ST-163) nomli papkaga ko‘chiring (menyuning
Mpaska rejimidan foydalangan holda).

12.0xirgi amalni bekor giling.

13.Yangi.doc nomli fayl atributini yashiring (uning Xusu-
siyatini “CkpbITbiin” gilib 0 mating).

14.0ynada “CkpbiTbiii™ atributli fayllarni tasvirlash rejimini
0 ‘mating.

15.Amaliyot nomli papkada saglanayotgan ixtiyoriy uchta
faylni belgilang va ularga “Tonbko gna uteHns” va “CKpbITbIii”
atributlarini o“‘mating.

16.“CkpbITbIi” atributli fayllarni tasvirlash rejimini bekor
giling.

17.Amaliyot nomli papka ichida ixtiyoriy matnli fayl yarating.

18.Faylni ochib. unga 5-6 satrdan iborat ma’lumot kiriting va
matnni saglang.

19.Yaratilgan faylni korzina obyektiga tushirib, o'chiring.

20.Korzina obyektini ochib, kuzating. Undagi faylingizni
tiklang.



21.Tiklangan faylni butunlay o‘chiring (korzinaga tushirmas-
dan).

22.MpoBogHKK dasturi oynasini yoping.

23.D: diskni oching. Undagi ixtiyoriy papkani oching.

24.Papka xususiyatlarini 0'zgartiring.

25.Barcha oynalarni yoping.

2-topshiriq. Yorliglar yaratish

1. Dasturlami ixtiyoriy usulda ishga tushiring (masalan,
BnokHoT, Kankynbatop yoki JokymeHTbl papkasini): bosh me-
nyudan, MpoBoagHuK dasturi yordamida yoki KomnbtoTep obyekti
orgali.

2. Kompyuterda lMyck tugmasidan foydalanib, bosh menyu-
dagi 3aBepweHune paboThl rejimidan foydalangan holda operatsion
tizimni gayta yuklang.

3. Ish stolida o‘z papkangizning yorlig ini, Kankynesatop,
BrnokHoT va MposonHuk dasturlarining yorliglarini yarating.

4. Kompyuterda berilgan shartlami qanoatlantiradigan fayl-
lami izlab toping.

3-topshirig. Papkalar bilan ishlashga doir

1. AokymeHTbl nomli papkada ®ain - Co3pgaTtb - lManka
buyruglar ketma-ketligini bajarib, quyidagi nomlardan iborat pap-
kalar yarating: MUSHUK, MEVALAR, DARAXTLAR, SABZA-
VOTLAR, OLMA, NOK, ARCHA, TERAK, SHAFTOLI va
SOSNA.

2. Barcha meva nomi bilan bogMiq papkalarni MEVALAR
nomli papka ichiga, daraxtlar bilan bogMiq papkalarni DARAXT-
LAR nomli papka ichiga ko'chiring (Buning uchun mos papkalarni
belgilab olish kerak va menyuning NpaBka rejimidan KonupoBaTtb
buyrugMni bajaring va MEVALAR nomli papkaga o‘tib, lNMpaBka-
BcTaBuTh buyrugMni bajaring).

3. MUSHUK nomli papka nomini TOL nomiga almashtiring
(Buning uchun MUSHUK nomli papkani belgilab, ®aiin - Mepe-
nMeHoBaTb buyrugMni bajaring va papka nomi maydoniga TOL
nomini kiritib, Enter klavishasini bosing).

4. TOL nomli papkani DARAXTLAR nomli papka ichiga
ko“chirib, joylashtiring (TOL nomli papkani belgilab, menyuning



Mpaska rejimidan Bbipe3atb buyrug'ini bajaring. DARAXTLAR

nomli papkani faollashtirib, MpaBka -

bajaring).

BctaBuTb buyruglarini

5. SABZAVOTLAR nomli papkani ANJIR nomiga almash-

tiring.

6. ANJIR nomli papkani MEVALAR nomli papka ichiga

ko'chirib, joylashtiring.

7. MEVALAR va DARAXTLAR nomli papkalarni o‘chiring

(papkalarni belgilab, menyuning  ®ain rejimidan Y ganuTb
buyrug‘ini bajaring)
4-topshiriq
(Har bir talaba guruh jumalidagi o‘z nomeriga mos topshirigni
bajaradi)
Ne Savol Savol

1 Window operatsion tizimi
foydalanuvchi interfeysi
hagida nimalami bilasiz?

2 Window operatsion
tizimida sichqoncha
yordamida bajariladigan
amallar nimalardan iborat?

3 Windows operatsion tizimi
Bosh menyusi strukuturas-
va uning vazifalari
nimalardan iborat?

4 Windows operatsion
tizimida ishlatiladigan
oyna tushunchasi va
oynalar turlari, ularga
misollar keltiring.

5 Windows operatsion tizi-
mida ishlatiladigan paDka
oynasi va uning tarkibi?

6 Windows operatsion

Fayl yaratish, uni tahrirlash va
fayllar ustida bajariladigan
amallar?

Yorlig yaratish, fayl va papkalar
uchun yorliq yaratish usullari?

Masalalar panelini sozlash?

Bosh menyuni (Myck
menyusini) sozlash?

Masalalar panelidagi tez
murojaat gilish paneli va uni
sozlash9

Provodnik oynasini sozlash?



tizimida masalalar
panelining vazifasi va uni

boshqarish
7 Windows operatsion Ish siolida oynalami
tizimida MaHenb boshgarish?
ynpasneHus obyekti vau
bilan ishlash |
8 Windows operatsion Sana va vaqt, til parametrlarini
tizimida Ish stoli va uni sozlash?
boshqarish
9 Windows operatsion Fayl va papkalami izlab topish?

tizimida sichgoncha,
klaviatura va til
parametrlarini sozlash
10 Windows operatsion tizimi  Provodnik oynasida fayllar
Ish stolida oynalar va ustida amallar?
obyektlarni boshqarish

Test topshiriglari

1. Windows tizimida gandaydir obyektga havola bo'lib, ushbu
obyektning ikkilamchi tasviri hisoblanadigan obyekt nima?

a) fayl;  b) papka; c) yorlig; d) piktogramma.

2. Obyektlarni (hujjailarni) yaratish, ularga ishlov Dberish
hamda muayyan turdagi obyektlarni boshgarish imkonini beradigan
0°‘zaro bogMangan dasturlar to‘plami ...

a) papka; b)ilova; c) yorlig; d) fayl.

3. Windows muhitida ilova yordamida yaratilih. muayyan
ko‘rinishdagi (turdagi) axborotdan iborat Windows obyekti?

a) ilova; b) papka: c) yorlig; d) hujjat.

4. Joriy seans oralig'ida kompyuter resurslaridan: operativ
xotira, protsessor vaqti, tashqi xotira qurilmalariga yo‘Ini va shu
kabilardan foydalanuvchi ilova (dastur)?

a) papka; b) yorlig; c¢) masala; d) hujjat.

5. Explorer (provodnik) dasturi oynasida menyu satrini
o‘rnatish va olib tashlash uchun...



a) Kareropuu - laHenn MHCTPYMEHTOB - CTpOKa MeHI0;

b) Bug - MaHenu MHCTPYMEHTOB - .CTPOKa MeHI0;

O ®aiin - MaHenn MHCTPYMEHTOB -..CTPOKa MEHIO;

d) YnopagounTts - MNMpeacTasneHne - CTpOKa MeHHO.

6. Explorer (provodnik) dasturi oynasida hoiat satrini o °‘rnatish
va olib tashlash uchun gaysi buyruglar ketma-ketligi bajariiadi?

a) daiin —1aHeNn NHCTPYMEHTOB -..CTpOKa COCTOSHMS;

b) Bug - TaHenm MHCTPYMEHTOB - .CTpOKa COCTOAHMS;

¢) Bug - CTpoka cocTosiHuS;

d) Kateropun - TMaHenu MHCTPYMeHTOB - CTpOKa COCTOSHUS.

7. Windows 7 opeatsion tizimi interfeysida masalalar pane-
lining 0 ‘ng tomonidajoylashgan “Ma’lumot berish sohasida ....

a) tizimli dasturlar yorliglari tasvirlanadi;

b) aynan ish jarayonida o'rnatilgan rejimlar va faol boMgan
dasturlarga mos belgilar tasvirlanadi;

¢) faol bo‘lgan fayl va papkalar yorliglari tasvirlanadi;

d) masalalar panelini boshgarish buyruglari tasvirlanadi.

8. Windows operatsion tizimida "Drag-and-Drop" tamoyili
asosida...

a) turli xil amallarni tizimda bajarish uchun sichgoncha
ko‘rsatkichini ekran elementi ustiga keltirib, uning chap yoki o'ng
klavishasini bosish talab etiladi;

b) avval ilova yoki fragmentni. obyektni ajratib olish, so‘ng
esa uning ustida mos buyruq bajarilishi mumkin;

c) gayta ishlanavotgan hujjat yoki ilova fragmentlari yoki
obyektlari, piktogramma, oyna siljitib ko‘chirish orgali ekranning
kerakli joyiga joylashtiriladi;

d) ekranda tasvirlangan hujjat uni ko‘rayotganda ganday
boMsa, printer qogoziga chop etilganida ham deyarli shunday
boMishi ta’minlanadi.

9. Ma’lumot qidirish maydoni Windows 7 operatsion tizimi-
ning qaysi obyektida tasvirlanadi?

a) nyck menyusida, papka oynasida, yordam maMumotlarini
berish oynasida;

b) mulogot oynasida;

c) hujjat oynasida;



d) 6nokHOT dasturi oynasida.

10. Operativ xotiradagi ma’lumotlarni qattiq diskka yozib
go‘yib, kompyutemi o*chirish uchun gaysi rejim tanlanadi?

a) BbIATW U3 CUCTEMbI rejimi;

b) 6nokupoeka rejimi;

C) rnbepHauus rejimi;

d) 3aBepLueHue paboThl.

Nazorat uchun savollar

1 Windows 7 operatsion tizimining bosh ishchi ekrani nima
deb aytiladi?

2. Ish stolidagi belgi nima?

3. Windows ish stolida gaysi boshqgarish elementlari
joylashgan?

4. Tyck tugmasi ish stolini gqayerida joylashgan?
Myck menyusi qaysi gismlardan iborat?
Kontekstli menyu nima?
Oyna deb nimaga aytiladi?
Oyna ramkasi ustida ganday amal bajarish mumkin?

9. Papka oynasidagi barcha fayllar va papkalarni ganday qilib
belgilash mumkin?

10.Qanday qilib fayllardan nusxa olish yoki ularni boshga
papka ichiga ko‘chirib o‘tkazish mumkin?

11. Papka oynasida ketma-ket joylashgan fayllarni ganday
belgilash mumkin?

12.Papka oynasida bir guruh ixtiyoriy tartibda joylashgan
fayllarni ganday belgilash mumkin?

© N ;



\ bob. AXBOROT-KOMMUNIKATSIYA
TEXNOLOGIYALARINING TASNIFLANISHI. MATNLI
HUJIATLARNI TAYYORLASH TEXNOLOGIYALARI

5.1. Axborot-kommunikatsiya texnologiyalarining tasniflanishi

Bugungi kunga kelib axborot texnologiyalarining ko'pgina tur-
laridan unumnli foydalanilmoqgda. Turli texnik qurilmalar, dasturiy
vositalar yordamida korxona va firmalar, ta’lim muassasalari, ishlab
chigarish va loyihalashtirish, shuningdek, ilmiy tadqgigotlarni
avtomatlashtirishda ulaming o‘rni begiyos. Turli alomatlarga ko‘ra
axborot texnologiyalarini quyidagi sinflarga ajratish mumkin:

1. Ma’lumotlami gayta ishlash usullari va vositalariga ko‘ra:

- umumiy axborot resurslaridan foydalanish modellari, usul-
lari va vositalaridan iborat global axborot texnologiyalar;

- muayyan sohaning ishlab chigarish, ilmiy tadgigot, loyiha-
lashtirish, o‘qitish jarayonlarini avtomatlashtirishning tayanch axbo-
rot texnologiyalari;

- foydalanuvchining masalasini hal gilish imkonini beruvchi
muayyan axborot texnologiyalari.

2. Avtomatlashtirilgan axborot tizimini joriy etish usuliga
ko‘ra: an’anaviy vayangi axborot texnologiyalari.

. Qamrov darajasiga ko‘ra:

- ma’lumotlami elektron gayta ishlash;

- elektron ofis;

- boshgarishning funksiyalarini avtomatlashtirish;

- elektron kalendar (taqvim);

- qgaror gabul gilishni goMlab-quvvatlash texnolgiyalari;

- ekspert goMlab-quvvatlash texnologiyalari.

4. Texnologik operatsiyalarni baiarishga ko‘ra: matnlarni
tayyorlash, jadvallarni gayta ishlash, Ta lumotlar bazasini bosh-
garish, kompyuter grafikasi, multimedia texnologiyalari, giper-
matnli  texnologiyalar (Web-texnologiyalar) sinflari mavjud.

w



Keyingi paytlarda bulutli hisoblashlar texnologiyalari ham joriy
etilmoqda. Ushbu texnologiyalarda masofada joylashgan serverlarda
saglanadigan Web-ilovalarga “bulutli” Internet orgali, ya’ni stan-
dart web-brauzer dasturi orqali murojaat gilish amalga oshiriladi.
Ya’ni ma’lumotlami tagsimlangan holda gayta ishlash amalga
oshiriladi va unda foydalanuvchiga Internet-servis xizmati sifatida
kompyuter resurslari va quvvatlari tagdim etiladi.
5. Foydalanuvchi interfeysiga ko'ra.

Foydalanuvchi interfeysi - kompyuter bilan foydalanuvchi
o'rtasidagi muloqotni ta’minlash vositasi. Umuman interfeys hagida
so‘z ketganda interfeysni ikki turga ajratish mumkin: amaliy va
tizimli interfeys.

Amaliy interfeys axborot texnologiyalarida muayyan funksiya-
lami bajarish imkonini bersa, tizimli interfeys kompyuter quril-
malari o‘rtasida axborot almashish usullari, goidalari to‘plamidan
iborat bo‘lib, u operatsion tizim yoki uning biror gismi uchun joriy
etiladi.

Buyruq satrili interfeys —eng sodda interfeys bo‘lib, ekranga
buyrug kiritish takiifnomasini chigaradi (MS DOS tizimida: C:\>,
Unix tizimida - $).

Grafik interfeysda ekranga oyna chiqgarilib, uning tarkibid?
menyu rejimlari, turli tugmalari va ish sohasi mavjud bo‘ladi. Ke-
rakli rejimni tanlash uchun sichgoncha ko‘rsatkichidan foyda-
laniladi.



Tovushli-grafik interfeysaa ekranda grafik obyektlar joyla-
shadi va ularni tovush yordamida mantiqiy bogManishlar asosida
boshgarish imkoniyati yaratiladi.

6. Tarmog tashkil etilishiga ko‘ra: mahalliy (lokal), ko‘p
pog‘onali, tagsimlangan texnologiyalar.

7. Amalga oshirish usuliga ko‘ra avtomatlashtirilgan axborot
texnologiyalari (AAT) On-Line rejimida ishlovchi va Off-Line
rejimida ishlovchi turlarga ajraladi. On-Line rejimida ishlovchi
AAT larda ma’lumotlar shakllanishi zahotiyoq (real vaqt oralig‘ida)
tizimga kiritilishi, gayta ishlanishi va hisobotlari tegishli bo‘g‘in-
larga uzatilishi amalga oshiriladi. Off-Line rejimida ishlovchi
AATlarda ma’lumotlar shakllanib bo igan vaqtdan ancha keyin ham
(1 kundan, 1 haftadan keyin ham) tizimga kiritilishi, gayta ishlanishi
mumkin.

8. Muayyan predmet sohasiga xizmat ko‘rsatishga KoTa: bux-
galteriya hisobi, bank faoliyati, soliq tizimi, sug‘urtalash, statistik,
ishlab chiqarish, loyihalashni avtomatlashtirish, ilmiy tadgigotlarni
avtomatlashtirish va boshga shu kabi texnologiyalar.

5.2. Boshgaruv faoliyatida axborot texnologiyalari

Tadgigotlar shuni ko‘rsatadiki, rahbar intellektual ish uchun
0°‘z ish vaqtining 29%ini sarflar ekan, golgan gismidan esa (71%)
samarasiz foydalanadi. Boshgaruv garorini gabul gilish uchun Kkatta
hajmdagi ma’lumotlami (faktografik, statistik, iqgtisodiy, ilmiy,
siyosiy va hokazo) qayta ishlash natijasi bo‘lgan axborot zarur.
0 ‘sib kelayotgan axborot oqgimi tufayli va murakkab boshgaruv
mexanizmining eiementi sifatida muassasa xodimining strategik
garorlami tayyorlash va gabui gilishga vaqti golmaydi.

0 ‘tgan asrning 70-yillari o‘rtalarida avtomatlashtirilgan tizim
giyofasi  shakllangan vaqtda (korxonalar, tarmoglar uchun
avtomatlashtirilgan boshqgarish tizimlari kabi) tashkiliy boshgaruv
uchun xos bo'lgan axborotni birinchi marta gayta ishlash bilan
ma’lumotlarni yig‘ish vazifasi avtomatlashtirilgan. Odatda kichik
ma’muriy xodimga yuklatiladigan reglamentiashtirilgan ommaviy
eski operatsiyalar avtomatlashtirilgan. Maxsus bilim talab etiladigan



o‘rta va katta boshgaruv xodimining ishi esa avtomatlashtirilmay
goldi. Bu shu bilan bog‘lig ediki, garor gabul gilish ishi nisbatan
moslashuvchan va kuchli dasturiy ta’minot va gat’iy vagiinchalik
cheklashlami talab giladi. Yangi axborot texnologiyalari, jumladan
kuchli hisoblash resurslariga ega personal kompyuterlar ma’lum
ma’noda mavjud sharoitni o‘zgartiradi.

Ma’muriy boshgaruv sohasiga nafagat qarorlar gabul qilish
kiradi, shu bilan birga yangi hujjatlami rasmiylashtirish, boshgaruv
obyektining hozirgi holati bo‘yicha hisobotlar. ma’lumotnomalar
bilan bogMiqg idora faoliyati (idora deganda har ganday tashkilot,
uning boMimlari, muassasa, institut, vazirlik va hokazo nazarda
tutilmogda) ham muhim o‘rin egallaydi. Mazkur faoliyatni avtomat-
lashtirish yangi axborot texnologiyalari asosida ma’lumotlami gayta
ishlash, saglash va gidiruvni amalga oshiradigan «elektron ofis»
konsepsiyasining paydo boMishiga olib keldi.

Elektron ofis. Idoraning (ofisning) asosiy faoliyati garor gabul
gilish maqgsadida axborotni gayta ishlashdir. Turli darajadagi
idoralarda tashkilot siyosati shakllanadi va shu yerdan rahbariyat
kundalik operatsiyalami amalga oshiradi. Idorada bo‘linmalardan,
tashgi manbalardan axborot yig‘iladi, yig‘ilishlar, uchrashuvlar
o‘tkaziladi, garorlar gabul gilinadi. Chunki idora boshqgaruv ishini
tashkil etish shakli bo‘lib, uning ishini takomillashtirish boshgaruv
apparati ishining samaradorligini oshirish shartlaridan biridir.

Elektron ofis idora faoliyatida axborot texnologiyasining turli
vositalarini go‘llash joyi sanaladi. Zamonaviy axborot texnologi-
yalari idoralarga axborotni saglash, uzatish va gayta ishlashning
yangi tamoyillariga asoslangan quyidagi vositalarini taklif etadi:
zarur dasturiy ta’minotli shaxsiy kompyuter; yuqori sifatli chop
etadigan printer; nusxa ko‘paytiruvchi texnika; xotirali telefon; tele-
konferensiya o°‘tkazish uchun apparatura, ma’lumotlaming bazasi.

Elektron ofis boshgaruv mehnatini avtomatlashtirish va bosh-
garuvchilami axborot bilan yaxshiroq ta’minlash imkonini beradi.

Avtomatlashtirilgan ofisning axborot texnonogiyasi — komp-
yuter tarmoglari bazasida tashgi muhit va tashkilot ichida kom-
munikatsiya jarayonlarini tashkil etish hamda go‘llab-quvvatlashdir.



Avtomatlashtirilgan ofis texnologiyalaridan boshgaruvchilar
mutaxassislar, texnik xodimlar foydaianadi, u aynigsa muammolami
guruh bo‘lib hal etish uchun qulay.

Elektron ofisda deyarli har ganday turdagi — gistogramma,
diagramma, sxema, jadval va hokazo tasvirni olish imkonini
beruvchi mashina grafikasidan foydalaniladi. Elektron ofis amaliyo-
tida shuningdek, muassasa faoliyatini nazorat giluvchi va muvofig-
lashtiruvchi vositalardan ham foydalaniladi. Ular yordamida barcha
boshgaruv faoliyati bajariladigan ishning xususiyatlarini tavsiflov-
chi jarayonlar majmui sifatida aks etadi. Ayni paytda har ganday
alohida xodimning faoliyatigina emas, boshga xodimlar bilan
axborot va subordinatsiya alogalari ko'rib chigiladi. Shakllangan
sxemaga muvofig ko‘rsatilgan muddatlarda bevosita ijrochilar
uchun kerakli vazifalar avtomatik ravishda yaratiladi. Dasturlar
paketlarining quyidagi funksional guruhlaridan foydalaniladi:

- matnlami gayta ishlash;
jadvallami yaratish va gayta ishlash;
ma’lumotlar bazalarini boshqarish;

- grafik axborotni gayta ishlash;

- elektron yozuv daftari.

Dasturlarning bunday paketlari ko‘pincha ixtisoslashtirilgan
deb yuritiladi, chunki ular sanab o'tilgan funksiyalardan birini
bajarish uchun moMjallangan. Ixtisoslashtirilgan dastur paketlaridan
biri (masalan, OFFICE XP, OFFICE 2007-2010) tez-tez foyda-
lanishning qulayligi dasturning integrallashgan dastur paketlarini
ishlab chigishning magsadga muvofigligini shart gilib go’ydi. Shuni
hisobga olish lozimki, bitta joy boMgan hollarda, facliyatning gat’iy
belgilangan turi (masalan, matnlami gayta ishlash) ko‘prog uning
uchun moMijallangan boMadi. Shunday qilib foydalanuvchining
vazifasi fagat dastur paketini aniq bir holatlar uchun to‘g‘ri tanlash
sanaladi.

Ma’lumotlar bazasi. Avtomatlashtirilgan ofisdagi maMumot-
lar bazalari tashkilotning ishlab chiqgarish tizimi, shuningdek tashqi
muhit hagidagi maMumotlarni jamlaydi.

MaMumotlar bazalaridan axborot matnli protsessor, jadval
protsessori, elektron pochta, kompyuter konferensiyasi kabi



kompyuter ilovalarining kirishiga kelib tushadi. Har ganday
avtomatlashtirilgan ofisning kompyuter ilovasi tashkilot xodim-
larining bir-biri bilan alogasini ta’minlaydi.

Ma’lumotlar bazalaridan axborot olishda uzatish, nusxalash,
saglash uchun nokompyuter texnik vositalardan foydalanish mum-
kin.

Ko‘pgina shaxsiy kompyuterlar uchun integrallashtirilgan va
ixtisoslashtirilgan dastur paketiari turli funksiyalarga «menyu»
(imkoniyatlar ro‘yxatlari va tanlash parametrlari) orgali Kirishni
ta’minlaydi.

Muassasa faoliyatida u yoki bu hujjatlaming shakllanishigina
emas, tashkilot ichi ma’lumotlar ogimining tagsimlanishi ham katta
ahamiyatga ega. Muassasa mehnatini avtomatlashtirish tizimining
rivojlanishi elektron pochta, telekonferensiya, videoteka kabi turli
elektron aloga vositalarining paydo boMishiga olib keldi.

Telekommunikatsiya tizimlari aloga yo‘llari bilan tutashgan
va odamlar guruhi ichida bir paytda axborot almashish uchun
mo‘ljallangan texnik vositalarni namoyon etadi. Telekonferensiyalar
ikki alohida turiga - kompyuterlashgan telekonferensiyalar va
videokonferensiyalarga ajraladi. Videokonferensiyalar jismoniy
jihatdan turli joylarda bo‘lgan ishtirokchilarga bir-birini ko‘rish va
eshitish imkonini beradiki, bu hoi xuddi bir joyda mavjud bo‘lish
tasavvurini uyg'otadi. Aloga uchun mo'ljallangan umumiy telefon
liniyalari yoki toMaqonli televizion tasvimi ta’minlovchi koaksial,
optik tolali liniyalardan foydalanilishi mumkin.

Shaxsiy kompyuteriardan keng foydalanish kompyuterlashgan
telekonferensiyalaming o“sishiga olib keladi.

Lokal tarmog hamkasblarning terminallariga, muassasalarda-
gi ixtisoslashgan ma’lumotlar bazasiga va markazlashgan xizmat-
larga (asosiy kompyuterlar, axborot fayllarga) kirish imkonini
beradi. Lokal tarmoq idora kommunikatsiyasini ta’minlaydi va katta
axborot ogimlarini uzatishga gobil. Hujjatlar asosan elektron shakl-
da targatiladi va saglanadi. Biroq gog‘ozdagi hujjat axborotni namo-
yon etishning eng ommaviy shakli bo‘lib qolmoqda, shu elektron
hujjatlar oxirgi foydalanuvchiga yetib borguncha gog‘oz shakiiga
kiradi.



Zamonaviy, ma’lum ma’noda, ideal idora boshqgaruvi mutaxas-
sislar va idoran<ng boshga xodimlari mehnatini kompleks
avtomatlashtirishni ta’minlashlari lozim.

Rahbarlar va mutaxassislarning zarur axborotni olishlari uchun
kompyuter va boshga asbob-uskunalarga to‘g‘ridan-to‘g‘ri Kirish
imkoniyatlari paydo bo‘lmoqda. Tahlillar shuni ko‘rsatadiki, ko‘p
hollarda idora ishini avtomatlashtirish ancha samarali natijalar
bermoqda.

Ma’lumotlarni gayta ishlash axborotlar texnologiyasining
komponentlariga quyidagiiar kiradi: ma’lumotlar  bazasi,
ma’lumotlarni gayta ishlash; hisobotlami yaratish.

5.3. Matnli axborotlarni gayta ishlash texnologiyalari
5.3.1. Matn muharrirlari

Matn muharriri - matnli ma’lumotlami kiritish va tahrirlash-
da foydalaniladigan, maxsus yaratilgan dastur.

Matn mubharrirlarining imkoniyatlari turlichadir - Kichik hujjat-
lami yaratish imkonini beradigan dasturlardan tortib tipografiyada
yirik hujjatlar, nashriyot mahsullarini tayyorlashda ishlatiladigan
dasturlar (Microsoft Publisher, Corel Ventura va Adobe Page-
Maker.) majmuasigacha bugungi kunda keng goMlanilmoqda.

Matn muharriri dasturlari 2 ta guruhga bo“linadi:

- operatsion tizim tarkibida mavjud ichki matn muharriri
dasturlari;

- operatsion tizim tarkibiga kirmaydigan tashqi matn muhar-
rirlari. Bunday matn muharrirlari yordamida hujjatlarni formatlash,
ularga turli obyektlarni joriy etish, ishlov berish kabi keng imko-
niyatlar mavjud bo‘lganligi uchun ularni matn protsessorlari deb
ham atashadi.

Matn muharrirlari yordamida matnli hujjatlarni tayyorlashda
asosan uch xil guruhdagi amallar bajariladi;

-kiritish amallari yordamida gog'ozdagi birlamchi ma’lumot-
lar elektron ko'rinishga (hujjat fayliga) aylantiriladi. Kiritish degan-
da nafagat ma’lumotlardagi belgilarni klaviatura orqali Kiritilishi



tushuniladi, balki gog‘ozda ma’lumotlarni skanerlash, grafik tasvir-
lami matnli ko‘rinishga aylantirish amallari ham tushuniladi;

- tahrirlash amallari yordamida elektron ko‘rinishdagi huj-
jatga ma’lum o'zgartirishlar Kkiritish, undagi ortigcha so‘z yoki
fragmentlami o“chirish, bir necha matnli fayllami birlashtirib, yangi
matn hosil gilish yoki aksincha, matnni bir necha gismlarga ajratish
mumkin. Odatda kiritish amallari tahrirlash amallari bilan parallel
ravishda bajariladi va shu bilan birga matnli hujjat mazmuni
yaratiladi;

- formatlash amallari yordamida hujjatning ko‘rinishiga
ishlov beriladi. Bunday amallar matn ekranda ganday ko‘rinishga
ega bo‘lsa, o‘sha ko'rinishda chop etilishi uchun tayyorgarlik ish-
larini bajarishda ko'plab goMlaniladi. Formatlash amallari orqgali
matndagi jadval, tasvir va boshga obyektlar ko‘rinishlari belgila-
nadi.

Ba’zi hujjatlami formatlash amallarisiz tayyorlash talab etilsa,
rasmiy hujjatlar tayyorlashda odatda formatlash amallaridan foyda-
lanadilar va shu tariga ularga ishlov berilib. chop etiladi yoki tarmoq
orgali uzatiladi. Demak, formatlash amallarini bajarish imkoniga
ega boMmagan matn muharriri oddiy matn muharriri deb atalsa,
formatlash amallarini bajarish imkoniga ega boMgan matn muhar-
rirlari matn protsessorlari deb ataladi.

Quyida mavjud ichki va tashgi matn muharrirlarini keltiramiz.

Ichki muharrirga misol sifatida Windows operatsion tizimi
tarkibiga kiruvchi Notepad va WordPad matn muharriri dastur-
larini  keltirishimiz mumkin. Bunday muharrirlaming tahrirlash
imkoniyatlari yetarlicha boMmagani uchun ulardan odatda oddiy
xatlami va turli hujjatlar matnini tayyorlashda foydalaniladi.

Tashqgi muharrirlarga misol sifatida hozirda eng ko‘p targalgan
MS Word matn mubharririni (bunda Leksikon, FOTON, Chiwriter
va boshgalami ham unutish kerak emas) keltirishimiz mumkin.
Hozirgi vaqtda Microsoft Word matn mubharriri paketining bir
necha versiyalaridan foydalanilmogda. Dastlab Word 5.0, Word 6.0,
Word 7.0 (Microsoft Office 97 paketi tarkibida), Word 8.0
(Microsoft Office 2000 paketi tarkibida) ishlatilgan boMsa, keyingi
yillarda Word 2003 (Microsoft Office XP paketi tarkibida), Word



2007 (Microsoft Office 2007 paketi tarkibida), Word 2010
(Microsoft Office 2010 paketi tarkibida) va Word 2013 (Microsoft
Office 2013 paketi tarkibida) foydalanuvchilar tomonidan keng
goMlanilmoqgda. Shuni ta’kidlash joizki, Word 2000, Word XP va
Word 2003 matn muharriri paketlari texnologik jihatdan bir-birlari-
ga yagindirlar. Keyingi yaratilgan Word 2007 matn muharriri paketi
o‘zidan avval yaratilgan versiyalardan keskin farg giladi. Sababi,
oynadagi mugim joylashtirilgan menyu satri o‘miga endilikda
lentali texnologiya asosida almashinib turadigan menyu bandlari
joriy etildi. Matnli hunatlami tayyorlash rejimlari va texnologiyalari
o‘zgargani tufayli foydalanuvchilar uchun bunday holatga ko‘ni-
kishlariga ma’lum vaqgt kerak boMadi. MS Word matn muharririning
2010 va 2013 versiyalari MS Word 2007 versiyasiga yaqin.

MS Word 2010 matn muharriri matn protsessori vazifasini
to'lagonli bajaradi.

5.3.2. MS Word 2010 oynasining tarkibi

MS Word 2010 matn muharririni ishga tushirish uchun Myck -
> Bce nporpammbl-> Microsoft Office  Microsoft Word 2010
buyruglar ketma-ketligi bajariladi.

MS Word 2010 ishga tushgach, ekranda bo‘sh sahifadan ibo-
rat hujjat oynasi tasvirlanadi. Birinchi galda hujjat uchun sarlavha
satrida standart JokymeHT 1 nomi beriladi. MS Word 2010 oynasi
5.1-rasmda ko‘rsatilgan.

MS Word 2010 oynasi quyidagilardan tashkil topadi:

- sarlavha satri - unda faol ishlatilayotgan hujjat nomi tas-
virlanadi (JokymeHT2). Sarlavha satrining o‘ng gismida oyna bilan
ishlash tugmalari joylashgan. Sarlavha satrining chap gismida
tizimli menyu tugmasi va tez-tez ishlatiladiga tugmalar joylashgan;

- tez-tez ishlatiladigan tugmalar paneli. Unda tez-tez ishla-
tiladigan tugmalar joylashgan. Ularni o*zgartirish ham mumkin;

- menyu bandlaridan iborat menyu satri. Menyu bandlari
quyidagi guruh buyruglaridan iborat: ®aiin, MnaBHas, BcTaBka,
PasmeTka ctpaHuubl, Ccbiiku, Paccbinku, PeueH3npoBaHue,



Bua.... Har bir guruh umumiy funksional yo‘nalishga ega bo'lgan
buyruglami oz ichiga oladi;

5.1-rasm. MS Word 2010 oynasi.

- har bir menyu bandiga mos rejimlar tugmalari;

- matn kiritish uchun moMjallangan ish sohasi;

- hujjatning ekranga sig‘magam muayyan gismini ko‘rishda
ishlatiladigan vertikal o°‘tkazish yo‘lakchasi;

- hujjatdagi sahifa chegara maydonlari, abzats parametrlarini
yagqol ko‘rsatib turuvchi vertikal va gorizontal lineykalar
(chizg“ichlar);

- hujjatning ekranda ko‘rinmagan chap yoki o‘ng gismini
ko‘rsatish uchun ishlatiladigan gorizontal o tkazish yoMakchasi;

- joriy vaqt oralig‘ida matn muharriri holatini ko'rsatuvchi
holat satri;



- muayyan menyu bandi faol boMganda hujjat bilan ishlash
rejimlarini ko‘rsatuvchi tugmalari. Masalan, menyuning naBHas
bandi faol boMganda ayirboshlash buferi panelida BcTtaBuTts,
Bbipesatb, Konuposatb va ®opmaTt no obpasyy buyruglariga
mos tugmalami ko‘rish va ulardan foydalanish mumkin;

—hujjatdagi matn oMchamini kattalashtirish yoki kichraytirish
imkonini beruvchi yugurdak.

Bulardan tashqari. asosiy ish sohasida matn belgilarini kiritish
uchun ko‘rsatkich ham tasvirlanadi.

Microsoft Word 2010 matn muharririda foydalanuvchi inter-
feysining asosy elementi oynaning sarlavha satri bilan ish sohasi
orasida joylashgan lentadadir. Awalgi versiyadagi MS Word matn
muharrirlarida menyu satri mugim ko'rinishga ega boMar edi. MS
Word 2010 matn muharririda endilikda menyuning har bir bandi
faollashtirilganda, lenta mos ravishda o'zgaradi. 5.2-rasmda menyu-
ning MnasHasa bandi faol boMganda mos uskunaviy tugmalar va
panellar ko‘rinishidan iborat lenta tasvirlangan.

5.2-rasm. Lenta.

Lenta yordamida kerakli buyruglami (boshgarish, ro'yxatlar
bilan ishlash, rejimlarni tanlash yoki o‘matish kabi) tez topish
mumkin. Buyruglar mantigiy ravishda guruhlarga boMinib, tartiblan-
gan. Masalan, naBHas menyu bandida Bydep o6meHa (ayir-
boshlash buferi), WWpudT (shriftlar bilan ishlash), A63ay (abzats
parametrlarir o‘matish), Ctunun (ko'rinishlar), PegaktuposaHue
(tahrirlash) guruhlaridan iborat buyruglardan foydalanish mumkin.
Matn bilan ishlashda lentani yigMb olish hujjat oynasini Katta-
lashtirish imkonini yaratadi. Lentani yigMsh uchun menyu satri 0‘ng
tomonida joylashgan LLI Hentani yigMsh) tugmasini bosish kerak
(5.2-a rasm).
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52-n rasm. Lentani yigMb olish tugmasi.

Lentani yig‘ib olishning boshqga usuli:

1. Lentaning ixtiyoriy joyiga ko'rsatkichni keltirib, sichqoncha
0°‘ng tugmasi bosiladi.

2. Ochilgan kontekstli menyudan CBepHyTb neHTy buyrug‘i
bajariladi.

5.3.3. MS Word 2010 boshgarish lentasining BctaBka bandi

Usbu band hujjatga turli obyektlami joylashtirishda ishlatiladi.
Uning tarkibida turli uskunalar tugmalari mavjud. (5.3-rasm). Ushbu
band faollashtirilganda, CTpaHuubl, Tabnuubl, Nnnwctpauyunn,
Csa3n, KonoHTuTynbl, Tekct, Cumeonel nomli yetti panel tas-
virlanadi.

5.3-rasm. BcTtaBka bandi lentasi ko‘rinishi.
5.3.4. MS Word 2010 oynasida hujjatlarni ko‘rish rejimlari

Umuman, foydalanuvchi Bug bandini faollashtirsa, quyidagi
panellardan iborat lenta hosil boMadi:

1) Pexxumbl npocmoTpa AokKymeHTa paneli. Ushbu panelda
quyidagi rejimlar va buyruglar mavjud: Pa3meTka cTpaHuubl, Pe-
XUM yTeHus, Be6-gokymeHT, CTpykTypa, YepHosuk (5.4-rasm).

2) MokasaTb paneli quyidagi buyruglami o‘z ichiga oladi:
NuHelika, CeTka, O6nacTb HaBUraLmu.



3) MacwTtab paneli quyidagi buyrugiami o‘z ichiga oladi:
MacwTab, 100%, OfgHa cTpaHuua, e cTpaHuybl, Mo WwupuHe
CTpaHuubl.
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5.4-rasm. Hujjatni ko‘rish paneli.

4) OkHo paneli: HoBoe 0OkHO, Ynopsago4unts Bce, Pasfge-
NnTb, MepeliTn B Apyroe OKHO.

5) Makpocsbl paneli.

Umumiy holda Bwug bandi faol bo‘lganda. Word hujjatni
ekranda ko‘rishning bir necha variantini havola etadi;

+ sahifalami belgilash (razmetka) rejimida ko ‘rish;

* hujjatni o'qish rejimida ko‘rish;

* hujjatni Web-sahifa rejimida ko‘rish;

* hujjat strukturasini ko‘rish;

» chemovik (hujjatni xomaki tarzda ko‘rsatish).

Oxirgi rejim juda katta hujjatlar bilan ishlashda go‘llaniladi.

5.3.5. Matnlar bilan ishlash

1-mashq. Sahifa o‘lchamlarini o‘zgartirish

1 MS Word 2010 matn muharrin dasturini ishga tushirish
uchun quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: MNyck -> Bce
nporpammsl -> MS Office -> Microsoft Word 2010.

2. Dastur oynasidagi sahifa o'lchamlari, uning yo‘nalishi va
chegara maydonlari parametrlarini o‘matish uchun quyidagi buy-
ruglar ketma-ketligini bajaring: Pasmetka CTpaHuubl -> [Napa-
MeTpbl cTpaHuubl panelidagi OTKpbITUE AMANoroBoro OKHa ->
MapameTpbl cTpaHuubl va “lMapameTpbl cTpaHuubl” mulogot
oynasi imkoniyatlaridan foydalaning C5.5-rasm).



3. Sahifaning yuqori va quyi chegaralari uchun (oynada
“BepxHee” va “HuxHee” maydonlari parametrlari) 2.5 cm paramet-
rini o‘mating. Chap chegara uchun (“/leBoe”) 3 cm, 0°‘ng chegara
uchun (“MpaBoe”) 1.0 cm parametrlarini o‘mating.

5.5-rasm. MapameTpbl cTpaHuybl mulogot oynasi.

4. Sahifa yo‘nalishi uchun kitob (OpwueHnTauus bo'limidagi
“KHmxHaa”) yo‘nalishini belgilang.

2-mashq. Xomaki ariza bujjatini yaratish

Ixtiyoriy hujjatni yaratish jarayoni ikki bosgichdan iborat
bo'ladi. Birinchi bosgich (matn harflarini Kiritish) odatda xomaki
rejimda bajariladi. Ikkinchi bosgich (formatlash, matnga ishlov
berish) sahifa o‘Ilchamlarini belgilash rejimida amalga oshiriladi.

Xomaki hujjat yaratilishi bilan tanishib chigaylik:



1 Quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: Bug ->
PexxumMbl npocmoTpa panelidan UepHoBuK.

2. Bug -> (MacwTab panelidagi) Mo wupunHe cTpaHuubl.

3. Sahifa uchun chizg‘ich (JlnHelika) uskunasini o'mating
Bua -> TuHelika.

Matnni tayyorlash

5.6-rasmda tasvirlangan matn uchun xomaki hujjat yarating:
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5.6-rasm. Hujjat matni.

Hujjatni JokymeHTbl papkasi ichiga «Xomaki ariza.doc»

fayl nomi bilan saglang.

3-mashq. Satrlarni avtomatik tarzda joylashtirish

Matn kiritishda ko‘rsatkich birinchi satr oxiriga kelsa, satrga
sig‘maydigan birinchi so z keyingi satrg? ko‘chirib joylashtiriladi.
Bunday jarayon matn satrlarini avtomatik tarzda joylashtirish
deyiladi. Sun iy ravishda satr oxirini Enter klavishasini bosib
tugatib bo'Imaydi. Agar satr oxirida Enter klavishasi bosilsa, yangi
abzats shakllanadi va bunday holat keyinchalik hujjat matnini
formatlashda muammolar keltirib chigaradi.



Yangi abzas hosil qilish uchun Enter klavishasini bosish
kerak. Bizning misolimizda ushbu klavishani fagat:

» arizaning preambulasi oxirida;

* ARIZA so‘zidan so‘ng;

e ariza matni oxirida;

» sanadan so‘ng bosish kerak.

Harflarni o‘chirish

Hozirgina kiritilgan harfni o'chirish uchun Backspace
klavishasidan foydalaning. Boshqga harflarni o‘chirish uchun
ko'rsatkichni ularga keltirib (yoki wular ketma-ket joylashgan
boMsalar, ularni belgilab), Delete klavishasini bosing.

Hujjat bo‘yicha harakatlanish

Ko'rsatkichni boshgarish klavishalari orgali Siz hujjat bo‘yicha
harakatlanishingiz mumkin:

» f yoki I — Dbir satr yuqoriga yoki pastga,

» *—yoki —»— bitta belgi chapga yoki 0°‘ngga,

» PgUp yoki PgDn — bir ekran yugoriga yoki pastga,

o Ctrl + «—yoki Ctrl + —— bitta so‘z chapga yoki 0‘ngga,

 Home yoki End — satr boshiga yoki oxiriga,

» Ctrl+Home yoki Ctrl+End — hujjat boshiga yoki oxiriga.

Klaviatura ko‘rsatkichini muayyan joyga go‘yishning boshga
usuli - sichgonchadan foydalanishdir. Buning uchun sichgoncha
kolrsatkichini ekrandagi kerakli joyga keltirib, uning chap tugmasi
bosiladi.

1 Klaviatura ko‘rsatkichini hujjat boshiga keltiring.

2. Klaviatura ko'rsatkichmi hujjat oxiriga keltiring.

3. Klaviatura ko‘rsatkichini ARIZA so‘zidagi “I” harfiga
keltiring.



Matnning biror bo'lagini sichgoncha yordamida belgilash
oson. Buning uchun ko‘rsatkichni belgilanadigan matn bo'lagining
boshiga keltirib, sichqoncha chap tugmasini bosgan holda
ko‘rsatkichni matn bo‘lagining oxiriga keltirib, go‘yib yuboring.
Biror so‘zni belgilamoqchi boMsangiz, ko'rsatkichni uning ustiga
keltirib, sichqocha chap tugmasini ikki marta bosing. Agar biror
satmi belgilamoqchi boMsangiz, ko'rsatkichni satming chap gismiga
keltirib, sichgoncha chap tugmasini bosing. Agar abzatsni
belgilamogchi boMsangiz, ko‘rsatkichni -abzatsdagi ixtiyoriy satr-
ning chap gismiga keltirib, sichqoncha chap tugmasini ikki marta
ketma-ket bosing. Belgilashni bekor gilish uchun ko'rsatkichni
belgilanmagan joyga keltirib, sichgoncha chap tugmasini bosing.

Belgilash uchun ko'rsatkichni boshqarish klavishalaridan
foydalanish mumkin:

» Shift + <—yoki Shift + —»—ko'rsatkichdan chapdagi yoki
o'ngdagi harf belgilanadi;

o Shift + | yoki Shift + j - ko‘rsatkichdan yuqoridagi yoki
pastdagi satr belgilanadi;

o Shift+tHome yoki Shift+End - ko'rsatkichdan satr boshi-
gacha yoki ko'rsatkichdan satr oxirigacha boMgan boMak belgi-
lanadi;

o Shift+PgUp vyoki Shift+PgDn - ko'rsatkichdan hujjat
boshigacha yoki ko'rsatkichdan hujjat oxirigacha boMgan bo'lak
belgilanadi;

o Alt klavishasini bosib turgan holda sichgoncha bilan
matn bo'lagini belgilaymiz. Bunda matnning to'g'ri to rtburchakli
sohasi belgilanadi.

Quyidagi amallarni bajaring:

1 «Xomaki ariza.doc» hujjat oynasida ARIZA so'zini
belgilang.

2. Behni bekor qgiling.

3. ARIZA so'zidagi “I” harfini belgilang.



4. Butun hujjatni belgilang.
5. Belgilashni bekor qgiling.

Matn fragmentlari (boMaklari) bilan ishlash

Belgilangan matn boMaklari ustida quyidagi amallarni bajarish
mumkin:

e nusxasini ko‘chirish;

* siljitish;

e o°‘chirish.

Matn nusxasini ko“‘chirish

1. Butun hujjatni quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajarib
belgilang: MnaBHasa -> (pefakTupoBaHue panelidan) Bblgenntb -
> BblgenuTtb BCE.

2. Belgilangan hujjatni ayirboshlash buferiga ko‘chiring.
Buning uchun TnaBHaa -> (b6ydep o6meHa panelidagi)
KonuposaTb buyrug‘ini bajaring.

3. Klaviatura ko'rsatkichini hujjat oxiriga joylashtiring.

4. Ayirboshlash buferidagi hujjat nusxasini ko‘rsatkich turgan
joyga go‘ying. Buning uchun naBHas -> (6ydep obmeHa pan-
elidagi) BctaBuTb buyrug‘ini bajaring.

Matnni o‘chirish
1 Hujjatdagi ariza matni nusxasini belgilang.
2. Ushbu fragmentni o‘chiring. Buning uchun [naBHaa ->
(6ydhep o6MmeHa panelidagi) Bbeipe3aTb buyrugMni bajaring.
Matnni siljitish

1 Hujjatdagi ARIZA so‘zini belgilang.
2. Ushbu belgilangan so‘zni hujjat oxiriga siljiting:

a) MnaBHaa -> (bydep o6meHa panelidagi) BblpesaTb

buyrugMni bajaring,



b) Klaviatura ko ‘rsatkichini hujjat oxiriga o ‘mating,

d) MnaBHass -> (6ydep obmeHa panelidagi) BcTtaBuTb
buyrug‘ini bajaring.

3. ARIZA so‘zini 0‘zining awalgi joyiga go‘ying.

4-mashq. Hujjat elementlarini belgilash

1 Matnni quyidagi 5.7-rasmda ko ‘rsatilganidek belgilang:
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5.7-rasra.

2. 5.8-rasmda tasvirlangan matn ma’lumotlarini klaviaturadan
foydalanib kiriting va klaviatura yordamida matn fragmentini
rasmdagidek belgilang.

1.Windows operatsioa tizini rvojutslii
Windows operatsion tizimi foydalanuvchiga shaxsiy kompyuter bilan qulay ishlash
muhitini tashkil etishgi yo’naltirilgandir. Ushbu operatsion tizim yaratilguuicha
operatsion tizim fbydalanuvchidan bayruq satri oikali har bir buyrugni kiritishi
uning ma’no va sintaksisini yaxshi bilishi tabb gilinar edi.windows tizimidan

Foydalanish muhitini tubdan o'zgartirib, ko‘pgina qulayliklar va qoidalar
asosida ishlash imkonini yaratadi.

Foydalanuvchi bilan kompyuter o'rtasidagi mulogotni ta’minlash uchun qulay
grafik interfeys (inglizcha interface - ikki tizim o‘zaro samarali alogada boMgan

makon) o‘zining sodda qoidalari bilan yaratildi jBuyruglar ma’nosini va
sintaksisini yodda saglash. ular bilan ishlash qoidalarini bilishga ehtiyoj golmadL

5.8-rasm.



5-mashqg. Hujjatni formatlash

Hujjatni formatlash uchun uning xomaki varianti tayyorlan-
gach, razmetka rejimidan foydalanish mumkin. Shuningdek, hujjat
oynastda ko‘rinmaydigan belgilami ko‘rsatish magsadga muvofig.

1. «Xomaki ariza.doc» nomli faylni oching.

2. MS Word 2010 oynasida quyidagi buyruglar ketma-
ketligini bajaring: Bug -> (PeXumbl NpocMoTpa [OKYMeHTa
panelidan) Pa3meTka cTpaHuubl. So‘ng quyidagi buyrugni
bajaring: naBHas / (A63ay, panelidan) OTo6pasnTb BCe 3HAKMW.

Endi hujjat ganday formatlanganini yaqqol ko‘rish mumkin.
Hujjatdagi * >elgilari abzatslar oxirini bildiradi, (nuqta) — belgilari
esa so‘zlar orasidagi bo‘shlig belgilarini bildiradi. Formatlash
jarayonida biz hujjatning xomaki ko‘rinishidan formatlangan, ya’ni
talab darajasida rasmiylashtirilgan hujjat 5.9-rasmdagi ko‘rinishiga
ega boMishi kerak.

wHM
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5.9-rasm.



Odatda Word barcha abzaslarni xuddi yozuv mashinkasi kabi
chap chegara bo'yicha tekislaydi. Bizning hujjatimiz misolida
barcha abzaslarni bunday tekislash to'g'ri kelmaydi. Shuning uchun:

1 Birinchi abzasni kengligi bo'yicha tekislash zarur:

a) Abzasni belgilab,

b) Menyu satridagi naBHas rejimida A63ay panelidagi n
tugmasini bosib, A63au, mulogot oynasini oching (5.10-rasm).

¢) Ochilgan mulogot oynasining OTCTynbl M WHTepBanbl
bandidagi BeipasHuBaHue nomli pastlab chiquvchi ro'yxatdan IMo
wupuHe (kengligi bo'yicha) rejimini tanlang.

2. Ikkinchi abzasni markaz bo'yicha tekislang, ya’ni Bobipas-
HuBaHue nomli pastlab chiquvchi ro‘yxatdan Mo ueHTpy (markaz
bo‘yicha) rejimini tanlang.

3. Uchinchi abzasni kengligi (Mo wupuHe) bo'yicha tekislang.

OrcTyrbl MUHTEpWbI - | MAvev
«mm
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5.10-rasm. A63aL, mulogot oynasi.

4. To'rtinchi va beshinchi abzaslarni o'ng chegara bo'yicha
tekislang. Buning uchun BeipasHuBaHue nomli pastlab chiquvchi
ro'yxatdan Mo npasomy' kpat (0'ng chegara bo'yicha) rejimini
tanlang.



Abzas boshlang‘ich pozitsiyasi (oTcTyn)

Hujjatlarda boMgani kabi birinchi abzas boshlang‘ich
pozitsiyasi 7 santimetrga teng bo‘lishini belgilaymiz. Buning uchun:

1. OMchov birliklarini santimetrga o ‘tkazing:

a) Menyu satridagi ®aiinbl rejimidan MapameTpbl buyrugMni
bajaring;

b) Ochilgan muloqot oynasidagi JononHutensHo bandining
EanHnubl  n3mepeHnss nomli  pastlab chiquvchi ro'vxatdan
CaHTuMeTpbl giymatini belgilang.

2. Abzas boshlangMch pozitsiyasi giymatini bering:

a) birinchi abzasni belgilang,

b) Menyu satridagi 'nasHasa rejimidan A63ay panelidagi =
tugmasini bosib, A63au muloqgot oynasini oching,

¢) OTcTtyn cnesa parametri uchun 7 cm giymatini o‘rnating.

Abzas birinchi satrining boshlangMch pozitsiyasi

Abzasning birinchi satri boshlangMch pozitsiyasi qolgan
satrlarga nisbatan o‘ngda yoki chapda joylashtirilishi mumkin.
Hujjatdagi birinchi abzasning birinchi satrini “qizil” giling. Buning
uchun quyidagi amallarni bajaring:

1. Birinchi abzasni belgilang.

2. Menyu satridagi naBHa#d rejimidan A63ay panelidagi o
tugmasini bosib, A63ay mulogot oynasini oching,

3. Oynadagi OT1cTynbl 1 nHTepBansl bandida MNepBas cTpoka
nomli pastlab chiguvchi ro'yxatdan OTcTyn giymatini tanlang.

4. Uchinchi abzas bilan ham xuddi shunday amallar ketma-
ketligini bajaring.

Satrlar orasidagi masofa (interval)

Odatda Word 2010 o'z oynasida satrlar orasidagi masofani 1
interval qo‘yib joylashtiradi. Hujjatdagi satrlar orasidagi masofani
15 interval qilib belgilang. Buning uchun:

1. Uchinchi abzasni belgilang.



2. Menyu satridagi "'naBHas rejimidan A63al, panelidagi  »
tugmasini bosib, A63ay mulogot oynasini oching,

3. Oynadagi OTcTynbl N MHTepBasnbl bandida MexcTpou-
HbIn MHTepBan nomli pastlab chiquvchi ro'yxatdan 1.5 cTpokn
giymatini o'mating.

Abzaslar orasidagi masofa

1. Birinchi abzasdan so'ng masofani 30 nyHKT qilib belgilang:

a) Birinchi abzasni belgilang,

b) Menyu satridagi 'naBHas rejimidan A63aL, panelidagi '«
tugmasini bosib. A63av, mulogot oynasini oching,

c) Oynadagi OTcTynbl u uHTepBanbl bandida WHTepBan
bo‘limidagi TMocne maydoni uchun 30 nT giymatini o‘mating.

2. Ikkinchi abzas uchun OTcTynbl W MHTepBanbl bandida
MHTepsan boMimidagi [Mocne maydoni uchun 18 nt giymatini
0 ‘mating.

3. Uchinchi abzats uchun keyingi abzas satri orasidagi masofa
uchun 18 nt giymatini belgilang.

Abzasning sahifadagi joylashishini nazorat qilish

Abzasning sahifadagi joylashishini nazorat gilish uchun A63ay,
mulogot oynasining TMonoxxeHne Ha cTpaHuue bandidan
foydalaniladi (5.11-rasm).

5.11-rasm. A63au, mulogot oynasining
MonoxxeHne Ha cTpaHuue bandi.
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So‘zlarni keyingi satrga ko‘chirish

Word 2010 matndagi so‘zlami keyingi satrga avtomatik tarzda
ko‘chirib o‘tkazadi.

1 So‘zni keyingi satrga ko'chirish rejimini o‘matish uchun
menyu satridagi PasmeTku CtpaHuubl rejimi MNMapameTtpbl CTpa-
Huubl panelidagi PaccTtaHoBKa nepeHocoB buyrug‘i bajariladi.

2. Ochilgan PacctaHoBka nepeHocos nomli mulogot oynasida
ABTO rejimini tanlang (5.12-rasm).

5.12-rasm. PacctaHoBKa rnepeHocos nomli muloctot oynasi

3. Arizangiz tashgi ko‘rinishida nimalar o‘zgarganiga e’tibor
bering.

Abzas joylashishini o‘zgartirish

Ba’zida uzun abzasni ikki abzasga ajratish zarur bo‘ladi.
Buning uchun ko‘rsatkichni abzas ajratilishi kerak bo'lgan
pozitsiyaga qo ying va Enter klavishasi bosiladi.

Teskari amalni ham bajarish mumkin, ya’ni ikki abzasni bitta
gilib birlashtirish. Buning uchun ko‘rsatkichni birinchi abzas oxiriga
keltirib, Backspace klavishasi bosiladi.

1. Ariza abzasini to‘rt abzasga ajrating. Abzaslarni quyidagi
so‘zlardan so‘ng ajrating:

a) muvofiq;

b) berishingizni.

2. Barcha yangi abzaslar uchun (oxirgi “so'rayman” so‘zi gat-
nashgan abzasdan tashqari) abzas boshlang ich pozitsiyasi uchun 0
nT parametrini o0‘mating.



Hujjatlarda ro‘yxatlardan foydalanish o‘quvchilar diogatlarini
ro‘yxatli ma’lumotlarga alohida e’tibor berish kerakiigini anglatadi
va hujjat ko‘rinishini boyitadi. Ro‘yxatlaming bir necha turidan
foydalanish mumkin:

* nomerlangan;

» markerlangan;

» kop pog‘onali ro‘yxat.

1 “tijorat”, “go‘shimcha”, “Akmal” so‘zlari bilan boshlangan
abzaslar uchun ro‘yxat tashkil eting:

a) ushbu abzaslami belgilang,

b) Menyu satridagi naBHasa rejimidan A63ay panelidagi
Hywmepayusa buyrug‘ini bajaring,

d) Hymepaunsa mulogot oynasining bn6nuoTteka Hymepa-
umn bandidan kerakli nomerlash usuli belgisini tanlang (5.13-rasm).

2. Uchinchi abzasning birinchi satri (“Sizdan ...” jumlasi bilan
boshlangan) boshlang'ich pozitsiyasini to‘g ‘rilang.

3. Hujjatni D: diskdagi ST-161 papkasi ichiga Ariza.docx
nomli fayl ko‘rinishida saglang.

5.13-rasm. Hymepayusa mulogot oynasi.

6-mashq. Belgilarni formatlash
Belgilarni formatlash atributlarini tanlashda quyidagi gqoidaga
amal qilinadi: avval belgila, so‘ng tanla. Shuning uchun dastlab



s0‘z, gap, abzas, matn fragmenti belgilanadi. So‘ngra menyu satri-
ning MnasHasa rejimidan WpudT panelidagi & tugmasini bosib,
LW pndpT mulogot oynasi ochiladi.

Ochilgan WpudTt muloqot oynasidagi LUpudT va JononHu-
TenbHo bandlari uchun tegishli parametrlar giymatlari o“‘matiladi.

1. Hujjatdagi shrift oMchami uchun 12 nT giymatini o'mating.

2. “ARIZA” so‘zini belgilab, Shift va F3 klavishalarini
birgalikda ikki marta bosing, “Ariza” so‘zi hosil boMadi, so'ng uni
formatlang:

a) uning shrifti oMchami uchun 18 nT giymatni o‘mating;

b) shrift yozilish shakli uchun [MonyxupHblin parametrini
tanlang (5.14-rasm);

| Arise >

5.14-rasm. L punT mulogot oynasi.

d) JononHutenbHo bandi oynasida MHTepBan nomli pastlab
chiquvchi ro‘yxatdan Pa3spexeHHbIii giymatini tanlang (5.15-rasm).

5.15-rasm. WpundT mulogot oynasi.
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3. Hujjatni D: diskdagi ST-161 papkasiga Mening arizam
nomlifayl ko rinishida saglang.

4. Word 2010 oynasini yoping va faylning saglanganiga
ishonch hosil giling.

7-mashq. Tabulyatorlardan foydalanish

Narxlar ro‘yxatini tayyorlash (Mpaiic —1umcT)

Tabulyatorlar matnning alohida satrlarini yoki fragmentlarini
muayyan intervallarga ajratilgan ustunlarga ajratish imkoniyatini
yaratadi. Shuningdek, ular yordamida kichik jadvallar tayyorlash
ham mumkin. Hujjatga tabulyatorlarni joriy etish uchun Kla-
viaturaning <Tab> klavishasidan foydalaniladi.

Tabulyatorlar hujjat matnini vertikal tekislash uchun ishlati-
ladi. <Tab> Kklavishasi bosilganida Word hujjatga tabulatsiya
belgisini go‘yadi va ko‘rsatkichni tabulatsiyaning keyingi pozitsiya-
siga surib joylashtiradi. Odatda Word parametrlari sozlanganida
tabulatsiya pozitsiya giymati ham belgilab o‘matiladi va amalda
mana shu pozitsiya bo'yicha ko'rsatkichni suradi. Biroqg
foydalanuvchi bu pozitsiya giymatini o'zgartirishi mumkin.

Tabulatsiya pozitsiyasi matndagi ustunga ajratish yoki ustun
boshlanishi pozitsiyasini ko'rsatuvchi gorizontal chizg'ichdagi
belgidir. Tabulatsiya pozitsiyasi matndagi mundarija, ro'yxatlami
yaratishda faol foydalaniladi. Tabulatsiya pozitsiyasi bilan birga
to'ldiruvchi ham ishlatiladi.

To'ldiruvchi: tabulatsiya belgilari orasidagi sohani punktir,
uzluksiz yoki uzlukli chizigdir. Masalan, kitoblardagi mundarijalar-
da muayyan sarlavha matni bilan o'sha sarlavha beti orasiga nuqtali
yoki uzlukli chiziq to'ldiriladi.

5.16-rasmda tasvirlangan hujjat yarataylik. Strelkalar bilan
chop etilmaydigan tabulatsiya belgilari ko'rsatilgan.

1 Quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: Bwug ->
(Pexxumbl npocmoTpa AoKymeHTa panelidan) YepHoBUK.

2. Tabulatsiya belgilarini ko'rish uchun (o'ngga yo‘naltirilgan
strelkalar), quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: naBHas -
> (A63au, panelidagi) OTo6pa3uTb BCe 3HaKM yoki W tugmasini
bosing.

3. Sarlavhani kiritib, <Enter> klavishasini bosing.
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5.16-rasm.

4. 1kkinchi abzatsni kiriting: a) “Nomi” so'zini Kkiriting va
<Tab> klavishasini bosing, b) “Yetkazib berish” so‘zini kiriting va
<Tab> klavishasini bosing, d) “Narxi” so‘zini kiriting va <Enter>
klavishasini bosing.

5. Xuddi shu tarzda boshga abzats satrlarini Kiriting. Har bir
ustun ma’lumotidan so‘ng <Tab> klavishasi bir marta bosilishiga
e’tibor bering.

6. Sarlavhadan tashgari, boMajak jadval barcha satrlarini
belgilang.

7. Quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: 'naBHasa ->
(A63ay, panelidagi) tugmasini bosib, A63ay mulogot oynasini
oching.

8. A63aL, mulogot oynasidagi Tabynauyus tugmasini bosing
(5.17-rasm).

5.17-rasm. A63aL mulogot oynasi.
170



9. Tabulatsiya pozitsiyasi giymatini o‘mating:

a) tabulatsiyaning birinchi pozitsiyasi uchun s <m giymatini
o‘rnatib, no ueHTpy (markaz boyicha tekislash) rejimini belgilang
(5.18-rasm);

b) YcTtaHoBUTbL tugmasini bosing;

5.18-rasm.

d) tabulatsiyaning ikkinchi pozitsiyasi uchun 16 ¢m giymatini
o‘matib, no npaBomy Kpat (o‘ng chegara bo‘yicha tekislash)
rejimini belgilang (5.19-rasm);

e) YcTaHOoBUTL tugmasini bosing.



10. 0 ‘z ixtiyoringizga ko‘ra sarlavhani (hujjatdagi birinchi
abzasni) va ustunlar nomlarini (ikkinchi abzasni) formatlang.

8-mashqg. E’lon matnini yaratish

Bizning ushbu mashgdagi magsadimiz - 5.20-rasmda
tasvirlangan e’lon ma’lumotini tayyorlash.

Kompyuter sotiladi 1
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5.20-rasm. E’lon matni.

Dastlab quyidagi ko‘rinishdagi xomaki hujjat (4epHOBUK)
yarating.

Kompyuter* sotiladl-ni

f

Arzoaiarxdat®nyifd; tnlifinfavi kmpvibni sobB»”
Atkfa. XO-1S00+5

DDR 256 Mb PC270f*

WestenrDiptal-200-Gbf

GeForce FXS200 12SMbc

Telefon:-234-44-34-(0lim)<j

f

Bunda abzas oxirini ko‘rsatuvchi belgilar yagqol tasvirlangan.
Sarlavhadan so'ng joylashgan bo‘sh abzasga e’tibor bering. Uning
o‘miga keyinchalik rasm joylashtiriladi. Oxirgi abzasdan so‘ng
joylashgan bo“sh abzasga e’tibor bering. Unga figurali matn (telefon
nomerlari) joylashtiriladi.



Chegaralarni hoshiyalash va sohalarni rang bilan toMdirish

Chegaralami hoshiyalash va ulaming ichini rang bilan
toMdirish — Word matn muharririning hujjatni formatlashdagi tez-
tez ishlatiladigan grafik elementlaridir.

1. Ekranda chop etilmaydigan belgilarni ko‘rsatish rejimini
o‘mating: MuyaBHas -> (A63ay panelidagi) OTo6pa3uTb BCe
3Haku yoki 1 tugmasini bosing.

2. Matnning birinchi satrini (sarlavhasini, avval uni belgilab)
formatlang:

a) menyuning MnasHasa bandida A63ay panelidagi « tugma-
sini bosib, A63au, mulogot oynasini oching, OTcTynbl U VHTep-
Basbl bandida: BbipaBHMBaHMe maydoniga no UeHTpPY, UHTEpBan
nocne maydoniga 12 nT giymatlarini o‘mating,

b) menyuning MnaBHasa bandidagi W pudgT panelidagi « tug-
masini bosib, Wpudtbl mulogot oynasini oching (bunda birinchi
satr belgilangan boMishi kerak) va oynadagi LUpudhTt bandida
quyidagi giymatlami o‘mating: Pasmep maydonida 20, HauyepTa-
Hue maydonida MONYXWPHbIN,



d) AononHuTenbHo bandining MHTepBan maydoniga - Pa3
peXXeHHbIN, Ha: maydoniga 2 nT giymatlarini o‘mating.

3. Sarlavhadan iborat birinchi satr atrofiga hoshiya torting:

a) abzasni belgilang;

b) menyuning Pa3meTka cTpaHuubl bandidagi ®oH cTpa-
Huubl panelida paHuybl cTpaHul buyrug‘ini bajaring;

Nkmu npaKML bl Ccumm
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d) MpaHunubl 1 3anuBka mulogot oynasidagi paHuua ban-
dida Tun o6bpamneHusa ro‘yxatidan Pamka, LLwupuna: maydoni
uchun 1.5 nT giymatini o ‘mating;



e) MpaHnubl 1 3anneka mulogot oynasining 3anueka ban-
diga o‘tib, Tun: maydoniga (og fonda qora rang) 25 % giymatini
0‘mating;

f) MpaHuubl ¥ 3anneka mulogot oynasidagi OK tugmasini
bosing.

4. Qolgan barcha abzaslami formatlang:

a) abzas formati: no nesomy kpato (chap chegara);

b) abzas shrifti formati: 12 nT.

5. 4,5,6,7 abzaslarni markerlangan ro'yxat ko‘rinishida for-
matlang (FnaBHaa -> AG63au panelidagi Mapkepbl buyrug‘i
orgali).
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6. 7-abzasni quyidagicha formatlang (GeForce FX 5200 128
Mb: Abzas muloqot oynasida WHTepsan bo‘limidagi nocne
maydoni uchun 12 nt giymati o ‘mating.

7. So‘nggi abzasdan bitta oldingi abzasni quyidagicha
formatlang (telefon):

a) abzas formati: no ueHTpy, WMHTepBan boMimidagi nocne
maydoni uchun 12 nT giymati o ‘rnating;



b) abzas shrifti formati: 12 nr.
8. So‘nggi abzasdan bitta oldingi abzasni (telefon) hoshi-

yalang.
Grafik tasvirlar yaratish

1. Ko‘rsatkichni sarlavhadan so‘ng joylashgan bo‘sh abzasga
joylashtiring. Bu yerga biz tasvir o ‘matamiz.

2. Quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: BctaBka ->
NWnmocTtpaynmn panelidagi ®urypbl -> MpamoyronbHuk. Ko'r-
satkich quyidagi ko‘rinishni olishi kerak: ~~ Uni to‘g‘ri
to‘rtburchak burchaklaridan hiri joylashadigan joyga olib boramiz
va sichgoncha chap tugmasini bosamiz. Chap tugmani bosib turgan
holda to“g ‘ri to‘rtburchak chizamiz. Bu tizimli blok boMadi.
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3. Ochilgan PucoBaHune uskunaiar panelida to‘g‘ri to‘rtbur-
chakning ba zi parametrlarini o°‘zgartiring (buning uchun u
belgilangan boMishi kerak):

a) quyidagi byruglar ketma-ketligini bajaring: ®opmat ->
Ctnnmn ¢uryp panelida 3anuskun purypbol — HeT 3a/MBKU;

b) ®opmat -> YnopagouuTb panelidagi O6TekaHue
TEeKCTOM -> 10 KOHTYpY.



4. Tizimli blokdagi boshga to‘g‘n eo‘rtburchak chizamiz. Yana
Bcraska -> nnoctpayumn panelidagi ®urypsl -> Mpamoyrosb-
HUK yoki ®opmat -> BctaButb ¢urypsl panelidagi Mpsamo-
yroneHuk buyruglar ketma-ketligini bajarib, to‘g‘ri to‘rtburchak
chizing va uni hoshiyasini, rang bilan to‘ldirilishini sozlang. Yana
beshta to‘g‘ri to‘rtburchak chizing (MpamoyronbHKWK tugmasini
bosish yodingizdan ko‘tarilmasin).

5. Quyidagi buyruglar ketma-ketligini bajaring: BcTtaBka ->
Mnnoctpaynn panelidagi ®@urypol -> OBan yoki dopmart ->
BcTtaButb urypsbl panelidagi Osan.

6. Barcha chizgan flguralaringizni guruhlang. Klaviaturadagi
Ctrl klavishasini bosib turgan holda, sichqoncha chap tugmasini har
bir figura ustida bosamiz. Har bir belgilangan figura nugtali doiraga
olinadi. Shu tariga figuralami belgilab chiganimizdan so‘ng, Ctrl
klavishasini go‘yib yuboramiz va belgilangan figura ustida sich-
goncha o‘ng tugmasini bosamiz. Unda ochilgan kontekstli menyu-
dan Ipynnuposatb buyrug‘ini bajaramiz. Agar amallar to‘g‘ri
bajarilgan bo‘lsa, quyidagi oyna paydo boMishi kerak:
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Pastlab chiquvchi menyudan T[pynnuposats buyrugMni
bajaring. Guruhlangan obyektni siljitib ko‘ring. U yaxlit ko‘rinishda
siljishi kerak. Normal holda obyektni siljitish uchun quyidagi
buyruglar ketma-ketligini bajaring: ®opmaTt -> YnopsagouunTtb
panelidagi O6TekaHue TeKCTOM -> [10 KOHTYpY.



Endi figurali matn yaratamiz (telefon nomeri uchun).
1. Ko‘rsatkichni oxirgi bo‘sh abzatsga joylashtiramiz. Bu yerga

telefon nomerlarini kiritamiz.
2. BctaBka -> TekcTt panelidagi WordArt buyruglarini

bajaring.
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3. Matn uchun kerakli stil tanlang: ®opmat -> Ctunn uryp
panelidan 3anue-ka -> YepHblit va dopmat -> Ctuam guryp
panelidan KoHTyp -> HeT KoHTypa buyruglarini bajaring.
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4. WordArt uskunalar panelida shrift tipi uchun Times New
Roman va oMchami uchun 12 nT giymatlarini belgilang.

5. BBog TekcTa oynasida “234-44-34 (Olim)” ma’lumotini
Kiriting.



6. WordArt obyektini (234-44-34 (Olim) ustuni) belgilang.
Buning uchun uning ustida sichqoncha chap tugmasini bosing.

7. ®opmat -> YnopagounTb panelidagi MoeepHyThb -> [lo-
BepHYTb BNneBo Ha 90 rpagycos buyruglar ketma-ketligini bajaring.
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8. dopmat -> YnopagounTb panelidagi O6TekaHue TeKc-
TOoM -> B TekcTe buyruglarini bajaring.
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9. Obyektni hoshiyalash uchun jadval go‘ying (ko‘rsatkich
WordArt obyektidan so‘ng joylashgan bo‘sh abzasda turishi
kerak): BcrtaBka -> Tabnuua panelidagi Ta6nuua rejimidan
BcTtaBuTb Tabnuuy buyrig‘ini bajaring. Ochilgan mulogot oyna-
sida parametrlami kiriting: Yucno cton6uos-15 Yumcno cTpok-1

10. Avval go‘yiigan WordArt obyektini belgilab, quyidagi
buyruglarni bajaring: naeHaa -> Bygep o6bmeHa panelidan
Bbipe3aTb. Ko‘rsatkichni jadvalning birinchi yacheykasiga keltiring
va naBHas -> by@dep obmeHa panelidan BctaBuTb buyrug‘ini
bajaring.

11. Ushbu obyektni kerakli marta yacheykalarga qo‘ying.



12. Ko‘rsatkichni sichgoncha yordamida jadvalning chap yu-
gori qismiga Kkeltirib, bfi belgisida sichgoncha chap tumasini
bosing. Jadval belgilanishi kerak. Belgilashni bekor gilmagan holda
sichgoncha o‘ng tugmasini ushbu belgi ustida yana bir bor bosing.
BbipaBHMBaHMWE AYeeK -> BbIpoBHATL N0 ULeHTPY buyruglarini
bajaring.

9-mashq. Tashrifnoma tayyorlash

Shaxsiy tashrifnoma (vizitka) tayyorlashning o'ziga xos
xususiyatlaridan biri uni kam nusxada chop etilishidir. Bunday sha-
roitda odatda maxsus shaolon ishlab chigilmaydi. Ushbu mashqda
quyidagi ko‘rinishdagi tashrifnoma tayyorlaymiz:

Tashrifnoma formatini o‘rnatish

1. OMchov birliklarini Kiriting.
a) Menyu satridagi ®aiin tugmasini bosib, ochilgan oynada
MapameTpbl buyrug‘ini bajaring;



b) MapameTpbl mulogot oynasida AononHutenbHo bandini
tanlang;

d) AkpaH nomli guruhidagi EguHuua namepeHuns maydoni
uchun oMchov birligi sifatida CaHTumMeTpbl giymatini o ‘mating.
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2. Qog‘oz oMchami va sahifadagi maydonlar chegaralarini

aniglang:

a) Pasmertka cTpaHuubl -> [lapameTpbl CTpaHuubl
panelidagi Pazmep buyrugMni bajaring;

b) galgib chiquvchi menyudan [pyrne pasmepbl CcTpaHuy,...
tugmasini Dosing;
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d) Pasmep 6ymaru bandini faollashtirib, undagi LUunpuHa:
maydoni uchun 9 cwm, BbicoTa: maydoni uchun 5 cm giymatlarini
0:mating,

e) Monsa bandini faollashtirib, maydonlar uchun 0 giymatin*
0‘mating.

Matn Kiritish

1 Bug -> Pexumbl npocmoTpa AoKymeHTa panelidagi
PasmeTka cTpaHuubl buyrugMni bajaring.

2. Bug -> MacwTab panelidagi OgHa cTpaHuua buyrugMni
bajaring.



3. Ekranda chop etilmaydigan belgilarni ko‘rsatish rejimini
o‘mating. Buning uchun [naBHas -> A63ay panelidagi
OTo6pa3uTb BCe 3HaKK buyrug‘ini bajaring.

4. Quyidagi matnni Kkiriting. Abzas oxirini ko ‘rsatuvchi
belgilarga e’tibor garating.

Shrift formatini tanlash

Menyu satrining ' naBHasa bandidagi LU pugT panelida
quyidagi amallarni bajaring.

1 Barcha abzaslar uchun shrift tipi uchun Times New Roman
giymatini o ‘mating.

2. Ismni bildiruvchi birinchi satr uchun LW pudTt maydoniga
shrift o‘lchami uchun 16 nT giymatini bering va shrift quyuqligi
uchun HayeptaHune maydoniga nony»xupHoe giymatini belgilang.

3. Qolgan barcha satrlar uchun shrift tipi Times New Roman,
o'chami 10 nT va quyuqligi o6b14H0e bo‘lsin.

Abzas formatini tanlash

1 Barcha abzaslami markaz bo‘yicha (Mo ueHTpy) tekislang.
Buning uchun: naBHas -> A63ay panelidan BbIpoBHATbL MO
ueHTpy yoki 11 tugmasini bosing.

2. Ism-sharifi kiritilgan birinchi abzasni. Belgilangan abzas
ustida sichgoncha o‘ng tugmasini bosib, A63ay buyrug‘ini bajaring,
unda WMHTepBan [lMepes maydoni uchun 30 nT va WHTepBan
Mocne maydoni uchun 18 nt giymatlarini o ‘mating.



3. Boshga abzaslar uchun Word o°‘zi bergan giymatlami
goldiring.

10-mashq. Tasvirlar bilan ishlash. Titul varag'ini yaratish

Kitobning quyidagi ko‘rinishdagi titul varag‘i uchun shablon
fayli yaratish talab gilinadi. Keyinchalik uning asosida bir seriya-
dagi kitoblar uchun titul varaglari yaratiladi. Quyidagi ko‘rinishdagi
tasvirli titul varag‘i yaratamiz:

Serrya
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Yangi hujjat yaratish va sahifa parametrlarini o‘rnatish

1 Yangi hujjat yaratishga kirishing.

2. Qog‘oz oichami Va undagi maydonlar parametrlarini
0‘mating:

a) menyu satridagi PasmeTka cTpaHuubl bandidan Tlapa-
MeTpbl CTpaHuUbl panelidagi MapameTpbl cTpaHuubl tugmasini

bosing;
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b) ochilgan oynadagi Pasmep 6ymaru bandida LupuHa:
maydoni uchun 10 cm, BbicoTa: maydoni uchun 14 cm giymatlarini
belgilang;

d) Monsa: bandida barcha maydonlar (BepxHee, HuxHee,

Nesoe, Mpaoe) uchun bir xil giymat 1.5 cm parametrini o*mating.

3. Menyu satridagi Bupg bandidan Pa3meTku cTpaHuubl
rejimini tanlang.

4. Quyidagi buyruglami bajaring Bug -> MacwTta6 panelidagi
OpHa cTpaHumua rejimini o‘mating.

Titul varag‘ini birlashtirish sxemasini yaratish

Titul varag‘i tashlcil etuvchilari uchta yozuv maydonidan iborat

bo‘ladi. Ularning har biri seriya nomi, kitob nomi va seriyasiga mos.

1. Seriya nomi uchun birinchi yozuv maydonini yarating:
a) menyu satridagi BcTtaBka bandidan Tekct panelidagi
Hapgnwucek tugmasini bosib. HapucosaTb Hagnucb rejimini tanlang;



b) ko‘rsatkichni titul varag‘i ustiga keltirib. sichqoncha chap
tugmasini bosing va to‘g ‘ri to‘rtburchak chizing.

2. Yozuvni formatlang: a) ®opmat menyu bandidagi Pasmep
panelidan Pasmep tugmasini bosib, ochilgan PasmeTka mulogot
oynasida BbicoTa: A6contoTHas maydoniga 15 cm LUunpuHa:
Ab6contoTHaa maydoniga 7 cm giymatlarini o ‘rnating;
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b) ®opmat menyu bandidagi Y nopsagounts panelida Mono-

XeHue tugmasini bosing. Pastlab chiquvchi ro‘yxatdan [JononHu-
TeNbHble NapameTpbl pasmeTkn rejimini tanlang. Ochilgan Pa3s-
meTka mulogot oynasining Mo ropu3oHTanu guruhidagi Bbipas-
HuBaHue maydoni uchun Mo ueHTpy, Mo BepTukanu guruhidagi
MonoxeHune maydoni uchun 2cm, Hwxe maydoni uchun BepxHero
nons giymatlarini o‘rnating.
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3. Menyuning ®opmat bandiga o‘tib, undagi Ctunu duryp
panelidagi KoHTyp dwurypbl tugmasini bosib yozuv maydoni
hoshiyasi galinligi va rangini o‘mating.

4. Kitob nomi uchun ikkinchi yozuv maydonini yarating.

5. Yozuv maydoni hoshiyasi galinligi va rangini o‘mating.

6. Yozuv maydoni hoshiyasi uchun: a) menyuning ®opmart
bandidagi Pa3smep panelida Pa3mep tugmasini bosib, kengligi
uchun 7 cm, balandligi uchun 7 cm giymatini belgilang,
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b) ®opmat menyu bandidagi YnopagouuTb panelida Mono-
XeHue tugmasini bosing. Pastlab chiquvchi ro'yxatdan JonofHu-
TeNbHble nNapaMeTpbl pasmeTKu rejimini tanlang. Ochilgan
PasmeTka mulogot oynasining Mo ropusoHTanu guruhidagi Bbl-
paBHMBaHuWe maydoni uchun Mo ueHTpy, Mo BepTukanu guruhi-
dagi BbipaBHmBaHme maydoni uchun Mo ueHTpy giymatlarini
0 ‘mating.

7. Kitob seriyasi uchun uchinchi yozuv maydonini yarating.
Uning o‘cham. va hoshiyasini tahrirlab, to“g‘rilang.

8. Yozuv maydoni uchun formatlash amalini bajaring: a) men-
yuning ®opmart bandidagi Pa3mep panelida Pa3mep tugmasini
bosib, kengligi uchun 7 cw, balandligi uchun 1,5 <= giymatini
belgilang.
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b) ®opmat menyu bandidagi YnopagounTb panelida Mono-
XeHue tugmasini bosing. Pastlab chiquvchi ro‘yxatdan Oonon-
HUTeNbHble napameTpbl pa3MeTku rejimini tanlang. Ochilgan
Pasmetka mulogot oynasining Mo ropusoHTanu guruhidagi



BblipaBHuBaHue maydoni uchun Tlo ueHTpy, Mo BepTukanu
guruhidagi MonoxeHue maydoni uchun -1,5 cm, Huxe maydoni
uchun HwxHero nons giymatlarini o‘mating.
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Matnli ma’lumotlarni joylashtirish

1. Menyuning Bug bandidagi MacwTtab panelida MacwTab
tugmasini  bosib, ochilgan MacwTta6 muiogqot oynasida Mo

lWMpuHe cTpaHuubl parametrini belgilang.
2. Yuqori va quyi yozuvlar maydonlari uchun matnlarini

kiritib, ulami formatlang.
Tasvirni joylashtirish va tahrirlash

L Menyuning Bug bandida MacwTta6 panelidagi MacwTtab
tugmasini bosing va OpHa cTpaHuua rejimini tanlang. Ikkinchi
yozuv maydoniga tasvir qoying:



a) ikkinchi yozuv maydonini belgilang;
b) menyuning BcTtaBka bandidagi Mnntoctpaunumn panelidan
KapTuHka rejimini tanlang.

tooa;

CoaLens

Ochilgan KapTHHKa oynasida MckaTtb maydoniga O6pam-
neHmna so‘zini kiritib, Hauatb tugmasini bosing. Topilgan hoshiya
rasmlaridan kerakligini tanlang.

2. Kerak bo‘lsa, sichgoncha yordamida ikkinchi yozuv
maydoni o ‘Ichami, joyini tahrirlang.

3. Hoshiyai* tasvir ichida yangi yozuv maydoni yarating.

4. Sichgoncha yordamida uning oMchami va joyini tahrirlang.

5. Yozuv maydoni hoshiyasini va rangini tanlang.

6. Yozuv maydoniga matn Kiritib, uni formatlang.

Hujjatni andoza (shablon) ko‘rinishida saglash

1 Menyuning ®aiin bandidan CoxpaHuTb Kak buyrug‘ini
bajaring.

2. Ochilgan CoxpaHeHue aitna muloqot oynasida quyidagi
amallarni bajaring:

a) Tun ainna maydoni uchun LWa6noxH Word,

b) Saglash papkasi sifatida JOKyMeHTblI,

d) Fayl nomi uchun “Titul varag*‘i” ma’lumotlarini Kiriting va
CoxpaHuTb tugmasini bosing.

11-mashq. Jadval ko‘rinishidagi ma’lumotlarni yaratish

Tovar hisobi hujjati uchun shablon faylini yarataylik. Quyida
shablon fayli ko‘rinishi sahifalami belgilash rejimida ko‘rsatilgan.
Undagi chop etilmaydigan .J (satr oxirini ko‘rsatuvchi) belgiga
e’tibor garating.



Yangi hujjat yaratish va sahifa parametrlarini o‘rnatish

1. Word 2010 oynasida yangi hujjat yaratishga kirishamiz.
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2. Menyu satridagi PasmeTka cTpaHuubl bandidan [Mapa-
MeTpbl cTpaHuubl panelidagi MapameTpbl cTpaHuubl tugmasini
bosing.

3. Ochilgan MapameTpbl cTpaHuubl mulogot oynasida
quyidagi amallarni bajaring:

4. a) Paamep bymaru: bandida LW wupuHa: maydoni uchun 12
cM, BbicoTa: maydoni uchun 18 cm giymatini o‘rnating.
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b) Monqa: bandida barcha maydonlar uchun (BepxHee:,
Nesoe:, HnxHee:, Mpagoe:) bir xil - 0.5 cm giymatini o‘rnating.

A 71 B MM H H
N wovst—f 1M

Mons
Bepyieet l]a.50u jO.ScM T
S « « .
B@TM L|J npa,“ : b

opmiit =

Crpmunno!
PO Op * *L 13

vaokynamty |



Matnli ma’lumotlarni joylashtirish

1. Sahifani belgilash rejimiga o'tamiz.
2. Menyuning Bug bandidan MacwTa6 panelidagi Mo wu-
pUHe cTpaHuubl tugmasini bosamiz.

MTH—mi i

3. Ekranda chop etilmaydigan belgilarni ko”satish rejimini
o‘mating. Buning uchun menyuning [nasHas bandida A63ay,
panelidagi *1 (Henmeuyataemble cuMBO/IbI) tugmasini bosing.
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4, Shrift uchun ostiga chizilgan, Times New Roman turi,

oMchami 10 rrr kabi parametrlami o'matib, birinchi satr matnini
Kiriting.
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Abzasda yangi satr tashkil etish

1. Birinchi satr oxirida bir vagtda Shift va Enter klavisha-
larini bosing. Siz birinchi abzasda ikkinchi satmi tashkil etdingiz va
ushbu satr maMumoti uchun joy tayyorladingiz.

2. Enter klavishasini bosing. Endi ikkinchi abzasga o ‘tdingiz.

3. YoM oluvchi va uning adresi maMumoti uchun ikKi satri..
belgilang.



4. Ne reestr uchun olish sanasi ... satri ma’lumotlarini Kiriting
va ikki marta Enter klavishasini bosing. Ikki satrdan iborat bo‘sh
abzas yaratdingiz.

5. Yana bir marta Enter klavishasini bosing va avvalgi abzas-
ga gayting. Unda bo“sh abzas uchun quyidan hoshiya o'tkazing.

6. Oxirgi abzasga o‘tmg. Sanagacha boMgan barcha
ma’lumotlami kiriting va ulami formatlang.

Hujjatda sanani joylashtirish

1 Sana kiritish uchun maydon yarating:

a) menyuning Bctaeka bandidan TekcT panelidagi JaTa u
Bpems tugmasini bosing;

b) kerakli sana ko'rinishini tanlang;
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d) OK tugmasini bosing.
Hujjatga jadvalni joylashtirish

1 Ko‘rsatkichni jadval qo yuadigan pozitsiyaga joylashtiring.

2. Menyuning BcTtaBka bandida Ta6nuubl panelidagi Tab6-
nunua tugmasini bosing va pastlab chiquvchi ro‘yxatdan BctaButb
Tabnuuy buyrugMni bajaring.



3. Ochilgan mulogot oynasida Yucno cton6uos: maydoniga -
Ynucno ctpok: maydoniga 6, ABTONOAGOP WMWPUHBLI CTONOLOB
guruhidagi noctosHHas parametrini va WupuHa ctonbua may-
doniga ABTO giymatlarini o‘mating.
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4, Agar jadval yacheykalari atrofida punktir chiziglar ko‘rin
masa, KoHCcTpyKkTOp -> CTunu T1abnuu panelidagi MpaHuubl ->
OT06pasnTb ceTky buyruglar ketma-ketligini bajaring.



1 Jadvalni to‘lig belgilab, uning chegaralariga ramka torting.

2. Jadval ichidagi ma’lumotlarri Kiriting va ularni formatlang.

3. Zarur boMganda chizg‘ich uskunasidan foydalanib,
maydonlar chegaralarini o'zgartiring.

Jadvalga formula Kiritish

Jadval uchun quyidagi parametrlarni belgilab oiamiz:

 ustunlar soni — 5 (A, B, C, D, E ustunlari);

o satrlarsoni — 6 (1,2,3,4,5,6-satrlar);

e jadval ustunlari sarlavhalari Al, BI, CI, DI, ElI
yacheykalardajoylashadi;

« ikkinchi va beshinchi satrgacha muayyan giymatlar kiritila-
di. Jumladan, “Cymma” (E) ustunidagi yacheykalar avtomatik tarz-
da “Soni”(C) ustunidagi yacheyka giymatini “Bahosi” (D) ustuni-
dagi yacheyka giymatiga ko‘paytirilishidan hosil boMishi kerak;

 oltinchi satrdagi beshichi yacheykasida hisobning yig'in-
disini aniglanishi kerak. Bunda “Cymma” (E) ustunidagi yacheykalar
giymatlarining yig‘indisi hisoblanishi kerak. D6 yacheykas ga
“JAMI” so‘zini kiritamiz.

1 E2 yacheykasiga =PRODUCT(C2;D2) fonnulani kiriting:

a) ko‘rsatkichni kerakli yacheykaga joylashtiring, b) quyidagi
buyruglardan foydalaning Maket -> [laHHble panekidagi ®opmy-
na tugmasini bosing, d) pastlab chiquvchi ro‘yxatdan PRODUCT
funksiyasini goying;

e) C2, D2 yacheykalariga havola bering, f) OK tugmasini
bosing.

2. E2 yacheykasi giymatini E3- E5 yacheykalariga ko'chiring.

3. MakeT -> laHHble -> ®dopmyna buyruglar ketma-ketligi-
dan foydalanib, E3- E5 yacheykalaridagi formulalami shunday
tahrirlangki, ulaming argumentlarida satr nomeriga mos kelsin.
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4. E6 yacheykasiga =SUM(ABOVE) formulasini go'ying:

a) ko'rsatkichni kerakli yacheykaga qo'ying, b) MakeT -:
LdaHHble panelidagi ®opmyna buyrug‘ini bajaring, a) SUM funk-
siyasini go'ying. e) funksiya argumenti sifatida ABOVE (ushbu
argument yacheykadan yuqorida joylashgan yacheykalarga havola
boMadi) giymatini bering, f) OK tugmasini bosing.

Maydonlarni yangilash

1. “Soni” va “Bahosi” nomli ustunlardagi yacheykalarga
ixtiyoriy giymatlar bering.

2. “Summa” ustunidagi yacheykalar uchun giymatlami hisob-
lash uchun ko‘rsatkichni kerakli yacheykaga qo‘yib, F9 klavishasini
bosing.

Andozani saglash

Shablonni saglang. Buning uchun:

1. ®ain -> CoxpaHuTb Kak.... buyrug idan foydalaning,

2. Saglanadigan fayl tipini ko‘rsating— Lla6noH Word.

3. Saqglash papkasini aniglang — JOKYMeHTbI.

4. Fayl nomini kiriting — Tovar hisobi.

12-mashqg. Chop etishda bitta sahifaga bir nechta hujjatni
joylashtirish

1 A4 formatidagi qo‘g‘ozda yangi hujjat yaratishga kirishamiz.

196



2. Tashrifnoma kartochkalarin' joylashtirish uchun quyidagi
buyruglardan foydalaning: BcTaBka -> Tab6nuubl panelidagi
Tabnuua -> BctaButh Tabnuuyy. Ochilgan mulogot oynasida
ustunlar soni uchun — 2, satrlar son. uchun — 3, ustun kengligi
iWwrpuHa ctonbua) uchun — 9 cm giymatlarini o mating.

3. Jadval satrlari balandligini (BbicoTa cTpok) o ‘matish uchun
MakeT -> Tabnuua panelidagi CsolicTea -> CTpoka bandidagi
BbiCOTa: 5 cM, pexxum: maydoniga To4HoO giymatlarini o‘mating.

Quyidai jadval hosil bo‘lishi kerak

4. Har bir yacheykani hoshiyalang.



5. Jadavalning birorta yacheykasiga o‘z tashrifnoma kartoch-
kangizni joylashtiring. Buning uchun: ko‘rsatkichni yacheykaga
joylashtiring, BctaBka -> TekcTt panelidagi O6bekT buyrug‘ini
bajaring. Ochilgan oynadan Co3gaHue u3 haitna bandini tanlang,
ST-131 papkasidan Tashrifnoma “familiyangiz” nomli faylingizni
go‘ying.

6. Zarur boMganda yacheykalar ichini tahrirlang.

7. Yacheykadan nusxa olib. boshga yacheykalarga ham
joylashtiring.

8. Jadvalni chop etishdan avval uni ko‘rinishini aniglash uchun
daiin -> Mevatb -> MNpeaBapuTensHbili npocMoTp buyruglarini
bajaring. Ishni tugatish uchun 3akpbITb tugmasini bosing.

9. MS Word oynasini yoping.

13-mashqg. Hujjatga formulalar Kiritish

Formula matnini yaratish uchun dastlab ko‘rsatkich hujjatning
kerakli pozitsiyasiga o‘matiladi va BctaBka -> ®opmyna ->
BctaBuTb HOBYIO (hopmyny buyruglar ketma-ketligi bajariladi yoki
Alt va = klavishalarini birgalikda bosiladi.

Misol tarigasida V sohada uchlik integralni hisoblash
formulasini yaratamiz.



ﬂ]f(x,y,z)dxdydz: j dx j dy f f(x,y,z)dz

v a yx@ o zx(xy)

Ko‘rsatkichni  kerakli pozitsiyaga joylashtirib, quyidagi
buyruglar ketma-ketligini bajaramiz: BctaBka -> ®opmyna ->
BcTaBuThH HOBYIO popmyny.

Shundan so‘ng Cepsuc, Cumsonbl, CTpyKTypbl kabi uchta
guruhni 0‘z ichiga olgan KoHcTtpykTtop bandi faollashadi. Ushbu
uskunalardan foydalanib formula yaratiladi.

Formula strukturasini yaratish

Formula mubharriri oynasida kerakli strukturaga ega bo‘lgan
tugmalar joylashgan. Bunda formulalarning quyidagi strukturalari
joylashgan: kasr, indeks, radikal, integral, yirik operator, gavs,
funksiya, diakritik belgilar, limit va logarifm, operator, matritsa.
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Bizning misoiimiz integralli formula boMgani uchun WHTer-
pan strukturas>ni tanlab, bosamiz va pastlab chiquvchi ro‘yxatdan
uchtalik integralni tanlaymiz.
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Strukturani belgilar bilan to‘ldirish

So‘ng kerakli struktura ichi formulada akslangan belgilar bilan
to‘ldiriladi. Bunda klaviaturadan yoki belgilar guruhidan foyda-
lanish mumkin.

0O000O0O0BOMW 0O0O0OO0OO0OO
E S3000BOO0OEUOOO0DO
1 Quyi chegara sifatida V ni belgilaymiz. Buning uchun

sichgoncha chap tugmasini bosib, kerakli giymatni yozamiz.

w \

2. Yugori chegarani o'chiramiz/ Buning uchun o‘chiriladigan
sohada sichgoncha o‘ng tugmasini bosamiz va ochilgan kontekstli
menyudan CKpbITb BEpXHUI npegen buyrug‘ini bajaramiz.



jE£*  Mpodeco/oHarbHLIA
[Anmveimmii

~1 [loXpaHnTb KaK HOBYIO (hopmyny...

| MxcnTenono”rume pegenoa

O BEpXHAN Mpeen

3. f(x,y,z) dx dy dz integral osti funksiyasini kiritamiz
4. Qavslarni qo yish uchun CTtpykTypbl panelidagi Cko6ka
tugmasini bosamiz va kerakli gavsni tanlaymiz.

5. Bizning misolimizda xususiy differensial bo‘Imagani uchun
inglizcha d harfini yozamiz. Aks holda differensial belgisini kiritish
uchun Cumeonsl strukturasidan foydalanishga to‘g‘ri kelar edi.

mmnemmasBBBILL LU 3BBBB
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Natijada quyidagi formula hosil bo'lishi kerak:

JJJ MX'Y z7dxd-ydz H{

So‘ng formulaning ikkinchi gismini Kiritamiz.
6. 0 ‘zgaruvchining indeksini Kiritish uchun CTpykTypbl
panelidan MHpekc- > HuxHWIA nHaekc buyruglarini bajaramiz.
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7. Indeksli o‘zgaruvchilami boshga o‘zgaruvchilarga bog'lig:

ligi muammosi kelib chigmasligi uchun indeksdan oldin gavs
go‘ying.
i =
HoWw n| fe*xw ', £ t#

b j\Mnl{

I
J{j/ﬂffo,y.z)dxdydz:de U'J](dey o

Cepsuc guruhi

Cepsuc guruhi formulalar parametrini o‘zgartirish imkonini

berad>
K A TMpodeccrnoHanbHbil

0 JINHelHbIN
dopmyna .
~be OBbIYHbIA TEKCT

Cepsuc w

Shuningdek, undan foydalanib, tayyor formulani Kiritish
mumkin. Buning uchun ®opmyna tugmasini bosib, kerakli
formulani tanlang.
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Formula Kiritishni tugatish

Formula Kkiritishni va tahrirlashni tugatish va formulalar
konstruktoridan chigib ketish uchun ko‘rsatkichni formuladan
tashqaridagi ixtiyoriy sohaga keltirib, sichqoncha chap tugmasini
bosish kerak.

-] * e oL n e J r->» -— . nab * “11.

Formulani tahrirlash va unga o°‘zgartirishlar kiritish uchun
ko‘rsatkichni formula ustiga keltirib, sichgoncha chap tugmasini
bosish kerak.

Mustaqil bajarish uchun topshiriglar

Topshirig Nel. Amaliyot o'tash uchun xomaki ariza hujjatini
yarating (5.21-rasmdagi kabi).



Sol:q akademiy si-rektori
E.Gadoyevga.
“Solkjia. va soliqga-tortish'1lfakuheti
I-bosgich-ST-151 guruhitalabasi
Aliyev SaidjalolAxmedovichdan»'

Menga-o0'quv-amaliyotiui ®amargand- viloyatiPastdarg'omtumani solig-
inspeksiyasida -0'tash uchun-ruxsat berishmgiz! Sizdan soravman*

30may-2015yilf

AliyevS_AN

5.21-rasm. Amaliyot o‘tash uchun xomaki ariza matni.

1 Xomaki ariza huyati faylini “amaliyot.doc” nomi bilan D:
diskdagi ST-161 papkasida saglang.

2. MS Word 2010 oynasini yoping va faylingiz tolg ‘ri
saqlanganini tekshiring.

3. MS Word 2010 dasturini ishga tushiring.

4. Tahrirlash uchun “amaliyot.doc” nomli faylingizni oching.

5. Arizani formatlang.

6. “amaliyot.doc” nomli faylingizni saglang va uning oynasini
yoping.

Topshirig Ne2. Quyidagi ko‘rinishdagi hujjatni yarating:

\ Kllv-Mit

Topshirig Ne3. Quyidagi ko‘rinishdagi hujjatni yarating:



OZBEKJSTON HJESPUBUKASI OLIY VA O’RTA-MAXSUS
TALIM VAZIRLIC1

O ZBEKXSTON RESFUBLIKASI DAVLAT SOLIQ
QO’MITASI
SOLIQ AKADEMIYASI
“INFORMATSION TEXNOLOGTYALAR” kifidiisi
“INFORMATIKA VA AXBOROT TEXNOLOGIYALARI-

LABORATORIYA ISHI a4

'MATIN MUHARRIRI DASTURLARI. &1ATNLI
AXBOROILARNI QAYTA ISHLASH”

Bgxnti: ST-131 $ttaash tmlisbau
AKm M M.

Eabbar B.S.Axnurr

Topshirig Ne 4. Quyidagi ko‘rinishdagi e’lon ma’lurnotini
tayyorlang

0 g’'z&kiso zlaslush

Y akkateftfbdavagurubda

TajribaJimuTaxaasis

Sinalgae metodUca
Fck-fon; 123-44-85

* % % *
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Topshirig Ne5. Quyidagi ko‘rinishdagi o0‘z obyektivka
ma’lumotnomangizni tayyorlang:

Bunda gog‘oz sahifasi parametrlari: yugoridan va pastdan 2.5
sm, chapdan 3 sm, o‘ngdan 1.5 sm.

Shrift kattaligi - 14 pt, turi - Times New Roman, interval 1 pt.

Dm 5
MA'LUUOTNOMA
B~grrratov Odd Rustamovich 3.5x4.5
o Ichamtdagi
U 2003 yidan buyoa Toihkmt Darvlai Texaika rakn
Dmvm tleoda ¢ gmn~dba lavozmuds tsUaydi
Tot'flpa jeyi:
19/6>5 Toihkoit\-floyali, C
LbH Pirtivtk{i:
0zbek yo'q
Iéla’luioti: TaiMnhg»:
2002 yitAa To*blmsi Davbt Tm nh
Um emlenm tanomlaean

Mabsano bo'vidiasrantKp; Texmk bwwlgn$x boshqaruv
Dan dinjtii: IbK wo:
»Y yo'g
Qayiichrt tdami, MDH ulqgbri
Arm i biadi(ta'lg ko'nadiki lozan): nutb
Davfatnvbfoduibiu UqdiriupBBii: yo'q
Xalq dcpatadflti markazh, vkyit. thikar,nmanhr knpiki vaboshga
iridiudi|>ioreanbring a’xosml (to’Bq ko’nadHihi lozaa): yo'q

MEHNAT FAOLIYATI

09 1996-061998 Tothkenl Dzvlat Texmka Umvm ifctiui.
«Bernes bosbgaruvto fakultetj taiabev
bakahvr darajaskla
09 2000-06:2002 Toshklot Darlx Teouka Umveniteti. 4yEbliirowka va

amortailik3g fakdreti fiAvtomadathtnish va bochgaruvx
yo natnhmmg «Temik tumdaida boshgaruv» mmaxss
snhsnbo'vicha tabbaii. maststratun darapsvia

03.11.2003 -h.k Toshkent Daviar Tckamka Umven*etj. «Qdmotuki va
avtomabka* fakuiWi da o'gnavdu Uvcaomda Hkla>yb

Topshirig Ne6. Quyidagi ko‘rinishga ega bo‘lgan o°‘z shaxsiy
tashrifnomangizni tayyorlang:



Samadov

Safar Asror o'g’li
"Sarkor-Telekom™ MChJ menejeri

100098, Toshkent,
Amir Temurskox ko'chasi, 124, 24-xonadon
Telefon (371-8-) 234-55-34

Ma’lumot uchun uning abzatslari formatini berib o ‘tamiz:

a) Familiya, ism-sharifi uchun o‘z familiyangiz va ism-
sharifingizni kiriting;

b) Matndagi barcha belgilar uchun L pudT maydoniga Times
New Roman giymatini;

d) Birinchi ikki satr uchun shrift oMchami uchun 24 nt va
quyugligi uchun nonyxupHblin giymatlarini o‘mating,

e) Uchinchi satr uchun shrift oMchami uchuin 16 nT va
quyugligi uchun nonyXupHblii giymatlarini o ‘mating

f) 45 va 6-satrlar uchun shrift o‘chami uchun 14 nT va
quyugligi uchun kypcus paramaterlarini o ‘mating,

g) Dastlabki uch satrning boshlangMch pozitsiyasi (otctyn)
uchun 1.5 cm giymatini belgilang,

h) 4,5 va 6-satrlarning chap chegarasi uchun (otctyn) 2.8 cm
giymatni o‘mating,

i) Birinchi satrdan avval va uchinchi satrdan so‘ng intervallar
uchun 18 nT 0‘mating.

2. Hujjatni D: diskdagi ST-151 papkasiga Tashrifnoma

“familiyangiz” fayl nomi bilan saglang.

Topshirig Ne7. 10-mashqda yaratilgan “Titul varagM” nomli
shablon faylidan foydalanib muallif Saymon Grin galamiga mansub
boMgan “Qon va nomus” romani, E.Gamilton galamiga mansub
“Galaktika missiyasi” fantastik asar kitoblari uchun titul varaglarini
yarating.
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Topshirig Ne8. Quyidagi ko‘rinishdagi jadvallami tayyorlang:
a)

Qaverdan kompjmter isrid gffisb anmkin?

Sfaahar Finna AdresL’dekrron pochta Tdcfon

Mavnmnnmhr ko'cfaaa
R-Style 21 oy 221-19-22
Komd'Sstvie.com

Kosararr-
Toshkeal Mntoc Amir Tanur shox ko'chasi
- . 235-14-16
(Maikaziy 14av Koetala komp@ccntaa.coin
ofis)

Sadcor S Azimov ko'chasi 18 oy 234-15-74
komp&sarkar.uz
Shabistonko'chari 22 ny

CoDraessSconrona.com

CompNet 228-45-15

Samargand
Ochmc Gulobod ko'chasi 18 ny

TeXHWUKACcH kommaikrtfSoffice oz.com 121-11-12


mailto:komp@contact.com
mailto:ComDressi@compnet.com

Tljorat kompiniyisining xarajatlari jadvaU (miag so'm hisobida)

Xarajat nomi Icborak Janii Qchorak Jami  Jami
| n yarim
Yan. Fev. Mart  chorak APr. May lyua chorak Vyillilf
Sotib olish  450.00 470.00 425,00 435,00 445,00 455,00
Maosh 417.70 512.00 655,00 655,00 655,00 655,00
Reklama  260.00 130,00 180,00 189,00 1S5,00 189,00
ljara S2,00 114,00 116,00 126,00 116,00 116,00
Xizmat safari 75.00 65,00 80,00 S5,00 90,00 90,00
Kommunal 17,00 22,00 19,00 22,00 21,00 29,00
xizmatlar
Eksphiatatsiya 12.00 16,00 22,00 2500 26,00 26,00
xarajatlari

Topshiriq Ne10. Formulalar konstruktoridan foydalanib, quyi-
dagi formulani Kkiriting (Har bir talaba guruh jurnalidagi nomeri
bo‘yicha varint nomerini tanlaydi):

0,l1a + 4/4a
«Jet *\Jab
N2 - xj+sin x
Yy ax+hxl
9\l5a -Ja -Jb 2 i

3. y = t i
3b 6¢c 3

]
i
i
]
i
i
i
1
i
=
<



J 3a 10a Yy 3a—2
>  NYa-4 a2-8a+16j '(a2l-ifa

n — 6 ______ 2_ .Ifl___..]: _____
6. 7=1 (3jc+rc +1)2
y =J\ COSnx +I" XHH|
7. y £in(n+i) v*
8. S _l|r lj(ax +b)2-3x +4x ta
a2 bl
Ly A4 2
9. itk g 4 x50 )
e e~
Jy\-x\+m x
10. y*

a +bx’

Test topshiriglari

1 MS Word 2010 dasturi oynasida 'nasHas menyu bandida
ganday guruhlarga tegishli buyruglardan foydalanish mumkin?

a) bydep obmeHa, Tabnuua, A63au, Ctunm, PegaktupoBaHue
guruhlaridan iborat buyruglardan foydalanish mumkin;

b) Bydep obmeHa, LpnudTt A63aw, Ccbinkun, PegakTupoBaHue
guruhlaridan iborat buyruglardan foydalanish mumekin;

c) bytep obmeHa, Wpugt, A63ay, Ctuan, PefakTupoBaHue
guruhlaridan iborat buyruglardan foydalanish mumkin;

d) bydep obmeHa, Wpudt, Nnnoctpaymn, Ab3al, Ccblnku,
PepaktupoBaHue guruhlaridan iborat buyruglardan foydalanish
mumKkin.

2. MS Word 2010 dasturi bilan ishlashda lineykani o ‘matish
yoki olib tashlash uchun gaysi buyruqglar ketma-ketligi bajariladi?



a) naBHas -JNlnHeika -...

b) Bug - JlnHeiika -...

c) daiin - NlnHelika -...

d) PasmeTka cTpaHuubl- JluHelKa - ...

3. MS Word'2010 dasturi bilan ishlashda matndagi shrift tipi,
shrift oMchamini ganday o ‘zgartirish mumkin?

a) menyuning BctaBka bandidagi LWpudTt panelidagi
buyruglar orgali;

b) menyuning MaeHasa bandidagi A63ay panelidagi buyruglar
orqgali;

€) menyuning Pa3meTka ctpaHuupsl bandidagi Lpudt paneli-
dagi buyruglar orgali;

d) menyuning NnasHaa bandidagi LLpndT panelidagi buyrug-
lar orgali.

4. MS Word 2010 dasturi bilan ishlashda matndagi belgi va
harflar oraliglari kattaliklarini ganday o ‘rnatish mumkin?

a) menyuning [naBHad bandida LWpudt mulogot oynasini
ochib, ushbu oynada LWpudTt bandidan foydalanib o‘matish
mumkin;

b) menyuning TnaBHag bandida LpugpTt mulogot oynasini
ochib, ushbu oynada WHTepBan bandidan foydalanib o‘matish
mumkin;

¢) menyuning naBHas bandidagi A63au panelida joylashgan
WHTepBan tugmasi orgali o‘matish mumkin;

d) Mmenyuning Pa3vetka cTpaHuubl bandidagi LpugT
panelida joylashgan HTepBan tugmasi orgali o ‘matish mumkin.

5. MS Word 2010 dasturi bilan ishlashda markerlangan ro‘yxat
rna’lumotlarini tayyorlash uchun ...

a) menyuning Bctaska bandidagi L pudT panelida joylashgan
Mapkepbl tugmasidan foydalaniladi;

b) menyuning Bug bandidagi LWpudT panelida joylashgan
Hywmepauus tugmasidan foydalaniladi;

c) menyuning naBHas bandidagi A63ay panelida joylashgan
Mapkepbl tugmasidan foydalaniladi;

d) menyuning PasmeTka cTpaHmubl bandidagi A63ay panelida
joylashgan Mapkepsbl tugmasidan foydalaniladi.



6. MS Word 2010 dasturi oynasida menyuning [naBHas
bandidagi PegaktupoBaHue panelida qaysi rejimlar mavjud?

a) Halitu, 3aMeHuUTb, Bblaennts;

b) BbipesaTtb, BctaButh, Konnposatb, HailTn, 3aMeHUTb;

c) BcraButh, Bobipesatb, Konuposath, ®opmat no obpasyy;

d) Haiitn, 3ameHnTb, Bbipesatb, KonmpoBatb.

7. MS Word 2010 dasturi oynasida menyuning Bug bandidagi
Pexxumbl npocMoTpa foKymeHTa panelida gaysi rejimlar mavjud?

a) JlnHeitka, CeTka, O6nacTb HaBUrauuu;

b) PasmeTka cTpaHuubl, HOBOE OKHO, YNopsafoyuTb BCe,
PasgenuTb, MepeliTn B 4pYyroe OKHO;

c) PasmeTka cTpaHuubl, PexXxum u4TeHus, Beb-AOKYMEHT,
C1pykTypa, YepHoBuK;

d) PasmeTka cTpaHuubl, Beb-gokymeHT, CTpykTypa, YepHo-
BUK, JTnHelika, CeTKa.

8. MS Word 2010 dasturi oynasida menyuning Bug bandidagi
MacwTab panelida gaysi rejimlar mavjud?

a) PasmeTka cTpaHuubl, PexXxum uteHus, MacwTab, 100%,
OpHa cTpaHnua;

b) MacwTa6- 100%, OpHa cTpaHuua, [Be cTpaHuubl, [10
LWPUHE CTPaHMLbI:

c) MacwTtab, 100%, OpHa cTpaHuua, YNOpsagouuTb BCe,
Pa3fenunts;

d) MacwTtab, 100%, OgHa cTpaHumya, Mons, Pasvep, JTnHeiika.

9. MS Word 2010 dasturi bilan ishlashda sahifa oMchamlarini
ganday o ‘matish mumkin?

a) PasmeTka cTpaHuubl - [NapameTpbl cTpaHuubl - Mong - ...

b) ®ain - MapameTpbl cTpaHuLbl - Pasmep -...

¢) Lineyka ustida sichgoncha chap tugmasini ikki marta bosib

d) PasmeTka cTpaHuubl - apameTpbl CTpaHUUbl - Pa3mep - ...

10. MS Word 2010 dasturi oynasidagi “MacwTab” tugmasi
nima uchun xizmat giladi?

a) hujjatning sahifalarini kattalashtirib yoki Kichiklashtirib
ko‘rish uchun;

b) matn oMchamlarini o'zgartirish uchun;



c) hujjatdagi rasmli obyektlarni kichikroq o Ichamda ko'rsa-
tish uchun;

d) hujjatdagi rasm va jadvallarni kattarog o‘lchamda ko' rsatish
uchun.

11. MS Word 2010 dasturida PerucTtp buyrug'i ___

a) menyuning naBHaa bandining A63ay panelidan faollash-
tiriladi va u hujjatlaming orfografik, grammatik va stilistik xato-
larini tekshiradi;

b) menyuning Bug rejimidan faollashtiriladi va u kichik harf-
lar bilan yozilgan matni tekshiradi;

c) menyuning NaBHaa bandining LWpundT panelidan faollash-
tiriladi va u matndagi belgilangan harflarning bosh yoki bosma
ko‘rinishlarini almashtirishda ishlatiladi;

d) menyuning BcTtaBka rejimidan follashtiriladi va u matndagi
belgilangan harflarning bosh yoki bosma ko‘rinishlarini almash-
tirishda ishlatiladi.

Nazorat uchun savollar:

1 .Boshgaruv faoliyatida axborot texnologiyalari qanday o‘rinni
tutadi?

2.Elektron ofisning faoliyat ko'rsatish konsepsiyasini aytib
bering.

3.0fisni avtomatlashtirishning asosiy tarkibiy gismlarini
keltiring.

4.Lokal tarmoglar faoliyat ko'rsatish mexanizmini aytib
bering.

5.Avtomatlashtirilgan axborot texnologiyalari ganday xusu-
siyatlarga ko'ra tavsiflanadi?

6.Kompyuter grafikasi deganda nimani tushunasiz?

7.Integrallashgan paketlar o'z tarkibiga ganday
texnologiyalarni gamrab oladi?

8.Multimedia-texnologiya deb nimaga aytiladi?

9.Kommunikatsiyalar tizimi deganda nimani tushunasiz?

10. Avtomatlashtirilgan axborot texnologiyalari hal etadigan
vazifalami aytib bering.



11.Word 2010 oynasida lentani yig‘ib olishning gaysi usullari
mavjud?

12.Word 2010 oynasidagi ®awnbl menyu bandi vazifasi nima-
dan iborat?

13.Word 2010 oynasining menyu satrida ganday bandlar ishla-
tiladi ?

14.Word 2010 oynasidagi BcTtaBka bandining vazifasi nima-
lardan iborat?

15. Word 2010 matn muharriri oynasi hujjatni ko'rishning
necha xil n imlari ishlatiladi?

16. Word 2010 oynasida yangi hujjatlar ganday usullar vosi-
tasida hosil gilinadi?

17. Word 2010 oynasida ilgari saqlangan hujjatlar ganday
gidiriladi?

18.Word 2010 oynasida yangi hujjatni saglash ganday amalga
oshiriladi?

19.Word 2010 oynasida sahifa parametrlari (maydon o‘lcham-
lari) ganday o‘rnatiladi?

20.Word 2010 oynasida shrift (o‘lchamlari, birliklari) hagida
nima bilasiz?

21.Word 2010 oynasida SmarArt ganday obyekt, uni ganday
gilib hujjatga kiritish mumkin?

22.Word 2010 oynasida hujjatga jadvalni necha xil usulda
kiritish mumkin?

23.Word 2010 oynasida jadvalni ganday qilib matnga aylan-
tirish mumkin?

24 Word 2010 oynasida matnni jadvalga aylantirish ganday
amalga oshiriladi?

25. MS Word matn muharriri dasturidan chigish uchun ganday
ishlami bajarish kerak?



V1 bob. IQTISODIY MASALALARNI JADVAL
PROTSESSORI YORDAMIDA YECHISH
TEXNOLOGIYALARI

6.1. Jadval protsessorlari, MS Excel jadval protsessori
imkoniyatlari

Jadval protsessori deb, keng koiamli hisoblashlami
avtomatlashtiruvchi, ma’lumotlarni grafik talgin gilish hamda tahlil
etish imkonini beradigan elektron jadvallar yaratish va ulami gayta
ishlash uchun foydalaniladigan dasturiy majmuaga aytiladi.

Elektron jadval - ustun va satrlar bo‘yicha ma’lumotlarni
tashkil etish shaklidir. Ustun va satr kesishishidan hosil bo‘lgan har
bir yacheyka (katak) ichiga matnli, sonli, sana va vaqt giymatlar,
shuningdek formula, funksiya va boshga ma’lumotlar Kkiritilishi
mumkin. Iqtisodchilar uchun elektron jadvallaming afzalliklaridan
biri jadvallardagi barcha ma’lumotlarni formulalar asosida tez va
ishonchli tarzda qayta hisoblashdir.

MS Excel jadval protsessori yordamida quyigilami amalga
oshirish mumkin:

- alohida varaglardan iborat ishi kitobi jadvallarini saglash,
tahrirlash va gayta ishlash;

- tahrirlash va formatlashning turli usullarini qo‘llagan holda
jadvallami tayyorlab, chop etish;

- foydalanuvch formulalari va funksiyalar asosida hisoblash-
lami bajarish;

- jadvallardagi ma’lumotlar asosida matematik modellash-
tirish va hisob tajribalarini o kazish;

- hisoblash natijalari asosida statistik tahlil, prognozlash opti-
mallasfr'rish masalalarini yechish (garorlami qo‘llab-quvvatlash);

- ma’lumotlar orasidagi bogManishlami diagrammalar asosida
ko‘rgazmali tasvirlash;

- katta hajmdagi ma’lumotlami ma’lumotlar bazasi funksi-
yalaridan foydalangan holda saralash. filtrlash va gayta ishlash;
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- jadvallardagi ma’lumotlaming ko‘p pog‘onali xavfsizligini
ta’minlash;

— boshqga dasturiy vositalar bilan axborot ay»rboshlash.

Elektron jadvallar xususiyati shundan iboratki, undagi turli
yacheykalami formulalar orgali bir-birlariga bog‘lash mumkin.
Agar formula argumenti sifatida berilgan yacheyka giymati
0'‘zgartiriisa, mos ravishda formula joriy etilgan yacheyka giymati
ham avtomatik ravishda o'‘zgaradi.

Elektron jadvallarni joriy etish ma’lumotlami gayta ishlashni
osonlashtiradi va maxsus dasturlar ishlab chigmasdan hamda hisob-
kitoblami goMda bajarmasdan natijalami qulay va osonlik bilan
olish imkonini yaratadi.

MS EXCEL jadval protsessori amaliy dasturlar sinfiga mansub.

1994-yildan boshlab M'S Excel jadval protsessori dunyoda eng
ko‘'p ommalashgan jadval protsessoridir. Keyingi yillarda ushbu
jadval protsessorining MS EXCEL 2003, MS EXCEL 2007, MS
EXCEL 2010, MS EXCEL 2013 versiyalaridan foydalanilmoqda.

Jadval protsessorining vazifasi — hisoblashlami avtomatlash-
tirish, diagrammalar yaratish, jadvalli hujjatlami yaratish, jadvalli
ma’lumotlar bazasini yuritish.

6.2. Elektron jadvallarga oid asosiy tushunchalar

MS Excel jadval protsessorining hujjati ishchi kitob deb
ataladi. Ishchi kitobi 0‘z navbatida ishchi varaqlardan (listlardan)
tashkil topadi. Har bir ishchi varaq elekron jadval korinishida
tasvirlanadi. Shunday qilib, ishchi kitob tashgi xotirada yagona fayl
ko'rinishida saglanadigan ishchi varaqglar to'plamidir

Shuni ta'kidlash kerakki, MS Excel ishi natijasida hosil
boMgan fayl .xlsx yoki .xls kengaytmaga ega bo‘ladi. MS Excelda
gayta ishlanadigan har bir faylda 1 dan 255 tagacha varagdan
(elektron jadvallardan) iborat fagat bitta ishchi kitobi mavjud
bo‘ladi. Odatda MS Excel ishga tushirilganida uning oynasida 3 ta
varaq joylashtirilgan bo'ladi. Ischi varaqg jadval strukturasiga ega
bo'lib, unda bir yoki bir necha jadval joylashtirilgan bo'lishi
mumkin. Excel dasturining hujjat oynasida fagat bitta joriy varaq



tasvirlanadi va o‘sha varaq bilan ishlanadi. Har bir ishchi varaq o'z
nomiga ega bo‘ladi va bu nom oynadagi varaqlar yorliglarida
akslanadi. Ushbu yorliglar orqgali boshga ishchi varagga o‘tish va
uni faollashtirish, varaq nomini almashtirish, o‘chirish, joylashtirish
amallarini bajarish mumkin. Masalan, ishchi varagq nomini
almashtirish uchun varaq nomi yorlig‘ida sichqgoncha chap tugmasi
ikki marta Ketma-ket bosiladi.

Ishchi varaq satrlar va ustunlardan tashkil topadi. Ustunlar
lotin alifbosi bosh harflari va u yog‘iga ikki yoki uch harfli
kombinatsiyalar asosida nomerlanadi. Excel 2010 dasturida ishchi
varagq jami 1048576 ta satr va 16384 ta ustundan iborat bo'lishi
belgilangan (taggqoslash uchun, masalan, MS Excel 2003 dasturida
65536 ta satr va 256 ta ustun belgilangan). Ustunlar nomlari
lotincha A harfidan boshlab XFD harflarigacha belgilanadi.

Satrlar va ustunlar Kkesishishidan jadvalning yacheykalari
shakllanadi.

Yacheyka ma’lumotlarni saglashning minimal elementidir.
Alohida olingan yacheyka nomi undagi ustun nomeri va satr nomeri
orgali ifodalanadi, masalan: A1 yoki DE234. Yacheyka nomi uning
adresini biidiradi.

Diapazon deb bir guruh yacheykalarga aytiladi. Odatda to‘g‘ri
to‘rtburchakli diapazonlar ko‘proq ishlatiladi. Ular bir necha qo‘shni
yacheykalami o'z ichlariga olishlari mumkin. Yacheykalar
diapazoni undagi birinchi yacheyka adresidan song ikki nuqgta
belgisi qo'yilib, birinchi yacheykaga diagonal bo'yicha joylashgan
oxirgi yacheyka adresi orqali belgilanadi. Masalan A1:C15 diapa-
zon adresida birinchi yacheyka adresi Al, oxirgi yacheyka adresi
CI1 5 hisoblanadi.

Agar diapazon yacheykalari go‘shni bo‘lmagan yacheyka-
lardan iborat bo'lsa, ularni belgilash uchun Ctrl klavishasini bosib
turgan holda belgilash mumkin.

Varaqgdagi birinchi yachekaga (AJ adresli) tezlik bilan o‘tish
uchun Ctrl + Home klavishalarini birgalikda bosiladi. Joriy satrdagi
birinchi yacheykani faollashtirish uchun Home klavishasi bosiladi.

Formulalar yordamida hisoblashlar tartibi, ifodalar yozilib,
ularda muayyan hisoblash amallari, shartlami tekshirish funksiyalari



ko‘rsatilib. yacheykalarga joriy etiladi. Formula tarkibida boshga
yacheykalar adreslari, funksiyalar, hisoblash operatorlari qatna-
shishlari mumkin. 6.1-jadvalda MS Excel 2003 va MS Excel 2010
dasturlarida ishchi varag hamda ishchi kitob asosiy parametrlari
hagida ma’ lumotlar keltirilgan.

Varaglar va ishchi kitoblarining asosiy parametrlari

6.1-jadva
Parametrlar Microsoft Excel Microsoft Excel
2003 2010

Varaq oMchami 65536 satr va 1048576 satr va

256 ustun 16384 ustun
Varaq ustunlarini nomer- Al dan IV Al dan XFD
lash gacha gacha
Yacheyka ichidagi belgilar 1024 belgi 32767 belgi
soni
Ishchi kitobidagi ranglar 56 4,3 million
soni
Ishchi kitobidagi stillar soni 4000 64 000
Formulaning maksimal 1000 belgi 8000 belgi
uzunligi
«ECNWN» funksiyasi ichma- 7 64
ich joylashgan argumentlari
Saralash pog‘onalari 3 64
Ayirboshlash buferi sigMmi 1re6 2T6

6.3. MS Excel 2010 jadval protsessorining interfeysi

MS Excel dasturi an’anaviy tarzda lNyck -> Bce nporpamMmmbl
-> Microsoft Office -> Microsoft Fxcel 2010 buyruglar ketma-
ketligini bajarish orqgali ishga tushirilganida bo‘sh varaglardan iborat
ishchi kitobi ochiladi.

MS Excel amaliy dastur sifatida Windows tizimi ilovalari kabi
o'z ilova oynasida amallar bajarish imkoniyatini yaratadi. MS Excel
dasturining ilova oynasida bir necha ishchi kitob bilan ishlash



mumkin. Har bir ishchi kitobi o‘z ishchi varaqglariga ega bo'lib,
ularda ma’ lumotlar bilan ishlash mumkin.

MS Excel 2010 interfeysi Microsoft Office 2007 paketi
interfeyslarining takomillashgan ko‘rinishidan iborat. Asosiy e’tibor
foydalanuvchilarga qulaylik yaratishga garatilgan. MS Excel
foydalanuvchi interfeysi Microsoft Office Fluent (fluent -
inglizchadan tezlik ma’nosini bildiradi) interfeysi kabi tezlik bilan
kerakli natijalar olish imkonini yaratadi.

6.1-rasmda MS Excel 2010 foydalanuvchi interfeysi (oynasi)
tasvirlangan.

MS Excel 2010 foydalanuvchi interfeysining asosiy
elementlari:

1. Oyna sarlavhasi ekranning yuqori gismida joylashgan bo’-
lib, uning chap gismida tizimli menyuni ochish uchun ishlatiladigan
MS Excel belgisi va joriy vaqtda ochilgan ishchi kitob nomi
akslanadi. Yangi ishchi kitobi ochilganida unga KHHral, KHura2,

KHnraN nomli vaqgtincha nomlar beriladi. Sarlavha satrining
0‘ng gismida an’anaviy tugmalar - oynani yig'‘ish, yoyish va yopish
(CBepHyTb, Pa3BepHYTb, 3akpbITb) tugmalari joylashgan.

2. Lenta - an’anaviy uskunaiar panellari o‘rniga joriy etilgan
foydalanuvchi yangi interfeysi. Lenta ekranning sarlavha satridan
so‘ng joylashgan. Lentaning yuqori gismida menyu bandlari
joylashgan bo‘lib, har bir bandga mos ravishda menyu bandi quyi
gismida funksional alomatlarga ko'ra bir-birlariga yaqin buyruglar
va tugmalar guruhlaridan iborat panellar ochiladi.

3. Tez-tez ishlatiladigan tugmalar paneli. Unda tez-tez
ishlatiladigan tugmalarjoylashgan. Ularni o‘zgartirish ham mumkin.
Asosan tez-tez ishlatiladiga buyruglar tugmalari joylashadi..

4. Yacheyka nomi maydoni - formulalar satri chap gismida
joylashgan bo‘lib, faol yacheyka nomini ko'rsatadi..

5. Formulalar satri - faol yacheyka ichidagi ma’lumotlami
(formula, qiymatlar) tasvirlaydi. Ushbu satrga turli giymatlarni
hisoblash uchun formula, ma’lumotlar kiritish va ularni tahrirlash
mumkin. Unda yacheykaga joriy etilgan formulaning bajarilishi
natijasida hosil bo‘lgan giymat yacheykada tasvirlangan paytda,
formulani ko'‘rib, tahrirlash mumkin.



6.1-rasm. MS Excel 2010 foydalanuvchi interfeysi.

6. O ‘tkazish yo‘lakchalari (gorizontal va vertikal) ishchi
kitobi tarkibini ko'rish imkoniyatini yaratadi. Ushbu yoMakchalar-
dagi yugurdak orgali oynada ishchi kitobi bo'yicha harakatlanish
mumkin.

7. Ishchi varaglar yorliglari ishchi varag nomlarini lo‘rsatib,
ular orgali varaglar ustida amallar bajarish mumkin. Odatda MS
Excel ishga tushirilganida bo sh ischi kitobida ishchi varaglar ucT
I, Nuct 2 va NucTt 3 nomlari bilan belgilanadi. Biroq foydalanuvchi
0‘z xohishiga garab, ulaming nomlarini o‘zgartirishi mumkin.

8. Holat satri odatda ekranning quyi qismida joylashgan
boMib, oynadagi joriy holat parametrlarini tasvirlayd>

9. Masshtab yugurdagi - oynadagi ishchi kitob masshtabim
boshgarish uchun ishlatiladi.

10. Ishchi kitobini ko‘rish rejimlarini tez almashtirish
tugmalari.

11. Faol ishchi varaq uchun ajratilgan ish sohasi va undagi
faol yacheyka. Faol yacheyka joriy vaqtda belgilanib, unga
ma’ lumot kiritish mumkin bo'lgan yacheykadir.



Ishchi kitobi yacheykasiga turli axborotlami kiritish mumkin.
Kiritish har doim faol yacheykada amalga oshiriladi. Kiritilayotgan
ma’lumot formulalar satrida va yacneykaning o‘zida tasvirlanadi.

Ma’lumotlami kiritish ulaming turlariga garab turlicha amalga
oshirilishi mumkin. MS Exce! da yacheyka ichiga ma’lumotlaming
quyidagi turlaridan biri Kiritilishi mumkin:

- matn;

- son;

- pul birligidagi axborot;

- sana va vadqt;

- formula.

Matn. MS Excel uchun matn ixtiyoriy ragamlar, harflar va
tinish beigilaridan iborat satrdir. Matn kiritishda so‘zlardagi bo‘g‘in
ko'chirish uchun belgisini ishlatish tavsiya etilmaydi.

Agar yacheykaga Kkiritilgan matn ustun kengligidan oshib
ketsa, matn o‘ng tomondagi qo‘shni yacheykalar, agar bo‘sh bo‘lsa,
ularda mos matn gismi tasvirlanadi. Agar o‘ng tomondagi go'shni
yacheykalarda ma’lumotlar mavjud bo'lsa, matn o‘z yacheykasidagi
gismi ko'rinib, golgan qismi ko'rinmaydi. Biroqg matn formulalar
satrida to‘liq tasvirlanadi.

S Odatda yacheyka ichidagi barcha ma’lumotlar bitta satr sifa-
tida gabul qilinadi. Agar yacheyka ichida yangi satr kiritish kerak
bo'lsa, u holda ko‘rsatkichni yacheyka ichidagi yangi satr pozitsi-
yasiga keltirib. Alt + Enter klavishalarini birgalikda bosish kerak.

S Matn ko'‘rinishida boshqga turdagi ma’lumot kiritish uchun
kiritishni tuyuq (‘) belgisidan boshlash kerak. Ushbu belgi fagat for-
mulalar satrida ko'rinadi, biroq chop etilayotganda chigarilmaydi.

S MS Excel ixtiyoriy ma’lumotni matnli turdagi ma’lumot
deb gabul qilishi uchun yacheykaga matn formatini o‘matish kerak.
Buning uchun vyacheyka(lar) oelgilanib, menyuning [naBHas
bandidagi Umncno panelkida joylashgan YUmncnoBoii cdbopmat ro‘yxa-
tidan TekcToBbIl rejimi tanlanadi).

S MS Excel avtomatik tarzda matnni yacheykaning chap
chegarasi bo'yicha tekislaydi.



Sonlar. MS Excel Kkiritilayotgan giymatlarni son deb gabul
gilishi uchun giymatlar tarkibida quyidagi belgilar gatnashishi zarur:
0123456789 +-()/$%Ee

Yacheyka ichiga kiritilayotgan sonlar o‘zgarmas sifatida gabul
gilinadi. Son oldidagi plyus ishorasi (+) inobatga olinmaydi.

Sonni yacheykaga dastlabki kiritishda (ustun kengligini
o‘zgartirmasdan avvaD sonning dastlabki 11 xonasi tasvirlanadi.
Birog keyingi xonalar uchun ustun kengligi avtomatik tarzda
o‘zgarib boradi. Katta sonlar Kkiritilganida ular eksponensial
formatda tasvirlanadi, masalan, I,IIE+5.

Ustun kengligi kamaytirilsa, agar son yacheyka ichiga
sig‘masa, son o‘miga yacheykada # belgisi tasvirlanaoi. Biroq
ushbu son to‘liq ravishda formulalar satrida tasvirlanadi.
Shuningdek ko'‘rsatkich yacheyka ustiga keltirlganida ham son
yordam ma’lumoti ko'‘rinishida tasvirlanadi.

Katta sonlami Kkiritish va ularni qulay ko'rish uchun son
triadalarga ajratilgan holda tasvirlanishi uchun ular o‘rtasiga
bo‘shlig klavishasini bosib kiritish mumkin. Masalan, 6899786925
sonini 6 899 786 925 kabi Kkiritish mumkin. Formulalar satrida
ushbu son bo'shliq belgilarisiz tasvirlanadi. Boshlang‘ich razryadlar
triadani tashkil gilmasalar ham, keying' triadalar albatta to'liq
kiritilishlari shart. Aks holda ular son deb gabul gilinmaydi.

Yacheykaga Kkiritish mumkin bo'lgan eng katta son
9,99999999999999 x 103'7 ga teng. Son anigligi - 15 xona
(ahamiyatga ega bo‘lgan ragamlar). 15-xonadan so‘nggi xonalar
nolga almashtiriladi.

MS Excel sonlarni avtomatik tarzda yacheykaning o‘ng
chegarasi bo‘yicha tekislaydi.

Pul birligidagi axborot. Pul birligidagi axborot sifatida MS
Excel pul birligidagi sonni gabul giladi. Pul birligi belgisi operatsion
tizimda o‘matilgan regional parametrlarga bog'lig.

Sana. Microsoft Excel dasturida 1900-yil 1-yanvardan
boshlangan sana gabul gilinadi. Unaan avvalgi sana matn kabi gabul
gilinadi. Eng katta sana giymati - 9999 yilning 31 dekabridir.

Ixtiyoriy sanani quyidagi tartibda kiritiladi: kun, oy, yil. Bunda
barcha giymatlar son ko'‘rinishida kiritiladi. Ajratuvchi belgi sifatida



nuqgta (.), defis (-) yoki kasr chizig‘i (/) ishlatatish mumkin. Sana
ma’ lumoti oxirida nuqta qo‘yilmaydi.

S Agar kiritilayotgan sana "930-yil 1-yanvaridan 2029-yil 31-
dekabrigacha oralig'ida bo'‘lsa, yilning oxirgi ikki xonasini Kiritish
kifoya. Masalan, 1935-yilning 28-iyun kunini Kkiritish uchun
yacheykaga 28/06/35 giymatini Kiritish yetarli.

S Joriy o‘n yil sanalari uchun yil giymatini oxirgi ragami
bilan kiritish kifoya. Masalan, 2004-yilning 28-iyun kuni uchun
yacheykaga 28/06/4 ma’ lumoti Kiritilishi yetarli.

S Joriy yil sanasini kiritishda esa yil ragamlarinini umuman
kiritmasa ham bo‘ladi. Masalan 2013-yli 28-iyun kuni uchun
yacheykaga 28/06 ma’ lumotini Kiritish yetarli.

oS Yacheyka ichiga joriy sanani kiritish uchun Ctrl + ;
klavishalari birgalikda bosiladi.

®S Sana ma’lumotlari ganday kirilganligidan qat’'i nazar
formulalar satridato'liq formatda: 4, 4.M M .I'TT'T tasvirlanadi.

*S MS Excel sana ma’lumotlarini avtomatik tarzda yacheyka-
ning o‘ng chegarasi bo'yicha tekislaydi.

Vaqt. Vaqt ma’lumotlari quyidagi tartibda Kiritiladi: soatlar,
daqgiqalar, soniyalar. Bunda soniyalarni kiritish shart emas.
Ajratuvfhi belgi sifatida ikki nuqta belgisidan (:) foydalanish
mumkin. Vaqt oxirida nuqta qo'yilmaydi. Masalan, 45 soatdan 50
dagiga 00 soniya o‘tgan vaqtni yachetkaga kiritish uchun 45:50
giymatlari Kkiritilishi yetarli.

Sutkalarr 12 soatlik mintagada tasvirlash uchun vaqt oxirida
lotincha a yoki p harfi kiritiladi, masalan, 12:50 p

S Yacheyka ichiga joriy vagtni Kkiritish uchun Ctrl +
klavishalari birgalikda bosiladi.

*S Yacheyka ichiga sana va sutka vaqti ma’lumotini kiritish
uchun ular o'rtasiga bo'shlig belgisi qo‘yiladi.

S MS Excel avtomatik tarzda vaqtni yacheykaning o'ng
chegarasi bo'yicha tekislaydi.

Har bir yacheyka ustun va satr kesishmasidan hosil bo‘lib, 0‘z
nomiga, ya'ni adresiga ega bo‘ladi. Masalan, birinchi yacheyka
nomi - Al, chunki “A” wustun bilan “I|”-satr kesishmasida
joylashgan.
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6.2-rasm. Formulalar satri.

MS Excel oynasida formulalar satridan chap tomonda yachey-
ka nomini ko'rsatuvchi maydon joylashgan. Ushbu maydonda joriy
yacheyka adresi tasvirlanadi (6.2-rasm).

Bu maydonga istalgan yacheyka adresini Kkiritib, o0°‘sha
yacheykani faollashtirish mumkin. Jumladan, agar ishchi varagda
minglab satr va ustunlar bo'lsa, kerakli yacheykaga shu tariga o'tish
mumkin.

Varaqgning istalgan joyiga tez o‘tish uchun yo‘naltiruvchi strel-
kalardan tashqari gorizontal va vertikal o‘tkazish yo'‘lakchalaridan
foydalanish mumkin. Kerakli yacheyka ichiga ma’lumot kiritish
uchun dastlab uni faollashtirish, ya’'ni belgilash zarur. Buning uchun
ko'rsatkich yacheyka ustiga keltirilib, sichqgoncha chap tugmasi bir
marta bosiladi. Yacheyka qora hoshiya bilan belgilanadi. Shundan
so‘ng ma’lumotni klaviatura orqali kiritish mumkin.

Kiritish jarayonida formulalar satridan ham foydalanish
mumkin,

Ma’'lumotni Kiritib bo‘lgach quyidagi amallardan biri baja-
rilishi mumkin:

e «Enter» Kklavishasi bosiladi - bunda pastdagi keyingi
yacheyka faollashadi.

e «Tab» klavishasi bosiladi - bunda joriy yacheykadan o‘'ng
tomonda joylashgan yacheyka faollashadi.

e Sichgoncha chap tugmasmi ixtiyoriy boshqga yacheyka
ustida bosiladi - bunda tanlangan yacheyka faollashadi.



Yacheyka ichiga Kkiritilgan ma’lumotni o’chirish uchun uni
belgilab. «Delete» klavishasi bosiladi yoki menyuning naBHas
bandidagi * tugma boMadi. Yacheyka ichidagi ma’lumotni tahrirlash
uchun ko‘rsatkichni uning ustiga keltirib, sichgoncha chap tugmasi
ikki marta ketma-ket bosiladi yoki F2 klavishasi bosiladi. Bunda
kolrsatkich yacheyka ichida paydo bo‘ladi. Ko‘rsatkichni ma’lu-
motning kerakli pozitsiyasiga keltirib, o‘zgartirishlar kiritiladi. Tahrir-
lashni shuningdek, formulalar satrida ham amalga oshirish mumkin.

Yacheyka ichiga kintiiayotgan ma’lumotlar hajmi yachey-
kaning ko'rinadigan gismida cheklanmagan. Y a’ni har bir yacheyka
fagat bitta ragamdan yoki matnning bir necha abzatsiaridan iborat
ma’lumotni gabul gilishi mumkin. Har bir yacheyka 32 767 ta sonli
yoki matnli belgilami gabul gilishi mumkin.

6.5. Yacheykalarni formatlash

Varaqdagi jadval ko'rinishi, undagi formulalaming to‘g‘riligi
varagdagi yacheykalar formatiga bog‘liq. “Yacheykalar formati”
tushunchasiga ko‘pgina parametrlar majmuasi kiradi (yacheykalar
soni, ulardagi ma’lumotlaming tekislanishi, shrifti, rangi, hoshiyasi,
himoyasi va shu kabilar). Ushbu parametrlami o'zgartirib, yacheyka
formatini o‘zgartirish mumkin.
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6.3-rasm. ®opmaT s4eek mulogot oynasi.
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Yacheykalar formatini o‘rnatish uchun ishlatiladigan ®opmaT
Ayeek mulogot oynasini ko‘rib chigaylik (6.3-rasm). Ushbu mulo-
qot oynasi menyuning [naBHas bandidagi WpwndT, BblpaBHU-
BaHne va Ywucno panellaridag’ quyi o‘ng qgismda joylashgan *
tugma bosiladi yoki Ctrl + 1 klavishalari birgaukda bosiladi.

Ushbu oynada 6 ta band mavjud. Ulami birma-bir ko‘rib
chiqaylik.

Uumcno bandi. Ushbu band orgali sonning formati o‘matiladi.
Uuncnosble gopmaTtbl ro‘yxatida sonning kerakli ko‘rinishidagi
formatini tanlash mumkin. Masalan, joriy yacheyka uchun
Uncnosble dgopmaTtbl ro‘yxatidan sana ma’lumotini tasvirlash
formati tanlansa, Tun ro‘'yxatida sana aynan ganday ko'‘rinishda
tasvirlanishini belgilash mumkin (6.4-rasm). Shunga o'xshash
yacheykaga Kkiritiladigan ixtiyoriy qiymati uchun mos format
o‘rnatilishi mumkin.

6.4-rasm. Sana ko'‘rinishi formatini tanlash.

Pul formatlarining turli belgilari Excel standart formatlari
ro‘yxatiga Kkiritilgan bo'lib, foydalanuvchi kerakli pul birligi
belgisini tanlab, joriy etishi mumkin (6.5-rasm).



6.5-rasm. Pul birligi formatlari.

BbipaBHMBaHue (tek-slash) bandi. Ushbu bandning bosh-
garish elementlari yacheykalar ichidagi matnni yoki ma’lumotlarni
joylashish holatini (tekislashni) boshgarish imkonini yaratadi (6,6-
iasm).

I—11 ! GEa~
6.6-rasm. BbipaBHUBaHuUe bandi.

BbipaBHuBaHue bandi faollashtirilganida oynadagi BbipaB-
HuBaHue boMimida yacheykadagi ma’lumotni gorizontal va vertikal
joylashish hamda tekislash boshqariladi. Mo ropmnsoHTanun pastlab
chiquvchi ro‘yxatdan quyida keltirilgan giymatlardan birini tanlash

mumkin.



- [TMo neBomy Kpat - yacheyka ma’lumoti chap chegara
bo'yicha tekislanadi.

- Mo npaBomy Kpatw —yacheyka ma’lumoti o‘ng chegara
bo'yicha tekislanadi.

- Mo ueHTpy - yacheyka ma’lumoti yacheyka markazi
bo'yicha tekislanadi.

- Mo 3HaydeHunto - Excel dasturining o‘zi ma’lumotni
yacheykaga qiymat turi boyicha joylashtirib tekislaydi.

- C 3anonHeHmem - ekranda yacheyka ichidagi matnning
fagat yacheykaning gorizontal oMchaniga sig‘gan gismigina
tasvirlanib, golgan gismi yashiriladi (6.7-rasm).

bto

6.7-rasm. To'ldirish bilan tekislash.

- Mo wwupuHe - ushbu rejim tanlanganida MS Excel dasturi
yacheyka kengligi boyicha ma’lumotlami joylashtiradi. Bunda agar
ma’lumot belgilari ycheyka chegarasiga kelsa, ma’lumot keyingi
satrga ko‘chiriladi va tasvinanadi. Agar ma’lumot bir necha so‘zdan
iborat bo‘lsa, yacheyka ichida chegaradan so‘ng so‘z bo'yicha
ko'chirilib keyingi satrda joylashtiriladi. Agar so‘z belgilari ko‘p
bo‘lsa, belgilar bo'yicha keyingi satrga ko‘chirib o'tkazadi.

- Mo ueHTpy BblaeneHms - agar ma’lumot Kiritilayotgan
yacheyka belgilangan bo'lsa, u markaz bo'yicha tekislanadi. Agar
ma’lumot Kkiritilayotgan yacheykadan tashgari boshqga yacheyka
yoki diapazon ham belgilangan bo‘lsa, yozuv belgilangan soha
markazi bo'yicha tekislanadi.

OTo6paxeHue bo‘limining bayroqchali maydonlari yacheyka
ichidagi ma’lumotni tasvirlashning qo'shimcha parametrlarini
boshgarish imkonini beradi.

- TepeHocuTb no cnosam - Yyacheyka ichidagi ma’lumot
uning kengligiga sig'masa, ushbu maydonga bayroqcha o‘matiladi.



Bunda matn yacheyka ichida bir necha satrga ko'‘chirilgan holda
tasvirlanadi (6.8-rasm).

- ABTonop6op wupuHbl (yacheka kengligini avtomatik
tanlash) - ushbu bayrogcha yacheyka gorizontal kengligini o'zgar-
tirish imkoni boMmasa, yacheyka ichiga Kkiritilayotgan ma’ lumot
sig‘masa o‘rnatiladi. Bunda shrift oMchami ham avtomatik tarzda
0'‘zgaradi.

- O6beguHeHne Aveek - ushbu maydonga bayroqcha o‘rna-
tilsa, belgilangan yacheyka ichidagi maMumot uning kengligiga
sig'magan holda go‘shni yacheykalr birlashtiriladi va bitta yacheyka
magomini oladi.
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6.8-rasm. So‘zlar bo'yicha ko‘chirish.

OpuneHTaumna sohasi orqali yacheyka ichidagi maMumotni
muayyan burchak ostida burib joylashtirish imkoniyati yaratiladi.
Bunda quyidagilar bajariladi:

1. Oldindan ko'‘rish maydonida va goM bilan maMumot maMum
burchakka burilayotganida joylashish holatini kuzatib borish zarur.

2. Sichgoncha yordamida ko‘rsatkichni gizil nuqtaga keltirib,
nuqgtani maMum burchakka burish mumkin.

3. Sichgoncha chap tugmasini bosib matnni vertukal!l
joylashtirish mumkin.

4. Agar burchak aniq belgilanmogchi boMsa, sanagich
yordamida burchak giymatini o matish mumkin.

WpndgT bandi. Llshbu banuda shrift parametrlarini sozlash
uchun kerakli standart uskunalar mavjud. Ular yordamida shrift turi.



shak' , oMchami, rangini belgilash mumkin. Agar shrift parametrlari
belgilansa, ular yacheyka ichidagi ma’lumotlarga to‘liq joriy etiladi.
Agar yacheyka ichidagi ma’'lumotlaming bir qismni shrift
parametrlarini sozlash uchun kerak bo‘lsa, u holda yacheyka ichiga
kirib, kerakli gism belgilanadi va Ctrl+1 klavishalarini birgalikda
bosib, shriflni formatlash muloqot oynasi ochiladi. So‘ng kerakli
formatlash parametrlari o‘mat:ladi.

paHnuya bandi. Ushbu band yordamida yacheyka(lar) ram-
kasi (hoshiyasi) tortiladi (6.9-rasm).
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6.9-rasm. Yacheykalami formatlash muloqot oynasining N'paHuua
bandi.

Bee sohasida uchta tugmajoylashgan:

-  Hert- belgilangan diapazon uchun ramka bekor gilinadi.

- BHewHwne (tashgi) - diapazon uchun tashgi ramka o‘'ma-
tiladi.

- BHyTpeHHue (ichki) - diapazon ichidagi yacheykalar ora-
liglari o‘rtasiga ramka o‘rnatiladi. Alohida olingan bitta yacheyka
uchun ushbu tugma bosilishi o'rinsiz.

BHewHue va BHyTpeHHUue tugmalari bir-birlariga bogMiq
bo‘lImagan holda ishlatilishlari mumkin. Belgilangan diapazon
uchun ham tashqi ham ichki ramkalarni o‘matish mumkin.

OTpenbHble (alohida olingan) soha yordamida yacheyka yoki
belgilangan diapazon uchun ramkalaming alohida-alohida chizig-
larini (vertikal, gorizontal, diagonal) o'matish yoki bekor gilish



mumkin. 2 x 3 oMchamli yacheykalar uchun ramkalarning barcha
chiziglari o‘rnatilgan holat 6.10-rasmda tasvirlangan.
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6.10-rasm. Yacheykalar diapazoniga ramkalarning barcha chiziglari
joriy etilgandagi holat.

NvHwna sohasida ramka chiziglari galinligi, chiziq turi hamda
uning rangi tanlanadi. Kamka chiziglari qalinligi Tun nuHun
ro‘yxatida, rang esa LLBeT nomli ochiluvchi ro'yxat orgali o‘ma-
tiladi.

Bug bandi. Ushbu bandda yacheyka ichini rang bilan to'l-
dirish hamda yacheykaning orga planida nagshli tasvir go'yish im-
koniyati yaratiladi. To'rt xil turdagi nagsh bilan to‘ldirilgan yachey-
kalar 6.11-rasmda tasvirlangan, biroq bunday nagshlar soni ko‘p.
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6.11-rasm.

3awunTa bandi. Yacheyka ichidagi ma’lumotlami o‘zgartirish-
dan himoyalash uchun ushbu band ishlatiladi. 3awwnTa bandi
yacheyka ichidagi formulani yashirib, fagat uning giymatini ko‘r-
satish imkonini beradi. 3awmnTta bandi oynasida 3awwnuiaemas
Averika (himoyalanadigan yacheyka) va CkpbiTb ¢oOpMy/bl
(formulani yashirish) bayroqchalari o‘rnatilishi yacheykani o‘sha
zahoti himoyalamaydi. Ular o'matilgach, ko‘rsatkichni varag nomi
ustiga keltirib kontekstli menyuni ochiladi va 3awmnutuTtb nucTt



buyrug‘i bajariladi. Shunda varaq parol bilan himoyalanishi
mumkin.

6.6. Yacheykalarni shartli formatlash

Ba’zi hollarda yacheykalardagi ma’lumotlami qulay tasvirlash
uchun yacheyka ichidagi giymatlaming u yoki bu shartlami
ganoatlantiradigan mezonlar asosida formatlash talab etiladi.
Bunday vaziyatlardan chigish uchun shartli formatlash usulidan
foydalanish mumkin.

Standart formatlardan farqli o‘laroq shartli formatlash bir
necha go‘shimcha imkoniyatlar yaratadi. Masalan, yacheykalardagi
manfiy giymatlami alohida rangda, musbat giymatlilami boshqga bir
rangda, shrift turim boshqga ko‘rinishda belgilash imkoniyatlari
mavjud.

Shartli formatlash ma’lumotlami tahlil giiishda, kritik muam-
molarni aniglashda jadvalni qulay tasvirlashni ta minlaydi.

Shartli formatlashni yacheykalar diapazoniga, butun jadvalga
joriy etish mumkin.

Shartli format yaratishda joriy varaq ichidagi boshga yachey-
kalarga va joriy ishchi kitobi ichidagi boshga varaqdagi yacheyka-
larga havolalar ishlatish mumkin. Tashqgi ishchi Kkitoblardagi
yacheykalarga havolalar ishlatish mumkin emas.

Qiymat bo‘yicha shartli formatlash. Agar yacheyka ichidagi
giymat yacheykani rasmiylashtirish mezoni bo‘lsa, u holda giymat-
lar bo'yicha shartli formatlash o‘tkaziladi:

- Yacheyka giymatlarini ba’zi etalon giymat bilan tagqoslash
orgali formatlashni bajarish.

- Maxsus goidalar orgali yacheykalam formatlash. Masalan,
eng birinchi quyi qgiymat, eng oxirgi yuqori qgiymat, o'rtacha
giymatdan yugqori bo‘lganlami formatlash.

Yacheykalarni belgilash goidalari asosida formatlash. Ya-
cheykalar diapazonidagi muayyan yacheykalarni izlashni osonlash-
tirish uchun ushbu yacheykalarni taqqoslash operatorlari yordamida
formatlash mumkin. Formatlash mezoni sifatida belgilangan
yacheykalar sana bilan (Buepa (kecha), CerogHa (bugun), 3aBTpa



(ertaga), 3a nocnegHue 7 pHei (oxirgi 7 kun) va shu kabilar)
taqqoslanishi mumkin. Shuningdek, yachaykaiaming o‘ziga xos
giymatlari yoki ularda takrorlangan giymatlar bo'yicha formatlash
ham mumkin.

Agar formatlanadigan yacheykalar qgiymatlari ularni rasmiy-
lashtirish mezoni bo'lsa, n holda quyidagi amallar bajariladi:

1 Sahrtli formatlash o‘tqaziladigan yacheykalar diapazoni
belgilanadi.

2. Menyuning NnaBHasa bandidagi Ctunu panelidagi YcnoB-
Hoe dopmaTupoBaHue... tugmasi bosiladi.

3. Pastlab chiquvchi menyu ro‘yxatidan NpaBuna BblgeneHud
A4eek burug'i tanlanadi (6.12-rasm).

4. Taklif etilgan ro‘yxatdan kerakli buyruq tanlanadi. Masalan,
Bonbwe (katta), MeHnbwe (kichik), Mexpay (oraligda), TekcT
cofep>XuT (matn tarkibida) nnn fata (sana). Shart parametrlarini
sozlash muloqot oynasi ochiladi.

6.12-rasm. Yacheykalami belgilash qoidalarini tanlash.

Shart parametrlarini sozlash muloqot oynasidagi nomlar va
maydonlar tanlangan shartga bog‘liq. Masalan, oraliqgda yotgan
giymatlar (Me>xay) sharti tanlansa, minimal va maksimal giymatlar
kiritilishi talab qilinadi hamda belgilash usuli tanlanishi talab etiladi
(6.13-rasm).

5. Foydalaniladigan qgiymatlarni kiritib, kerakli format
tanlanadi.



6. OK tugmasi bosiladi.

6.13-rasm. Oraligda yotgan giymatlar (Me>xxay) bo'yicha shartli
formatlash.

Kengaytirilgan shartli formatlash. Kengaytirilgan shartli
tormatlashni bajarish uchun quyidagi amallar bajariladi:

1 Shartli formatlash o‘tkaziladigan yacheykalar belgilanadi.

2. Menyuning TnaBHafa bandidagi CTtunu panelidagi
YcnoBHoe ®dopmaTtmpoBaHue... tugmasi bosiladi.

3. Ochilgan ro‘yxatdan YnpaBneHue npasunamu (qoidalarr
boshqarish) buyrug'i bajariladi. AuncneTtuep npaBwun YCNOBHOTO
dpopmatupoBaHma mulogot oynasi ochiladi (6.14-rasm).

6.14-rasm. JucneT4yep npaBua YCNOBHOIo hopmMmaTtupoBaHums
(shartli formatlash qoidalari dispetcheri) mulogot oynasi.

4. Quyidagi amallardan biri bajariladi:

> Shartli formatlash qoidalarini qo'shish uchun Co3gaTb
npaBuno (aoida yaratish) tugmasi bosiladi. Co3gaHue npaBuna
dopmatupoBaHma mulogot oynasi ochiladi (6.15-rasm).

> Shartli formatlash qoidalarini o‘zgartirish uchun kerakli
goida tanlanadi. So‘ng M3meHnTb npaBuno (qoidani o'zgartirish)



tugmasi  bosiladi. W3meHeHne npasBuna dopmMaTMpoBaHus
mulogot oynasi ochiladi.

5. BblbepuTte TN npasBuna guruhida ®opmatupoBaTb BCe
AYelKM Ha OCHOBaHUKM Mx 3HadeHuin bandi tanlanadi.

6. N3meHnTe onucaHme npasuna guruhidagi Ctunb dop-
MmaTa ro'yxatli maydongda kerakli rejim tanalanadi: A ByxuBeTHasd
wkana (ikki rangli shkala), TpexuBeTHaa wkana (uch rangli
shkala), T'mctorpamma yoki Ha6op 3HaukoB (belgilar to‘plami).

Kerakli parametrlar tanlangan stilga bog'liq (6.15-rasm) .

7. Tnn maydonida Tun napameTpoBs tanlanadi:

> Minimal yoki maksimal giymatlami formatlash uchun Mwu-
HMManbHOe 3HayeHne va MakcumanbHoOe 3HaveHue tanlanadi.

> Sonli, sanali, vaqtli giymatlarni formatlash uchun Ywucno
elementi tanlanadi, so'ng mos parametrlar qiymatlari Kiritiladi.

6.15-rasm. Co3gaHune npaBuna popmatupoBaHmsa mulogot
oynasi.

> Foizli giymatni formatlash uchun MpouyeHT elementi tan-
lanadi va mos parametrlar giymatlari kiritiladi. Ushbu giymatlar O dan
100 gacha bo'‘lgan oraligdan bo‘lishi kerak. Foiz belgisi kiritilmaydi.

> Prosentillarni formatlash uchun MNpouyeHTunb elementi
tanlanadi va mos parametrlar giymatlari kiritiladi. Ushbu giymatlar
0 dan 100 gacha bo‘lgan oraligdan boMishi kerak.



> Formula natijasini formatlash uchun ®opmyna elementi
tanlanadi va formula kiritiladi. Formula son, sana yoki vaqt
giymatlarini berishi kerak. Formula barobar (=) belgisi bilan
boshlanadi. Noto‘g‘ri formula wuchun formatlash bajarilmaydi.
Shuning uchun formula xato berilmasligini tekshirish zarur.

8. Forrnatlashning kerakli qo'shimcha parametrlari (rang, foil
va boshgalar) belgilanadi.

9. O K tugmasi bosiladi.

6.7. Shartli formatlashni o‘chirish

Shartli formatlashni bekor qilish uchun quyidagi amallar
bajariladi:

1 Shartli formatlash joriy etilgan yachekalar belgilanadi.

2. Menyuning [naBHasa bandidagi CTtunm panelidagi
YcnoBHoe dopmMmaTupoBaHue... tugmasi bosiladi.

3. Quyidagi amallardan biri bajariladi:

> Shartli forrnatlashning barcha qoidalarini o‘chirish uchun
Ypanntb npaBuna buyrug‘i bajariladi va YganuTtbs npasuna um3
BblaeneHHbIX sdeek (yoki butun varagqa joriy etilgan qoidalar
uchun co Bcero nucTa) buyrug'i bajariladi.

Y Forrnatlashning muayyan qoidasini o'chirish uchun ¥Ynpas-
neHne npasunamun buyrug'i bajariladi. Ochilgan OucneTtuep
npaBun ycnosHoro copmartupoBaHnsa mulogot oynasida kerakli
goida tanlanadi va YganuTb npaBuno tugmasi bosiladi.

1-mashqg

Masalaning qo'yilishi: Yakka tartibdagi brokerlar faoliyati
hagida hisobot tuziladi (6.2-jadval). Jadvalni quyidagi namuna
bo'yicha toidiring. Zarar ko'rsatkichi bor yacheykalar ma'lu-
motlarini qizil rangda, ularning fonini och havo rangda, shrifti
ko‘rinishini nony>kupHbiii rejimida belgilang. Foyda ko'rsatkichi
1000 birlikdan yuqori bo'lgan qiymatlar shrifti galinligi nony-
XXUPHbI KypcuB rejimida, rangi to‘q yashil, foni och pushti rang
bilan belgilansin.
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Masalani yechish tartibi:

1 MS Excel dasturini ishga tushiring va ishchi Kkitobni
Mashglar.xlsx nomi bilan saglang.

2. Yangi list (varaq) yorlig'i ustida sichqoncha chap tugmasini
ikki marta ketma-ket bosing va varaqg nomini Aksiyani sotish deb
gayta nomlang.

3. Al yacheykasiga jadvalning Aksiya sotish matnini
kiriting va Enter klavishasini bosing.

4. 2-satrdagi A2-F2 yacheykalariga mos ravishda “Emitent”,
“Broker”, “Aksiyalar soni”, “Sotib olish kursi”, “Joriy kurs”,
“Foyda/Zarar” ustun nomlari ma’lumotlarini Kiriting.

5. 3-satrdan boshlab mos yacheykalami 2- jadvalda berilgan
ma’lumotlar asosida toMdiring

6. A1:F1 vyacheykalarini belgilang va dopmaT suYeiiku
mulogot oynasini oching. Oynaning BbipaBHuBaHune bandida Mo
ropusoHTanm va Mo BepTukann maydonlari uchun Mo ueHTpy
giymatini o‘rnating. OTo6pa)xeHune boMimida Ob6beHEHNE
A4eeK maydoniga bayroqcha o ‘mating.

7. “dopmart a4eikn” muloqot oynasining WpndgT bandida
shrift oMchamini o‘matish uchun Pasmep: maydoniga 16 giymatini,
HauyepTaHune: maydoniga Mony>XuMpHbI giymatini o‘mating.

8. A2:F2 yacheykalar diapazonini belgilang va shu
belgilangan maydon wustida sichqonni o0‘ng tugmasini bosing.
Ochilgan kontekst menyu ro‘yxatidan ®opmaTt sdyeek buyrug’ini
bajaring. ®opmaT sa4deek mulogot oynasining BbipaBHMBaHue
bandida Mo ropusoHTanm va Mo BepTukanu maydonlari uchun
Mo ueHTpy giymatini o'mating. OTo6paxeHne boMimida
MepeHocuTb No cnoBam maydoniga bayrogcha o' rnating.

9. WpndT bandida Pasmep: maydoniga 14 giymatini,
HauepTaHue: maydoni uchun Mony>XunpHbliA giymatini o mating
va O K tugmasini bosing.

10. A1-F2 diapazonni belgilang. TnaBHasa lentasi WpudT
panelida joylashgan LBeT 3annBku tugmasini bosib, diapazon
ichini saria rang bilan toMdiring.

11. Al: F15 diapazonini belgilang. Menyuning haBHas

bandidagi LWpudT panelida (FpaHuybl) tugmasi o0‘ng
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tomonida joylashgan *tugmani bosing. Ochilgan pastlab chiquvchi
ro‘yxatdan Bce rpaHunubl buyrug'ini bajaring.

12. 2-satrdagi gaysi ustunlar kenghgiga jadval sarlavhalari
sig‘masa, o'‘sha ustunlar kengliklarini o*zgartiring.

13. Hosil qgilingan jadval formati sizga ma’qulmi, ko‘ring-chi?
d®aiin - MevaTtb buyruglarini bajarib, ochilgan oynada jadval
ko‘rinishi kuzating.

14. F3:F15 diapazonini belgilang. nasHasa lentasining CTu-
nm bandida joylashgan YcnoBHoe dopmaTnmpoBaHumne tugmasini
bosing. Pastlab chiquvchi ro‘yxatdan YnpaBneHue npaBunamu
buyrug'ini bajaring.

15. Ochilgan [AwuncneTt4dyep npaBWa YC/NOBHOro dopmMaTu-
poBaHua muloqot oynasida Co3gaTtb npBaBuio tugmasini bosing
(6.16-rasm).

6.16-rasm. AuncneTdyep npaBui YyCNOBHOIo oopmaTnpoBaHus
muloqot oynasi.

16.Co3gaHue npasuna opmatnpoBaHusa muloqot oynasida
dopmaTupoBaTb TONbKO fYeiiKkU, KOTopble cogep>kaT bandini
tanlang.

17. Oynaning W3meHWTe onuncaHme npaBuno bo‘hmida
ikkinchi maydonga ™MeHblwe wnnAm paBHO giymatini, uchinchi



maydonga O giymatini o‘'mating va ®opmaTt tugmasini bosing.
dopmaT a4eek muloqot oynasi ochiladi.

18. Oynaning WpndgT bandida LUBeT: maydoniga qizil,
HauepTaHune: maydoniga nony>XupHbli giymatini o‘mating.
3anueka bandida ® (och havo rang) rejimini tanlab, O K tugmasini
bosing va yana bir marta O K tugmasini bosing.

6.17-rasm. Co3gaHune npasuna gpopmatnposaHusa mulogot
oynasi.

19.Co3pgaTtb npasBuno tugmasini bosing.

20.Co3gaHue npaBuna hopmatmpoBaHma muloqot oynasida
dopmaTupoBaTbh TONbKO SA4YeMKU, KOTopble cogep>kaTt bandini
tanlang (6.17-rasm).

21.0ynaning W3meHWMTe onucaHume npasuno bo'limida
ikkinchi maydonga Bonbwe giymatini, uchinchi maydonga 1000
giymatini o‘rnating va ®opmaTt tugmasini bosing. PopmaT A4eek
mulogot oynasi ochiladi.

22,0ynaning WpundgT bandida LiBeT: maydoniga to‘q yashil,
HauepTaHue: maydoniga MONy>XUpPHbIW KypcuB giymatini
o‘mating. 3anueka bandida BH (och havo pushti rang) rejimini
tanlab, O K tugmasini bosing va yana bir marta OK tugmasini
bosing.

23.Natijada 6.18-rasmda tasvirlangan oyna ochiladi.



6.18-rasm.

Ushbu oynada MpumeHunTb tugmasini bosing. Belgilangan
yacheykalar mos qoidalar bo‘yicha formatlanadi.

24. Mashqlar.xlsx ishchi kitobini saqlab qo‘ying.

2-mashq. Formulalardan foydalanish

MS Excel jadval protsessorida hisoblashlar formulalar
yordamida amalga oshiriladi. Formulalar matematik operatsiyalar
belgilari bilan bogMangan sonli konstantalar, yacheykalar, havolalar
va MS Excel funksiyalami saglashi mumkin. Qavslar bajaradigan
amallarni standart tartibini o‘zgartirish imkoniyatini beradi. Agar
yacheyka formula saqlasa, u holda mazkur formula bo‘yicha hisob-
langan natija ishchi varaqda aks etadi. Agar formula saqlanayotgan
yacheyka faollasht>rilsa, ctTpoka dpopmyn satrida namoyon bo'ladi.

Formulani kiritish (=) barobar belgisi bilan boshlanishi zarur.
Formula havolalar saglashi mumkin, ya’'ni boshga formulalar adre-
sini. Bu holda mazkur yacheykalar ichidagi hisoblashlar bu formula
bilan bog‘'lig yacheykaga ham tegishli boMadi. Formula hisob-
lashlardagi natija boshqa yacheykadagi songa bog4iqligini bildiradi.
Shunday qilib, formula saqglaydigan yacheyka bog‘liq hisoblanadi.
Ya’'ni formula saglaydigan yacheyka qiymati, havola ko‘rsatadigan
yacheykadagi qiymat o‘zgarishi bilan gayta hisoblanib ko'riladi.

Yacheykaga havolani ikki yoMda be~sh mumkin: terib Kkiri-
tish yo'li va ishchi varaqdagi yacheykaga ko‘rsatish yo‘li bilan.
Birinchi holatda, hisoblanadigan yacheyka ustida havola Kkiritiladi,
bu yo‘lda xatolar yuz berishi mumkin, ikkinchi yo'lda kerakli
yacheykaga sichgon yordamida ko' rsatiladi.



Avvaldan aytilganidek, formuladagi yacheykaga adres nisbiy
deb ko‘riladi. Bu quyidagini bildiradi, agar havola adreslari
formulalarini nusxalari hosil gilinsa, berilgan yacheykaga nisbatan
nusxalardagi formulalar ham mos ravishda o‘zgaradi. Misol
uchun:B2 yacheykasida Al yacheykasiga havola bo'lsin. Shunday
gilib, havola bitta yacheyka chapga va bir yacheyka yuqoriga
bogMangandir. Agar formulani boshqga bir yacheykaga nusxasi
ko'chirilsa, u holda mavjud nisbiy havolaga ko'rsatish saglanadi.
Ya'ni mashq uchun E27 yacheykaga nusxasini ko‘chirsangiz,
havola bir yacheyka chap va bir yacheyka yuqgoridagi D26
yacheykasiga ko'rsatadi.

Absolyut adreslashda esa havola adresi nusxa ko'‘chirganda
ham o‘zgarmaydi. Formulani tahrirlashda adreslashni usulini
o‘zgartirish uchun havolali yacheykani belgilab, F4 Kklavishasini
bosing. Absolyut adreslardan foydalanuvchi yacheyka nomeri
oldida $ belgisi turishi kerak. F4 klavishasi bosilsa, turli havola
variantlari taklif etiladi.

Masalaning go'yilishi: MS Excel jadvalining 1-satriga 6.3-
jadvaldagi sarlavha ma’lumotlarini kiriting. Jadvalning 2-ustuniga
40 dan 65 gacha bo‘lgan diapazondagi butun sonlami avtoto'ldirish
usulidan foydalanib, kiriting. Jadvalning beshinchi ustuni 2-satriga 5
sonini Kiriting. lkkinchi ustunda mos sonning ikkilangan giymatini,
uchinchi ustunda sonning kvadratini. to‘rtinchi ustunda 1-ustundagi
sondan keyingi satrda joylashgan sonning kvadratini, oltmchi
ustunda sonning masshtab koeffitsiyentiga ko‘paytmasini mos
formula yordamida hisoblab, joylashtiring.

6.3-jadval
_ Ikkilan- Keyingi Massh-
Berilgan an Kvadrat son tab Masshtab-
son _g giymat kvad-  koeffit- lashtirish
giymat . . .
rati siyenti
2 40 5

N

65



Masalani yechish tartibi:

1. MS Excel dasturini ishga tushiring, Mashglar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. Ko'rsatkichni List2 ishchi varaq yorlig'i ustiga keltirib,
sichgoncha chap tugmasini ikki marta ketma-ket bosing. Bu ishchi
varag nomini “Ma’lumotlar” nomiga almashtiring.

3. Joriy yacheyka deb Al ni tanlang va unga “Berilgan son”
sarlavhasini Kiriting.

4. A ustundagi ketma-ket yacheykalarga, A3 yacheykadan
boshlab ixtiyoriy sonlar Kiriting.

5. B1 yacheykasiga “lkkilangan giymat” matnini kiriting.

C | yacheykasiga “Kvadrat giymat” matnini Kiriting.
D1 yacheykaga “Keyingi son kvadrati” matnini kiriting.
B2 yacheykasiga =2*A2 formulasini Kiriting.

S2 yacheykasiga =A2*A2 formulasini Kkiriting.

10.D2 yacheykasiga =(A2+1)*(A2+1) formulasini Kiriting.

11.B2, C2 va D2 yacheykalarim cho‘zish bilan belgilang.

12.Belgilangan diapazonning o‘ng pastki ramka burchagidagi
to'ldirish markeriga sichqgoncha ko'‘rsatkichini keltiring. Sichqon-
chaning chap tugmasini bosing va ushbu markemi shunday torting-
ki, A ustunida gancha son bo Isa, B, C, va D, ustundagi shuncha
satrlarni egallasin.

13.1gror bo'lingki, formulalar avtomatik tarzda modifikatsiya-
lashib, A ustuniningjoriy satridagi yacheyka giymati bilan 'shlasin.

14.A ustundagi biror bir giymatini o‘zgartirib iqror bo'ling-ki,
B ,C va D ustunlaming shu satrdagi mos giymatlari avtomatik gayta
hisoblansin.

15.E1 yacheykaga Masshtab koeffitsiyenti matnini Kiriting.

16.E2 yacheykasiga 5 sonini Kiriting.

17.Flyacheykasiga MasshtabJashtirish matnini kiriting.

18.F2 yacheykasiga =A2*E2 formulasini kiriting.

19.Avtoto'Idirish usulidan metodidan foydalanib, F ustuni
yacheykalariga, A ustunidagi yacheykalarni to'ldirgan formulalar
nusxasini hosil giling.

20.Masshtablashtirish natijasida noto‘g‘ri bo‘lganiga ishoch
hosil qiling-ki, bu natija F2 adresi nisbiy havola bilan berilganligi
tufaylidir.
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21.F2 yacheykada faollashtiring, so‘ngra formula satrida E2
havolasini belgilang va F4 klavishasini bosing. Formula =A2*$E$2
ko‘rinishini olganiga ishonch hosil qiling va Enter klavishasini
bosing.

22.F2 yacheykasidagi formula bilan F ustunini to'‘ldirishni
gaytaring.

23.Absolyut adreslashtirishdan foydalanilganligi tufayli F
ustuni yacheykalari giymati to‘g‘ri hisoblanayotganiga ishonch hosil
qiling.

24 Mashqlar.xlsx ishchi kitobini saglab qo‘ying.

3-mashg. Funksiyalardan foydalanish

Funksiyalar - argumentlar deb ataluvchi berilgan giymatlar
bo‘yicha ko‘rsatilgan tartib va belgilangan sintaksis asosida
hisoblashlami bajarilishini ta’minlovchi formulalardir.

MS Excel dasturida funksiyalar muayyan masalani yechish
uchun sodda va murakkab hisoblashlami bajarish imkonini beradi.

Funksiyalar turiga qarab, ular:

e argumentsiz;

e bir argumentli;

e cheklangan sondagi argumentar;

e noaniq sondagi argumentlar;

e majbur bo‘lmagan argumentlar bilan joriy etishlari mumkin.

MS Excel jadval protsessorida 300 ga yaqin funksiyalar
mavjud. Ular yordamida turli-tuman masalalami yechish mumkin.

Funksiyalar bilan ishlash uchun formula satridagi LU1 tugma bosiladi
f*

yoki menyuning ®opmyna bandidagi tugmasi bosiladi.

Natijada MacTep dyHKuunii mulogot oynasi ochiladi.

Masteming birinchi gadamida KaTteropuu seksiyasida 11
toifadagi funksiyalar ro‘yxatlari beriladi (toifalar foydalanuvchi
aniglagan yangi funksiyalar hisobiga ko‘paytirilishi ham mumkin).
Funksiya toifalaridan biri tanlanishida oynaning ®yHkuua nomli
ro‘yxatida shu toifaga kiruvchi funksiyalar tasvirlanadi.
Funksiyalardan biri tanlansa, mulogot oynasining quyi gismida
funksiya argumentlari va uning gisgacha tafsiloti paydo bo'ladi.



Masteming ikkinchi gadamida tanlangan funksiyaning
argumentlari Kiritiladi. Argumentlami Kkiritish jarayonida formulalar
palitrasi o‘z ko'‘rinishini o‘zgartiradi. Unda argumentlar kiritish
maydonlari tasvirlanadi. Agar argument nomi quyuq shriftda
ko'rsatilgan bo'lsa, ushbu argument albatta kiritilishi zarur, ya'ni u
majburiy argument hisoblanadi. Argument nomlari oddiy shriftda
ko‘rsatilgan bo‘lsa, uning qgiymatini Kkiritish majburiy emas.
Palitraning quyi qismida funksiyaning tafsiloti va o'zgaruvchi
argumentlar vazifalari tasvirlanadi. Argumentlami bevosita formula
satriga kiritish yoki formula palitrasidagi maydonlarga Kkiritish
mumkin. Agar formula argumentida havolalar gatnashsa, ularni
bevosita ishchi varagdan tanlab olish mumkin. Funksiya argumenti
sifatida boshga funksiya ishtirok etishi mumkin.

Yangi formula kiritishda funksiya Masteri avtomatik tarzda
formula satri boshiga va yacheyka ichiga barobar (“=") belgisini
kiritadi.

Argument sifatida son, yacheyka adresi yoki ixtiyoriy ifoda
ishlatiladi, undan tashqari funksiya ham ishlatish mumkin.

Formula kiritish jarayonida formula satrining chap tomonida

—————————————— b joriy yacheyka adresi o‘ng tomonidadagi .
tugma bosilsa, funksiyalar ro‘yxati pastlab chigadi. Ushbu ro'vxatda
o'nta funksiya ko‘rsatiladi. Bular eng so‘nggi ishiatilgan funksiyalar
hisoblanadi, shuningdek pyrue pyHkuunmn bandidan iborat.

Apyrne dyHkyum bandi tanlanganida, MacTep QyHKUUNA
ishga tushadi. Bu Master kerakli funksiya tanlashni osonlashtiradi.

KaTteropunsa ro'yxatida, funksiyaga tegishli kategoriya tanla-
nadi (agar kategoriyani tanlash giyin boMsa, MonbHbIi anpaBuUT-
HbIi HepedyeHb bandidan foydalanish mumkin). O K tugmasini
bossangiz, formula satriga funksiya nomi argumentlar ro‘yxati
gavslari bilan namoyon bo*ladi.

Funksiyani Master yordamida kiritish uchun quyidagi
amallarni bajaring:

1. Funksiya kiritiladigan yacheykani belgilang.

2. Quyidagi amallardan birini bajaring:

- Formulalar satrida funksiya kiritish (BctaBuTb yHKLMIO)

H tugmasini bosing.



- Menyuning ®opmyna bandidagi Bubnnoteka yHKUWUNA
panelida joylashgan BcTtaBuTb QYyHKUUIO tugmasini yoki mos
boshqga ixtiyoriy tugmani bosib, ochilgan ro‘yxatdan BcTaBuTtb
dyHKUMo buyrug'ini yoki Apyrmne dpyHkumn buyrug‘ini bajaring.

-  Menyuning NnaBHaa bandidagi PegaktuposaHue paneli-
da joylashgan 1 nCymma tugmasining o‘ng gismidagi < tugmani
bosing va ochilgan ro'yxatdan Opyrue QyHKunm buyrig'ini
bajaring.

3. MS Excel yacheyka ichiga barobar belgisini (“=") qgo'yib,
MacTep pyHKuunii - war 1 n3 2 nomli mulogot oynasini ochadi.

4. Masteming birinchi gadamida KaTeropusa ro‘yxatidan
fimksiyaning toifasini tanlang (6.19-rasm). Oxirgi foydalanilgan 10
ta funksiyalar ro'yxati mos toifa - 10 HegaBHO WCMO0Nb30-
BaBLUMXCA ro'yxatida tasvirlanadi.

5. Bbibepute dyHKkunto ro‘yxatidan kerakli funksiyani
tanlang. AprymeHTbl hyHKLUMM muloqot oynasi ochiladi.

6. Argumentlami Kkiritish uchun quyidagi amailardan birini
bajaring:

- Argumentlar sifatida yacheykalarga havolalami kiritish uchun
mulogot oynasini yig‘ish tugmasini bosing va kerakli yacheykalarni
belgilang, so ng muloqot oynasini yoyish tugmasini bosing.

- Argument sifatida  boshga  funksiyani kiritmogchi
boMsangiz, uni funksiyalar ro‘yxatidan tanlang yoki uning nomini
kiriting. Masalan, EC/1UM funksiyasining 3Ha4yeHune ecnu UCTUHAa
maydoniga CYMM(G2:G5) funksiyasini kiritish mumkin.

8. OK tugmasini bosing.

6.19-rasm. MacTtep ®yHKUUM muloqot oynasi.
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Masalaning qo‘yilishi: 2-mashqda jadvaldagi berilganlaming
yig'indisi, o'‘rta arifmetik qiymati, eng katta va eng Kkichik
giymatlarini, elementlari sonini aniglang.

Masalani yechish tartibi:

1. MS Excel dasturini ishga tushiring va Mashgqlar.xlIsx ishchi
kitobini oching.

2. M a’lumotlar” nomli varagni faollashtiring.

3. A ustundagi birinchi bo‘sh yacheykasini belgilang.

4. Menyuning NnaBHas bandidagi PegakTnposaHue panelida
joylashgan £ ABTocymma tugmasini bosing.

5. Ishonch hosil qiling-ki, dastur avtomatik tarzda formulaga
CYMM funksiyasi joriy etilgan va yig'indini (summa) hisoblash
uchun yacheykalar dipazonini to‘g‘ri tanlangan bo‘lsin. Enter
klavishini bosing.

6. A ustunidagi keyingi be 'sh yacheykasini belgilang.

7. Formula satridagi m (BcTtaBka QyHKUWMA) tugmasini
bosing

8. Kateropua ro'‘yxatidan Ctatuctmnyeckume bandini tanlang.

9. dyHkUMA ro'yxatidan CP3HAUY funksiyasini tanlang va

OK tugmasini bosing. Natijada AprymeHTbl (pyHKuunm muloqot
oynasi ochiladi (6.20-rasm).

I« %> - r"\l

6.20-rasm. AprymMmeHTbl (pyHKUUM mulogot oynasi.
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10 Umcno 1 maydoniga A2:A15 diapazon adresini Kiriting va
O K tugmasini bosing.

11. 6-10 punktlarda yozilgan amallar tartibidan foydalanib,
berilgan to'plamning minimal sonini (M WH funksiyasi), maksimal
sonini (M AKC), to‘plamdagi elementlar sonini (CUHET) hisoblang.
Ushbu funksiyalar argumentlari oynasida ham Ywmncnol maydonida
A2:A15 diapazonini ko‘rsating.

12. Mashqlar.xls ishchi kitobini saglang.

4-mashq. ECN W funksiyasidan foydalanish

ECNWM mantiqgiy funksiyasi formula va qiymatlarini shartli
tekshirish ucnun foydalaniladi. Bu funksiya quyidagi sintaksisga ega:

ECNW (shart; agar shart rost bo‘lsa, ya’ni bajarilsa, ifoda
giymati; agar shart bajarilmasa, ya’ni yolg‘on bo‘lsa ifoda
qgiymati)

Ushbu funksiyada agar shart MCTWUHA (rost) giymatini
gaytarsa, ikkinchi argument bo'yicha ifoda giymati hisoblanadi,
agar shart 1O >X b (yolg'on) giymatini qaytarsa, uchinchi bo'yicha
ifoda giymati hisoblanadi.

ECNWN funksiyasida 64 pog'onali ichma-ich EC/NWN funksi-
yalari joylashishi mumkin va ular argument giymatlari sifatida
3Ha4YeHue ecsin UCTUHa va 3HadeHue_ecnn_noXb bo'lishi, va
ulardan murakkab shartlami tekshirish mumkin. Misol:

=EC/IN(A6<22; 5; 10)

Natija: Agar A6 yacheykasidagi giymat 22 dan kichik bo'lsa, u
holda funksiya joriy etilgan yacheykaga 5 giymatini, aks holda 10
qiymatini joylasntiradi.

Masalaning qgo‘yilishi: Realizatsiya qilingan bitim m gdo-
ridan savdo agentiga kompaniya rahbariyati ma’lum foiz
summalarini belgilaydi. Agar bitim miqgdori 300000 gacha bo'lsa -
5%; agar migdor 1000000 gacha bo'lsa - 2%; agar 1000000 dan
ortig bo'lsa - 1.5% ulush oladi. Joriy yilda o'tkazilgan bitimlar
migdori 6.4-jadvalda keltirilgan.



Bitim Bitim

Oy Oy

miqdori migdori
Yanvar 250000 lyul 950000
Fevral 140000 Avgust 700000
Mart 800000 Sentabr 150000
Aprel 750000 Oktabr 1400000
May 1200000 Noyabr 1700000
lyun 1000000 Dekabr 250000

Masalani yechish tartibi:

1 Excel dasturini ishga tushiring va Mashgqlar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. Yangi ishchi varagni ochib, unga Mukofot degan nom
bering.

3. Oy matnini Al yacheykasiga kiriting Bl yacheykasiga
Bitim miqgdori matnini C1 yacheykasiga Mukofot foizi hamda D1
yacheykasiga Mukofot migdori matnlarini Kiriting.

4. A2 yacheykasiga Yanvar, 43 yacheykasiga Fevral
matnini kiriting va A4:A13 yacheykalarini Avtoto‘ldirish rejimidan
foydalanib, to‘ldiring.

5. C2:C13 diapazonini belgilang va yacheykalar formatini
MpoueHT deb bering.

6. B2:B13 yacheykalariga jadvalga mos ravishda berilgan-
lami Kiriting.

7. C2 yacheykasinijoriy”~eb belgilang.

8. Formulalar satridagi /ITE (BctaBka gyHKuUWsA) tugmasini
bosing.

9. Kateropuga ro'yxatida Kateropusa bandini tashlang.

O .®dyHKUMa ro‘yxatida EC/NWM funksiyasini tanlang va O K
tugmasini bosing.

11.lornyeckoe_BblpaxkeHne maydonida yacheykaga havoia
kiriting, gqaysiki giymatlar tekshirilishi lozim (B2) va B2<300000
ifodasini yozing. 3HayeHue -ecnm_mctuHa maydoniga 5%



giymati Kiriting 3HavyeHune-ecnunoxXb maydonini faollashtiring va
yana bir bor ECANAW funksiyasini chagiring. Buning uchun

) ) EC/N y - * VUt
formulalar satridagi;

ECN W tugmasini bosing.

12.Yangi mulogot oynasida Jlormyeckue BupaxeHuUe may-
doniga B2<1000000 ifodasini kiriting.

13.3naveHue-ecnu_mctmHa maydoniga 2% qiymatini Kiri-
ting. 3HaveHue-ecnm_noXxb maydoniga 1.5% giymatini Kiriting.

14. C3:C13 yacheykalarini ABTo3anofnHeHue yordamida
toMdiring.

15.D2 yacheykasiga =B2*C2 formulasini Kkiriting. D3:D13
yacheykalarini ABTo3anonHeHue yordamida toMdiring.

16. Mashgqlar.xlsx ishchi kitobini saglab qo‘ying.

5-mashq. M'S Excelda diagrammalarni yaratish

Diagramma jadval ko‘rinishdagi ma’lumoilarning grafik
ko'rinishdagi tasviridir. MS Excelda 11 turdagi diagramma ko‘ri-
nishi mavjud.

Har bir diagramma uchun avvaldan o‘rnatilgan formatni tanlab
yoki foydalanuvchilaming formatlarini go‘shib, turli diagrammalar
hosil qilish mumkin. Diagramma jadvaldagi berilganlar bilan alo-
gani saglaydi, chunki ular asosida yaratilgan boMadi va mazkur
berilganlar o‘zgarsa, diagramma ham ko'rinishini mos ravishda
o‘zgart.radi. Diagramma yaratishda ma’lumotlar ustun yoki satrlar
bo‘yicha tartiblangan boMishi kerak. Odatda diagramma uchun
ma’lumotlar tog'ri to rtburchakli diapazondan olinadi.

Gistogramma, chiziqli, grafik, sohalar bo'yicha diagramma,
yaproqli diagramma, doiraviy diagramma yaratishda bir necha ustun
yoki satrdan foydalanish mumkin.

Diagrammalar menyuning BcTaBka bandidagi QuarpaMmmbl
panelida - tugma bosilib, BcTtaBka pgunmarpamm oynasida para-
metrlari kiritilgach, yaratiladi. Yoki OQuarpammbl panelidagi mos
tugmalar bosilib, ochilgan mulogot oynasida diagramma
parametrlari Kiritilgach, yaratiladi.



mn jOOc «a» w ill Kk v (o}

TU(o[|>ubia Tpnduk Kpyrosas NumiueTm Toueunas Apyrue
- . z

Wes "
—_ ««. «xaadg?.__ ;|

6.21-rasm. Anarpammsbl paneli.

BcTtaBka guarpamm oynasida ishchi varaq berilganlaridan
foydalanib, gadamma-gadam diagrammani avtomatik tarzda hosil
gilinadi. Diagrammalami joriy ishchi varaqda yoki joriy ishchi
kitobning yangi varag‘'iga joylashtirish mumkin. Diagrammalami
yaratishda ishlatiladigan ma’lumotlar satr va ustunlarda joylashgan
bo‘lishi kerak. Bundan tashgari ma umotlami yonma-yon bo‘lma-
gan yacheykalar diapazonini belgilash uchun «C trl» klavishini
bosib turgan holda belgilanadi.

Diagramma yaratish uchun:

1 Diagramma uchun ma’lumotlar diapazonini belgilang.

2. Menyuning BcTaBka bandida Ouarpammbl tugmasini
bosib, ochilgan ro‘yxatdan diagramma turiga mos ko‘rinishni
tanlang (6.22-rasm).

6.22-rasm. Yaratiladigan diagramma turi va ko‘rinishini tanlash.

3. Varaqda tanlangan ko‘rinishdagi diagramma vyaratiladi
(6.23-rasm).



6.23-rasm. Yaratilgan diagramma.
Agar Aunarpammbl guruhida mos keladigan diagramma turi va
ko‘rinishi tasvirlanmasa. Quarpammbl guruhining tugmasini bosib,

BctaBka guarpammbl oynasida diagramma turini tanlang (6.24-
rasm).
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6.24-rasm. Yaratiladigan diagramma turi va ko'rinishini tanlash.



Standart turdagi diagramma yaratish uchun varagning
fragmentini belgilab, F Il klavishasini bosish kifoya.

Diagrammani o‘chirish uchun uni belgilab. Delete klavishasi
bosiladi.

Diagramma turini o‘zgartirish. Diagramma yaratilgach,
uning turini va ko‘rinishini o'zgartirish mumkin.

1 Menyuning Pa6oTta ¢ gunarpammammn/KoHcTpyKTOop bandi
Twun panelidagi N3ameHNTb TN guarpammbl tugmasini bosing.

2. Ochilgan N3meHeHVe TNa guarpaMmmbl mulogot oynasida
kerakli diagramma turi va ko'rinishini tanlang (6.25-rasm).

6.25-rasm. Diagramma turini o‘zgartirish.

M a’lumotlar nianbaini o‘zgartirish. Ma’lumotlar manbaini
almashtirish.

Diagramma yaratilgach, unda tasvirlangan ma’lumotlar diapa-
zonini o‘zgartirish mumkin.

1. Menyuning Pa6oTta ¢ gnarpammamun/KoHcTpykTop bandi
Aunana3oH panelidagi Bei6paTb gaHHble tugmasini bosing.

2. BbI60p MCTOYHMKA fAaHHbIX oynasida [luanas3oH AaHHbIX
ona anarpaMmmbl maydonini tozalang va varagda yangi diapazonni
belgilang (6.26-rasm).

Ma’lumotlar manbai diapazonini o‘zgartirish. Diagramma
ma’ lumotlar joylashgan varaqgda joylashtirilgan boMsa, ma’lumotlar
manbaini ma’lumotlar diapazoni markerlarini silkitib ko‘chirish
orqali o‘zgartirish mumkin. Diapazonlar markerlari diagramma
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belgitanganida tasvirlanadi (6.27-rasm). Odatda uchta diapazon
belgilanadi: yashil rangli ramka ichida diagramma gatorlari nomlari
(6.27-rasmda B1:C1 vyacheykalar), binafsha rangli ramkada -
toifalar nomlari (6.27-rasmda jadvalning A2:A6 yacheykalari), ko‘k
rangli ramkada - qatorlardagi ma’lumotlar giymatlari (6.27-
rasmdagi jadvalda B2:C6 yacheykalar).

6.26-rasm. Diagramma ma’lumotlari manbaini o‘zgartirish.

Ma’lumotlar gatorini o'zgartirish uchun yashil ramkani boshga
yacheykalarga olib o‘tish, ma’lumotlar gatorlarini go‘shish yoki
o‘chirish uchun yashil markemi siljitib o'tish kerak.

6.27-rasm. Markemi siljitish asosida diagramma ma’lumotlari
manbaini o‘zgartirish.



Toifalarni o‘zgartirish uchun binafsha rangli ramkani boshga
yacheykalarga olib o‘tish, toifalarni qo‘shish yoki o'chirish uchun
binafsha rangli markerni siljitib olib o‘tish kerak.

Bir vaqtning o‘zida ma’lumotlar toifalarini va qatorlarini
o‘zgartirish uchun ko'k rangli ramkani boshqa yacheykalarga siljitib
o'tish kerak Bunda yashil va binafsha rangli ramkalar avtomatik
tarzda siljitiladi. Bir vaqtning o‘zida ma’lumotlar toifalari va
qatorlarini qgo‘shish yoki o‘chirish kerak boMsa, ko‘k rangli
markerni siljitib olib o‘tish kerak.

Diagrammani joylashtirish. Menyuning KoHcTpykTop bandi
Pacnono>xeHne panelida joylashgan lMepemecTnTb guarpammy
tugmasini bosib, diagrammani uchta joydan biriga joylashtirish
mumkin. Diagrammani ma’lumotlari joylashgan varagning o‘ziga
joylashtirish, joriy ishchi kitobining biror varag‘'iga joylashtirish
yoki diagramma uchun ishchi kitobidagi alohida yangi varaqga
joylashtirish mumkin. Bulardan birini tanlab FoToBo tugmasi
bosiladi.

Masalaning qo'yilishi: Quyidagi funksiyaning grafigini
quring:

v=2+sin%1n 2
- 3 3
bunda xe [-1, I], h=0.1.

Masalani yechish tartibi:

Berilgan funksiyaning grafigini qurish uchun argument x ning
0 va 1oraligda ma’'lum miqdordagi giymatlari bilan bu giymatlarga
mos funksiya qiymatlarini hosil gilishimiz lozim. Buning uchun x
ning 1l-qiymati - 1 ga to oxirgi giymat 1 ga yetguncha h=0.1 gadam
go‘shib boramiz. Natijada x ning -J, -0.9, ...,0.9. 1 giymatlari hosil
boMadi. Bu qgiymatlar y funksiyaga qo'yilsa, y(-1),y(-0.9),.y(0.9),
y (l) giymatlar hosil boMadi.

1. MS Excel dasturini ishga tushirib, Mashqglar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. Ishchi kitobida yangi varaq qo‘shing va uni Funksiya deb
nomlang.



3. Funksiya grafigini hosil gilamiz Al yacheykasiga x
belgisini, Bl yacheykasiga y belgisini kiritib, ularni yacheykaning
o ‘rtasigajoylashtiramiz.

4. x ning qiymatlari arifmetik progressiya hadlarini tashkil
etgani uchun ularni hosil qilishning ikki usulidan birini goMlaymiz:

1-usul. Avtoto 'ldirish usulidan foydalanish. A2 va A3
yacheykalarga x ning 1- va 2-giymatlarini kiritamiz. Sichgoncha
yordamida \2 va A3 yacheykalarni belgilab, ko‘rsatkichni A3
yacheykaning quyi o‘ng gismida joylashgan avtoioMdirish markeri
ustiga olib boramiz. Marker ustida + belgisi hosil boMgach,
sichqoncha chap tugmasini bosib turgan holda kerakli sonlar hosil
boMguncha pastga garab suramiz (6.28-rasm).

6.28-rasm. Yacheykalarni arifmetik progressiya bo‘yicha
toMdirish (1-usul).

2-usul. Progressiya asosida avtoto‘ldirish. A2 yacheykaga x
ning 1-qiymati - 1 kiritilib, TnaBHada, 3anonHuTbL, MNMporpeccus
buyruglar ketma-ketligi bosiladi. Natijada 6.29-rasmdagi NMporpec-
cna mulogot oynasi ochiladi:
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6.29-rasm. Yacheykalami ariimetik progressiya bo'yicha to*ldirish
(2-usul).

Oynaning PacnonoxeHwue bo‘iimidan no cton6buam, Twun
bo‘limidan Apucdmetnuyeckan bandlari oelgilanib, LWl ar maydoniga
0,1, MpegenbHoe 3HadYyeHMe maydoniga oxirgi giymat - 1 Kiritilib,
O K tugmasi bosiladi.

5.B ustunda funksiya giymatlarini hosil gilamiz. Buning uchun
B2 yacheykaka =A2/3+SIN(nH()*A2/3)A2 formulani Kiritib, Enter
tugmasini bosamiz.

6.B2 yacheyka quyi o‘ng chegarasi ustida sichqgonchaning
chap tugmasini bosib, qo yib yubormasdan, B12 yacheykagacha
surib boramiz. Natijada argument giymatlari bilan birga funksiya
giymatlari ham hosil bo‘ladi (6.30-rasm).

6.30-rasm. Argument va funksiya giymatlari.
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7. Endi funksiya grafigini quramiz. Al1l:B12 diapazonni
belgilab (A1 va B1l yacheykalar ham A2:B12 maydonga go‘shib
belgilanishi lozim, aks holda A va B ustundagi giymatlar asosida 2
ta funksiya grafigi hosil bo‘ladi), menyuning BctaBka bandidagi
Ownarpammbl  panelida joylashgan ToueuHas tugmasini bosib,
pastlab chiquvchi ro‘yxatdan diagrammaning TouyeuyHas ¢
rnagknmun KpmsblMu turini tanlaymiz. Natijada diagrammaning
grafik ko‘rinishi ishchi varagda hosil bo‘lasi (6.31-rasm).

6.31-rasm. Funksiya grafigi.

8. Funksiya grafigi ko‘rinishii sozlaymiz. Buning uchun
diagrammani belgilab, menyuning MakeT bandini faollashtiramiz.
Ocwun panelidagi Ocu tugmasini bosib, pastlab chiquvchi ro‘yxatdan
OcHoBHasi ropusoHTanbHasa ocb rejimidan AONONHUTENbHbIE
napamMeTpbl OCHOBHOW TOPW30HTaNbHOW ocwu... buyrug'ini
bajaramiz (6.32-rasm).

6.32-rasm. lonoNHNTeNbHbIE MapaMeTpbl OCHOBHOM
ropusoHTanbHOM ocu... buyrug'ini bajarish.
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9. Natijada ®opmaT ocu mulogot oynasi ochiladi (6.33-rasm).
Ushbu oynaning LleHa OCHOBHbIX JeneHunii satrida LleHa
MPOMEXXYTOUYHbIX aeneHui satrida ham dukcnpoBaHHoe bandini
belgilab, uning maydoniga ham 0.1 qgiymatini kiritamiz.

6.33-rasm. ®opmaT ocu mulogot oynasi.

10.Funksiya grafigini belgilab uni drag and drop tamoyili
asosida o‘lchamini kattalashtiramiz. Grafikdagi sarlavha maydo-
nidagi Y belgisi o‘miga Funksiya grafigi matnini kiritamiiz. Natijada
funksiya grafigining tasvirini hosil gilamiz (6.34-rasm).

6.34-rasm. Funksiya grafigi.



11 .Diagrammani alohida varaqga joylashtirish uchun uni
belgilab, sichgoncha o‘ng tugmasini bosamiz va ochilgan kontekstli
menyudan T[llepemecTnTb pAguarpammy buyrug ini  bajaramiz.
Ochilgan TMMepemeweHue paguarpammbl mulogot oynasida Ha
otaensHoM nucte bandini belgilab, uning maydoniga Grafik
so‘zini Kiritamiz (6.35-rasm). OK tugmasini bosamiz. Funksiya
grafigi Grafik nomli varaqda tasvirlanadi.

6.35-rasm. lNepemeweHne gnarpammbl muloqot oynasi.

12. Ishchi kitobini saglang.
6-mashqg. Tovar uchun narxning muvozanat nuqtasini
aniglash
Masalaning qo'yilishi: x narxli tovar uchun muayyan y talab
funksiyasi
y =x2+2
tenglama bilan aniglanadi, ushbu tovarga boMgan z taklif esa
z-3/x+ 4
tenglama bilan aniglanadi. Ushbu tovar uchun narxning
muvozanat nugtasini aniglang. Muvozanat nugqgtasini [1,0; 3]
oraligda 0,1 qadam bilan hisoblang.

Masalani yechish tartibi:

Berilgan oraliq uchun 0,1 gadam bilan giymatlar diapazonini
toMdiramiz. b2 yacheykasi uchun talab funksiyasi, c2 yacheykasi
uchun taklif funksiyasi qiymatlarini mos ravishda =a2/12+2, c2
yacheykasiga =3/a2+4 formulalarini Kiritib hisoblaymiz. Formulalar



natijalarini avtotoMdirish usuli bilan diapazon giymatlari uchun joriy
etamiz. Olingan natijalami belgilab nugtali grafik (diagramma)
yaratamiz. Hosil boMgan diagrammadagi talab va taklif funksiyalari
grafiklari kesishish nugqtasiga ko'rsatkichni olib boramiz. Natijada
x=1,9, ya’'ni tovar narxi 1.9 birlik bo'lganda talab va taklif
funksiyalari teng, ya'ni 5.57 ga teng bo'lishini ko'rizh mumkin
(6.36-rasm).
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6.36-rasm. Narxning muvozanat nugtasini aniglash.
7-mashq. Gistogramma yaratish

Masalaning qo'yilishi: Quyidagi 6.5-jadvalda ma’lumotlarga
asosan, gistogramma yarating.

6.5-jad
Sotish bo'limlari
Chorak 1-bo‘lim 2-boMim 3-bo‘lim
1 145 215 166
5 250 124 345
3 nas 165 180

4 190 134 230



Masalani yechish tartibi:

1. MS Excel dasturini ishga tushiring va Mashqlar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. Yangi varaq kiriting. Varaq yorligM ustida sichqgoncha chap
tugmasini ikki marta ketma-ket bosing va varag nomini «Sotuv
bo‘yicha hisobot» ga o‘zgartiring.

3. A1:D4 dapazoniga yacheykalami birlashtirib, unga “ Sotish
boMimlari” nomli jadval sarlavhasini kiriting.

4. A2 yacheykasiga Chorak, B2 ustuniga, ustun nomi 1-
bo‘lim aeb kiriting va avtotoMdirish usuli bilan boshga ustunlar
nomini toMdiring.

5. A3 va A4 yacheykalariga mos ravishda Iva 2 giymatlarini
kiriting va avtoto‘ldirish usuli yordamida A5, A6 yacheykalar
giymatlarini to‘ldiring.

6. Jadvalni 6.4-jadvaldagi ma’lumotlarga asosan toMdiring.

7. A2:D6 diapazonini belgilang.

8. Menyuning BcTtaBka bandidagi Anarpammbl paneli o‘ng
tomonida joylashgan - tugmani bosing. Natijada BcTaBKka
onarpamm muloqot oynasi ochiladi.

9. Tip ro‘yxatida 14 ta mumkin boMgan turlardan
Mmctorpamma bandini tanlang. Keyin esa « I'mctorpamma c

rpynnupoBkoi « m ko‘rinishini tanlang. O K tugmasini bosing.

10. Natijada gistogramma shaklidagi diagramma joriy
varagning o'‘zida joriy etiladi. Diagrammani alohida varaqda
joylashtirish uchun quyidagi amallarni bajaring.

1 .Ko'rsatkichni diagramma ustiga keltirib, sichgoncha
tugmasini  bosing. Diagramma faollashadi. Menyu satrida
KoHcTpykTOp, MakeT va ®opmat bandlaridan iborat Pa6oTa c
onarpammamum paneli hosil boMadi.

12.KoHcTpykTOp bandini faollashtiring. Undagi Pacnono-

i B
»XeHue panelidagi MepemecTnTb punarpammy tugmasini
bosing.
N.MepemeweHne auarpammbl mulogot oynasi ochiladi:

chag



14. Oynaning Pa3mecTnTb aguarpammy boMimida Ha
oTaensHom nucte bandini tanlang va diagramma nomini Kiritish
maydoniga “I'mctorpamma” so‘zini Kiriting.

Diagrammani o‘chirish uchun uni faollashtirib, DELETE
klavishasini bosish kifoya.

Diagramma maketi va stilini o‘zgartirish

Diagramma yaratilgach, uning tashqi ko'rinishini o‘zgartirish
mumkin. Buning uchun diagrammaga mos tayyor maket va stil
tanlanadi. Excel diagrammaiaming bir necha maketi va stilini
tanlashni havola etadi. Zarur boMganda uning elementlarini
tahrirlash mumkin boMadi. Diagrammani faollashtiring.

15. Menyu satrida KoHcTpykTOp, MakeT va ®opmaTr
bandlaridan iborat Pa6oTa c guarpammamwu paneli hosil boMadi.
KoHcTpykTop bandining MakeTbl gunarpammbl panelida Kkerakli
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Masalan, tugmasini bosing.

16. Mos maket joriy etiladi. Endi diagramma sarlavhasi
maydonini (HasBaHune pgunarpammbl) belgilab, ushbu maydonga
” Sotish boMimlari” sarlavhasini kiriting.

17. Ko'rsatkichni digrammaning biror shoxiga keltirib, sich-
goncha o‘ng tugmasini bosing. Ochilgan kontekstli menyudan



Job6aBnTb nognucu pgaHHbIX buyrugMni bajaring. Shu tariga
diagrammaning har bir shoxi uchun giymatlami o'matish mumkin.

18. Ishchi kitobni saglab qo‘ying,

8-mashq. Berilganlarni saralash va filtrlash

Masalaning qo'yilishi: Shaharlar bo'yicha radioapparatura
sotilishi ma’lumotlarini kiritish zarur (6.6-jadval asosida). Barcha
yozuvlami ko‘rib chiqing-ki, 400 sh.b.dan ko‘'p summani tashkil
etgan bo'lsin, ro‘yxatning <Apparatura» ustunini alifbo kamayishi

tartibida saralang.
Video sotilishi to‘g‘risidagi yozuvlarni tanglang-ki, sotilishi
250 dan ko'p va 400 sh.b.dan kam bo'lsin.

6.6-jadval
Sotilish hajmi
Apparatura Shahar Korxona Oy Summa
(sh. b.)

Radiotovarlar  Toshkent MCHJ Fevral 225
«Gamma»

Foto Samargand OAJ «<Omega» Aprel 325

Audio Toshkent MCHJ Aprel 325
«Gamma»

Audio Buxoro MCHJ Yanvar 250
«Gamman»

Foto Buxoro MCHJ Fevral 405
«Gamma»

Radiotovarlar  Toshkent MCHJ Yanvar 375
«Gamma»

Foto Toshkent MCHJ May 500
«Gamma»

Audio Urganch OAJ «<Omega» Aprel 150

Radiotovarlar Buxoro MCHJ Mart 250
«Gamma»

Foto Samargand OAJ «Omega» Yanvar 125

Video Urganch OAJ «<Omega» Mart 450

Video Samargand OAJ «Omega» Mart 325



Video Buxoro MCHJ Fevral 290

«Gamman»
Video Samargand OAJ «Omega» Yanvar 100
Radiotovaiiar Samargand OAJ «Omega» May 225
Foto Urganch MCHJ Fevral 405
«Gamma»

Masalani yechish tartibi:

Excel dasturini ishga tushiring va Mashqglar.xlsx ishchi
kitobini oching.

1l.Ishchi kitobi oynasida yangi varaq yarating va uni Radio-
apparatura deb nomtang.

2. Ishchi varogning ro‘yxatini hosil gilinadigan joyda ustun-
laming maydonlariga mos ravishda nom bering. B3- Apparatura
nomi, C3 - Shahar, D3- Korxona, E3- Oy, F3- Summa (sh.b.)
da kiriting

3. Maydonlar nomlari joylashgan satming tagiga, ro'yxatning
birinchi satriga ma’lumotlar Kiriting, shu bilan ro‘yxatning birinchi
satri tashkil boMadi.

4. Jadval ma’lumotlarini birma-bir kiriting. Har bir matnli
yacheykaga mos berilganlarni kiriting, keyingi Kkiritish maydoniga
o‘tish uchun <TAB?> klavishasini bosing. Avvalgisiga o‘tish uchun
<SHIFT>+<TAB klavishasini bosing.

5Jadval rna lumotlarini kiritib boMgach, jadvalning 2-satridan
oxirgi satrgacha boMgan ma’lumotlami belgilang.

6.<Apparatura» ustunidagi ro‘yxatni alfavit tartibida saralang.
Buning uchun menyuning JaHHble bandidagi CopTupoBka tug-
masi bosiladi. Natijada CopTupoBka muloqgot oynasi ochiladi.

7. Oynaning Cton6ey gismidagi CopTtupoBaTb no maydonida
saralash ustuni uchun Cton6eyl tanlanadi. CopTupoBKka gismiga
mos maydonda 3HadeHus giymati o‘'matiladi. Mopsagok gqismi
maydoniga saralash tartibi CopTupoBka no y6biBaHuio belgi-
lanadi. Agar kerak bo‘'lsa, saralashni Shahar pog‘onasida amalga
oshirish mumkin. Buning uchun oynadagi [o6aBuTb YypOBeHb



tugmasi bosiladi. CTtonbey qismidagi maydonga CTtonbeuy2,
CoTpupoBka gismidagi maydonga 3HaueHuns, NMopagok gismidagi
maydonga CopTupoBKa no yosiBaHuto belgilanadi va OK tugmasi
bosiladi.

8. Jadvaldagi ro‘yxat Apparatura va Shahar ustunlari
bo‘yicha saralanadi

9. Ro‘yxatni ABTOounbTp Vvositasi yordamida filtrlang
(ro‘yxatni  ixtiyoriy = yacheykasini  belgilang. [daHHble ->
CopTtupoBka u (unabTp panelidagi ABTouAbLTP tugmasini
bosing. Jadvalda apparaturalaming fagat «Video» so‘ziga moslari
filtrlanib, ko'rsatilsin. Buning uchun Apparatnra sarlavhasining
0 ‘ng tomonida joylashgan B tugmasi bosiladi.

10. Ochilgan ro‘yxatdan Video yozuviga bayrogcha o‘rnating
va OK tugmasini bosing. Natijada quyidagi jadval ko‘rinishi hosil
boMadi:

* B e [ E
1 SotiHsh hajmr
2 Apparatura jn Shabar Korxowna - o> r Samn *
14Jvideo Urganch OAJ «<Omega» Mart 450
ISiVideo Saruargand OAJ«Omega» Mart 325
16 iVideo Buxoro M CHJ <{Gamraa» Fevral 290
17 video Saniargand OAJ «Otnega» \ anvar 100

6.37-rasm. Filtrlash natijasi.

16. ABTounnbTp rejimini bekor gjling.

17. Mashqglar.xlsx ishchi kitobini saglang.

9-mashq. Oraliq yaknnlarni hosil gilish

MS Excel jadval protsessori avtomatik tarzda asosiy va oraliq
yakunlar hosil gilish vositalariga ega. Oranqg yakunlami hisoolash
jadvaldagi berilganlar to‘plamiga asosan bajariladi, so‘ngra umumiy
yakun (MT1or) hisoblanadi. MS Excel jadval protsessorida oraliq
yakunlarni hisoblashda nafaqgat oraliq yakunlar giymatlarini hisob-
lash, balki hisoblash natijalarini varaq strukturasiga Kiritish imkoni
ham yaratiladi.



Jadvalda oralig yakunlami hisoblash uchun dastlab diapazon
belgilanadi. Song diapazondagi ro‘yxat muayyan ustun bo‘yicha
saralab oiinadi.

Oddiy oralig yakunlarni hisoblash uchun quyidagi amallarni
bajaring:

1. Belgilangan diapazondagi satrlarni oralig yakun gaysi
ustunga nisbatan olinadigan boMsa, o0‘sha ustun bo‘yicha saralang.
Buning uchun:

a. Ko‘rsatkichni saralanadigan ixtiyoriy yacheykaga joylash-
tiring.

b. Menyuning [aHHble bandi CopTupoBKa W QUAbLTP
panelida joylashgan CopTupoBka no Bo3pacTaHuto yoki CopTu-
poBKa no y6biBaHU0 tugmasini bosing.

2. Menyuning JaHHble bandi CTpykTypa panelidagi
MpomexXyTouHble UTorn tugmasini bosing. MS Excel dasturining
MpomexyTo4vHble utorn nomli muloqot oynasi ochiladi.

3. Mpu Kaxgom un3MeHeHMM B maydoniga ro‘yxatdan
foydalanib saralash o ‘tkazilgan ustun nomini belgilang.

4. Onepaumsa maydoniga ro yxat tugmasidan foydalanib,
yakunlami hisoblash funksiyasini o0'mating. 6.7-jadvalda yakunlami
hisoblash funksiyalari ro‘yxati keltinlgan.

Odatda MS Excel sonli giymatlar uchun sonlar yig‘indisini
hisoblash funksiyasini va matnli giymatlar uchun Kon-so 3Haue-
Hui (soni) funksiyasini o ‘rnatadi.

5. flo6aBuTb mUTOrM no ro‘yxatida oralig hisoblashlar bajari-
ladigan ustunlar uchun bayroqchalar o ‘rnating.

6. Zarur boMganda MpomexxyTo4uHble ntorn mulogot oynasi-
dagi kerakli parametrlar uchun bayrogchalarni o'rnating yoki olib
tashlang. 6.8-jadvalda parametrlar mohivati keltinlgan.

7. OK tugmasini bosing.

S Oralig yakunlar hisoblangach, jadval struktura ko‘rinishiga
ega boMadi.

S Fagat oraliq yakunlarni ko‘rsatish uchun strukturaning chap
gismidagi belgilashlardan foydalaning.

v' Strukturadagi mos yokKi tugmalari mos satrlarni
ko‘rsatish yoki yashirish imkonini beradi.



5 Oralig yakunlar hosil gilingan jadval uchun ikkinchi marta
yana boshqga oraliq yakun hosil gilib boMmaydi.

Onepaynsa maydoniga o ‘rnatiladigan oraliq yakunlarni hisoblash

funksiyalari
6.7-jadval
Funksiyalar Tavsifi
Cymma Sonlar yiog‘indisi. Ushbu amal odatda

hech ganday amal belgilanmasa, sonli
giymatlar ro‘yxati uchun avtomatik
tarzda bajarilad

Konnyectso Ro‘yxatdagi yozuvlar yoki satrlar

3Ha4YeHUN soni. Ushbu amal sonli boMmagan
maydonlar uchun ishlatiladi

CpepgHee Sonlarning o ‘rtachasi aniglanadi

MaKcumym Sonlarning maksimal giymati
aniglanadi

MuHUMym Sonlarning minimal giymati
aniglanadi

MpownsBegeHmne Sonlarning ko‘paytmasi aniglanadi

KonuuecTBo uncen Yozuvlar yoki satrlar sonini aniglaydi
(sonli aiymatlar uchun)

MpomexyTouHble uTorn muloqot oynasi parametrlari mohiyati

6.8-jadval
MapameTp Tavsifi
3aMeHsATb TeKyLlme Joriy oraliq yakunlari o‘miga
nToru yangi oraliq yakunlarni hisoblash
KoHeL, cTtpaHuubl mexay Har bir guruih oralig yakun
rpynnamu uchun sahifa chegarasini qo‘yish
MTorm nof gaHHbIMU Oraliq yakunlar hisoblangach,

ular formatida mos poz tsiyada

umumiy yakun hosil qgilish
Y6paTb BCe Barcha oralig yakunlarni

o ‘chirish



Oraliq yakunlarni o‘chirib tashlash. Rc/yxatni oraliq yakun-
larsiz tasvirlash uchun oraliq yakunlarni o‘chirib tashlash kerak.
Buning uchun:

1. Oraliq yakunlar gamrab olgan diapazonni belgilang.

2. Menyuning [OaHHble bandida CTpykTypa panelidagi
MpomeXXyTouHble UToru tugmasini bosing.

3. MpomexyTo4yHble utorn mulogot oynasida YganuTb Bce
tugmasini bosing.

4. MS Excel royxatdan barcha oraliq yakunlarni o‘chirib
tashlaydi.

Masalaning qo‘yilishi: 8-mashdagi 6.6-jadvalda berilganlar
uchun sotuv hajmlarining shaharlar kesimidagi oralig yakun
giymatlarini va umumiy sotuv yakunlarini hisoblash zarur.

Masalani yechish tartibi:

1 .Excel dasturini ishga tushiring va Mashgqlar.xlsx ishchi
kitobini oching.

2. Radioapparatura ishchi varag‘i yorlig‘ini belgilab, uning
yangi nusxasini yarating. Yaratilgan yangi varag nomini Radio-
apparatural deb nomlang va 6.6-jadvaldagi ma’lumotlar bilan
tagqoslang. Agar jadval toMiq bo'lmasa, uni to‘ldiring.

3. Jadvalni Shahar ustuni bo‘yicha saralang.

4. Jadvaldagi ixtiyoriy yacheykani belgilang menyuning [aH-
Hble bandidagi CTpykTypa panelida joylashgan TpomexyTouHble
ntorn tugmasini bosing. NMpomexyToyHble utorn nomli mulogot
oynasi ochiladi.

5. Mpu Kaxaom mameHeHuwn B: guruhidagi ro‘yxatdan shun-
day ustun tanlang-ki, o‘zida boshga guruhlarni saglaydigan hamda
bularga yakun («Shahar» ustuni) chiqarish kerak.

6. Onepauwuns guruhida funksiya tanlangki, u yakun chiqarishi
mumkin boisin (Cymma).

7. Lo6aBnTb ntorn no: ro'yxatida Cymma maydoni garshi-
siga bayroqgcha o ‘rnating.

8. OK tugmasini bosing. Natijada 6.38-rasmda tasvirlangan
shaharlar kesimidagi yakunlarga ega boMamiz.



SociUsb hajim

Apparatus Shabar Korxossa Oy S(.abm?:;l
Audio Buxoro MCHJ «Gamma» Yanvar 250
Foto Buxoro MCHJ «Gamma» Fevral 405
Radiotovaifar Buxoro MCHJ «Gamma» Mart 250
Video Buxoro MCHJ «Gamma» Fevral 290
Buxoro UTor J195
Foto Samargand OAJ «<Omega» AporJ 325
Foto Samargand OAJ «Omega» Yanvar 125
Video Samargand OAJ «Omega» Mart 325
Video Samargand OAJ «Omega» Yanvar
Radiotovaiiar Samargand OAJ «Omega» May 225
Samarqgand UTor ]J(D
Audio Urganch OAJ «<Omega» Apiel 150
Video Urgaach OAJ «Omega» Mart 450
Foto Urganch MCHJ «Gamma» Fevral 405
Urgancbh Hior 1005
Radiolovaxiai Toshkent JVICHJ «Gamma» Fevral 225
Audio Toshkent MCHJ «Gamma» Aptel 325
Radiotovartai Toiihkent MCHJ «Gamma» Yaavai 375
Folo Tosbkent MCHJ «Gamma» IvUy 500
Toslifceat NTor 1425
O6wwnit KTor 4725

6.38-rasm. Shaharlar kesimidagi yakuniy natijalar.

9. Ishchi varag‘ining chap chegarasi bo‘ylab satr tugmalar
shakllanadi. Ular kerakli aetallarni yashirishi yoki ko'rsatish imko-
niyatini beradi. Alohida satrlar guruhi detallarini yashirish uchun.
minus giyofasidagi tugmani bosing («CKpbITb geTann» tugmasi).

10.Umumiy sotilish yakunlarini ko‘rish uchun «1» tugmasini
bosing, u tuzilishning yuqorisida joylashgan.

11.Shaharlar bo‘yicha sotisb yakunlar olish uchun «2» tug-
masini bosing yoki plyus giyofasidagi tugmani bosing («OTo6pa-
3UTb geranun» tugmasi).

12.Menyuning BcTtaBka bandidagi Auarpammbl panelidagi
Mictorpamma tugmasini  bosing hamda ochilgan ro‘yxatdan
O6bemHas bandini tanlang. Gistogramma quring.

13. Ro yxatdagi oralig yakunlarni o'chirish uchun, ro‘yxatdagi
ixtiyoriy yacheykani tanlang va «/[laHHble ->[TpOMeXyTOYHble
utorn buyruglarini bajaring va muloqot oynasi paydo bo‘lgach,
«[MpoMeXxyTouHble nTorn» dagi «Y6patb Bce» tugmasini bosing.

10-mashq Sana va vaqt funksiyalari. Mantiqiy funksiyalar



Masalaning qo‘yilishi: DVD-disklaming ijaraga berilishi
hisobini yuntish uchun quyidagi ustunlardan iborat jadval yarating:
Ne, Nomi, Muallifi, ljaraga oluvchi familiyasi, ljaraga berilgan sana,
Qaytarish sanasi, Foydalanish rnuddati (soatlarda), Foydalanish
muddati (kunlarda), To‘lov miqdori (6.39-rasm).

To‘lov rniqdorini quyidagi shartlar asosida aniglang:

> agar foydalanish muddati 24 soatgacha (ya’ni <- 24 soat)
bo‘lsa, tolov belgilangan tarif stavkasi bo‘yicha amalga oshiriladi;

> agar foydalanish muddati 24 soatdan katta va 48 soatdan
kichik yoki teng boMsa (ya’ni > 24 soat va <= 48 soat), to‘lov
belgilangan tarif stavkasi miqdorining 1,8 barobarida amalga
oshiriladi;

> agar foydalanish muddati 48 soatdan katta (ya’ni > 48 soat)
bo‘lsa, to’lov belgilangan muddatdan o ‘tgan har bir kun uchun bel-
gilangan tarif stavkasining 3 barobari migdorida amalga oshiriladi.
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6.39-rasm. DVD-disklarning ijaraga berilishi hisobini yuritish

jadvali.

Masalani yechish tartibi:

1. Rasmda berilgan jadval ma’lumotlarini kiriting.

2. G6 yacheykasiga ijara vagtini (soatlarda) aniglaydigan
quyidagi formulani kiriting:

=rof(P6-E6)-1900+MECHALL(P6-|£6)+ AEHbL(P6-E6)*24-1

3. H6 yacheykasiga ijara vagti hisobini aniglaydigan
(kunlarda) quyidagi formulani Kiriting:

271



=04 (K6-E6)-19(FO+MECHALU(E6-E6)+JEHbL(E6-E6)-1

4. ljara uchun toMov migdorini aniglash uchun masalaning
go‘yilishidagi to'lov miqdorini aniglash shartlariga binoan
hisoblang. Bunda mantigiy funksiyalar toifasiga kiruvchi ECJIA
funksiyasidan foydalaning.

5. Yugoridagi mulohaza va ijara uchun to‘lov miqdorini
hisoblash uchun 16 yacheykasiga quyidagi formulani Kiriting:

=ECJIIi(G6<=24;$D$1;ECIIH(G6<=48;3D$1*1,8;
$D$1*1,8+(G6-48)/24*3*$D$ 1))

Formulani soddalashtirish magsadida 3 ta shartni olib tashlash
mumkin (agar foydalanish muddati 48 soatda ortiq bo‘lsa), chunki
bu shart 0‘z-o0‘zidan bajariladi.

H6 yacheykasiga —G6/24 formulani Kiritish mumkin., bunda
24-sutkadagi soatlar soni.16 yacheykasiga quyidagicha formula ham
kiritish mumkin:

=ECJIH((H(G6<=24);SD$1;ECJIH(H(G6>24;G6<=48);$D$1
*1,8;$D$1*1,8+(G6-48)/24*3*$D $1))

D1 yacheykasining adresi absolyut adres sifatida berilgan.

Yacheykalarga havolalar nisbiy, absolyut va aralash turlarga
ajraladi.

Nisbiy adres - formula gaysi yacheykaga joriy etilib, ko'chi-
rilishiga garab o‘zgaradi (masalan (B2->B3).

Absolyut adres -har doim bitta adresga havola etiladi, ya’ni
formula boshga yacheykaga joriy etilib, ko‘chirilganida undagi
absolyut adres o'zgarmaydi. Absolyut adresda $ belgisi ishlatiladi
(masalan, $D$1).

Aralash adres - adresning ustuni bo'yicha absolyut va satri
bo’yicha nisbiy (masalan, $D1) yoki aksincha ustuni bo'yicha
nishiy va satri bo'yicha absolyut (masalan, D$I1) berilgan adres.
Bunday havola ishlatilgan formula boshqa yacheykaga joriy etilib,
ko'chirilganida faqat nisbiy adres parametri o'zgaradi.

Formula kiritishda unda gatnashgan absolyut adres havolasini
mos klavishalami bosib kiritish orgali yoki nisbiy adres yozilgach,
F4 Kklavishasini bosib hosil gilish mumkin.

6. Formulani 17:112 diapazoniga joriy etib, ko'chiring.
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8. Ishchi kitobni “Topshirig” nomi bilan saglang.
11-mashqg. Korxona xodimlarining tavallud sanasi va ishga
gabul qilingan sanalari berilgan (6.40-rasm). Har bir xodimning

yoshi va shu korxonada ishlagan mehnat stajini aniglang.
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M3 vyacheykasida DVD-disklar ijarasidan oiingan foyda
miqdorini aniglang. Natijada quyidagi jadvalga ega bo‘lamiz:

T.bvM inf

12Mma
2)M » ™
1100w e
23

2160m'n
30Wma
1200iV*

1 xh W W

Ishga
gabul
gibagau
sa>a
19/01/2001
22°10/2015
14/07/2012
20/02/2009
0Z'01/2014
28/03/2015
30/01/1999

Mehaat

6.40-rasm. Korxona xodimlari hagida ma’lumotlar.

Masalani yechish tartibi:

1. Rasmda berilgan jadval ma’lumotlarini kiriting.
2. D3 yacheykasiga xodimning yoshini hisoblash uchun quyi-
dagi formulani kiriting:



=CErogH4A()-C3-1

3. F3 yacheykasiga xodimning shu korxonadagi mehnat stajini
aniglash uchun quyidagi formulani kiriting:

=rC)4(CErogH4A0-E3)-1900+MECAL(CEr)AHA0-E3)/12

4. D3:D9 yacheykalar diapazonini belgilab, sichqgoncha o‘ng
tugmasini bosing va ochilgan kontekstli menyudan ®opmat siueek
buyrug'ini bajaring.

5. ®opmat s4veek mulogot oynasida Yuncno bandi Yncnosble
opmaTtbl sohasida (Bce ¢opmatbl) rejimini tanlang va Twn
maydoniga I'T" belgilarini o ‘mating (6.41-rasm).

QQIS

6.41-rasm. ®@opmaTt a4eek mulogot oynasida yil formatini
0 ‘matish.

6. D3 yacheykasidagi formulani D4:D9 yacheykalariga joriy
etib, ko‘chiring.

7. F3:F9 yacheykalar diapazonini belgilab, sichgoncha o°‘ng
tugmasini bosing va ochilgan kontekstli menyudan ®opmat saueek
buyrug'ini bajaring.

8. ®opmat a4veek mulogot oynasida Yncno bandi Yncnosble
topmaTtbl sohasida (Bce ¢opmaTtbl) rejimini tanlang va Twn
maydoniga #0,00 belgilarini 0'mating.

9. F3 yacheykasidagi formulani F4:F9 yacheykalariga joriy
etib, ko‘chiring.

10. Natijada har bir xodimning yoshi va shu korxonada
ishlagan staji giymatlari hosil bo‘ladi (6.42-rasm).
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6.42-rasm. Topshiriq bajarilishi natijasi.

11. Ishchi kitobni “Topshirig2” nomi bilan saglang.

12-mashqg. “Mehnat” mas’ulyati cheklagan jamiyat
shtatlar jadvalini tuzish

Masalaning qo‘yilishi: “Mehnat” MChJda quyidagi shtat
birliklari mavjud: 6 ta kuiyer, 8 ta mencjer, 10 ta ekspeditor, 3 ta
bo‘lim boshlig‘i, 1 ta bosh hisobchi, 1 ta dasturchi-muhandis, 1 ta
tizimli tahlilchi, 1ta bosh direktor.

Parametrlami tanlash metodini go'llagan holda korxona shtat
jadvalini aniglang. 1 oylik umumiy maosh fondi 40000000 so‘m.
Xodimlaming oylik maoshlari ganday belgilanishini aniglang.

Har bir oylik maosh kuryer oylik maoshining chizigli
funksiyasi orqali aniglanadi, ya’ni:

maosh = Ai*x+Bj, bunda x - kuryer oylik maoshi; Ai va B; -
shunday koeffitsiyentki,

Aj - x giymatidan necha marta ortigligini;
Bj - x giymatidan nechaga oshishini bildiradi.

Masalani yechish tartibi:
1. MS Excel jadval protsessorini ishga tushiring.

2. 6.43-rasmda keltirilgan namuna bo‘yicha “Mehnat” MChJ
shtatlar jadvali ma’lumotlarini kiriting.
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6.43-rasm. Berilgan ma’lumotlar namunasi.

3. E3 yacheykasiga ixtiyoriy son kiriting (ushbu son x o°‘zga-
ruvchisining giymati).

4. Xodimlaming oylik maoshlarini hisoblang. D6 yacheykasiga
quyidagi formulani kiriting:

=B6*$E$3+C6

Bunda E3 yacheykasining adresi absolyut adres.

5. Formulani D7:D13 yacheykalar diapazoniga joriy etib.
ko'chiring.

6. Muayyan lavozimga tegishli barcha xodimlaming oylik
maoshlarini hisoblang (F ustuni).

7. F14 yacheykasida jami 1 oylik maosh migdorini hisoblang.

8. Natijada quyidagi shtatlar jadvaliga ega boMamiz:
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6.44-rasm. Hisoblangan shtatlar jadvali.

9. Endi korxona uchun 1 oylik maosh fondi 40000000 so‘mga
mos keladigan lavozimlarning oylik maoshlarini parametr tanlash



metodini go'llagan holda aniglaymiz. Buning uchun F14 yachey-
kasini belgilab, menyuning JaHHble bandi Pa6oTa ¢ gaHHbIMMU
panelidagi AHanu3 «4YTo-ecnu» tugmasini bosing va pastlab
chiquvchi menyudan Mog6op napameTpa buyrugMni bajaring.

10. Ochilgan Mopg6op napameTpa mulogot oynasida
3HaueHune maydoniga 40000000 giymatini kiriting, WN3meHAs
3HayveHune a4elikn maydoniga $£$3 adresini Kiriting (6.45-rasm) va
OK tugmasini bosing.

1
6.45-rasm. Mopbop napameTpa mulogot oynasi.

10. Natijada quyidagi shtatlarjadvaliga ega bo'lamiz:
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11. Joriy varag nomini “Shtatlar” nomiga o‘zgartirib, *“lab

nomi bilan ishchi kitobni saglang.



13-mashq. Tenglamalar yechish

Masalaning go‘yilishi:

n3—a2+x=-1 tenglamaning ildizlarini aniglang.

Masalani yechish tartibi:

1. Excel dasturini ishga tushiring va oldindan hosil gilingan
ishchi kitobni oching.

2. Yangi ishchi varagni hosil qiling , unga “Tenglama” deb
nom bering.

3.Tenglamani yechish uchun uning ildizlari yotgan oraliglami
aniglab olishimiz zarur. Buning uchun [-tot0] oralig uchun h=l

gadam bilan tenglama funksiyasi f(x)="—30"-hxr+ qgiymatlarini
hisoblaymiz. Al yacheykasiga tenglama ko‘rinishini Kiriting. DI,
El va Fl yacheykalarini birlashtiring va unga “tenglamaning
ildizlarini aniglang” jumlasini kiriting.

4. A2 va B2 yacheykalariga mos ravishda “x
belgilarini Kiriting.

5. A3 yacheykasiga -10 giymatini kiriting.

6. A3 yacheykasini belgilab, menyuning naBHas bandi
PepakTunpoBaHue panelida joylashgan 3anonHuTb tugmasini
bosing va pastlab chiquvchi ro‘yxatdan [porpeccua rejimini
tanlang. Natijada Mporpeccus mulogot oynasi ochiladi. Ushbu
oynaning Pacnono)xeHue sohasida Mo cton6uam rejimini belgilab,
Lar maydoniga 1, MpegenbHoe 3HadeHne maydoniga 10 giyma-
tini Kiritib, OK tugmasini bosing. Natijada A3:A23 diapazonida x
argumentning [-10;t0] oraliq uchun h=l gadam bilan o°‘zgargan
giymatlari hosil gilinadi.

7. B3 yacheykasiga =A3A3-3*A3A2+A3+1 formulani Kiriting.

8. AvtotoMdirish usulini goMlagan holda B3 yacheykasidagi
formulani B23 yacheykasigacha joriy eting. Natijada B3:B23
diapazonida f(x)=x?-3x~ +x+| funksiya giymatlari hosil gilinadi.

9. Hosil qgilingan funksiya giymatlarining ishoralari
0 ‘zgarishini tahlil gilamiz. x=-1 bo‘lganda y=-4, x=0 bo‘lganda y= 1
bo‘lishi tenglama ildizlaridan biri *e[-i;0] oraligda yotishini
ko‘rsatadi. Shuningdek, x=I boMganda y=0. x=2 boMganda y=-I
boMishi tenglama ildizlaridan biri ie[-u] oraligda yotishini

va “y



ko‘rsatsa. x=3 boMganda y=4 boMishi ildizlaridan biri .ve[2:3]
oraliqda yotishini ko‘rsatadi (6.47-rasm) .

10. Demak, tahlillarga asoslangan holda *e[-i;3] uchun h=0.1
gadam bilan tenglama funksiyasi qiymatlarini hosil qilib ildiziar
yotgan oraliglarni ajratib olishga harakat gilamiz. Buning uchun D2
va E2 yacheykalariga mos ravishda “x” va “y” belgilarini kiriting.

11. D3 yacheykasiga -1 qgiymatini kiritib, 6,7 va 8 -
ko‘rsatmalmi mos ravishda =*e[-i;3] uchun h=0.1 gadam bilan
tenglama funksiyasi giymatlarini hosil qgilish uchun bajaring.

12. Tahlillar shuni ko‘rsatadiki, tenglama ildizlari mos
ravishda *e[-0.5;-0.4], Xe[ko], va X€[24;25] oraliglarda yotibdi (6.47-
rasm).

13. Tenglama ildizlarini yuqoridagi oraliglarda yotishiga
ishonch hosil gilish uchun D2:E43 diapazonini belgilab, nugtali
(ToyeuHas ¢ rnagknummn KpmebiMu) diagramma yarating.

6.47-rasm.

14. G2 yacheykasiga -0.5 giymatini kiriting (bunda tenglama
ildizi -0.5 giymatiga yaqin yotibdi, deb faraz gilinadi).



15. H2 vyacheykasiga tenglamani chap gismini Kiriting,
mustaqil o‘zgaruvchi sifatida esa G2 ga havolani isolating:
=G2n3-3*G2A2+G2
16.[JaHHble ->AHanu3 «4T0 ecnm» tugmasi o ‘ng tomonidagi m
tugmasini bosing. Ochilgan pastlab chiquvchi rejimlar ro‘yxatidan
Mopbop napameTpa rejimini tanlang (6.48-rasm).
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6.48-rasm.

17. YcTaHOBUTL B f4elike maydonida H2 ni ko‘rsating
(6.49-rasm). 3HaueHuMe maydoniga -1 qiymatini Kkiriting (-1
tenglamaning o°‘ng qismidagi giymat). 1aMeHs1 3HaUYeHNe AYenKu
maydoni uchun G2 ni kiriting (-0.5 giymatiga yagin ildizni hisob-
kitob qilish natijasida oxir-ogibatda G2 yacheykasida ildiz giymati
hosil gilinadi).

6.49-rasm.
18. OK tugmasini bosing va Pe3aynbTaTt nogbopa napameTrpa
mulogot oynasida ifodalangan tanlash natijasini ko‘ring.

Operatsiyada gatnashgan yacheykalarda hosil bo igan giymatlarni
saglash uchun OK tugmasini bosing. Natijada G2 yacheykasida
tenglama ildizi -0,414290332063 /96 hosil boMadi.



19. G3 yacheyjkasiga 1 giymatini kiriting. H3 yacheykasiga
H2 yacheykasidagi formulani joriy eting va 16, 17, 18-ko‘rsatma-
lami H3 va G3 vyacheykalriga moslab bajaring. Natijada G3
yacheykasida tenglama ikkinchi ildizi 1 hosil boMadi.

20. G4 yacheykasiga 2.4 giymatini kiriting. H4 yacheykasiga
H3 yacheykasidagi formulani joriy eting va 16, 17, 18-ko‘rsat-
malarni H4 va G4 yacheykalariga moslab bajaring. Natijada G4
yacheykasida tenglama ikkinchi ildizi 2,414065 hosil boMadi. De-
mak, berilgan tenglamaning uchta ildizi ham aniglandi.

21. Ishchi varagni saglang.

14-mashq. Chizigli tenglamalar sistemasini yechish texno-
logiyasi

Chizigli tenglamalar sistemasi matrisa ko'rinishida quyida-
gicha tasvirlanishi mumkin: AX = B , bunda A koeffitsiyentlcir
matrisasi, X noma’lum o'zgaruvchilar vektori, B tenglamalar
sistemasining barobar belgisidan o‘ng gismida joylashgan ozod
hadlar vektori. Tenglamalar sistemasining yechimi koeffitsiyentlar
matrisasining teskari matrisasini o0‘ng tomondagi vektorga
ko‘paytmasiga teng X - A']B, bunda  A'lberilgan A matrisaga
teskari boMgan matrisa. Shunday qilib, tenglamalar sitemasini
yechish uchun teskari matrisani topib, uni ozod hadlar vektoriga
ko‘paytirish kerak..

Masalaning qo‘yiiishi:

Quyidagi chizigli tenglamalar sistemasini yeching:

20t, - 2y2+4v; =3
m30r, +2va 5r?—4

2.y, -6 x 2 1-5., = 5

Masalani yechish tartibi:

1-bosqich. MS Excel 2010 dastyurini ishga tushiring.
2-bosgich. A matrisa giymatlarini kiritish. A11:C13 diapazon-
ga A matrisa giymatlarini Kiriting.



3-bosgich. A matrisa detemninanlini hisoblash. Dastlab A
matrisaning determinantim hisoblaymiz. Buning uchun ko‘rsat-
kichm FI5 yacheykaga Kkeltirib, funksiyalar Masterini ishga
tushiring. Ochilgan Master oynasida funksiyalaming matematik
toifasini ("MaTemaTunyeckne™) faollashtirib unga mos ro‘yxatdan
MOMPEQAO funksiyasini tanlang va ushbu funksiya argumenti
sifatida A 11:C13 diapazonni belgilang. Natijada matrisa deter-
minantining giymatini hosil gilamiz (uning giymati 344 ga teng).

Berilgan matrisaning determinanti 0 ga teng emas. Shuning
uchun unaga mos boMgan teskari matrisa mavjud.

4-bosqich. Teskari matrisani hisoblash. Keyingi bosqgichda
teskari matrisani hisoblaymiz. Buning uchun A15:C17 diapazonini
belgilab, unda teskari mairisa giymatlarini hosil qilish uchun
qguyidagi amallarni bajaramiz: funksiyalar Masterini ishga tushiring;
Ochilgan Master oynasida funksiyalaming matematik toifasini
("MaTemaTunyeckme") faollashtirib, unga mos ro'yxatdan MOBPO
funksiyasini tanlang; Funksiya argumenti sifatida A1l :C13 diapa-
zonni Kiriting va Shift+Ctrl+Enter klavishalarini birgalikda bosing.

5-bosqich. Teskari matrisa giymatlarini tekshirish. Teskari
matrisa giymatlari to‘g‘ri hosil gilinganligiga ishonch hosil gilish
uchun uni auyidagicha tekshirib ko‘ring: A matrisani A'l matrisaga
ko'paytmasi birlik matrisani tashkil gilsa, demak, to‘g‘ri hisoblan-
gan deb xulosa chigarish mumkin. Buning uchun dastlab A19:A21
diapazonini belgilab, funksiya Masteri oynasida MYMHO>XO0
funksiyasini tanab, uning argumentlari sifatida A11:C13 va
A15:CI17 diapazonlarini kiriting va Shift+Ctrl+Enter klavishalarini
birgalikda bosing. Natijada birlik matrisaga ega bo'lamiz. Demak,
teskari matrisa to‘g‘ri topilgan.

6-bosqgich. Tenglamarlar sistemasini yechish. Buning uchun
F18:F20 diapazonini belgilang. Funksiya Masteri yordamida
MYMHOXO0 funksiyasi oynasini oching va uning argumentlari
sifatida A15:C17 (teskari matrisa) va EI 1:E13 (ozod hadlar)
diapazonini  kiriting hamda Shift+Ctrl+Enter  klavishalarini
birgalikda bosing.

7-bosuich. Yechimining to‘g‘r ekanligini tekshirish. Keyingi
bosgichda tenglamalar sistemasi yechimining to‘g‘ri ekanligini



tekshiramiz. Buning uchun tenglamalar sitemasidagi har bir tenglma
uchun noma’lum o‘miga mos ildizni go‘yib hisoblaymiz, agar natija
tenglamaning ozod hadiga teng bo‘lsa, deinak, ildiz to‘g‘ri topilgan.
Masalan, Gil yacheykasida -0*,-**; +4x: qiymatini hisoblang,
uning natijasi 3 ga teng bo‘lishi kerak. Buning uchun: G11 yachey-
kasiga -Al I*$F$18+B11*$F$19+C11*$F$20 formulani Kiriting.
Shunga o‘xshash qolgan tenglamalar uchun ham tekshirish o'tkazish
uchun Gil yacheykasidagi formulani G12 va G13 yacheykalariga
joriy eting. Bunda ozod hadlar giymatlaridan iborat ustun hosil
gilamiz. Shunday qilib, tenglamalar sistemasining yechimi to‘g‘r
hisoblangan deb xulosa chigarish mumkin (6.50-rasm).

8-bosqich. Ishchi kitobini saglash.

9-bosqgich. MS Excel ishini tugatish.
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6.50-rasni. Chizigli tenglamalar sistemasini yechish.

15-mashq. Parametr uchun giymat tanlash va uni tahlil
gilish vositalaridan hamda “Agar ... - u holda” modeli uchun
ssenariylardan foydalanish.



Parametr uchun giymat tanlash va uni tahlil qilish

vositalari hamda “Agar ... - u holda” modeli uchun ssenariy
hagida ma’lumotlar.
Ssenariy - Microsoft Office Excel jadval protsessorida

yaratiladigan va saglanadigan giymatlar to‘plami boMib, ishchi
varagga avtomatik tarzda joriy etilishi mumkin. Excel varag‘ida bir
guruh giymatlarm ssenariy ko‘rinishida yaratish va ularni jadvalga
joriy etib, jadval ma'lumotlaridagi o°‘zgarishlarni kuzatib, tahlil
gilish mumkin.

Ushbu jarayon teskari tartibda ko‘rib chiqgilishi mumkin -
berilgan ma’lumotlarni formulaga qo‘yilganida mos yacheykala-
ridagi giymatlari ganday boMishini aniglash.

Bunday tahlillami o'tkazish uchun EXCEL jadval protsessori
“Agar ..,-u holda” (AHann3 “yTto0-ecnun...”) modeli asosida kerakli
parametr uchun giymat tanlash va yechimni izlash vositalariga ega.

Parametr uchun giymat tanlash 7arur boMgan yechim uchun
berilgan giymat ganday boMishi kerakligmi tanlash jarayonidir.

Yechim izlash zarur natijaga erishish uchun kiruvchi maMu-
motlar giymatlari ganday boMishi kerakligini aniglash imkonini
beradi.

Masalaning qo‘yilishi: Formula asosida hisoblanadigan natija
maMum, biroq formula uchun Kiritiladigan giymat noaniq boMsa,
ushbu noanig parametrni aniglash uchun parametr giymat tanlash
vositasidan foydalaniladi. Quyidagi topshiriqda zarur boMgan foyda
miqdori uchun mahsulot narxi va boshgqa parametrlar uchun
giymatlami tanlash talab etiladi.

Izoh. Parametr uchun giymat tanlash fagat bitta Kkiruvchi
0 ‘zgaruvchi giymat uchun goMlab-quvvatlanadi.

Masalani yechish tartibi:

1 MS Excel jadval protsessorini ishga tushirib, Jlhctl
varagMga quyidagi jadvalda berilgan maMumotlarni Kiriting.



A B

1 Mahsulot semi AasLU LML,

2 Fovda (so'nO S0000000
Realizatsiya qilingan mahsulot

3 tannarxi (*so4n) 30000000

4  Yalpi daromad fso'm) 50000000

< Xarajatlar foiri « m Ne

$ Maosh Isom)

Reklama xarajatlari (so’m)

& Xom*ashvo va texnologiya xarajatlari 24000000
9 Yalpi xarajatlar (so’m) 26255000
10 ..

11 Mabhsulotdan oligan daromad (so'm) 23745000
12

13

n Mahsulot bahosi (so’'ml

15 .Mahsulot tannarxi Al B,ﬂ,

jadvaldagi berilgan giymatlar:

mahsulot soni;

xarajatlar toizi;

maosh (so‘m);

reklama xarajatlari (so‘m);

mahsulot bahosi (so‘m);

mahsulot tannarxi (so‘m).

Jadvalda ular quyuq shriftda zangori fonda berilgan. Qolgan
giymatlar hisoblash formulalar! asosida aniglanadi:

Foyda = Mahsulot bahosi * Mahsulot soni;

Realizatsiya gilingan mahsulot tannarxi - Mahsulot tannarxi
*Mabhsulot soni;

Yalpi daromad = Foyda - Realizatsiya gilingan mahsulot
tannarxi;

Xoinashyo va texnologiya xarajatlari = Foyda * Xarajatlar
foizi;

Yalpi xarajatla** ~ Xoinashyo va texnologiya xarajatlari +
Maosh + Reklama xarajatlari;

Mahsulotdan oligan daromad = Yalpi daromad - Yalpi
xarajatlar.

Formulalami mos yacheykalarga Kiritib, joriy eting va 1-
banddagi jadval giymatlari bilan solishtirib, tekshirib ko‘ring.

2. NucT! varag‘ini Kalkulatsiya nomiga almashtiring va
formulalar joriy etilgan jadvalni lnct2 varag'iga ko‘chiring hamda



ushbu varagda Kalkulatsiya nomli varagdagi jadval ma’lumotlarini
tadqgiq eting. Foyda miqgdori mahsulot sonini, tannarxmi, yalpi
xarajatlar va xomashyo va texnologiya xarajatlari migdorini
0 ‘zgartirish hisobiga oshirilishi mumkin.

3. Mahsulot bahosi parametri uchun shunday giymat tanlangk
mahsulotdan oligan daromad miqgdori 30 000 000 so‘m bo'lsin.

Buning uchun :

. Menyuning AaHHble bandi Pa6oTa ¢ gaHHbIMK panelidag
AHanuns “yto-ccnn” tugmasini bosib, ochilgan ro‘yxatdan Mog6op
napameTpa rejimini tanlang;
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. Ochilgan Mopg6op HapameToa mulogot oynasidagi YcTa

HOBUTb B siuelike maydoniga sichqoncha yordamida Mahsulotdan
olingan daromad miqdorini saglovchi magsadli yacheyka adresini
o‘rnating ($B$11), 3HaueHme maydoniga zarur boMgan natija
giymatini (30 000 000 so‘m) Kiriting va WM3meHsA s4eilky
maydoniga mahsulot bahosi giymatini saglovch* yacheyka adresini
o‘rnating ($B$14);
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* OK tugmasini bosing.

A
Mabhsulot soni LU L L
Foyda (so’'m) B8935714
Realizatsiya gilingan mahsulot
tannarxi (so'm) 30000000
Yalpi daromad (so‘m) 58935%31
Xarajatlar foizi /0
Maosh (so'rn) m

Reklama xarajatlari (so’'m)
Xom-ashyo va texnologiya xarajarlai 26680714
Yalpi xurajatlar (so'in) 28935714

fMahsuloidan olingan daromad (so‘rm 30000000

Mahsulot bahosi (so'tn) o
Mahsulot Tannarxi (so’ra) %

4, Olingan natijaga e’tibor bering: demak, Mahsulotdan
olingan daromad miqdori 30 Q0D Q00so0‘m bo‘lishi uchun mahsulot
bahosi 889,357 so*m bo‘lishi kerak.

Parametr uchun giymat tanlash amali natijasi bilan tanishib,
OK tugmasini bosing va mos javob izlangan yacheykada hosil
boMadi.

5. Jadvalning avvalgi holatini tiklang.

6. Mustagil ravishda “Xarajatlar foizi” uchun shunday giymat
tanlangki. mahsulotdan olingan daromad miqgdori 25 Q0O GO0 so m
bo‘Isin.

16-mashq. Ssenariyiar yaratish

Ssenariylar ro‘y berishi mumkin bo‘lgan gipotetik variantlarni
talilil gilish vositalari deb ataluvchi buyrualar guruhiga Kkiradi.
Ssenariylardan foydalanishda gipotetik variantlar tahlil gilinadi va
ular orqali yacheykalar giymatlari o°‘zgarishi formulalar bilan
bogMiq bo‘lgan yacheykalarga qanday ta’sir ko‘rsatishlarini
aniglash imkonini beradi.



7. Nnct2 varag‘i uchun “Mabhsulot bahosi”, “Xarajatlar foizi”
parametrlari uchun Mahsulotdan olingan daromad miqdorini
hisoblash ssenariylarini.

8. Har bir ssenariyni yaratish uchun quyidagi ko‘rsatmalarni
bajarish zarur:

* Menyuning daHHble bandi Pa6oTa ¢ gaHHbIMK panelidagi
AHanni “uTto-ecnn” tugmasini bosing va ochilgan ro‘yxatdan
Oucnetyep cueHapmes rejimini tanlang;

e [Owucnetyep cueHapmeB mulogot oynasida [Oo6aBuUTb
tugmasini bosing;

» [JlobaBneHns cueHapusa mulogot oynasida HassaHue
cueHapma maydoniga ssenariy nomini kiriting (masalan, ‘ Mahsulot
bahosini o ‘zgartirish”);

* l3meHsiemble  fA4elikum  maydoniga o ‘zgartiriladigan
yacheykaning absolyut adresini kiriting (masalan, “Mahsulot
bahosi” giymati joylashgan yacheyka adresini);

* OK tugmasini bosing;

» 3HaveHusa a4veek cueHapuda muloqot oynasida o ‘zgaruvchi
parametr giymatini kiriting (masalan, “Mahsulot bahosi” uchun 750
giymatini);

* OK tugmasini bosing.

9. 8-banddagi amallarni takrorlab, yana 3 ta ssenariy yarating.
Bularda mos ravishda “Mahsulot bahosi “ (900) va “Xarajatlar
foizi” (20% va 40%) parametrlari uchun giymatlar tanlash amalga
oshirilishi kerak;

10. Yaratilgan ssenariylami ko'rish uchun navbat bilan
Ouncnetuep cueHapmeB mulogot oynasidag ro‘yxatdan kerakli
ssenariyiv tanlab, oynadagi BbiBecTu tugmasini bosing. Bunda
Excel varagdagi q(ymatlarni ssenariy bo'yicha almashtinb, ulami
akslantiradi..

11. Ssenariy bo'yicha hisobot olish uchun [Owucnetuep
cueHapues mulogot oynasidagi OT4eT tugmasini bosing.

12. OTyeT no cueHaputo mulogot oynasida umumiy hisobot
CsogHasa Tabnuua turini tanlang, Mahsulotdan olingan daromad
miqdori yacheykasining absolyut adresini o‘rnating va OK
tugmasini bosing. Natijada ssenariylar bajarilib, mos natijalar yangi



yaratiigan “CBofHaa Tabnuua no cueHapuio” nomli varagda
akslanadi.

17-mashq. Korxona prognoz parametrlari ko‘rsatkich-
larini aniglash.

Masalaning go'‘yilishi: Yangi varagga o ‘ting va korxonaning
2016-yil uchun oddiy budjet ko‘rsatkichlarini kiriting va 2017,
2018 2019-yillar turli ko‘rsatkichlarning o'sish foizlarini boshga-
rish orgali budjet parametrlari ko‘rsatkichlarini aniglang. Turli
prognoz ko‘rsatkichlari uchun 4 ta ssenariy yarating va yakuniy
taggoslama hisobot oling.

2016-yil uchun korxona budjeti ko'rsatkichlari quyidagi
jadvalda keitirilgan:

A E C D E

v 2016 yil. 2017 yil 2018 yil 2019 vyil
i Savdo hajmi (so'm) 1000000

Daromad % 0,25
4  Umunily daromad 250000
5«
6 ljara 35000
r Xizmatlar 13000
8 To'lo*'lar 115000
9 Xarajatlar 163000
10
u Sofdaron ad 87000

Har yilga alohida ko‘rsatkichlaming o‘sish foizlari quyidagi
jadvalda keitirilgan:

13 Savdo hajmi % 4%
14 .Daromad % 2%
13 Tjara 5%
16 Xizmatlar 3%
17 To’lovlar 5%

Qoyilgan masalani yechish uchun quyidagi amallarni bajaring:
. B 13-B17 yacheykalari uchun jadvaldagi A ustunidagi mos
nomlar bering. Buning uchun ko'rsatkichni ketma-ket B13-B17
289



yacheykasiga keltirib, menyuning ®opmynbl bandi  Onpege-
NeHHble nMeHa panelidagi MpucBouTb UMA tugmasini bosing va
CospaHune nmeHn mulogot oynasida OK tugmasini bosing.

e C11, DII, EIl vyacheykalari uchun mos ravishda -
«daromad_2017», «daromad_2018», «daromad_2018» nomlarini
bering;

e C2:E11 yacheykalari uchun quyidagi hisoblash formula-
larmi Kkiriting:

Umumiy daromad= Savdo hajmi * Daromad %

Xarajatlar=ljara + Xizmatlar + To'lovlar

Sof daromad=Umumiy daromad-Xarajatlar

C,D,E ustunlaridagi ko‘rsatkichlar quyidagi sxema asosida
hisoblanadi:

2017-yil savdo hajmi = 2016-yil savdo hajmi *(l+savdo
hajmining o‘sish foizi)

2017-yil daromad = 2016-yil daromadi *(I+daromadning
o°‘sish foizi) va hokazo;

e [JlaHHble/ PaboTta ¢ gaHHbIMWU/AHanu3 “yTto-ecnn”/fHc-
netyep cueHapueB buyruglar ketma-ketligini bajarib, birinchi
ssenariyni yaratib oling;

e xuddi shunga o°‘xshash qolgan uchta ssenariyni yarating
(«Ko'rsatkichlar o‘zgarishi_| va shu kabi nomlar bilan). Bunda
OuncneTtuepa cueHapues mulogot oynasidagi [Jo6aBuTb tugmasini
bosib va qiymat berish maydoniga mos ravishda B13:B17
diapazonidagi yacheykalar giymatlarini almashtirib Kiriting;



» ssenariy bo‘yicha hisobot yarating. Bunda hisobot turi
uchun - cTpykTypa rejimini tanlang va A4elikn pesynbTarta
maydoniga CIlIrE Il yacheykalar diapazonidagi “Sof daromad”
giymatini saqlovchi yacheyka havolasini kiriting;

« ssenariy bo‘yicha hisobot yarating. Bunda hisobot turi
uchun - cTpykTypa rejimini tanlang;

» Hosil bo'lgan natijalarni tahlil giling.

18-mashq. Excel dasturida BINP funksiyasida foydalanish

BMP funksiyasi bir jadvaldagi mos ustun giymatlarini
ikkinchchi jadvaldagi kerakli ustunga joylashtirish talab etilganida
ishlatiladi. Masalan, belgilangan sanada omborga gandaydir tovarlar
keltirilib, ulaming soni MS Excel ishchi kitobining “Knpum” nomli
varag‘ida rasmiylashtirildi. Sizning muayyan boshga bir jadvalin-
gizda, masalan “Prays-list” varag‘ida tovarlar narxlari hagidagi
ma’lumotlar kiritilgan. Quyidagi rasmda “Kwunpum” varag‘iga
kiritilgan ma’lumotlar tasvirlangan:

hi 15 MapTaa O/IMHI3H TOBap/13p
% Net.p. Tosap HOMH CoHun | Baxocu Cymmacu
> 1 Katanor chopmat A4 100
4 2 Karasor qoopmat A5 50
- 3 Pyukawapukm 200
6 4 Umsy -50cm 120
7 5 Kanam paHrim (Tynnam) 50
8 6 [adTap48 B. 200
R ? Dadhrap 96 B. 300
m S [Manka-charinep 50 100
11 9 Katanor chopmat Ad 200
12 10 Jadrap48s. 200
13 11  [JadTap968. 300

Shunga o'xshash alohida jadvalda tovarlar narxi berilgan
“Mpainc-nuct” ham mavjud bo‘lsin:



A Y I sl
ToBapnap Hapxwu (Mpaiic-nucr)

2 ToBap HOMMU Baxocu 'cym)
3 Karanor dopmat A4 550
4 Kartanor coopmart A5 900
5 Pyuka wapuknm 200
6 Yusruy -50cm 300
7 wManam paHrau (tynnam) 560
o ;ladTap4Bs. 560
9 ’adtap 96 B. 850
10’ Nanka-thainep 50 750

“Mpaic-nnct” jadvalidagi satrlar ko'prog va ulardagi tovarlar
nomlari alifbo bo‘yicha saralangan. Agar tovarlar hagidagi satrlar
soni 5000 dan ortiq bo‘lsa, “Knpum” jadvaliga mos tovar uchun mos
narxini kiritish ancha giyin boMadi. Qanday qilib ‘Kupnm” jadva-
lidagi “Baxocu (cym)” ustunidagi har bir satrga mos narxni “lNpaiic-
nnct” jadvalidan olib joylashtirish mumkin? Buning uchun BIP
funksiyasidan foydalanamiz. Shuni e’tiborga olish kerakki, ushbu
funksiyani ishlatishda jadval sarlavhalarida birlashtirilgan yachey-
kalar bo‘Imasligi kerak.

“Kupnm” jadvalidagi «baxocu (cym)» ustunidagi har bir satr
uchun mos narxni qo'yish uchun dastl& d3 yacheykasini
belgilaymiz. Oynaning formula bilan ishlash satridagi fx tugmasini
bosib, funksiyalar Masteri mulogot oynasini ochamiz.



Ushbu muloqgot oynasida “Ccbinkn n maccuBbl” toifasini
tanlab, unga mos ro'yxatdan BIP funksiyasini belgilab, OK
tugmasini bosamiz.  Natijada BIP funksiyasi argumentlarini
kiritish oynasi ochiladi. Birinchi argument - «/ickomoe 3HauyeHune»
- qidirilayotgan giymat deb nomlangan. Ushbu argumentning
giymati sifatida B ustundan iborat yacheykalar blokini kiritamiz.
Buning uchun “Mpuxoa” jadvalidagi B ustun sarlavhasini belgilab,
sichgoncha chap tugmasini bosish kifoya.

Ikkinchi argument “Ta6nunua” deb nomlanadi. Unda «W/ckKo-
Moe 3HaueHue» - qidirilayotgan giymat gaysi jadvaldan olib qo‘yi-
lishini bildiruvchi jadval mos diapazoru Kkiritiladi. Buning uchun
“Mpalic-nucT” jadvaliga o ‘tib, undagi A va B ustunlami belgilay-
miz, chunki A ustunda tovar nomi, B ustunda uning narxi Kiritilgan.

«Homep cTonb6ua» nomli argument uchun «2» giymatini Kiri-
tamiz, chunki “Mpalic-nucT” jadvalida narxlar 2-ustunda joylash-
gan.

«/HTepBanbHbIA npocMoTp» nomli argument uchun JIOXXb
giymatini kiritamiz, chunki biz “Mpaiic-nncTt” jadvalidagi har bir
narxning taxminiy giymatini emas, aniq gqiymatini “MNpwuxog”
jadvalidagi “LieHa” ustuniga joylashtirishimiz kerak.

OK tugmasini bosamiz. Natijada “Kupum” jadvalining bahosi
ustunida, ya’ni D3 yacheykaga “lMpaic-nnct” jadva.idagi mos
baho giymati o‘matiladi. Endi E3 yacheykasiga =C3*D3 formulani
kiritamiz. Natijada quyidagi ko‘rinishdagi iadvalgaega boMamiz:

E4 X
B r o

[ U GNILTHMP
2 ;NfIT-p. ToaapHOoMU CoHu Bavkocu Cymmacm
3 1 Katanor choopmart A4 100 550 55000
LI_'I 2 kaTanor popmat A5 50
51 -3 Pyuka wapuknm 200

4 Yna"ny -50cm 120

-? 5 Kanam paHrnu (tynnam) 50

6 fadTap 48 B. 200

7 fadTap 96 B. 30C
1Q 8 MNanka-thaiinep 50 100 1
n 3 Katanor choopmat A4 200
12 10 fadTap 43 B. 200

=

fadTap 96 B. 300



Ko‘rinib turibdiki, D3 yacheykasiga “Mpaic-nnct” jadvalida-
gi «KaTtanor gopmat Ad» tovar nomi uchun mos narx “INMpuxog”
jadvalidagi narx yacheykasiga joylashtirildi. Endi ushbu formu-
lalarni qolgan satrlarga ham joriy etamiz. Natijada mos baho va
summa giymatlarini hosil gilamiz:

D3 .- ft =BnP(BS;npaftc-jn»cT',3

Q= A 8 c o’ 1 e’

| 15 MapTaa ONUHI3H ToBapnap

2 Xr.p. ToBap HOMH CoHun Baxocu Cymmacw |

3 1 Katanor hopmat Al 100 550 LT,

4 2 Karanor gpopmart A5 50 [ ] 370 = i BBM

«= 3 PyuKa wapuknu 200 3eo m m

t 4 Ynarny-50cm 120 | 300 anea
bb 5 Kanam paHrau (tynnam) 50 560 L|_|I [l_»no

$ 6  [Japrap43s. 200 c. g T71HIL
M 7 [Jadrop 96 B. 300 ses  K500J

O 8 MNanka-thalinep 50 100 730 - B
dfi 9 Katanor gopmar A4 200 "FAry L

LL 10  Jachrap48B. 200 S8P’ 1 % |_|_|I
mll 11 Jadrap9%s. 300 | i 255000

n e

Shunday qilib o‘miga qo‘yish masala&i hal bo‘ldi deyish
mumkin. Biroq D3 yachekasida funksiy joriy etilishi natijasida 2 ta
jadval bir-biri bilan bog‘lanib goldi. Agar “IMpaiic-nucT” jadvalidagi
biror narxni keyingi sanalarda o°‘zgartirsak, “Kupum” jadvalidagi
mos narx ham o'zgaradi. Buning oldini olish uchun “Kwnpum”
jadvalidagi narxlar qo‘yilgan diapazonni belgilab, sichqoncha o‘ng
tugmasini bisb, kontekstli menyudan «KonupoBaTb» buyrug‘ini
tanlaymiz.

So‘ng belgilangan diapazonni saglagan holda yana sichqgoncha
0‘ng tugmasini bosamiz va kontekstli menyudan «CneynanbHas
BcTaBKa» buyrug‘ini bajaramiz. Ochilgan oynadagi «3HaueHusi»
maydonchasiga bayroqcha o'rnatamiz va OK tugmasini bosamiz.

Endi ko‘rish mumkinki, formulalar satrida formula o‘miga
mos narxlar qo‘yilgan. Demak, keyingi sanalarda “lMpaic-nuct”
jadvalida narxlar o'zgartirilsa ham “Kwnpum” jadvalida 15 mart
sanasidagi narx giymati o ‘zgarmasdan qoladi.



Topshirig Nel

Kitob do‘konida kundalik Kitob sotilish jadvalsi tuziladi.
Buning uchun jadvaini 6.9-jadvaldagi namuna bo‘yicha toMdiring.

6.9-jadval

Kitoblar sotilgan
Shu iumladan

S

a

n

a
15 mart
16 mart

17 mart
18 mart

Quyidagi jadvaini to‘ldiring va formatlang:

J

a
m
|

S5

S

150
124
104
132

n

G

9
200
140

96
107

i

175
211
158
132

Topshirig Ne2.

6.10-jadval

Krec it gaytarish rejasi

0 Kredit
Y sum-
masining
asosiy
garzi.
(ming
so‘m)
1800
1500
1200
900
600
300
0

U A WN

Jami

Foiz Asosiy
to‘lovi, qarzning
(ming oylik
so‘m) to'lovi,

(ming

so‘m)
360 300
300 300
240 300
180 300
120 300
60 300
126 1800

Oylik
to'lan-
gan
VzNnos
miqdori,
(ming
s0‘m)

336
330
324
318
312
306
1996



Topshirig Ne3

MS Excel ishchi kitobining faol varag'ida A1:E8 diapazonini
ixtiyoriy uch xonali sonlar bilan toMdiring. Mazkur diapazon uchun
quyidagi shartlar bo‘yicha formatlashni amalga oshiring: Agar son
100 dan 200 gacha chegarada bo‘lsa, kursiv bilan; agar 200 dan 400
gacha bo‘lsa, nonyxupHbiii Kypcus bilan; Agar 400 dan katta
boMsa, och havo rang fonida qgizil rang bilan sonlami tasvirlang.

Topshirig Ne4

Xodimlar va ularning maoshlari ro‘yxati 6.11-jadvalda
keltirilgan. Ulaming har biriga oylik maoshining 20% miqdorida
mukofot hisoblanishi kerak. Biroq shunday hisoblash kerak-ki, agar
mukofot o0 ‘zgarsa, gqayta hisoblash mos ravishda yuz berishi kerak.

6.11 -jadval
Ne Familiya 1.Sh. Maosh Mukofot
1 Imamov 1.1 900000
2 Faxritdinov P.P. 525000
3 Sidorov S.S. 780000
4 Antonov A.A. 400000
5 Samadov U.N. 850000
6  Tolipov M.K. 925000

Topshirig Ne5
Seven Level kompaniyasining 2009-2014-yillar davomidagi
mahsulot realizatsiyasi ma'lumotlari 6.12-jadvalda berilgan.

6.12-jadval
Seven Level kompaniyasi
Sotuv ma’lumotlari (min. doll.) N!s_bly Abso_lyut
0‘sish 0'sish
2009 1566
2010 1663
2011 1848
2012 1996
2013 2170

2014 2434



Yildagi nisbiy o‘sishni hisobiang (joriy yii hajmini avvalgi
yilga nisbatan) va absolyut o‘sishini (joriy yil hajmini 2009-yilga
nisbati). Hisoblashlar foizda o‘nlik nugtadan bir ragam anig sonda
ifodalanishi kerak. Ishchi varagda ustunli diagramma yarating (yillar
- sotilish hajmi).

Topshirig Ne6

“Alfa invest”, “Pharm invest” va “Radon invest” ishlab
chigarish kompaniyalarida avariyalar bo‘lib turadi. Ushbu ma’lu-
motlar 6.13-jadvalda berilgan. Ishchi varagda yillar bo'yicha ava-
riyalar to‘g‘risida ma’lumotlami joylashtiring.

6.13-jadva
A B C D

1 Yillar Alfa invest Pharm invest Radon invest
2 2011 2 0 3
3 2012 1 2 1
4 2013 2 3 0
5 2014 1 2 1

1 Yillar bo'yicha avariyalami yakuniy sonini hisoblab
ko'ring.

2. A8:E12 yacheykalariga avariyalar joriy yildagi umumiy
avariyalarga nisbatan avariyalar foizlarini joylashtiring, joriy yildagi
avariyalar sonini 100% hisobiang.

3. Avariyalar to'g'risidagi ma’lumotlarga asosan gistogramma
yarating: giymatlar o'rniga avariyalar sonini hamda kategoriyalami
yillarga almashtirib bajaring.

Topshirig Ne7

Topshirig Ne6 uchun.

1. Korxonalar bo'yicha jami avariyalar sonini hisobiang.

2. A14:D19 yacheykalariga avariyalar foizlarini joylashtiring.
joriy yildagi avariyalar sonini 100% hisobiang.

Avariyalar to'g'risidagi ma’lumotlarga asosan gistogramma
yarating: giymatlar o'rniga avariyalar sonini hamda kategoriyalami
korxonalarining nomina almashtirib bajaring.



Topshirig Ne8

Uch yil davomida komoaniyaning mahsulot realizatsiyasi (mil-
lion so'mda) ko‘rsatkichiari to‘g ‘risidagi ma’lumotlar 6.14-jadvalda
berilgan. Mos funksiyalardan foydalanib, jami realizatsiya summa-
sini, har bir yil uchun realizatsiya summasi, maksimal, minimal va
o'rtacha realizatsiya miqdorlarini hisoblang. Shuningdek, uch vyil
uchun realizatsiya summasi, maksimal, minimal va o ‘rtacha
giymatlam miqgdorini hisoblang.

6.14-jadva
Mabhsulot realizatsiyasi (mln. so*‘mda)
Yillar .
Oylar 2012 2013 2014 Ve
Yanvar 137,2 1345 12P,5
Fevral 155,4 151,3 141,2
Mart 76,5 80,5 73,8
Aprel 49,5 46,9 58,9
May 31,7 35,5 33,3
lyun 191 22,5 14,5
Iyul 16,1 52,9 25,6
Avgust 13,8 16,6 14,2
Sentabr 35,7 44,8 59,9
Oktabr 78,6 54,5 76,9
Noyabr 1225 128,6 102,6
Dekabr 88,2 92,3 99,4
Uch vyil
uchun

Yig‘indi * > * *
Maksimum * * *
Minimum * * *

* * *

0 ‘rtacha oylik bo'yicha

Topshirig Ne9

Topshiriq Ne8 asosida hisoblangan jadval uchun realizatsiya
miqgdori 20 millon so‘mdan kam bo‘lgan oylar soni (CHUET ECJ1A
funksiyasi) hisoblansin.



Realizatsiya miqdori 20 million so'mdan ortiq bo‘lgan
miqgdorlarning yig‘indisini hisoblang (CYMM EC/W). Ya’ni 6.15-
jadvaldagi * belgili yacheykalar giymatlarini hisoblang.

6.15-jadval
Realizatsiya miqgdori 20 * * *
min. so‘mdan kam
Realizatsiya miqdori 20
million so‘mdan ortiq

Topshirig Ne10

Ba’zi bir sport musobagalarida har bir sportchining chigishini
bir nechta hakamlar alohida baholaydilar, so‘ngra barcha baholar
ichidan eng katta va eng kichik baho olib tasManadi hamda golgan
baholarning o‘rta arifmetik giymati hisoblanadi va ushbu natija
e’lon qilinadi. Agar eng katta bahoni bir necha hakam qo‘ysa,
baribir fagat bittasi olib tashlanadi, past baholar bilan ham aynan
shunday ish gilinadi. 6 ta gatnashchilarga 5 hakam tomonidan
go'‘yilgan baholar bilan jadvalni toMdiring. Maksimal baho 10. Har
bir sportchiga ganday baho hisobga o ‘tadi, aniglang.

Topshirig Nell

Ozig-ovqat ishlab-chigarish hisobotini tuzish lozirn (6.16-
jadval asosida). Quyidagi ustunlaming: Narxi Materiallarga xarajat-
lar (r*), Boshga xarajatlar (r*), Daromad (barcha xarajatlar minus
narxi), Qo‘shimcha giymat solig'i (daromadning 12%), foyda (daro-
mad minus QQS), ya’ni * bilan belgilangan ustunlar giymatlarini
hisoblang Ushbu ustunlar uchun pul birligi formati joriy etilsin.

o 6.16-jadval
r
Mate- Bosh-
2 = 3 riallarga ga xa- }E o i‘€ *_g
& X = C  xarajat- rajat- S 8 g:: >
« 2 lar lar © 2 L
% r* % r* =
Oliy 2700 5500 30 22
Birinchi 2450 5500 27 22
Ikkinchi 2320 5000 24 19
Uchinchi 1800 4200 18 18



Topshirig Nel2

Soliq toMovchi korxonalaming 2012-2014-yillar davomida to*-
langan soliq tushumlari (million so‘m hisobida) hagidagi ma’lu-
motlar 6.17-jadvalda berilgan.

Solig tushumlari (million so'mda)

6.17-jadval
Ne Korxona nomi 2012 yil 2013 yil 2U14 yil
1 OAJ "Gamma"' 37,2 34,5 41,8
2. MChJ "Omega"' 51,4 51,8 59,1
3. OAJ "Globus" 116,5 120,5 113,8
4, OAJ "Saturn™ 71,7 75,5 76,3
5. OAJ "Alfa-invest" 129,1 131,5 129,6
6 OAJ "Barakat" 87,1 95.2 95.6
7. ISP "'Sarkor"' 88,8 96,6 104,2
8. ISP "Platinum" 85,7 74,8 79,9
9. MChJ "Elephant" 86,9 84,5 94,9
10. OAJ "Ravshan"' 82,5 92,1 96,6
11 MChJ "PixelCraft"’ 121,2 122,3 129,4

Har yilga bogMiq solig tushumlarining ustunli diagrammasini
(gistogrammasini) yarating. Diagrammaga «Soliq tushumlari»
nomini bering.

Topshirig Nel3

“Ombordagi kanstovarlar realizatsiyasi” hagidagi jadval
berilgan (6.18-jadval).

6.18-jadval
Kanstovar Reja  Amalda
Umumiy daftar 875 488
Bloknot 450 428
Ruchka 534 479
Flomaster 235 230

Jadval uchun ustunli diagrammani quring. Jadvalga satr gqo‘-
shing.



Ushbu berilganlarni diagrammaga qo ‘shing.
Topshirig Ne14
6.19-jadvalda berilgan funksiyalaming grafiklarini hosil qiling.

6.19-jadval
Argument
. . Argument . .
Funksiyaning . giymabning
Ne . uchun oraliq .
berilishi . 0 ‘zgarish
interval -
gadami
1 1+*2 CIS(Sj'l) X e [_2’ 2] h:02
"\f?Ti
2 y=2X+S£n4!_{)><<) xel-1 1 h=0.1
3 y= xel[-2, 2] h=0.2
uLr!
4 y— —|——8‘c1 (2x) xel-U 1] h=0.1
V+*+
5 v=2lng+* )+-1-!-‘59-S-(X) xe[-2, 2] h-0.2
2+jc
. I+x2 . I&X Xe[-3, 3] h=03
v= mafe u— coszi:'sa) * T -
! VIR M ¢34 h=0.3
14-cos(.v) .r1
el-2 -0.
? v 1+l 5 X » 2] h-0.2
3+sin! 2x) 3X
------ -TE[-1, 1] =
o V= Ticos ) 4 [ 1 h=0.1
10 2+sin2i9 3 xe[-3, 3 h=0.3

>=  »t-r V, ..

Topshirigq Nel5
Kadrlar bo‘limi o'zining ishchilari to‘g‘risida berilganlarni
6.20-jadval bo‘yicha olib boradi.



ml
Tabel

e . .. Tug‘il- Bo*- Farzan-
Familiyasi  Ismi noch- Jinsi gan sana lim Maosh lar soni
Muraaov  Salim 155 E 07.06.56 KB 800000 0
Mirtoshev Anvar 255 E 12.02.42 BH 940000 1
Goziyev Nabi 110 E 30.08.67 RB 2150000 1
Antonov Yuriy 133 E 14.03.48 RB 1160000 0
Pirojkova Mariya 144 A 23.02.54 RB 2400000 3
Krotova Anna 168 A 03.01.71 KB 930000 1
Pavlov Vladimir 158 E 07.09.76 IChB 1100000 0
Yermilov  Alik 136 E 01.02.38 IChB 820000 0
Kirsanov ~ Valeriy 181 E 06.11.47 IChB 935000 1
Sokolov Pavel 178 E 12.0439 NB 820000 1
Kudryavsev Aleksandr 137 E 18.10.59 NB 750000 0
Koshkin Viktor 173 E 23.11.61 NB 630000 0
Mixaylyuk Aleksey 102 E 15.0854 RB 460000 1
Antonova Anna 123 A 19.05.79 LKB 1700000 0
Vershinin  Viktor 109 E 18.07.48 KB 820000 0
Grishin Oleg 184 E 17.04.43 IChB 990000 2
Davidenko Klavdiya 187 A 29.10.57 IChB 750000 1
Parfenov  Dmitriy 181 E 13.05.53 JChB 640000 0
Seyfulina Nailya 146 A 17.04.47 LKB 1450000 2
Sobirova  Raisa 119 A 24.07.72 LKB 1480000 1

6.20-jadvaida berilganlar ma’lurnotlami Kiriting. Quyidagi
topshiriglami bajaring:

a) filtrlash shartini kiriting: Farzandi bittadan ortiq ayollar;

b) jinsi maydoni bo‘yicha kamayishiga garab va BoMii
maydonida oshishiga garab ro'yxatni saralang;

d) saralash amalini bajaring: bo'lim bo‘yicha, bo‘lim ichida
erkaklar, ayollar va nihoyat familiyalar bo'yicha;

e) d)punktidagi saralashni bolalar soni kamayishiga garab, agar
soni teng bo'lsa, alifbo bo‘yicha bajaring;

f) har bir boMimda tug‘ilgan kunni nishonlash grafigini
tuzmoqchisiz. Ro yxatni bo'lim bo'yicha, bo‘lim ichida esa tug‘il-
gan oyi, oy ichida esa tug‘ilgan kuniga garab saralash bajaring;



g) KB (kadrla*-) boMimidan farzandsiz erkaklami ekranga
chiqgaring.
h) IChB (ishlab chigarish) va KB boMimlari xodimlariga oid
yozuvlami chigaring.
i) RB (realizatsiya) boMimidagi ishchilar ro‘yxatidan 620000
dan 1500000 gacha maoshi borlarini chigaring.
j) RB va IChB boMimidagi erkaklar ro‘yxatidan 50-60 yillarda
tugMlganlami ekranga chigaring.
k) Ismi “na” bilan tugaydiganxodimlar ro yxatini chigaring.
1) Ismi ichida “na”qo‘shimchasi bor xodimlar ro‘yxatini
chigaring.
Topshirig Ne16
Quyidagi tenglamalarning hagiqiy ildizlarini toping.
1 x’-6*2+15n1-14=0 7 -x7+32+8n-M=0
2 - 2x2- 13t+24=0 8 V-2j2-3x+1=0
3 x’—5Be¢- 17n-16=0 9 X +3*2+5*-7=0
4 2xs+13@2-5x-122=0 10 -jri+4x2+3x-4=0
5  4r+1312-50r-9=0 n X” +2¢* - 3- 6=0
6 x-2x25T+2=0 iV X3+3x!-5x-5 =0

Topshiriq Nel7
Microsoft Excel dasturi yordamida 6.21-jadvalda berilgan
chiziqli tenglamalar sistemalarini yeching.

6.21-jadval
Chizigli tenglamalar No Chizigli tenglamalar
Ne sistemasi B sistemasi
flOOXj - 14.12 « =.1232 200.tj -13JT, -r 121= -24"0
1 *0.5jcq + 200X, +9.50-, =326 7 Xj #400.T2 + 9x3 = 904
J- 9Xj +9x7 +300.YJ = 4335 - 8r(+8.1, +600% = 7920
j300jg; 12, +Ibr, =-3504 I00tj -11*2 -10.r3 =-4334
bl .
2 [1-5.tj+600x2 =1884 8 m2Sj +50C.T2 +8x3 =3226

j- T.tj #7*%2 +900.tj -1091 - ext +1200x3 =13290



5007 -10.x-, +9*3 =-4960 " 1600 - QR +8\ =-5382
3 <2*Xr V000X~ + 75X =5050 9  j3X-1200,tz +7.vs =72360

- 5xl +5.t7+:500x3 = 15080 i- + 4.2 + 18008 = 16260
1700.x, -Sx-, +7.\q=-5600 JOOM -7Xx2*6as =-5614

4 -}3.5x1+ 1400.x2 a6 SXg =0824 ., i4Tj+I1"00Xj+ 3 =12810
}-3.1m 4+3x, * 2100-tj = 16850 |- 2Xj + 2.x2 + 2400* ~= 16530
1900-Vj -6°2 +5x3 =-5424 [100O0r. - 5~ +4x3 = -5030

1800)‘, 4-5.5)8, =16210 ., \5Tj f2000.X, + 913= 20000

5 i-.Ti -X, -J-2700V3 = 16220 [3000*3 =15000
fll00.tj -4n. -h3x3 = —4432 11200 -3 V- -2.t3 = -3630

6 b-5-tj 112200.T-, +4.5x3 =24200 ,, 1o Xj+ 2400.X -4x, =2879
i-tj - xy +3300: 3=13190 ] j2X -1x?-h3600x3 = 1077

Test savollari

1. MS Excel 2010 dasturida ishchi varagdagi birinchi
yachekaga (Al adresli) tezlik bilan o‘tish uchun gaysi klavishalar
bosiladi?

a) Alt + Home klavishalari birgalikda bosiladi

b) Ctrl + Home klavishalari birgalikda bosiladi.

c) Ctrl +Page Up klavishalari birgalikda bosiladi

d) Home klavishasi bosiladi

2. Microsoft Excel 2010 oynasida Lentani yig“‘ib olish uchun ...

a) Alt + FI Kklavishalari birgalikda bosiladi

b) Ctrl + Home klavishalari birgalikda bosiladi.

c) Alt + Home klavishalari birgalikda bosiladi

d) Ctrl f FI klavishalari birgalikda bosiladi

3. MS Excel 2010 dasturi oynasidagi tashgi ma’lumotllami
kiritish, saralash, oralig yakunlar olish, ma’lumotlami filtrlash,
yacheykalarni guruhlash kabi amallarni bajarish panellarini o'z
ichiga olgan menyu bandi gaysi?



a) BCTaBKa;

b) pasmeTka cTpaHuLbl;

C) AaHHblE;

d) chopmynbl.

4. MS Excel 2010 dasturi oynasidagi mavzular, fonli tasvirlar,
sahifa parametrlari bilan ishlash uchun moMjallangan panelfami o‘z
ichiga olgan menyu bandi gaysi?

a) AaHHble;

b) pasmeTka cTpaHuLbl;

C)BCTaBKa;

d) dopmysbl.

5. MS Excel 2010 dasturida yacheyka ichiga qaysi turdagi
ma’lumotlaming Kiritish mumkin?

a) matn, son, rasm ko‘rinishidagi axborot, formula;

b) barcha turdagi ma’lumotlarni;

¢) matn. son, pul birligidagi axborot, sana va vaqt, formula;

d) matn, son, fayl, pul birligidagi axborot, formula

6. Microsoft Excel 2010 dasturida sanali migdorning eng
kattasi gaysi qatorda keltirilgan?

a) 3000 yil 1yanvar; b) 2999 yil 31 dekabr;

¢) sana cheklanmagan;

d) 9999 yil 31 dekabr.

7. Microsoft Excel 2010 dasturida yacheykani tez faollashtirish
ganday amalga oshiriladi?

a) oynadagi yacheykalar maydoniga yacheyka adresini kiritish
orgali;

b) varaqdagi yacheykani izlab topish orgali:

c) oynadagi formulalar satriga yacneyka adresini Kkiritish
orgali;

d) barchajavoblar to‘g‘ri.

Nazorat uchun savollar:
1. MS Excel jadval protscssori ishi natijasida gqanday fayllar

hosil gilish mumkin?
2. Diapazon tushunchasiga ta’rif bering.



3. MS Excel jadval protsessori bilan ishlashda varaqdagi
birinchi yachekaga (Al adresli) tezlik bilan o‘tish uchun gaysi
klavishalarini birgalikda bosiladi.

4. Ishchi Kitobi yacheyksiga ganday turdagi ma‘lumotlami
kiritish mumkin?

5. Yacheykalar formatini o'matish uchun .shlatiladigan ®op-
maT sueek mulogot oynasini ganday qilib ochish mumkin?

6. MS Excel jadval protsessori bilan ishlashda shartli format-
lashnmg gaysi usullaridan foydalanish mumkin?

7. MS Excel jadval protsessori bilan ishlashda jadvalga ustun
va satrlarni ganday gilib goshish mumkin?

8. MS Excel jadval protsessori bilan ishlashda Funksiya
Masterining imkoniyatlari?

9. Formulaiarda arifmetik operatsiyalar (amallar) gaysi qoida
asosida bajariladi?

10.Formulaiarda absolyut, nisbiy va aralash adreslar haqgida
nimalarni bilasiz?

1n JFormulada joriy ishchi Kitobidagi boshga varagda
joylashgan yacheykaga havola qanday yoziladi?

12.Yacheykalar aiapazoniga oir xil ma’lumotlarni ganday
kiritish mumkin?

13.Mantigiy funksiyalar mohiyatini tushuntirib bering.

14.Ma’lumotlami saralash uchun ganday amallar bajariladi?

15.MS Excel dasturida ma’lumotlami filtrlash uchun necha
turdagi filtrlar ishlatiladi?

16.MS Excel dasturida oraliq yakunlar hisoblangach jadval
ganday ko‘rinish oladi?

17.MS Excel jadval protsessorida ssenariy va uning goMlani-
lishi hagida nimalarni bilasiz?
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